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BEVEZETO

Ebben a tananyagban a Microsoft Access XP programmal ismerke-
dink meg, amely a Microsoft Office XP Professional valtozatanak tag-
jaként napjaink egyik legelterjedtebb adatbazis-kezel6 programjava
valt. Mivel a tovabbiakban targyalt programfunkciok célja, szerepe
a korabban bemutatott programok eljarasaival szemben mindenki sza-
mara nem feltétlenll azonnal érthetd, az egyes részek el6tt kilén ki-
emeljuk a targyalt eljaras hasznossagat, alkalmazasi korét.

A tananyag az ECDL vizsga kovetelményein tul a kdvetkez6 témako-
roket targyalja:

e Adattabla modositasa,

e Egyéni szamformatumok,

e Beviteli maszk készitése varazsloval,

e Egyéni beviteli maszk készitése,

o Tablatulajdonsagok,

e Tablak csatolasa,

o A DatePart fliggvény és a széveges fliggvények,

e Paraméteres lekérdezés.

ALAPISMERETEK

ADATBAZlS Az adatbazis tdgabb értelemben egy olyan adathalmaz, amelynek ele-
mei egy meghatarozott tulajdonsaguk alapjan ésszetartozénak tekint-
heték. Az adatbazis-kezel6knek meg kell oldani ezen adatok rendezé-
sét, a kdztik lévé kapcsolat nyilvantartasat, az adatokhoz valé hozza-
férés szabalyozasat, az adatok védelmét, az integritds megdrzését,
az adatok médosithatosagat, lekérdezését, kilonféle szempontok sze-
rinti kigyUijtését, valogatasat és egyéb statisztikai funkcidkat is.

Egy meghatarozott témakorrel kapcsolatos informacidk lehetnek pél-
daul avev6i megrendelések, szamlazasi vagy készlet-nyilvantartasi
adatok, stb.

AZ ADATBAZISHOZ Az adatbazis az adatok és a koztik lévé dsszefliggések rendszere,
KAPCSOLODO FOGALMAK amelyet egymas mellett tarolunk. Nagyon fontos, hogy az adatbazi-
OSSZEFOGLALASA sunk szerkezetét jol megtervezzik, mert a kés6bbiekben csak igy tu-

dunk hatékonyan dolgozni vele.

A tabla a logikailag 6sszetartozé adatokat foglalja 6ssze. A tabla osz-
lopokbdl és sorokbdl all, melyeket mez&knek, illetve rekordoknak ne-
vezink.

m Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 7 |
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A rekord az adatbazis egy sora. Egy rekordban taroljuk az egymassal
Osszefligg6 adatokat.

A mezd az adatbazis egy oszlopa, amelyben az egyedek tulajdonsag-
értékeit taroljuk.

Az elemi adatok a tablazat cellaiban szerepl6 értékek, amelyek az e-
gyed konkrét tulajdonsagai.

Az egyed az, amit le akarunk irni, amelynek az adatait taroljuk és
gyljtjuk az adatbazisban. Az egyedet idegen szdval entitdsnak nevez-
zUk. Egyednek tekinthetlink példaul egy személyt.

Az attribatum vagyis tulajdonsag az egyed valamely jellemzdje.
Az egyed az attributumok 6sszességével jellemezhetd. Egy személy
egy jellemzéje lehet példaul a neve.

Az egyedre vonatkozdan megadott tulajdonsagok dsszességét egyed-
tipusnak nevezzik. Egy személy leirhaté példaul a nevével, életkora-
val, testmagassagaval, a szeme és haja szinével egyuttesen.

Az egyedre vonatkozéan megadott konkrét tulajdonsagokat egyed-
eléfordulasnak nevezziik. Egy egyed-eléfordulas példaul Kis Ede, aki
29 éves, 183 cm magas, kék szemd, barna haju.

Elsédleges kulcs: a tablazat rekordjainak egyértelm(i azonositéja, ér-
téke egyedi.

Idegen kulcs: olyan azonosité amelynek segitségével egy masik
tablazat elsédleges kulcsara hivatkozhatunk.

Az anomaliak egy nem megfelel6 modellbdl eredé problémak, ellent-
mondasok. Egy relaciés adatbazisban a kdvetkezd anomaliak Iéphet-
nek fel:

e Bdvitési anomalia: ha egy rekord felvételekor a mar korab-
ban tarolasra kertlt informaciokat is Gjra be kell vinni.

e Torlési anomalia: amikor az elem megsziintetésekor a nem
hozz4 tartozé informacidk is elvesznek.

e Mobdositasi anomalia: amikor az elemi adat médosulasakor
az adatbazisban az elemi adat 6sszes el6fordulasi helyén
el kell végezni a modositast.

A tablak kozti kapcsolatok az egyedek egymashoz val6 viszonyat ir-
jak le. Az egyedek kozti kapcsolatot haromféleképpen irhatjuk le.

e egy-egy (1:1) kapcsolat: az egyik tabla egy eleméhez a ma-
sik tabla pontosan egy eleme kapcsolédik

e egy-tobb (1:N) kapcsolat: az egyik tabla egy eleméhez
a masik tabla tébb eleme is tartozhat

o tdbb-tdbb (N:M) kapcsolat: barmely tabla elemeihez a ma-
sik tabla tetszéleges szamu eleme tartozhat
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ADATMODELL

Adatbazis-kezelés Access XP-vel

A normalizalas folyamata soran az adatbazisbol kikliszoboljuk a ku-
I6nféle anomaliakat, a redundanciat (adattobbszorézést), igy csokken
az adatbazisfajl mérete, és az adatbazis tartalma logikailag attekinthe-
tébb lesz.

Az adatbazis-rendszernek az alabbi kdvetelményeknek kell megfelelni:
e biztositsa nagy mennyiségi adat hatékony kezelését,
e egyszerre tobb felhasznal6 is hasznalhassa,

o 0Orizze meg az adatok integritasat, feleljen meg a megadott
szabalyoknak,

e nyujtson adatvesztés elleni védelmet,

o tegye lehetévé az egyes felhasznaldk hozzaférési jogainak
szabalyozasat,

o tovabbfejleszthetd legyen.

Az adatmodell egyértelmlien meghatarozza az adatbazis szerkezetét,
magaban foglalja az adatok tipusat, kapcsolatat, a korlatozo feltétele-
ket és az adatkezelési miiveleteket.

A mai adatbazisokban négyféle logikai adatmodellt hasznalunk: a hie-
rarchikus, a halos, az objektum-orientalt illetve a relaciés adatmodellt.
Az Access a relaciés adatmodellt hasznalja.

A relaciés adatmodellben az adatokat egymassal logikai kapcsolatban
all6 tablazatokba rendszerezzik. Egy tablazat oszlopainak és sorainak
a kovetkezd feltételeknek kell megfelelnidk:

e minden oszlopnak egyértelm{ neve van,
e minden sorban ugyanazok az oszlopok vannak,

e az oszlopokban talalhato adatok meghatarozott értéket
vehetnek fel,

e az oszlopok soronként csak egy értéket vehetnek fel,

e atablazatot a neve egyértelmiien azonositja.

m Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 9 |
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ADATBAZlSOK Egy megfeleléen mikoédé adatbazis készitéséhez alaposan at kell

TERVEZESE

1. LEPES:
KOVETELMENY-
ELEMZES

2. LEPES:
EGYEDEK,
TABLAK
MEGHATAROZASA

| 10

gondolnunk a megoldandé feladatot. Meg kell hataroznunk, hogy
az egyedek mely tulajdonsagait szeretnénk tarolni, ez alapjan kell de-
finialnunk az egyedtipusokat és az adatbazis felépitését.

A kovetkez8kben hét Iépésben ismertetjuk egy Access adatbazis ter-
vezésenek javasolt Iépéseit.

1. lépés:
Kovetelményelemzés

i 2. lépés:
Tervezés Egyedek, tablak
meghatarozasa
3. lépés:
Attributumok, mez6k
meghatarozasa
4. lépés:
Az azonositok meghatarozasa
Feltételek 5. lépés:
megadasa A kapcsolatok meghatarozasa
6. lépés:
Ellenérzés
L. 7. lépés:
Adatbazis Adatbevitel és tovabbi
elkészitése objektumok Iétrehozasa

Az elsé Iépésben a megoldando feladatot, az adatbazis céljat, az alkal-
mazas rendeltetését hatarozzuk meg. Vizsgaljuk meg az alkalmazasi
terlletet, hogyan oldjak meg hagyomanyos eszkdzokkel a feladatot.
Készitsunk interjukat” az adatbazis leendd hasznaloival. Tanulma-
nyozzuk, milyen adatokat kapnak a felhasznaldk, hogyan dolgozzak
azokat fel, gyljtsik 6ssze az adatok felvételére jelenleg hasznalt (irla-
pokat. Hatarozzuk meg, milyen informacidokhoz szeretnénk jutni
az adatbazisbdl. Elemezzik a hasonlé felépitésl és szerepl, mikodd
adatbazisokat. Ezek alapjan hatarozzuk meg, hogy milyen témakrol,
egyedekrél kell adatokat tarolni, és konkrétan mely adatok azok, ame-
lyeket tarolnunk kell.

Ebben a |épésben az 6sszegyljtott adatokat rendszerezzik és egy in-
formaciorendszerbe szervezziik. Egy informaciérendszer példaul
egy személyi nyilvantartas, amely a kdvetkez6 egyedekkel foglalkozik:
személyek, munkahelyek, lakdhelyek, iskolai végzettségek, stb. Ebben
az esetben a személy egy egyedtipus, annak egy példanya lehet pél-
daul Kiss Ede és a hozzatartozé tulajdonsagok.
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Fizikailag az egyed tulajdonsagait egy tablaban taroljuk. A tabla
soraiba (rekordjaiba) keriinek az egyedpéldanyok, azaz
az egyedtipusok  tényleges el6fordulasai, arekord mez6ibe
(oszlopokba) az attributumok.

Egyedtipus

Személy

Neve

Eletkora

Testmagassaga

Szeme szine

Haja szine

Egyed-el6fordulasok

Neve Eletkora | Testmagassaga | Szeme szine | Haja szine
Kis Ede 29 év 183 cm Kék Barna
Nagy Miklos 31 év 179 cm Fekete Fekete

Minden adatot csak egy tablaban taroljunk, hogy késdbb csak egy he-
lyen kelljen frissitenlink azokat. Egy tablaban csak egy adott témara
vonatkozé informacié legyen, igy az egyes témakra vonatkozé adato-
kat egymastdl fliggetlendl lehet térdlni vagy megtartani.

Példaul ha egy kényvtar adatait vizsgaljuk és a kdlcsénzd személyi
adatait — nevét, cimét, munkahelyét, telefonszamat — kulon tablan ke-
zeljuk a kikolcsénzott kdnyvektdl — ISBN szam, ir6, cim, kulcsszavak —
torolhetliink egy koélcsdnzést, ugyanakkor megtarthatjuk a kélcsénzé
adatait.

3. LEPES: Ebben alépésben tervezzilk meg a tablakat és a tablakat felépité me-
ATTRIBUTUMOK, z&ket, vagyis konkrétan definidljuk az egyedtipusokat.
MEZOK

. - A ibu k kovetkez6ke alyozhatjuk:
MEGHATAROZASA z attributumokat a kévetkez8képpen osztalyozhatju

e egyszerli, azaz tovabb nem bonthatd, illetve 6sszetett, azaz tébb
egyszer( értékbdl alkotott (példaul az iranyitészambol, varosnév-
bél, kdztertlet azonositébadl stb. allé cim)

e egyértékii, mely minden egyes eléfordulasnal csak egy értéket ve-
het fel (példaul a sziiletési hely), illetve tobbértéki vagy halmaz-
értékli, amely minden el6fordulasnal akar tobb értéket is felvehet
(példaul, hogy egy személy milyen nyelvvizsgakkal rendelkezik)

e tarolt, amely értékeit az adatbazis tartalmazza, illetve szarmazta-
tott, melyek értéke mas attributumok alapjan hatarozhaté meg, il-
letve szamithato ki.

m Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 1 1 |
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4. LEPES: AZ
AZONOSITOK
MEGHATAROZASA
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Egyes attributumok tartalmazhatnak egyedi, azaz nem ismétl6d6 ada-
tot, amelyet késdbb kulcsként, a rekordok egyértelm( azonositasara
hasznalhatunk.

A mez8k meghatarozasakor tgyeljink a kdvetkezbkre:

¢ minden sziikséges adatot vegyunk fel,

e hagyjuk ki a szarmaztatott vagy kalkulalt adatokat,

e az Osszetett attribdtumokat bontsuk fel egyszer( attributumokra,
azaz taroljuk az informaciot a legkisebb egységek szerint (példaul
kdlon a csaladnevet és a keresztnevet).

A tablak kozotti kapcsolatok kialakitasahoz kdvetelmény a tablakban
tarolt informacié egyértelm(i azonositasa. Az azonositok segitségével
példaul egy vasarlot dsszekapcsolhatunk a megvasarolt aruval.

Minden olyan tablaban, melynek rekordjait egyenként, egyedileg sze-
retnénk azonositani, lennie kell egy ugynevezett elsédleges kulcsnak.
Az els6dleges kulcs olyan azonositd, melynek értékei az adott tabla-
ban nem ismétlédhetnek. Az elsédleges kulcs Ileggyakrabban
egy mezd, de kuldnleges esetben tobb mezébél allé elsédleges kul-
csot is létrehozhatunk, ebben az esetben dsszetett elsédleges kulcsrol
beszélunk.

A relacios adatbazis-kezel6é rendszerek hatékonysagat, a kulonb6zd
tablakban tarolt informaciok gyors megkeresését és Osszegyljtését
a megfeleléen megvalasztott elsédleges kulcs biztositja. Az Access-
ben haromféle elsédleges kulcs alkalmazhatd: szamlalo, egyetlen
mezd és tdbb mez6.

Szamlaloé tipusu elsédleges kulcs

Ez a legegyszeriibb elsédleges kulcs. Ekkor egy Szamlalo tipusi me-
z6t hozunk létre, melyben az Access minden egyes Uj rekord szamara
egyedi sorszamot general. A kulcs tipusa, mérete befolyasolja az adat-
feldolgozas sebességét. Szélséségesen nagy kulcs megadasa lassit-
hatja a program futasat, a lekérdezések, szlirések végrehajtasat.

Egyetlen mez6bél all6 elsédleges kulcs

Els6dleges kulcs nem szamlalo tipusu — példaul TB szamot tartalmazo
— mez6 is lehet, amennyiben az egyetlen ismétlédd értéket sem tartal-
maz. Az elsédleges kulcs mezdbe az Access nem engedi ismétlédd
adatok bevitelét. Amennyiben a tablaban nincs egyedi értékeket tar-
talmazé mezd, hozzunk létre Szamlalo tipusu mezét elsddleges kulcs-
ként, vagy hozzunk Iétre tobb mezdbdl allé elsédleges kulcsot.

Tobb mez6bdl allé elsédleges kulcs

Osszetett elsédleges kulcsot tébb mezé felhasznalasaval képeziink.
Erre akkor van szikség, ha egyetlen mez6 egyediségét sem lehet
biztositani.
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5. LEPES:
A KAPCSOLATOK
MEGHATAROZASA

Adatbazis-kezelés Access XP-vel

Ha nem tudjuk elddénteni, hogy tébb mezdbél Iétrehozhaté-e a rekor-
dok egyértelm(i azonositasara alkalmas mez&kombinacié, akkor in-
kabb adjunk egy Szamlalé tipusu mezét a tablahoz és azt adjuk meg
elsédleges kulcsként.

Ebben alépésben a tablak rekordjait kapcsoljuk dssze egymassal,
a tablak kialakitasa soran azonositott elsédleges kulcsmezdk segitsé-
gével. A kapcsolat a rendszer szempontjabdl fontos két egyed dssze-
tartozasat fejezi ki.

A kapcsolat szamossagat harom csoportba oszthatjuk:

Egy az egyhez (1:1) kapcsolatban egy egyed-el6fordulashoz, azaz
rekordhoz mindig csak egy masik egyed-el6fordulas tartozik.
Ezt a kapcsolattipust hasznalhatjuk példaul hazastarsak nyilvan-
tartasa esetén.

Férfiak N6k
O O
©5 o ©o
O 0 O

Egy a tébbhéz (1:n) kapcsolat esetén egy adott egyed-el6fordulas
egy vagy tobb masik egyed-eléfordulashoz van rendelve, azaz
az egyik tabla egy rekordjahoz a masik tabla tébb rekordja kap-
csolddhat. llyen kapcsolattipust hasznalhatunk példaul a megren-
del6k és megrendeléseik nyilvantartasakor.

Megrendelék Megrendelések

Tébb a tébbhdz (n:m) kapcsolat esetén egy adott egyed egy vagy
tobb eléfordulasa kapcsolatban allhat egy vagy tdbb masik egyed
el6fordulasaval. llyenkor a kapcsolatot egy harmadik (illesztd)
tabla beiktatasaval, halos szerkezettel képezzik le. Az illesztd tab-
laba kell felvenni mindkét tabla elsédleges kulcs mezéjét. Ezzel
a kapcsolattipussal irhatjuk le példaul egy cég ugyfeleinek és
az ugyfelek szamara nyujtott szolgaltatasainak kapcsolatat.

Ugyfelek Szolgaltatasok

m Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 1 3 |
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6. LEPES:
ELLENORZES

7. LEPES:
ADATBEVITEL ES
TOVABBI
OBJEKTUMOK
LETREHOZASA
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A kapcsolatokban szerepld egyedeket szereplk szerint nevezik még
féegyednek vagy szllének, illetve alegyednek vagy gyereknek. A logi-
kai adatmodell szokasos abrazolasi médja szerint a ,sok” oldalra nyil-
hegyet vagy ,csirkelabat” rajzolhatunk.

Vevékod Megrendelésszam Vevékod Megrendelésszam
VEVO » MEGRENDELES VEVO MEGRENDELES
Vevékod Vevékod

A nyil a féegyedtdl az alegyed felé mutat.

A tablak, a mez6k és a szlkséges kapcsolatok megtervezése utan
nézzik at atervet, nem maradt-e benne hiba. Alapos ellenérzést ko-
vetben kdnnyebb az adatbazis tervét most megvaltoztatni, mint amikor
a tablakat mar feltoltottik adatokkal.

Az Access segitségével hozzuk létre a tablakat, hatarozzuk meg ké-
z06ttik a kapcsolatot vagyis alakitsuk ki az adatbazis kiils6é szerkezetét.
Ezt kdvetben probaképpen irjunk be néhany rekordot minden tablaba
és vizsgaljuk meg, hogy megvalaszolhatok-e a kivant kérdések
az adatbazis alapjan.

Ha elvégeztik a szikséges javitasokat és ellenbrzésink szerint
az adatbazis terve hibatlan és a tablaszerkezet megfelel a céloknak,
tovabbmehetiink, és bevihetjlik az adatokat a mar létezé tablakba. Ki-
alakithatjuk a tobbi objektumot: Iétrehozhatunk példaul beviteli Grlapo-
kat, lekérdezéseket, jelentéseket is (lasd késbbb részletesen).

Megjegyzés

Az adatbazisok tervezéséhez tovabbi 6tleteket merithetiink a Northwind mintaadat-
bazisbdl és az Adatbazis varazslé segitségével elGallithato adatbazisok sémaja-
bél. Az Adatbazis varazslé az indit6 (Uj fajl) munkaablakban az Altalanos sablo-
nok hivatkozasra kattintas utan megjelend parbeszéd panelrdl indithatd.
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A MICROSOFT ACCESS INDITASA

A Microsoft Access XP adatbazis-kezel6 program inditdsa a Start
menu Programok + Microsoft Access parancsaval torténik.

]
' Office dokumentum megnyitisa

[j Office dokumentum

Windows Update

Programok k @ Inditdpult ’
Kellékek ’
@ Dokumentumaok b Microsoft Office eszkdzek  *
_ windows Cammander 4
I% Beallitasak 3
ﬁ Internet Explorer
, % Keresés 55
? Microsoft Excel  ©
' @ Sl O Microsoft Outlook
E— Microsoft PowerPoint
- Microsaft Waord
Ledlitas I‘sf] Qutlook Express

1

I;@gtart E-E=1EEl

A program inditasahoz — helyzettél fliggbéen — hasznalhatjuk még
a Munkaasztalon vagy a Talcan talalhato parancsikont is.

AZ ABLAK Az alabbi abran az Access elinditdsa utan megjelend ablak fébb ré-
ATTEKINTESE szeit mutatjuk be.

i VLA
Meni _| - Féjl Szerkesztés Méeet EBesairds  Esekizok  Ablak  Siod Kérdése van? Irja be ide,  [= Ablakvezérld
Eszkéztdr DS WR|GRBYV /BB & B e La 0. gombok
& & 0j fajl - %
Fajl megnyitasa
Northwind

Northwind adatbazisminta
Morthwind SQL projekkfail
Morthwind S0QL projekkfail
(= Towébhbi Fajlok. ..
0]
@ Ures adathazis
Ures adatelérési lap
Projekt {megléwd adatok)
Projekk {j adatok)
0j Fjl 1éte=5 Fajlbol
(5] Fail kijeldlése. .
0j dokumentum sablon alapjén
(2] Altalanos sablonok...
@ Sablonok a Microsoft. cam webhely

Munkaablak

ﬁ Haldzati hely hozzaadasa. ..
@ A Microsaft Access slgdja
[w| Inditéskor jelenjen meg ez a panel

Allapotsor —| " ¢z, e y

ﬂ Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 1 5 |
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A meniiben kategoriak szerint csoportositva talaljuk az Access paran-
csait és beallitasi lehetéségeit. Az egyes menlkben alaphelyzetben
csak az altalunk leggyakrabban hasznalt parancsok listaja jelenik meg.
A teljes parancslista megjelenitéséhez kattintsunk a mena legaljan lat-
hat6 lefelé mutato dupla nyilra.

Fajl | Szerkesztés | Nézet Besziras  Es Sgerkesztés | Méeet  Besairds  Es
K K7
4 Kivagss Chrl+ % Kvagss Chrl+x
Masalas Chrl+C Masolas Chri+C
[ office vagdlap. . B Office vagolap. .
Torlés Del Parancsikon [étrehozésa. .
ﬂtneve;é_s_ - F2 Torlés Del
‘< -4 N , 2
< e ' Atnevezes Fz
N < I.'d' . 7/
Se-e-- - Csoportok 3
Cspparthoz adas 3

TIPP

Aki a régi stilusu meniikh0z szokott, az Access-t Ugy is beallithatja, hogy a meniik
mindig ateljes parancslistdt mutassak. Ennek beallitdsdhoz jelenitsik meg
a Testreszabas parbeszéd panelt az Eszk6z6k menl Testreszabas parancsaval,
majd a Beallitasok fiilén kapcsoljuk be a Mindig a teljes menii megjelenitése je-
I616négyzetet.

Az eszkoztarakon talalhaté gombok segitségével az Access leggyak-
rabban hasznalt parancsait érhetjik el. Az eszkdztarak a menikhoz
hasonl6éan a leggyakrabban haszndlt parancsok gombijait mutatjak el6-
szor. A tovabbi gombok az eszkdztar végén talalhatd nyilra kattintva
erheték el.

-——
~

DEHH SGRY | §BR|- K- - mwf:’ﬁ)
& o5 - ) '

Gombok hozzdadasa)ekavolitdsa «

A képernydn a beallitasoktdl fliggéen egyszerre tobb eszkoztarat is lat-
hatunk, ezek tartalmat és elhelyezkedését szabadon maodosithatjuk.
Az eszkdztarak megjelenitéséhez  vagy elrejtéséhez  hasznaljuk
a Nézet menu Eszkoztarak almenujének lehetfségeit.

Fajl  Szerkesztés | Mézet | Besziras Eszkizok  Ablak  Sugo

Adatbazis-objektumok. »

25| Liska

Részletek

Tulajdonsagok
w* Kad
| Esckeanarak V[¥] adatbes
Frissités FS | Munkaablak, I
¥ Wb e
Testreszabés...
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Az Adatbazis eszkdztar munkank soran leggyakrabban hasznalt altala-
nos parancsok gombijait tartalmazza.

Az Allapotsor a kurzor aktualis pozicisjarél és az Access bizonyos
Uzemmodjainak allapotardl szolé informaciokat tartalmaz.

Az ablakvezérlé6 gombok segitségével a Windows-ban mar megis-
mert médon méretezhetjuk at vagy zarhatjuk be az Access vagy
az egyes objektumok ablakait.

A munkaablak az uj fajlok létrehozasat, a Vagolap hasznalatat és
a fajlok tartalmaban tortén6é keresést konnyiti meg. A munkaablak
alaphelyzetben a program inditasakor automatikusan megjelenik.
Az Inditaskor jelenjen meg ez a panel opcié kikapcsolasa esetén
a munkaablak a kovetkez6 inditaskor mar nem fog megjelenni. A mun-
kaablakot szilikség szerint barmikor megjelenithetjik vagy elrejthetjik
a Nézet menl Eszkdztarak » Munkaablak parancsaval.

A felsorolt elemek részletes hasznalatat a késdbbiekben ismertetjuk.

MUNKA LETEZO ADATBAZISSAL

MEGNYITAS Egy korabban megnyitott adatbazis megnyitasahoz kattintsunk a fajl
nevére az Uj fajl munkaablak Fajl megnyitasa listajaban vagy a Fajl
mend aljan lathatd listaban. Az Access alaphelyzetben négy utoljara
hasznalt fajl nevét 6rzi meg. Mas adatbazis megnyitdsahoz hasznal-
hatjuk a munkaablak Tovabbi fajlok hivatkozasat, vagy a Fajl meni
Megnyitas parancsat. A megjelené panelen valasszuk ki a megfeleld
adatbazis fajlt.

Meanvitas 21|
Hely: I[:] Samples j FEIR @ O = Eszkiizik ~

R 1 i

25| NorthwindCS

El&zmények

LB

Dokumenturmok.

0

I

szkal

]
kedvencek
=
o= Fajlné: I j (= Megnyitas 'I
Haldzati hetyek Fajltipus: IMicrosoFt friess j Mégss _|
F

A Megnyitds gomb menujébél vélaszthatjuk a Csak olvasasra,
Kizarélagos megnyitas, Kizarolagos megnyitds csak olvasasra
parancsokat is. A Megnyitas parancs hasznalata esetén az adatbazist
k6zds hasznalatra nyitjuk meg, ami aztjelenti, hogy az adatbazist

ﬂ Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 1 7 |
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TABLAK

vellink egyid6ben mas felhasznaldok is megnyithatjdk és
modosithatjak.

Ha az adatbazist a Csak olvasasra paranccsal nyitjuk meg,
az adatbazist nem maodosithatjuk, illetve az esetleges modositasokat
nem menthetjik el. Mas felhasznaldék azonban vellnk parhuzamosan
megnyithatjak és akar moédosithatjak is az adatbazist. A Kizardlagos
megnyitds parancs haszndlata esetén az adatbazist tetszdlegesen
modosithatjuk, mas felhasznaldk azonban az adatbazis bezarasaig
nem férhetnek hozza annak tartalmahoz. Ha az adatbazist mas fel-
hasznalé mar megnyitotta, kizardlagos hasznalatra nem nyithatjuk
meg azt. A Kizarélagos megnyitas csak olvasasra parancs segitsé-
gével az adatbazist csak olvashaté Uzemmddban nyitjuk meg. Ebben
az esetben velink egy idében mas felhasznaldk is megnyithatjak
az adatbazist, de szintén csak olvashaté tzemmadban.

A megnyitas utan rendszerint az Adatbazis ablak jelenik meg.

gE8 Morthwind : adatbazis (Access 2000 Fajlf - |EI|5|

Megnyités [ Tervezés Ui | 2 | %p T

Objektumak.
| Tablak,
Lekeérde. ..

Tabla ltrehozésa Tervezd nézetben

Tébla |étrehozésa vardzsld seqgitségével

Tabla |1&trehozésa adatok beirdsival

(rlapak

Custamers

Jelentések Employees

Order Details
Orders

Lapok.
Makrok

S 0 S EE G

Products

Modulok
e Shippers

FEDREEEBOES

Csopattok
[#] kedvencek

Suppliers

Az Adatbazis ablakban kezdeményezhetjik az adatbazist alkoté ob-
jektumok megnyitasat. Az objektumcsoportokat az ablak bal oldalan
lathatd listabdl vagy a Nézet meniu Adatbazis-objektumok
almentijébdl valasztjuk ki.

Az Access adatbazis-kezel6 programban elérhetd objektumok a Tab-
lak, Lekérdezések, Urlapok, Jelentések, Lapok, Makrok és Modu-
lok.

A tabla objektumokban a logikailag 6sszetartozé adatokat rendezett
sorrendben taroljuk. A tablak sorait rekordoknak, az oszlopait mez&k-
nek nevezzuk.

Egy adatbazis altalaban tébb tablabdl all, amelyek egymassal kapcso-
latban lehetnek.
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LEKERDEZESEK

URLAPOK
JELENTESEK
ADATELERESI LAPOK

MAKROK

MODULOK

AZ OBJEKTUMOK
NEZETEI

A NORTHWIND
MINTAADATBAZIS

Adatbazis-kezelés Access XP-vel

A lekérdezések segitségével egy vagy tobb tabla meghatarozott felté-
teleknek megfeleld adatait jelenithetjik meg. A lekérdezés lényegében
nem mas, mint az adatok sziirésére és feldolgozasara vonatkoz6 sza-
balyrendszer, ezért a tablaban szereplé adatok valtozasa esetén a le-
kérdezés eredménye is modosul.

A lekérdezések eredményhalmazat — bizonyos megkotésekkel —
a tablakhoz hasonléan kezelhetjik, ezért alekérdezések nem csak
tablakon, de mas lekérdezések eredményhalmazan is alapulhatnak.

Az Urlapok a tablak rekordjainak bevitelére, médositasara és torlésére
szolgald legegyszeriibb eszk6zok. Az lrlapok készilhetnek tablak
vagy lekérdezések alapjan.

A jelentések az adatbazis adatainak rendezett, esetleg csoportositott
formaban torténd megjelenitésére szolgalnak. A jelentéseket eredmé-
nyét leggyakrabban kinyomtatjak, de elkildhet6 e-mailben vagy el-
menthetd HTML formatumban is. A jelentések készilhetnek tablak
vagy lekérdezések alapjan.

Az adatelérési lapok olyan weblapok, amelyek segitségével adatbazi-
sunk a weben keresztll is kezelhetd. Ezekkel adatbazisunkat akar
az Interneten keresztll is bdvithetjik Uj rekordokkal, mddosithatjuk
a meglévd rekordokat, illetve tordlhetjik a feleslegessé valt elemeket.

A makrék segitségével gyakran hasznalt dsszefuggé miveletsorokat
egy parancsba foglalhatunk, és ezzel elvégzésiket gyorsithatjuk, auto-
matizalhatjuk.

A modulok a felhasznalé altal Visual Basic nyelven megirt programok,
melyek kiegészitik az Access-ben talalhato lehet6ségeket. A modulok
a Visual Basic programbdl is elérheték abban az esetben, ha 6nallé
fajlként mentjuk 6ket.

Az adatbazis ablakban kivalasztott objektumokat kétféle nézetben nyit-
hatjuk meg.

A [ Tervezés gombbal az adott objektum felépitését és elemeinek tulaj-
donsagait tekinthetjik at és modosithatjuk.

A [FEmMeanwitis gombbal az adott objektum altal megjelenitheté eleme-

ket, bejegyzéseket tekinthetjilk meg. Ebben az esetben az adatbazis
rekordjaival kilénb6z6 miveleteket végezhetink.

Az Access készit6i a kuldnféle megoldasok bemutatasara, illetve gya-
korlas céljabdl a Northwind nev(, angol nyelvi minta-adatbazist mellé-
kelték. A Northwind adatbazist — alapértelmezett telepités esetén —
hattértarunk Program Files\Microsoft Office\Office10\Samples map-
pajaban talaljuk.

m Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 1 9 |
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A Northwind mintaadatbazis megnyitasakor automatikusan egy ud-
vozl6 parbeszéd panel jelenik meg. Ez a parbeszéd panel az OK
gombbal zarhato be.

Welcome to Morthwind Traders, a sample database
: you can use ta learn about Microsoft Access.
% X fou can experiment with the data stored in
‘*= 5 ks 3

Maorthwind, and use the farms, reports, and
other datahase ohjects as models for
waur own database.

All the objects in Marthwind are availahle
from the Datahase window, which will
be displayed when you click QK. In

the Database window, you can

display descriptions ofthe

ohjects by clicking Details

on the Yiew menu.

™ Don'tshowthis screen again.

The names of companies, products, people, characters, andfor data mentioned
herein are fictitious and are in no way intended to represent any real individual,
company, product, or event, unless atherwize noted.

Ha bejeldljik a Don’t show this screen again jel6lénégyzetet, akkor
az adatbazis kés6bbi megnyitasakor ez a parbeszéd panel nem jelenik
meg.

A kovetkez8 parbeszéd panel arra szolgal, hogy egy viszonylag kép-
zetlen felhasznalo is egyszeriien hasznalhassa az adatbazist.

B3 Main Switchboard x|
ﬁ Wiew Product and Order [nformation:
ﬁ \ Suppliers
Products Orders
- TRAD ER 8 Print Sales Feports
Exit Microzoft Access | Dizplay Databaze Window

A Northwind mintaadatbazis minden eleme, beleértve az indité parbe-
széd paneleket is, megnyithatd, modosithato.

A Northwind adatbazis analégiajara létrehozhatunk sajat adatbazisokat
is (akar ugy is, hogy sablonként hasznaljuk a mintaadatbazist).
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MUVELETEK
REKORDOKKAL

Adatbazis-kezelés Access XP-vel

Egy tabla megnyitas utan Adatlap nézetben jelenik meg a képernyén.
Ebben a nézetben a tabla rekordjaival kiilonféle miveleteket végezhe-
tunk.

E l:lrders tbla =101l

Order ID Customer Employee | Order Date |ﬂ
+ PEIE YWWilman Kala Buchanan, Steven 04-jdl-1996
| 10249 Tradigdo Hipermercados Suyama, Michael 05-jdl-1955
| 102250 Hanari Carnes Peacock, Margaret 08-jdl-19%5
| |* 10251 Victuailles en stock Leverling, Janet 08-jal-1996
L |* 10252 Suprérmes délices Peacock, Margaret 09-jal-1996
|+ 102253 Hanari Carnes Leverling, Janet 10-jdl-1996
| 10254 Chop-suey Chinese Buchanan, Steven 11-1dl-1996
| 102255 Richter Supermarkt Dodsworth, Anne 12-10l-19596
| 10256 YWellington Importadora Leverling, Janet 15-j01-1996
| |* 10257 | HILARION-Ahastos Peacock, Margaret 16-j0l-1996
| 10258 Emst Handel Davolio, Mancy 17-j0l-1996
|+ 10259 Centro comercial Moctezuma FPeacock, Margaret 18-1dl-1996
| 10260 Old World Delicatessen Peacock, Margaret 19-dl-19565
| 102261 Que Delicia Peacock, Margaret 19-dl-19565
| |* 10262 Rattlesnake Canyon Grocery Callahan, Laura 22-j01-1996
+ 10263 Ernst Handel Dodswarth, Anne 23-j0l-1996

ANMEA Enlle ach £ HE L IRTYeTey A hdichAanl 94 el 100e T

Reknrd 14] 4 II— b | M1 r#| dsszesen 530 h I | _Pl_l

Ebben a nézetben lehetéséglink van Uj adatok bevitelére vagy a meg-
Iévd adatok modositasara. Ennek a nézetnek az elénye, hogy sok re-
kord tartalmat lathatjuk egyszerre a képernyén, ami megkdnnyitheti
az adatok dsszevetését, illetve az esetlegesen hibas adatok kikeresé-
sét. Az adatbevitel egyszerisitésére azonban készithetiink kényelme-
sebben hasznalhat6 Grlapokat is.

A legtobb rekordmiivelet elvégzése el6tt a megfeleld rekordot a re-
kordkijel6lére kattintva ki kell jeldlIni.

E Drders tabla =10l x|
| Crder ID Custamer Employee | Crrder Date |:I
10248 Wilrman Kala Buchanan, Steven 04-jal-1996
i + 10249 Tradigdo Hipermercados Suyama, Michael 05-jil-1996
E'.'ﬂ & 10250 Hanari Carnes Peacock, Margaret (3-jal- 1995
+ 10251 “ictuailles en stock Lewverling, Janet 03-jal-1995
. + 10252 Suprémes délices Peacock, Margaret 09-jal-1996

Az egér huzasaval, illetve a CTRL vagy a SHIFT billentylik hasznala-
taval egyszerre tobb rekordot is kijeldlhetlnk.

Az aktualis rekord kijeldléséhez hasznalhatjuk a Szerkesztés menu
Rekord Kkijelolése, atabla 0Osszes rekordjanak kijeldléséhez
a Szerkesztés meni Osszes rekord kijeldlése parancsat vagy
a CTRL+SHIFT+O billentyllkombinaciét. A kijeldlés megszuntetéséhez
kattintsunk barmely rekord tetsz6leges mezdjére.
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MOZGAS A TABLABAN A kovetkez6 tablazatban a rekordkijeldlén megjelend ikonokat és azok
jelentését foglaltuk 6ssze.

Jelolés | Jelentése
EI Aktualis mentett rekord

Szerkesztés alatt allo, még nem mentett rekord

Zarolt rekord, nem szerkeszthetd
Uj rekord

Megjegyzés

Az Access alaphelyzetben nem zarolja a rekordokat, ezért ha az adatbazisban
egy idében tobb felhasznald dolgozik, eléfordulhat, hogy ugyanazt a rekordot téb-
ben egy id6ben mddositjak. Ennek elkerllése érdekében — a megfelel jogosultsa-
gok birtokdban — bekapcsolhatjuk a szerkesztés alatt allé rekordok zarolasat, igy
egy rekordot egy idében csak egy felhasznalé médosithat. Ehhez hasznaljuk

az Eszk6z6k menil Beallitasok parancsat és a megjelend parbeszéd panel
Specialis fllén talalhato Alapértelmezett rekordzarolas csoportban valasszuk

a Szerkesztett rekord radiogombot.

A tablaban a TAB billenty( lenyomasaval a kdvetkezé mezdbe lépunk.
A SHIFT+TAB billentylvel az el6z6 mezdbe |épunk vissza.

A HOME és END billenty( az aktualis rekord elsé, illetve utols6 mezé-
jébe léptet.

A PAGE UP vagy PAGE DOWN billentylik segitségével képernyd ol-
dalanként lapozhatunk.

A CTRL+HOME, illetve a CTRL+END billentylik az elsé rekord elsé,
illetve az utolso rekord utolsé mezdjébe léptetnek.

A kurzormozgat6 nyilakkal mindig a nyilaknak megfelel6 iranyba lép-
tethetjlk el a kurzort.

A megnyitott tablaban a rekordok kézott a rekordlépteté gombok segit-
ségével mozoghatunk.

Az 4] Ugras az elsé rekordra gombbal a tabla elsé rekordjara Iéptet-
juk a kurzort.

Az | Ugras az utolsé rekordra gomb segitségével a tabla utolsé re-
kordjara ugrunk.

Az 4l Ugras az el6z6é rekordra gombbal az aktualis kurzorpozicié
elétti rekordra 1épunk.

Az | Ugras a kovetkezé rekordra gomb hasznalataval az aktiv
rekordot kdvetd rekordra ugrunk.

Az Uj rekord hozzaadasa gombbal atabla végén uj rekordot

hozhatunk létre. Ezt a miiveletet a Tabla adatlap eszkoztar ** Uj re-
kord hozzaadasa gombjaval vagy a Beszuras menu Uj rekord
parancsaval is elvégezhetjuk.

| 22
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REKORD

Adatbazis-kezelés Access XP-vel

Egy vagy tobb feleslegessé valt rekord torléséhez — azok kijel6lése
utdn — kattintsunk a Tabla adatlap eszkoztar ¥ Rekord torlése
gombijara, adjuk ki a Szerkesztés menli Rekord térlése parancsat
vagy ussuk le a DELETE billenty(t. Az aktualis rekord torlése a teljes
rekord kijeldlése nélkll is lehetséges a Rekord toérlése parancs vagy
gomb hasznalataval.

Amennyiben az aktualis tabla kapcsolatban van egy masik tablaval,
a kapcsolodo rekordok kibonthatdok a + ikonokra kattintva. Példaul
megnézhetjik, hogy egy termékféleség egy kiszerelésére milyen meg-
rendelések érkeztek:

=
Fajl Szerkesztés Mezet Eesziras  Formatum  Rekordok  Eszkizik  Ablak  Sdgo kérdése van? Irjabeide, =
E- B8 SRV 2R 9 @ HEH YRV dé4r% Ba8-10.
i
Categaory ID | Category Mame Description | Picture -
b - 1 Beverages Soft drinks, coffees, teas, beers, and ales Bitkép
‘ Cluantity Per Unit | Unit Price | Units In Stock | Units On Order | Reorder Level ‘ Discontinued
» |- 10 boxes x 20 bags 315 00 39 0 10 [
Crder 1D | Unit Price | Quantity [ Discount [
3 10285 $14 .40 45 20%
|| 10294 $14,40 18 0%
L | 10317 $14,40 20 0% |
L | 10348 $14,40 15 15%
|| 10354 $14 .40 12 0%
|| 10370 $14,40 15 15%
|| 10406 $14,40 10 0% -
L | 10413 $14,40 24 0%
|| 10477 514,40 15 0%
|| 10522 $18,00 40 20%
|| 10526 $18,00 8 158% |
L | 10576 $18,00 10 0%
L | 10590 $158,00 20 0% x| |-
Rekord: 14 4 1 _b |1 ]v#] cisszesen 12 LI L4 LI
| | ]
Mumber automatically assigned to new product, UM i

A rekord adatainak médositasahoz alljunk a kurzorral a megfelel6 cel-

MODOSITASA laba, és végezzik el a valtoztatast. A rekord valtozasai a rekordbol

VISSZAVONAS

(]

valo kilépéskor automatikusan mentésre keriinek.

Az Access-ben a rekordok szerkesztésekor — az Office programokban
megszokottdl eltéréen — igen korlatozott visszavonasi lehetésegeink
vannak: kizarélag egy rekord tartalmanak utols6 médositasa vagy Uj
rekord létrehozasa vonhatd vissza. A visszavonas a Szerkesztés
menu Visszavonas parancsaval, a Tabla adatlap eszkoztar Visszavo-
nas gombjaval vagy a CTRL+Z billentylikombinaciéval térténhet.
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TABLA MODOSITASA

BETUTIPUS

ADATLAP
MEGJELENESE
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Az Access tablaban hasznalhatdé formatumok vonatkozhatnak a tabla-
ban tarolt adatokra, illetve magara a tablazatra.

A tablaban alkalmazott betlformatumokat a Formatum menu Be-
ttipus parancsanak hasznalatakor megjelend parbeszéd panelen al-
litjuk be.

Betiitipus 2x|
Betiitipus: Betistius:
-
Arial Black i [ 4

() trial Marrow

(} Arial Unicade Ms
Arioso
Arrows]

'-'E_‘ Arromss

~Hatds———————— ~Minta
[ Alhizas
Szin: I-Fekete v[

Ez egy OpenType betlikészlet. Ugyvanez a betdkészlet jelenik meg
a nyomtatashan és a képernyin,

AaBbAsOa

A Betiitipus listaban a Windows telepitett karakterkészleteibél va-
laszthatunk. A betlik irdasmaodjat a Betiistilus listan valasztjuk ki. A va-
laszthatd betlstilusok betltipusonként eltéréek lehetnek. A betlinagy-
sagot a Méret rovat segitségével nyomdai mértékegységben, pontban
hatarozhatjuk meg. Szikség esetén ebbe a rovatba be is gépelhetiink
egy — 1 és 127 pont k6zotti — tetszbleges értéket.

A Hatas csoportban talalhaté Alahuzas jel6l6négyzet bekapcsolasaval
a kijelolt adatokat a karakter szinével megegyez6 szinnel, egyszere-
sen alahuzhatjuk. A Szin legordilé listdban tizenhat kilonb6zé beti-
szin kdzul valaszthatunk. A kilénféle szinek fekete-fehér nyomtatdkon
szlrke arnyalatok formajaban jelennek meg.

A tabla megjelenését a Formatum meni Adatlap parancsara kattintva
az Adatlap formazasa panelen modosithatjuk.

Adatlap formazasa ﬂ 5'
—Cellahatas Racsvonalak.
o §|ma V¥ izszinkes

£ pombord v Eliggdl |
Dombord v Figadileqes Mégse
" Homerd
Hatkérszin: R&csvonalszin:
| JFehér = [Tvigossairke =
—Minta:

—Szegély- és vonalstius

adatlap szegélye

j IFolytonos

—Irany

' Balrdl jobbra

£ Jobbrél balra
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SORMAGASSAG
BEALLITASA

m Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag

Adatbazis-kezelés Access XP-vel

A Cellahatas csoportban a cellak optikai megjelenését modosithatjuk.

Sima
Katalégussz| iré neve |
| [1998/002 Pétery kristdf
| [1998/010 Ozsvath Miklds
|| 1998/012 Juhasz Mihaly
Domboru
Katalogussz iré neve
1998/002 Pétery kristof
1998/010 Czsvath Miklds
1998/012 Juhasz Mihaly
Homoru
Katalégussz iré neve |
1998/002 Pétery kristof
1998/010 Czsvath Miklds
| §1998/012 Juhasz Mihaly

A Racsvonalak csoportban kivalaszthatjuk, hogy lathatéak legyenek-e
a tabla figgéleges és vizszintes cellaelvalaszté vonalai.

A Hattérszin és a Racsvonalszin legordulf listakban beallithatd, hogy
a cellak hattere és elvalaszto vonalai milyen szinliek legyenek.

A Szegély- és vonalstilus csoportban az adatlap racsvonalainak sti-
lusat egyesével, egymastdl fliggetlendl beallithato.

Domboru vagy Homoru cellahatas valasztasa esetén ezek a bealli-
tasi lehetéségek nem hasznalhatoak.

A sorok magassagat a Formatum meni Sormagassag parancsaval
allithatjuk be. A sormagassag alapesetben a betlimérethez igazodik.
A sorok magassaganak novelése esetén ahosszu szbdvegek tobb
sorba torve jelennek meg.

Katalogussz| ir6 neve | Kényv cime [Kiadas éve|

19958/124 Shakespeare Ot drama 19589

1998/125 Feter Morton Feter Morton's Complete Guide to 1994
|| DosS62

19958/154 Viragwdlgyi Péter  Atipografia mestersége 1993
|| szamitégeppel

19958/156 Fétery Kristof Excel 7.0 for Windows 95 1993

A sormagassagot pontban adjuk meg. Az eredeti magassag visszaal-
litasahoz, jeldljik be a Szabvany magassag jel6lénégyzetet.
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ATNEVEZESE
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A tablazat oszlopainak szélessége alapértelmezésben azonos. Az osz-
lopszélesség beallitAsahoz huzzuk az egér segitségével a megfeleld
oszlop fejlécének jobb oldali hatérglp vonalat.

A

\)

| OrderID| Customer i rI- , Employee | Crder Date |
| [+ 10248 Wilman Kala ~ —Biichanan, Steven 04-jl-1996
s 10249 Tradigdo Hipermercados Suyama, Michael 05-jdl-1996
s 10250 Hanari Carnes FPeacock, Margaret 08-jdl-1996
L= 10251 Wictuailles en stock Lewerling, Janet 08-jdl-19%6
L= 10252 Suprémes délices FPeacock, Margaret 09-jdl-19%95

A kijeldlt oszlopok szélességét a Formatum meni Oszlopszélesség
parancsara megjelend parbeszéd panelen is beallithatjuk.

Qiszlopszélesség: K

[ szabwany szélesség MEgse

Leqgjobb illesztés

Wl

A parbeszéd panelen az oszlopszélességet az alapértelmezett méreti
szamjegyek szamanak meghatarozasaval adhatjuk meg.

Amennyiben vissza szeretnénk allitani az eredeti szélességet, jeldljuk
be a Szabvany szélesség jeldl6négyzetet.

A Legjobb illesztés gombot hasznalva a kijeldlt oszlopok szélességét
az adott oszlop leghosszabb adatot tartalmazé cellajahoz igazithatjuk.

A Kkijelolt oszlop atnevezéséhez adjuk ki a Formatum meni Oszlop
atnevezése parancsat, majd gépeljlk be az U] nevet. A névadast
az ENTER billenty( leGtésével zarjuk.

Azonosi| | Irdé neve |
| |15998/002 Pétery Kristdf
| |18858/010 Ozsvath Miklds

Az oszlop athelyezéséhez el&szor jeldljuk ki az oszlopot, majd a Fogd
és vidd modszerrel huzzuk az oszlopot a kivant helyre.

-———

- - =~ L
Ird neve Kinyv cime
Pétery Kristaf Windows NT 4.0
Ozzvath Miklds QuarkXpress 4.0
Juhasz Mihaly Delphi
Gerd Judit Powerpoint 97
Jadkai Mar A kiszivd ember fiai
Mogyordsi |stvanne A WYaord alapjai
Shakespeare Ot drama
Peter Maortan Peter Marton's Complete Guide to DOS 6.2
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OSZLOP A tabla oszlopainak elrejtését az oszlop kijeldlése utan a Formatum

ELREJTESE ES menii Oszlopok elrejtése parancsaval hajtjuk végre. Erre akkor lehet

FELFEDESE sziikség, ha a képernyd bal szélén megjelend rekordazonositok mellett
csak néhany, modositandd oszlopot akarunk megjeleniteni.

Az elrejtett oszlopokat a Formatum meni Oszlopok felfedése paran-
csaval jelenitjik meg ujra. A megjelend parbeszéd panelen jeldlhetjik
ki a megjeleniteni kivant oszlopokat.

OSZLOPOK Tobb oszlopot tartalmazé adatlap esetén régzithetjik azokat az oszlo-

ROGZITESE pokat, amelyeket az adatlap bal szélen mindig latni szeretnénk.
Az oszlopok kijel6lése utan kikattintsunk a Formatum meni Oszlop
rogzitése parancsara. Az igy rogzitett oszlopok mindig lathatéak ma-
radnak. A rogzités megszintetéséhez kattintsunk a Formatum meni
Osszes oszlop régzitésének feloldasa parancsara.

Oszlop megjelenitése ﬂﬁl
Bezdrés I
O Koy cime
Kiadas éve
Példanyszam

Ar

[ Beszerzés datuma
Megiegyzés
Rendelhetd

KERESES ES Az Access Keresés és Csere funkcioival konnyedén kikereshetjiik
CSERE Vvagy lecserélhetjik egy adott érték el6fordulasait a tablazatban.

A Keresés funkciot a Szerkesztés menl Keresés parancsaval érjuk
el.

Keresés | Csere |
Mit keres: I j Kiietkezd |
B
Miben: Product Mame -

Eqyezés: ITtees mezd j

Eeresés: IMind hd l

[ Kis- és nagybetii kilénbézik v Formézott adat keresése

A Mit keres rovatba gépeljik be a keresett adatot, vagy annak
egy részletét.

A Miben legérdilé listaban kivalaszthatjuk, hogy az aktualis oszlop-
ban, vagy a teljes tablaban torténjék-e a keresés. Ha a Keresés pa-
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rancs kiadasakor tobb mezd, illetve egy vagy tobb teljes rekord volt ki-
jeldlve, a keresés csak a teljes tablaban lehetséges. llyenkor a Miben
legordilé lista inaktiv.

Az Egyezés legordild listdban meghatarozhatjuk, hogy a keresett a-
datnak hol kell szerepelnie a mezdben. A Teljes mezd listaelem va-
lasztasa esetén a mezé tartalmanak teljes egészében meg kell egyez-
nie a keresett értékkel. A Mezé elején listaclem valasztasa esetén
a mez§ tartalmanak a keresett kifejezéssel kell kezdédnie. A Mez6
barmely részében listaclem valasztasakor a keresett kifejezés a me-
z6 tartalmanak barmely része lehet.

A Keresés legordild lista segitségével allithatjuk be, hogy a keresés
az aktualis rekordpoziciotol lefelé vagy felfelé torténjen, vagy pedig
az egesz tablara kiterjedjen.

A Kis- és nagybetii kiilonboézik jel6lénégyzet bekapcsolasaval elbir-
hatjuk a kis- és nagybet(ik szigord megkulonbdztetését.

A Formazott adat keresése jelol6négyzet bekapcsolasa esetén a ke-
resés soran a keresett adatot és a mez6k képernydn kijelzett formajat
veti dssze a program. Példaul formazott adat az1 000,00 Ft, ez for-
mazas nélkil 1000. Ha a jeldlénégyzetet nem kapcsoljuk be, a Mit
keres rovatban megadott adatot a mezd értékében keresi a program.
Ha a teljes tablaban kereslink, mindig formazott keresés torténik.

A keresést a Kovetkezé gombra kattintva inditjuk. Ekkor a program
kijeloli az els6, a keresett informacié elsé eléfordulasat.

A folytatdshoz kattintsunk ismét a Kévetkez6é gombra.

Egyes adatok cseréléséhez kattintsunk a Keresés és csere panel
Csere flilére, vagy adjuk ki a Szerkesztés menl Csere parancsat.

Keresés Csere |

Mit keres: || j Fiiyetkezd |
Mite cseréli: | =l
Miben; IEmponee - I

Z5ere |
Egyezés: ITtees mezd j
i IMind 'I Mindet cserel |

[ Kis- és nagybetii kilinbazik | Formazott adat keresése

A Mit keres rovatba a keresett adatot adhatjuk meg.
A Mire cseréli rovatba a behelyettesitend6 adatot irjuk.
A tovabbi opcidk megegyeznek a keresésnél tanultakkal.

A csere mivelet inditasahoz kattintsunk a Kévetkezé gombra.
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MODOSITASOK
MENTESE

ADATBAZIS
BEZARASA
OBJEKTUMOK BEZARASA

Adatbazis-kezelés Access XP-vel

Ekkor az Access Kkijeldli az elsd, a keresett adatot tartalmazé cellat.
Ezutan a Cseréli gombra kattintva kérhetjik a cella tartalmanak cse-
réjét, vagy a Kovetkezé gombra kattintva az aktualis cellat atugorjuk.

A keresett adat minden el6fordulasanak lecseréléséhez kattintsunk
a Mindet cseréli gombra.

A rekordok tartalmi médositasait az Access a rekord elhagyasakor au-
tomatikusan elmenti, igy azok kuldn mentésére nincs szikség. Abban
az esetben azonban, ha a tablaban nem tartalmi, hanem példaul szer-
kezeti modositasokat végzink, a valtozasokat el kell mentenilink.
A mentéshez adjuk ki a Fajl menu Mentés parancsat vagy kattintsunk
az Adatbazis eszkodztar Mentés gombjara, illetve hasznalhatjuk
a CTRL+S billentylkombinaciot is. Ekkor a tabla el6z6 valtozata fellil-
irodik az uj valtozattal.

Az elkészilt adatbazist a Fajl menli Bezaras parancsaval vagy
az adatbazis-ablak Bezaras gombjaval zarjuk be.

Az egyes megnyitott objektumokat — példaul tabla, jelentés, Urlap,
adatelérési lap, modul — szintén a Fajl menl Bezaras parancsaval
vagy az objektum ablak cimsoraban talalhaté Bezaras gombbal zarjuk
be. Amennyiben az objektum kordbban nem mentett modositasokat
tartalmaz, a program bezaraskor egy parbeszéd panellel figyelmeztet
a mentés sziikségességére.

[em | Megse |

Ha a panel lgen gombjara kattintunk, a program elmenti a médositaso-
kat. Ha a Nem gombra kattintunk, a médositasok nem kerllnek men-
tésre.

Ha nem szeretnénk bezarni az objektumot, kattintsunk a Mégse
gombra. Ekkor tovabb dolgozhatunk az objektummal.

ﬂ Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 29 |
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ADATBAZIS
MENTESE MAS
MAPPABA VAGY
MEGHAJTORA
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Mivel az Access-ben nincs Mentés masként funkcio, kész adatbazi-
sunk mas mappaba, illetve mas meghajtéora térténd mentéséhez
a Microsoft Windows Intéz6t kell hasznalnunk.

EN Dokumentumok ] 5]
J F&ll Szerkesztés Mézet  Kedwencek Eszkozdk  Sogd ﬁ
J Gavissza v = - | DhKeresés |%Mappék SAESzmEnyek | IFrEgLr Rl T | [E-
J Cim I@ Dakumenturnak. j @Ugrés
Mappak. x -1 | = > o
\ fi\‘ L] = 2
Jakurnenturmok L Képek Autd Kataldgus Koy
: Dokumentumok katalogus
Sajatgep s h
& 3,5"es hajléhonylemez (&) | | Jelalie ki a2t az slemet, amelyniek
Helyi lemez {C:} lziras4ra kivancsi,
g 0 (o) Tanuldk Vel
v Dokumenturnok tarolésa és nyilvantartdsa nyilvantartisa
Yezérlpult j
. kezelése
Hal4zati helyek
; Lamkar Lasd még:
@ Intermet Explorer Halézati helvek
Saidtaén
|6 objekium (Szabad lemezterillet: 2,38 GE) 0,99 [\ sajstadp &

A mentés megkezdése el6tt zarjuk be az adatbazis fajlt. A Windows
Intéz6 szerkezeti paneljen valasszuk ki azta mappat, amelyben
az adatbazis talalhaté, majd alista panelen jeldljuk ki az adatbazis
fajlt.

Ezutan adjuk ki a Szerkesztés menli Masolas parancsat vagy hasz-
naljuk a CTRL+C billentylkombinaciot.

A célmappat mutatdé ablakban adjuk ki a Szerkesztés menu Beillesz-
tés parancsat, vagy Ussuk le a CTRL+V billentylkombinaciét.

A fenti mlveletsor segitségével adatbazisunkat akar hajlékonylemezre
is elmenthetjik. Ebben az esetben azonban gy6zédjunk meg arrdl,
hogy az adatbazis rafér a hajlékonylemezre.

A témako6rhéz kapcsolédo gyakorlé feladatok:
Feladatgyijtemény 1. feladat
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Adatbazis-kezelés Access XP-vel

UJ ADATBAZIS LETREHOZASA

AZ ADATBAZISFAJL
LETREHOZASA

Egy Uj adatbazis |étrehozasanak els6 |1épése az adatbazist tartalmazo
fajl létrehozasa. Ezt megelézben célszerli a bevezetd részben targyalt
modon és alapossaggal papiron megtervezni, hogy milyen tablat vagy
tablakat szeretnénk hasznalni, és ezekben milyen tipusu adatokat fo-
gunk tarolni.

Amennyiben az Uj fajl munkaablak nincs bekapcsolva kattintsunk
a Fajl menii Uj parancsara, vagy az Adatbazis eszkdztar Uj ikonjara.

A megjelend Uj fajl munkaablakban kivalaszthatjuk, hogy uj, lres
adatbazist hozunk létre, az Adatbazis varazsld segitségével dolgo-
zunk, vagy egy meglévé adatbazis fajlt nyitunk meg.

-0l

- E&l Sgerkesztés Mézet Beszlrds  Eszkizik  mblak  Sigd Kérdése van? frjia beide, |+

- |G- |y e |5 - | @),

+ % 0j fail %
Fajl megnyitasa
Mortbwsind
Northwind adatbdzisminta
Morthwind SQL projektFail
Morthwind SQL projekkFajl
[ Tovabbi fajlok...

Ures adatbazis
Ures adatelérésilap
Projekt imeglévd adatok)
Projekk {1dj adatok)
0j fajl letezd Fajlbol
167) Fail kiielalzse...
0j dokumentum sablon alapjan
Altalanos sablonak. .
@ Sablonok a Microsoft.com webhely

4 Halszati hely hozzdadasa. ..
@ A Microsoft Access sigdja
[v] Inditéskar jelenien meq ez a panel

Kész UM v

Egy Ures adatbazis létrehozasahoz kattintsunk a munkaablak Uj cso-
portianak Ures adatbazis hivatkozasara. A megjelené Uj adatbazis
panelen adjuk meg a létrehozni kivant f4jl nevét és helyét a mappa-
szerkezetben.

Ha egy létez6 adatbazis alapjan szeretnénk egy Uj adatbazist |étre-
hozni, kattintsunk az Uj fajl létezé fajlbol csoport Fajl kijeldlése hi-
vatkozasara. Ekkor az Access az eredeti adatbazissal megegyezd
mappaban létrehoz egy Uj, a kivalasztott fajllal teljesen megegyezd
tartalmu adatbazist.

Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 3 1 |
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Az Uj dokumentum sablon alapjan csoport Altalanos sablonok hi-
vatkozasara kattintva megjelenithetd panelen elére elkészitett sablon-
adatbazisok kozul valaszthatunk. llyen sablonokat letdlthetlink
a Microsoft.com webhelyrél is. A sablon kivalasztasa utan megjelend
Uj adatbazis panelen adjuk meg a létrehozni kivant fajl nevét és he-
lyét a mappaszerkezetben.

TABLA Uj tabla létrehozasahoz az adatbazis-ablak Tabla csoportjaban allva
LETREHOZASA adjuk ki a Beszuiras menl Tabla parancsat, vagy kattintsunk az adat-
bazis-ablak eszkdztaran talalhaté Uj gombra.

Ojtabla 2| x|

nézet

iTervezd nezet

Wz Tabla vardzsio
e Tabla importalasa
Tabla csatolasa

Uj tabla létrehiozésa Tervezd
nézetben

oK I Mégse |

Az Adatlap nézet valasztasa esetén a tablat a mezdk értékeinek be-
gépelésével hozhatjuk Iétre. Ebben az esetben az Access a mezdk ti-
pusait és jellemzéit megprébalja a bevitt adatok alapjan meghatarozni.
Bar ez a mddszer igen kényelmesnek tlinik, hasznalata nem ajanlott.
A Tervezé nézet segitségével az egyes mezdk nevét és jellemzéit
egyenként allithatjuk be. Ez a leghosszadalmasabb, de egyben a leg-
tobb beallitasi lehetéséget kinal6 moédszer. A Tabla varazslo haszna-
lataval az U] tablat néhany egyszer( Iépésben, elére elkészitett mintak
alapjan hozhatjuk létre. Ennek a mddszernek a hatranya, hogy nem
tudjuk elére pontosan meghatarozni az egyes mezdék tipusat és tulaj-
donsagait. A Tabla importalasa segitségével kilsé adatforrasbol —
példaul egy masik adatbazisbdl — beolvasott adatokbdl hozhatjuk Iétre
az uj tablat. A Tabla csatolasa segitségével kulsé forrasbdl szarmazoé
tablat kapcsolhatunk az adatbazishoz, mely automatikusan koveti
a forras tabla valtozasait, illetve korlatozott mértékben lehetévé teszi
a forras tabla adatainak modositasat.

Az uj tablat célszerli a Tervezd nézetben létrehozni.

| 32
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] TABLA
LETREHOZASA
TERVEZO NEZETBEN

Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag

Adatbazis-kezelés Access XP-vel

A Tervez6 nézetben atabla szerkezeti felépitését definialjuk, illetve
a mar meglevé tablank szerkezetét modosithatjuk. Ebben a nézetben
adjuk meg a mezdneveket, a mez6k adattipusait, illetve a mezék tulaj-
donsagait és az elsédleges kulcsot.

A Mezénév azonositja a mezdben tarolt adatokat. Maximum 64 karak-
terbdl allhat, nem tartalmazhat pontot, felkialtojelet vagy szdgletes za-
réjelet.

Az Adattipus kivalasztasaval hatarozzuk meg, hogy milyen értékeket
tartalmazhat a mez6, mekkora teriletet tartson fenn szamara a prog-
ram és milyen miiveleteket végezhetiink az adott mezdvel. Az alapér-
telmezett mez6tipus a Szdveg tipus.

A Leiras segitségével az altalaban révid mezénévhez egy hosszabb
magyarazatot rendelhetlink. Ez elsésorban a fejlesztének hasznos, ha
hosszabb kihagyas utan kell az adatbazis médositasahoz folyamodnia.
A leirdsban nyugodtan hasznalhatunk ékezetes karaktereket és tet-
szbleges irasjeleket.

A Dbeirt informaci6 az Adatlap nézetben adatbevitelkor megjelenik
az Allapotsoron.

B Konyv : tabla

=101 x|

e . P
A kiiryy nilvankartasi széan,’

Mezdnéy Adatkipus

Szdveg Lk
Sziveq & ki T SpE ek e e
Sziveq A ke dne,

| |kiadas_eve Szam A kﬁn}-’(lﬂadésénak Bve,

Microsoft Access 3 o] x|
JEéjI Szerkesztés Mézet Beszirds Formdtum Rekordok Eszkodbk Ablak Sigs |
. 4 =
M- B ERY| BR[| @ | HU[TR |4 mE 2
B Konyv : tabla =1alxl
Katalogusszam Iré neve ‘? Kinyv cime

| -
| [1998/002 Pétery Kristdf 7 Windows NT 4.0 j
| [1998/1010 Ozavath Miklds  , QuarkXpress 4.0
| |1998a12 Juhdsz Mihdly /2 Delphi
19598/020 Gerd Judit  / Powerpoint 57
> EEE o A készivii ember fiai
| [1998/1051 Mogyoppsi Istwanng AWord alapjai
| [19984124 Shakespeare Ot drama
| [1998125 Peder Morton Peter Martan's Complete Guide to DOS 6.2
| [1998/154 ‘firégvﬂlgyi Péter A tipografia mestersége szamitdgéppel
1998/15R Pétery Kristaf Furrl 7 11 for Windmws 95 T
Rekord: 14 4 5 b | #1|r#| dsszesen a0 LI_I L4

|A kinyy nvilvantarkasi szama.

O )
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Az Access-ben a kdvetkez8 adattipusok hasznalhatok:

Beallitas Az adat tipusa Méret

Szdveg Tetszbleges karaktersorozat. maximum 255 karakter

Feljegyzés Tetszbleges, 4ltaldban hosszabb karaktersoro- [ maximum 65535 karakter
zat, példaul termékleiras.

Kezelése altalaban lassabb, mint a szdveg ti-
pusu mez&é, tovabba a rendezésnél vagy cso-
portositasnal az Access csak a mez6 els6 255
karakterét veszi figyelembe.

Szam Numerikus adatok, melyekkel matematikai mi- 1, 2, 4, 8 vagy 12 bajt
veleteket végezhetink. (a szam tipusu mez6 jellemzéit

részletesen lasd a Mezétulaj-
donsagok részben)

Datum/Id6 Datum és id6 értékek. Csak a 100 és a 9999 8 bajt
évek kdzé esd értékeket veszi figyelembe.

Pénznem Numerikus adatok, melyeket pénznemként kezel | 8 bajt
a gép.

A szam adattipushoz hasonléan hasznalhaté.
A tizedesjeltdl balra max. 15, a tizedesjeltdl
jobbra max. 4 szamjegyet tartalmazhat.

Szamlalé Az Access altal Iétrehozott egyedi, egymast ké- | 4 vagy 16 bajt
vet6 vagy véletlen szamok, melyek a rekordok
egyedi azonositasara alkalmasak.

Igen/Nem Logikai érték, amely két lehetséges érték kozdl 1 bit
az egyiket tartalmazza.

OLE objektum A tablahoz kapcsolt vagy abba beagyazott ob- Maximum 1 gigabaijt, de a sza-
jektum, Word vagy Excel fajl, hang, stb. Nem in- | mitégép kapacitasatol is fiigg.
dexelhetd, nem rendezhet6 és nem csoportosit-
hato.

Hiperhivatkozas | Tetszbleges karaktersorozat, amely szovegként | Részenként maximum 2048 ka-
kertul térolasra, és amely hiperhivatkozasként raktert tartalmazhat.

(egy fajlra vagy weboldalra mutato linkként) ma-
kodik.

Keresés Varazslo | Ennek a mezétipusnak a kivalasztasaval olyan Az adattipustdl fliggéen valtozik.
mez6t hozhatunk léte, melynek értékét egy le-
nyilé lista segitségével lehet megadni. A listdban
szerepld értékékek masik tablabdl vagy elére
megadott listdbol szarmazhatnak.

MEZOTULAJDONSAGOK Az egyes mezék tulajdonsagait a Mezétulajdonsagok panel also ré-
szeén allithatjuk be. Ezekkel a beallitAsokkal meghatarozhatjuk, hogy
a mezbkben hogyan torténjen az adatok taroldsa, kezelése és
megjelenitése.

A mezdtulajdonsagokat a mezd kivalasztasa utan az Altalanos fiilén
allithatjuk be. A kivalasztast segiti az ablak jobb oldalan megjelend
magyarazat.

A kovetkez6kben a mezdk legfontosabb tulajdonsagait tekintjik at.
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Mezéméret: A szOveg adattipusu mezé estében a maximalisan bevi-
heté6 karakterek szama, a szam adattipusu mezében a tarolt adat
nagysaga definialhato.

Mezdtulajdonsagok.

Altalanos | Megjelenités I
Mezdméret Hosszil egész A
Formatum Eéifi A mezdbe beirhatd szam
Tizedeshelvek Eqgész mérete &s tpusa, Az

&ltalaban hasznalk

Beviteli maszk

iy Egyszeres bellitasok a Dupla és a

Blapértelmazatt érték ?"'pra L " Hﬁ;zgt?:;z‘ézgfnglzéa
2 2+ 2 Gbbszardzesi azonositd

Erv?nyes?te'g! SZ?baly Decimalis mezﬂﬁhﬁz csatolia eqy
r:venwzﬂ £si sziveq tébb-az-eqvhez .

kitelezd Mem kapcsolatban, a mezd

Indexelt T tipusanak Hosszu

egésznek kell lennie.

A szam tipusu mez6ben megadhatd méreteket az alabbi tablazat fog-

lalja Ossze.
. Bajtok | 112edesjegyek . _ _
Méret szama max[malls Legkisebb érték Legnagyobb érték
Szama

Bait 1 0 0 255

Egész 2 0 -32768 32767

Hosszl egész 4 0 -2 147 483 348 2 147 483 347

Egyszeres 4 7 -3,402823:10°° és 1,401298:-10™ és
-1,401298:-10™ kozott 3,402823-10% kozott

Dupla 8 15 -1,79769313486231-10° és | 4,94065645841247-10°°" és
-4,94065645841247-107°% 1,79769313486231-10°% ko-
kozott zOtt

Decimalis 12 28 -10%°-1 10°°-1

Tobbszorozési 16 Nem értelmez- | Nem értelmezhetd Nem értelmezhet6d

azonositd het6

A ToObbszorozési azonositonak csak az adatbazis szinkronizalasanal
van szerepe.

Tobb adattipus — példaul a Datum/ldé — tarolasa mindig azonos
mezdméret hasznalataval torténik. Ezeknél nincs lehetéség a mez6-
méret bedllitasara.

A Formatum mezdben megadhatjuk, hogyan jelenjenek meg a tabla-
ban tarolt adatok a képernyén, illetve nyomtatasban. A Formatum tu-
lajdonsag kulonb6z6 adattipusok esetén eltérd lehetéségeket enged
meg. Szoveges tipusu adatok esetén altalaban nem szikséges kijel-
zési formatumot beallitani.

m Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag
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Datum/ldé adattipus esetén a kdvetkezd formatumok kozll valasztha-

tunk.

Mezdkulajdonsagok

Altalanos | Meqjelenités

Farmatum

Beviteli maszk

im

Alapértelmezett &rték
Ervényesséoi szabaly
Ervényesitési szivag
kdtelezd

Indexel:

IME-mad
IME-maondatrmidd

Altaldnos datum | 1994, 06, 19, 17:34:23
Hosszd datum
Eqgwszerd datum | 94, jun, 19,

1994, jinius 19, @ . a
& mezd megjelengse a

képernydn, Yalasszon

Révid datum 1994, 06, 19, egy eldre definialt
HP552'-' 'C!DN 17:34:23 Formaturnok, vagy adjon
Kéizepes idd 5:34 du, meqg egy Formatumat,
‘RD“\:'Id idd 17134 4z F1 billenkyi
Nem bedlitatt lenvomasara megjelenik

Mincs kanverzia

a sg6 a Formaturnokral,

Beallitas

Leiras

Altalanos datum

Alapértelmezett beallitas. Lehetséges csak datum (Révid
datum), csak id6é (Hosszu id6) vagy mindkét adattipus keze-
Iése. Példa: 1993. 4. 3. 5:34:23.

Hosszu datum

Az év, hénap, nap teljes kiirasa, megegyezik a Vezérlépult
TerUleti beallitasok paneljén hasznalttal. Példa: 1993. aprilis
3

Egyszeri datum

Példa: 93. apr. 3.

Ro6vid datum

Szamként jeleniti meg az évet, hdnapot, napot, megegyezik
a Vezérlépult Terlleti beallitasok paneljén hasznalt révid
datum formatummal. Példa: 1993. 4. 3. A Révid datum
beallitas azt feltételezi, hogy a 0. 1. 1. és 29. 12. 31. kdzotti
datumok huszonegyedik szazadi datumok, azaz az évek
szama 2000 és 2029 kozotti, a 30. 1. 1. és 99. 12. 31. kozotti
datumok feltételezetten huszadik szazadiak, azaz az évek
szama feltételezetten 1930 és 1999 kozotti.

Hosszu idé

Ugyanaz, mint a Windows Vezérlépult Terlleti beallitasok -
adatlap 1d8 lapjan szereplé beadllitas. Példa: 5:34:23 du

Kdzepes id6

Példa: 5:34 du

Révid idd

Példa: 17:34

Igen/Nem tipust mez6 esetén Igen/Nem, lgaz/Hamis vagy Be/Ki for-
matumok kozll valaszthatunk.

Mezdtulajdonsagok.

Alkalanos |Megjelen|’tés I

Farmatum

Zimn

Alapértelmezett &rkék
Ervényességi szabdly
Ervényesitési sziveq
katelezd

Indexelt

.gen

Igen)Men

Mem|

A mezd megjelengse a

Mem
Mem

keépernydn, Yalasszon
eqy eldre definialt
formatumot, vagy adjon
meg egy formatumat,
Az F1 billenty
lerwvomasara meajelenik.
a s0gd a formatumakral,
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Ennek a mezdnek a tartalma alaphelyzetben jeldlénégyzetként jelenik
meg a képernydn, igy formatumanak beallitasara csak abban az eset-
ben van sziikség, ha a Megjelenités fllon a Vezérléelem megjeleni-
tése rovatban a Beviteli mezé vagy a Kombinalt lista megjelenitési

modot valasztjuk.

A Szam és Pénzem adattipusok esetében az alabbi formatumok all-
nak rendelkezésre.

Mezdtulajdonsagok

Altalanos | Megjelenités I
Mezdméret Hosszi egész
Formatum hd
lee_deshelyek AIFaIanns szam | 3456,789 A mezfi megislenéss &
Beviteli maszk I Sl képernyin, Yalasszon
Cim Eurd 3458,79€ eqy eldre definisl
Alapértelmezett érték Rongtn?tt 3456, 79 farmatumok, vagy adjon
Ervényssségi szabaly Sz?hvlqzyns 3 456!19 meg ey Formatumot.
Ervényesitési sziveg Sl 123,00% Az F1 billentyd
. - Tudoményos 3,46E+03 leryyomasara megjelenik
Kakelezd e Ay . .
a sgd a Formaturmakral,
Indexel: Mem
Beallitas Leiras

Altalanos szam

A szamokat pontosan ugy jeleniti meg, ahogyan be lettek
irva. Ez az alapértelmezett beallitas.

Pénznem Ezreselvalasztét hasznal; a negativ szamokat zarojelek ko-
z6tt jeleniti meg; a Tizedeshelyek tulajdonsag alapértelme-
zett beadllitasa 2.

Roégzitett Legalabb egy szamjegyet megjelenit; a Tizedeshelyek tulaj-
donsag alapértelmezett beallitasa 2.

Szabvanyos Ezreselvalasztét hasznal; a Tizedeshelyek tulajdonsag alap-
értelmezett beallitasa 2.

Szazalék Az értéket megszorozza 100-zal, és egy szazalékjelet (%) flz
hozza; a Tizedeshelyek tulajdonsag alapértelmezett bealli-
tasa 2.

Tudomanyos A szabvanyos tudomanyos jelélést hasznalja.

A Tizedeshelyek mezében — pénznem és szam tipusu adatok esetén
— a kijelzett tizedesjegyek szamat szabjuk meg.
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EGYENI Egyéni szamformatumok beallitasaval lehetéséglink van az egyes me-
SZAMFORMATUMOK zOk tartalmat tetszéleges formatumban megjeleniteni. Egyéni szam-
formatumok definialasahoz leggyakrabban az alabbi szimbdlumokat

hasznaljuk:

Szimboélum Leiras

, (vesszd) Tizedeselvalasztd. Az elvalasztok a Windows Vezeérl6pult Te-
ruleti beallitasara valé dupla kattintassal allithaték be.

(sz6kdz) Ezreselvalasztd

0 Szamhely-jel6l6. Egy szamjegyet vagy 0-t jelenit meg.

# Szamhely-jel6ld. Egy szamjegyet jelenit meg vagy semmit.

$ Magat a $ szimbélumot jeleniti meg.

% Szazalék. Az értéket megszorozza 100-zal, és

egy szazalékjelet (%) fliz hozza.

Tudomanyos jel6lés, ahol a negativ kitevd mellett egy mi-
nuszjel (-) jelenik meg, mig a pozitiv kitevé mellett semmi.
Ezt a szimbdlumot mas szimbdlumokkal egyutt kell hasznalni
(példaul: 0.00E-00 vagy 0.00E00).

Tudomanyos jel6lés, ahol a negativ kitevé mellett egy mi-
nuszjel jelenik meg, mig a pozitiv kitevé mellett pluszjel (+).
Ezt a szimbdlumot mas szimbolumokkal egyutt kell hasznalni
(példaul: 0.00E+00).

"szOveg" Az idézdjelek k6zott megadott szoveget jeleniti meg.

E— vagy e—

E+ vagy e+

A # és a0 karakter hasznalata kozotti kildnbséget j6l szemlélteti
az alabbi példa:
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Eredeti érték Szamformatum Megjelend érték
15 HHH 15
0000 0015
0 HHE (nem jelenik meg)
0000 0000

Az egyéni szamformatumok egy, kettd, harom vagy négy, pontosvesz-
szbvel (;) elvalasztott szakaszt tartalmazhatnak. Minden egyes sza-
kasz mas tipusu szamformatum megadasat teszi lehetévé.

Szakasz Leiras

Elsé A pozitiv szamok formatuma

Masodik A negativ szamok formatuma

Harmadik A nulla értékek formatuma

Negyedik A kitoltetlen mezé formatuma (Nullérték)

A szakaszok hasznalatanak bemutatasahoz tekintsik a Celsius fok
egyéni szamformatumot:

# ##0,0" Celsius fok"; -# ##0,0" Celsius fok"; 0,0" Celsius fok";"nincs

adat"
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BEVITELI MASZK
KESZITESE VARAZSLOVAL

Adatbazis-kezelés Access XP-vel

Ebben apéldaban a pozitiv, negativ és anulla szam mellett
mértékegységként megjelenik a Celsius fok Kkiiras. A szamok
egy tizedesjegy kijelzéssel, ezres tagolassal jelennek meg a cellaban.
A kitéltetlen cellakban a ,nincs adat” felirat jelenik meg.

Datum |  Atdaghémérséklet |
| | 20010113 58 Celsius fok
| | 20010114, -30 Celsius fok
| | 2001.01. 15, 0,0 Celsius fok
|| 2001.01. 16 nincs adat

Ugyeljiink arra, hogy amennyiben tizedes kijelzést is szeretnénk,
az adattipust ennek megfeleléen Egyszeresre vagy Duplara valasz-
szuk.

Lehet8séglnk van arra is, hogy egyes szakaszokhoz ne rendeljink
formatumot. Ezek a szakaszok — attol fliggéen, hogy az elétte 1évd
szakaszhoz van-e definialva formatum — vagy formatumok nélkdl, vagy
az els6 szakasz formatum-beallitasaival jelennek meg. Nézzik példa-
ként a mennyiség egységek kdzul a darab mértékegyseéget:

# ##0"db";;0"db";"nincs adat"

Ebben apéldaban a pozitiv, negativ és anulla szam mellett
meértékegységként megjelenik a db kiiras. A szamok tizedesjegy kijel-
zés nélkil, ezres tagolassal jelennek meg a cellaban. A kitdltetlen cel-
lakban a ,nincs adat” felirat jelenik meg. A negativ szam formatumat
ebben az esetben nincs értelme kialakitani, ezért kihagytuk.

Kataléguss Ird neve | Konyv cime | Kiadas éve |Példanyszam |
| (195884002  Pétery Kristaf Windows NT 4.0 18595 30 db
| |1993/010 | Ozsvath Miklds Cluark¥press 4.0 1993 nincs adat
| (198681012 Juhasz Mihaly Delphi 18595 60 db
L |19983/020 | Gerd Judit Powerpaint 97 1993 30 db

A Beviteli maszk segitségével elGirhatjuk, hogy egy mezébe hany da-
rab karaktert, illetve az egyes karakterhelyekre milyen karaktereket vi-
hetlink be. A megfeleld beviteli maszk kialakitasaval segithetjik
az adatrégziték munkajat. Példaul egy rendszam esetében el8irhatjuk,
hogy az elsé harom karakter csak nagybetl, a masodik harom karak-
ter csak szamjegy legyen. Ezzel megkdnnyithetjik az adatbevitelt.

A Beviteli maszk varazslét csak datum/idd és szdveg tipusu adatok
esetében hasznalhatjuk. A Varazslé hasznalata el6tt el kell menteni
a tablat. Ezutan alljunk a megfelel6 mez6é Beviteli maszk rovataba,
majd kattintsunk a rovat mellett lathaté gombra. A megjelend Beviteli
maszk varazslé panelen négy lépésben definialhatjuk a beviteli
maszk jellemzébit.
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Els6ként valasszuk ki, hogy milyen tipusu legyen a beviteli maszk.

Beviteli maszk varazslo

relyik beviteli maszkat szeretné hasznalniz
Haszndlia a Prdba mezdt, ha latni szeretné, hogyvan mikadik a kijelélk maszk,

& Beviteli maszk liska mddositéséhoz kattintson a Lista szerkesztése goambra,

Beviteli maszk: Wegeredmény

[Ta] szém 123-456-789

Szemelyi igazolvany szama AH 212754

Iranyitdszam 1031 Budapest

JEISZL:l Hkkkk g

Hossz( idd 0:00:00 LI
Praba: I

Lista szerkeszhése | Mégse | < WissEa I Towabb = I Befejezés |

A Kkijelolt tipus megjelenését a Préba mezdbe kattintva ellenérizhetjuk.

Uj maszk létrehozasahoz, illetve a mar meglevé maszk moédositasahoz
hasznaljuk a Lista szerkesztése gombot.

A megjelend Beviteli maszk varazsloé testreszabasa parbeszéd pa-
nelen modosithatjuk a meglévé beviteli maszkok jellemzéit, illetve
az r#| Uj rekord gombra kattintva uj beviteli maszkot hozhatunk Iétre.

E5 Beviteli maszk varazslo kestreszabasa x|

azerkeszieni szeretné a Beviteli maszk varazslo maszkjait vagy djakat akar
hozzadadni?

Leiras: m Sugd |
Beviteli rmaszk: |(9EI) 000-0009

. Bezaras
Helydrzd: I_ —l

Minkaadat: [12) 345-678 R (1) 234-5678

Maszkbipus: |526veg,fKu5tetIen ;l

Rekard: 14] <] 1 b | v1|r#] 8sszesen 4

A Leirds mezében egyedi azonositét adhatunk a maszkhoz, amely
alapjan a késébbiekben azonosithatjuk.
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Adatbazis-kezelés Access XP-vel

A Beviteli maszk rovatban adjuk meg a maszkot. A beviteli maszk ha-
rom egymastél pontosvesszével elvalasztott részbél all.

Szakasz Leiras

Elsé A beviteli maszk alakjat hatarozza meg.

Masodik A szbveges megjelenitésl adat tarolasat adja meg. Ha 0 értéket
irunk, akkor a szbveges megjelenitési karakter az értékkel egyutt ta-
rolédik. Ha 1-et irunk, vagy Uresen hagyjuk a szakaszt, akkor csak
a beirt karakterek 6rz6dnek meg.

Harmadik A szd6kdz helyén megjelend karaktert adja meg.

A kovetkez6
tartalmazza:

tablazat a beviteli maszkban felhasznalhaté karaktereket

Karakter Leiras

0 Szamjegy 0 és 9 kozott, kodtelezd bejegyzés, nem hasznalhaté a + és
a-jel

9 Szamjegy vagy szokdz, nem kotelezé bejegyzés, nem hasznalhato
a+ésa-jel

# Szamjegy vagy szokdz, nem kotelezd bejegyzés; + és - eléjel megen-
gedett

L Betli A—Z, kdtelezd bejegyzés

? Betli A—Z, nem kételezd bejegyzés

A Betli vagy szam, kotelezd bejegyzés

a Betii vagy szam, nem kotelezé bejegyzés

& Barmilyen karakter vagy sz6kdz, kdtelezd bejegyzés

C Barmilyen karakter vagy szok6z, nem kételezé bejegyzés

=l Tizedesjel helybrzéje és ezres-, datum- és tagold karakterek

< A jelet kdvetd bsszes karakter kisbet(ls lesz.

> Az bsszes ezt kdvetd karakter nagybetls lesz.

! Hatasara a jelet kdvetd elem jobbrél balra jelenik meg, és nem balrdl
jobbra. A beirt karakterek mindig balrdl jobbra télt6dnek ki.

\ Az ezt kdvetd karakter szdvegként jelenik meg.

Jelszo Ha a Beviteli maszk tulajdonsagot Jelszé értékre allitjuk be, akkor

jelszdbeviteli mez6t hozunk létre. A Beviteli maszk mezébe beirt ka-
rakter karakterként tarolédik, de csillagként (*) jelenik meg.

A Hely6rzd segitségével a tabla adatlap nézetében megjelené karak-
tert definialhatjuk, amely jelzi, hogy a maszk hany karakter hosszu.

A Mintaadat rovatba begépelt adatunk az altalunk kialakitott maszk-
nak megfelel6en jelenik meg.

A Maszktipus rovatban adjuk meg a begépelt adat tipusat. Valasztha-
tunk a szbéveg és a datum/idé tipus kozott.

A Rekord gombokkal a Beviteli maszk varazslé panelen talalhaté be-
viteli maszkok kozott Iépegethetiink.

A leirt szabalyok betartasaval a beviteli maszkot a megfeleld adatok
begépelésével is Iétrehozhatjuk.

ﬂ Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 4 1 |
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A Beviteli maszk varazslé panel Tovabb gombjara kattintva a kovet-
kezb lépésben a beviteli maszk egyes tulajdonsagait médosithatjuk.

Bevriteli maszk varazslo

Kivanja madositani a beviteli maszhkoty

Beviteli maszk newve: Telefonszam

Beviteli maszk: IW

telvik, helyarzd karakkert jelenitse meg a meza?

& helydrzdk kicserélddnek, amint adatot ir a mezdbe,

Helydrzd karakker: I_ - I

Praba:

Mégse | < Vissza Ilwébbra I Eefejezésl

A Hely6rz6 karakter legordulé listaban kivalaszthatjuk, hogy beviheté
adatok helyén milyen karaktert jelenitsen meg a program.

A harmadik Iépésben kivalaszthatjuk, hogy a beviteli maszkban sze-
replé adatot hogyan tarolja a program.

Hogyan kivanja tarolni az adatot?
 Jelekkel a maszkban:
(34) 916-3121

= Jelek nelkil a maszkban:

4542343

Mégse < Wissza I Towabb = I Befejezés
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A negyedik lépésben a Befejezés gombra kattintva jovahagyhatjuk
a beallitasokat.

Bevriteli maszk varazslo

A varazslanak ezekre az informacidkra volk
szlksége a bevitel maszk elkészitéséhez,

Mégse | < Vissza |Iwébb:= | Eefejezésl

EGYENI BEVITELI Ebben az esetben is be kell tartanunk a harmas tagolast. A maszk ki-
MASZK KESZITESE alakitasahoz a korabban megismert karaktereket hasznaljuk. Példa-
ként készitstiink beviteli maszkot gépkocsik rendszamanak bevitel-
éhez. A rendszam harom betlbdl és harom szamjegybdl all, melyeket
kotdjellel tagolunk. Mindharom betll és szamjegy megadasa kotelez6.
A betiiket nagybet(ivé kell alakitani, fliggetlenil a begépelés maédjatadl.
Hely6rz6 karakterként alahuzas jelet hasznalunk. A kotbjelet — melyet
elére megadunk — a tdébbi karakterrel egyutt eltaroljuk.

A beviteli maszk:
>LLL\-000;0;

Megjegyzés
Az egyéni beviteli maszk Access XP magyar verziéjdban helytelenul mikoédik. Erre
a hibara e jegyzet irasakor javitds még nem allt rendelkezésre.
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TOVABBI A Tervez6 nézet Mezétulajdonsagok paneljén talalhaté Altalanos fii-
TULAJDONSAGOK 16n a mezdre vonatkozo tovabbi beallitasi lehetéségeket talalunk. Ezek
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a mez§ adattipusatol fliggben eltéréek lehetnek.

n‘i'tﬂ'él’ll:ls | Megje|e|—|ﬂ:é5 I
Mezdmeéret Egész
Formatum # 20" db"y;0" db";"nincs adat”
Tizedeshelyek 0
Beviteli maszk,
i Példaryszam
Alapértelmezett érték ]
Ervényessegi szabaly ==0 [
Ervényesitési sziveq
kitelezd Merm
Indexelt Igen (lehet azonos)

A Cim rovatban felhasznaldbarat mezéneveket adhatunk meg a tabla
adatokkal torténd feltdltésének megkonnyitésére. A cim maximum
2048 karakter hosszusagu lehet és tetszéleges karakterekbdl allhat.
Ha a rovatot Uresen hagyjuk, a tabla mezénév rovatanak tartalma jele-
nik meg.

Az Alapértelmezett érték mezében megadhatd, hogy Uj rekord felvi-
telekor mi legyen a mezd alapértelmezett tartalma. Alapértelmezett ér-
téket képletek, fliggvények segitségével is megadhatunk. A rovatban
allva, arovat utan taladlhatd gomb segitségével megjelenithetjiuk
a Kifejezésszerkesztd parbeszéd panelt, amely megkdnnyiti a kilén-
boz6 fliggvények, képletek és miveletek bevitelét.

Ervényességi szabaly megadasaval azadatokra vonatkozo
ervényességi feltételeket adhatunk meg. Amennyiben egy Uj rekord
felvitelekor, vagy egy rekord modositasakor a mezdébe bevitt érték nem
felel meg a feltételeknek, az Access figyelmezteté Uzenetet kild és
nem engedélyezi a mezd elhagyasat. Az Ervényesitési széveg rovat-
ban az alapértelmezett figyelmeztetd Gzenet helyett tetszbleges szo-
veget adhatunk meg.

Az érvényességi szabaly létrehozasanal a kdvetkezé matematikai mi-
veletek, relacidjelek és logikai operatorok hasznalhatéak fel:

Matematikai miiveletek Jelentése

+ Osszeadas

- Kivonas

* Szorzas

/ Osztas

A Hatvanyozas
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Relaciojelek Jelentése

< Kisebb

> Nagyobb

= Egyenlé

<= Kisebb vagy egyenlé
>= Nagyobb vagy egyenlé
<>

Nem egyenld

Logikai operatorok Jelentése
AND Es

OR Vagy
NOT Tagadas

Példa: A Fizetés mez6be nem irhatunk negativ szamot:

Alcalénos Megjelenités I
Mezdméret Egész
Formatum # ##0" db"y;0" db";"nincs adat”
Tizedeshelyek 0
Beviteli maszk,
Zim Peéldaryszam
.?.Iapértelmezett Erkek I
Igrvén';.-'ességi szabaly ( =0} =
Ervényesitési sziveq " -~
Kitelezd T
Indexelt Igen (lehet azonos)

Bonyolultabb — példaul fliggvényeket is tartalmazé — érvényességi
szabalyt kényelmesebb a Kifejezésszerkesztd panel segitségével el-

késziteni.

Kifejezésszerkeszta 2=

—_—

== |:||/\ K,

== Mégse

Wisszavonas |

+ - 4 *|a|=[> <<2] and or Mot uke| (] Beleszies | suas |

k.

P

20 operatorok.

m Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag
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Példa: A szuletési datum bevitelekor kizarhatjuk, hogy a felhasznélo
a mai napnal késébbi datumot adjon meg. Ezt a Date() fliggvény segit-
ségével ellendrizhetjik, amely mindig az aktualis datumot adja ered-
ményaul.

<=Date()

A Kotelezé rovatban azthatarozzuk meg, hogy a mezdnek
mindenféleképpen kell-e adatot tartalmaznia. Igen érték megadasa
esetén a rekordot addig nem lehet menteni, amig ez a mezd nem kerul
kitoltésre. llyen esetben aprogram hibalizenettel figyelmeztet
a kotelez6 kitoltésre.

A Nulla hosszisag engedélyezése rovatban engedélyezzik ures ka-
raktersorozat alkalmazasat a mezében. Nulla hosszusagu karakterso-
rozat példaul a mezdbe egymas mellé gépelt két idézbjel: ™.

Az Indexelt rovatban beallithatjuk hogy a mezd indexelt legyen. Az in-
dex segitségével meggyorsithatjuk az adatbazis rendezését, illetve
az adatbazisban valo keresést. Az index valasztasunktol fliggéen lehet
ismételheté vagy nem ismételhet6. Ez a tulajdonsag igen fontos a tab-
lak kapcsolata szempontjabdl is.

A tabla mezbinek felvétele és tulajdonsagainak meghatarozasa utan
célszer(i a mezdk kozil kivalasztani az elsédleges kulcsnak alkalmas
mez6t. Az els6dleges kulcs a tablazat rekordjainak egyértelmi{ azono-
sitéja, értéke egyedi. Fontos szerepe van a tablak kdzti kapcsolatok ki-
alakitasanal és az adattdbbszordzés kikliszobolésénél.

Amennyiben a tablazatban felvett mezék kozul egyik sem teljesiti
a kritériumokat, hozzunk létre egy szamlaldé adattipusu Uj mezét.
Ez atipus pontosan megfelel a kdvetelményeknek, mivel ebben
a mez6ben a program minden Uj rekord esetében egyedi érteket allit
be.

Egy mez6 elsédleges kulcsként torténd megjeldléséhez valasszuk ki
a mez6t, majd kattintsunk a Tablatervezé eszkoztar Elsédleges kulcs
gombjara, vagy hasznaljuk a Szerkesztés menu Elsédleges kulcs
parancsat. Az elsédleges kulcsként megjeldlt mezé kijeldld savjaban
egy kulcs jelenik meg.

== Mezdinéy | aAdattipus |
( |7 | Lﬂatalu:ugus_szam Sziveq & kiinyw nvilvantartasi szama.
B i i Sziveq & kanyy irdjanak neve,
| [Cim Sziwveq A kbnww cime,
Kiadas_eve S2am & kiireyw kiadasanak éve,

Az elsédleges kulcs egyben nem ismétlédé tipusu index is.

Amennyiben tobb mezdébél allé, dsszetett elsédleges kulcsot szeret-
nénk létrehozni, a CTRL billentyl segitségével valasszuk ki a mezé-
ket, és csak ezutan kattintsunk a Tablatervezd eszkéztar Elsédleges
kulcs gombijara.
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TABLATULAJDONSAGOK
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Microsoft Access

Eajl Szerkesztés Meézet Besadras  Eszkézok  Ablak  Sugo

BE-Bn sy iaelo-o-[§

Kérdase
|32 N D a-|C
Erddleges kulcs |D|5|

& kv cime,
A raktaron levd mennviseg,

BH Konyy : tabla
Adattipus
. ) Sziiveq

| |Peldanyszam

Ha nem hozunk létre els6dleges kulcsot, a program a tabla Tervezé
nézetének elsé mentésekor rakérdez, hogy létrehozza-e automatiku-
san az elsédleges kulcsot.

Microsoft Access

Nincs elstdleges kulcs definidlva.

x|

Bar elsddleges kulcs megléte nem szikségszerd, de nagyon ajanlott, Egy tabla és az adatbazis mas tablai kizotti
kapcsolat [Etrehozdsahoz szikséges, hogy a tablahoz legyven elsddleges kulcs,
Akar most eqy elsddieges kulcsot: [Etrehozni?

Megse |

Az Igen gombra kattintast kovet6en a program Azonosité néven be-
szur egy Uj Szamlalo tipusu mezbt, és ezt beallitja elsédleges kulcs-
ként.

— — — —MesiRey— — — o — Adathipus |

—y

% |&zonasitd Szamldld 2

| |FatabdusTssanT — — T T Sedveq & kdnyw nvilvantarkasi szdma.

| [Iro Sziwveq A ki irdjanak neve,

|| Cim Sziveq & kdireys cime,

| |Kiadas_eve SzAam & kiinvyw kiadasanak éve,
Peldanwszam Szam & rakkaron levd mennwviség.

A tablara vonatkozé altalanos tulajdonsagokat a Tervezé nézetben
a Nézet meni Tulajdonsagok parancsaval, vagy a Tablatervezd esz-
koztar Tulajdonsagok gombjara kattintva megjelenithetd panelen ad-
juk meg.

& Tabla tulajdonsagai

Altaldnos I

x|

Alapértelmezett nézet ., ... . Adatlap
Ervényesséqi szabdly
Ervényesitési sziveq
Szlird
Rendezés
Seqgédadatlap neve
Almezd csatoldsa . .
Famezd csatolasa
Segédadatlap magassédga . . .. Ocm

Segédadatlap kibonkvya Tem

Irany Balral jobbra

[Automatikus]

A Leiras rovatban hosszabb magyarazé széveget irhatunk a tablahoz.
A Leiras az adatbazis ablak Részletek nézetében lathaté. Az adatba-
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s’_ S_zurﬁ .............. [Kiadas_eve]=YeariDate()) =
Rendezes, M — ————— -=
Segédadatlap neve . . ... [Awtomatikus]

zis ablak Részletek nézetére a Nézet meni Részletek parancsaval,
vagy az ablak Részletek gombjaval valthatunk at.

Ervényességi szabaly beallitasaval ellenérizhetd, hogy az aktualis re-
kordba bevitt adatok helyesek-e. Elénye, hogy segitségével tobb mezé
értékét is Osszehasonlithatjuk, vagy korlatozasokat Iéptethetlink
életbe. Példaul fizikai adatok bevitelénél a redlis nagysagrendre kor-
latozhatjuk a bevihetd adatok mértékét. Ellenérzésére a rekord menté-
sekor vagy tabla bezarasakor ker(l sor.

Az érvényességi szabalyt a mezdknél megismert szabalyok szerint ki-
fejezés szerkesztdvel vagy egyszeriibb esetben egyénileg, a rovatba
gépelve hozhatjuk létre.

&I Tabla tulajdonsagai |

Alealénos |

Leir@s o oo
Ervényesseégi szabaly . . .
Ervényesitési sziveg . . . .
5
Rendezés . .. ........
Seqédadatlap neve . . . .. [Autarmatikus]
Almezd csatoldsa . ... ..

Fémezd csakaldsa . ... ..

Seqédadatlap magasséga . Ocm
Segedadatlap kibontva . . Mem

Year([Beszerzes_datuma]) ==[Kiadas_eve]
& beszerzés datuma nem eldzheti meq a kiadas évét.

Az Ervényesitési széveg mezében megadjuk, hogy milyen hibaiize-
net jelenjen meg, ha a beirt adatok nem felelnek meg az érvényességi
szabalyban megadott feltételeknek. Erdemes eztis kitdlteni, hiszen
a korlatozas életbe |épése esetén a felhasznalé tanacstalan lehet,
nem tudja mit rontott el, mit kellene masképp megadni.

gy

A Sziir6 tulajdonsaggal elérhetjliik, hogy egy tabla rekordjai kdzll csak
a feltételnek megfeleléeket jelenitsiik meg.

wr Tabla tulajdonsagai x|

Alcalénos I

Leirds oo

Ervényvességi szabdly . . . Year([Beszerzes_datumal)==[kiadas_sve]

Almezd csatolasa . ...,
Fmezd csatolasa . . .. ..
Segedadatlap magassaga . Ocm
Segedadatlap kibontwa . . Mem

A megadott sziréfeltétel aktivalasahoz kattintsunk a Tabla adatlap
eszkoztar Sziirés gombijara.
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A Rendezés tulajdonsag azon mezé vagy mezék listajat tartalmazza,
amely szerint Adatlap nézetben a rekordok rendezve vannak. Az alap-
értelmezett rendezési sorrend a ndvekvé.

Amennyiben csotkkend rendezést szeretnénk valasztani, a kifejezés
végére a DESC utasitast kell irnunk.

&I Tabla tulajdonsagai x|
Alealénos |
Leirds o oo
Ervényességi szabdly . . . Year{[Beszerzes_datuma]i==[Kiadas_sve]
Ervényesitési széveq . . . . A beszerzés dituma nem elizheti meqg a kiadas éwét,
SIS 0 00 0o cococaooo
Rendezés . . ......... [Ira]
Seqédadatlap neve . . ... [Automatikus]

Almezd csatolasa . ... ..
Fémezd csatolasa . ... ..
Seqédadatlap magassaga . Dcm
Segedadatlap kibontva . . Mem

TABLA ADATLAP NEZETE A tabla Adatlap nézetébe a Nézet menii Adatlap nézet parancsara
vagy a Tablatervezd eszkoztar Adatlap nézet gombjara kattintva tér-
hetlink at.

A korabbiakban ismertetett modon itt a tablat adatokkal tolthetjuk fel.

A tablaban lev6 rekordok rendezését a rendezni kivant mezé kijeldlése
utan a Tabla adatlap eszkéztar Rendezés-n6vekvd, illetve Rendezés-
csokkend gombjara kattintva, vagy a Rekordok meni Rendezés
almenujének Rendezés-noévekvd, illetve Rendezés- csoékkend
parancsat hasznalva kezdeményezhetjuk.

-lai]
Fajl  Szerkesztés [Mézet Besziras  Formatum  Rekordok  Eszkizék  ablak  Sogo Kérdése van? Irja be ide, |+
M-EHR Shy [Edz) # K BA- 0,
R
Custamer ID Carmps: ame Cantact Mame | Cantact Title -
| [+ ALFKI . i Maria Anders Zales Representative
||+ ANATR Ana Trujilla Cwer
|| * ANTON Antonio Moreno Owiner
||+ AROUT Thaornas Hardy Sales Representative
| |* BERGE Christina Berglund Order Administratar
| |* BLAUS Hanna Moos Sales Representative
| |+ BLONP Frédérique Citeaux Marketing Manager
| |+ BOUD Martin Sammer Ohinigr
||+ BONAP Laurence Lebihan Ohinigr
| |+ BOTTM™ Elizabeth Lincaln Accounting Manager |
| |+ BSBEY ictoria Ashwarth Sales Representative
||+ CACTU Patricio Simpson Sales Agent
| |* CENTC Francisco Chang Marketing Manager
+ rHOPS Wanm Wiann Mhamar X
Illekord: ] » o1 ]r#] 0 | _;l::j
] »
Adatlap nézet MUM 4
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Amennyiben tébbféle szempont szerint szeretnénk a tablat rendezni,
akkor arendezésben részt vevd mezdket mozgassuk egymas mellé
a rendezés sorrendjének megfeleléen, majd jeldljik ki 6ket egyutt, és
végezzik el arendezést. TObb oszlop kijeldlése esetén balrdl jobbra
haladva rendez az Access, azaz a rekordokat el8sz6r a bal oldali
oszlop tartalma alapjan rendezi sorba. Ha az els6é oszlopban azonos
értékek szerepelnek, akkor ezek sorrendjét a kdvetkezd oszlop tartal-
ma alapjan donti el. Ha a masodik oszlop is tartalmaz ismétlédé érté-
keket, az Access tovabb lép a kdvetkezd kijeldlt oszlopra, és igy
tovabb.

-lai]
Fajl  Szerkesztés [Mézet Besziras  Formatum  Rekordok  Eszkizék  ablak  Sogo Kérdése van? Irja be ide, |+
M-Hn gy Bz I =R =R
RETE

Customner ID ame TIE Contact Title B
+ ALFKI Sales Representative

||+ ANATR Cwer
|| * ANTON Owiner
||+ AROUT Zales Representative
| |* BERGE Order Administratar
| |* BLAUS Sales Representative
| |+ BLONP Marketing Manager
| |+ BOUD Ohinigr
||+ BONAP Ohinigr
| |+ BOTTM™ Accounting Manager
| |+ BSBEY Sales Representative =
||+ CACTU armids 3 C Zales Agent
| |* CENTC C E Marketing Manager

+ rHOPS C " " Mhamar X
?ekord: ] ] 1 > [»1]v#] tisszesen o1 I _>|::ﬂ

] »

Adatlap nézet MUM 4

A beallitott rendezési médot a Tervez6 nézetben a Nézet meni Tulaj-
donsagok parancsaval, vagy a Tablatervezd eszkoztar
Tulajdonsagok gombjara kattintva megjelenitheté Tabla tulajdonsa-
gok panel Rendezés mezdjében tekinthetjik meg, illetve mddosithat-
juk.

& Tabla tulajdonsagai |
Alcalénos |
Leirds . oo
Ervényességiszabdly . . . Year([Beszerzes_datumal)==[Kiadas_eve]
Ervényesitési sziveg . . . . A& beszerzés détuma nem eldzheti meg a kiadas évét.
SEdrE .
Rendezés . . ......... Kanyy. Kiadas_eve, Konww. Ira
Seqgédadatlap neve . .. .. [Autamatikus]

Almezd csatolasa ., ...
Fmezd csakoldsa . ... ..
Segedadatlap magassaga . Ocm
Segedadatlap kibontva . . Mem
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A rendezés megszlintetéséhez hasznaljuk a Rekordok meni Szi-
rés/Rendezés torlése parancsat, vagy toroljik a Tabla tulajdonsa-
gok panel Rendezés rovatanak tartalmat.

Ed Microsoft Access 10| =l
Fajl Sgerkesztés Mézet Beszlrds Formatum | Rekordok | Eszkézok  Ablak  Sdgd kérdése van? Irja be ide. |+
- g aelv i iai - 20 L =k=Rg e
Rendezé -
B Customers : tabla S ' I ] 5
Customer [D Company Na geliosRendezey | Contact Title -
Alfreds Futterkiste | Selirés/Rendezes torlése 4 Sales Reprasentative
|| ¥ ANATR Ana Trujillo Emparedados Rekord mentése Shift+Enter Owenier
+ ANTOMN Antonio Mareno Tagueria e Chwener
| FIssILES .
| [+ AROUT Araund the Horn - Zales Representative
| _|*/BERGS Berglunds snabbkip Adatbervitel Order Administrator
| |* BLAUS Blauer See Delikatessen Hanna Moos Sales Representative
||+ BLONP Blondel pére et fils Frédérigue Citeausx Marketing Manager -
||+ BOUD Bélida Comidas preparadas Martin Sammer Chwner
||+ BONAP Bon app’ Laurence Lebihan Chener -
< | »
Unique Five-character code based on custamer name. MUM 4

Adatlap nézetben a tabla rekordjait megjelenithetjik ugy, hogy csak
a megadott feltételnek eleget tevé rekordok jelenjenek meg. llyenkor
szlrést hajtunk végre. Példaul kivalogathatjuk egy termékcsoport ada-
tait, egy szerz6 miveit, egy beteg leleteit stb.

A témako6rhéz kapcsolédo gyakorlé feladatok:
Feladatgyijtemény 2. feladat

m Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 5 1 |
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SZURES KIJELOLESSEL

Az Access az adatlap nézetben lehetdséget biztosit a rekordok kuilén-
féle szempontok szerinti gyors szirésére is. A sz(irés legegyszeriibb
modja a Sziirés Kkijeloléssel, amely egy mezdben Kkijeldlt érték —
ugyanabban a mezében taldlhatd — tovabbi eléfordulasait jeleniti meg.
Jeldljuk ki a keresendd értéket, majd hasznaljuk a Tabla adatlap esz-
koztar Sziirés kijeloléssel gombjat, illetve a Rekordok meni Sziirés
almenujének Sziirés kijeloléssel parancsat.

F&jll  Szetkesztés  Mézet Formatum  Rekordok  Eszkézdk  Ablak  Sugd

- HugRv|[smaloeniFEavia «xBa- 0,

1oy ]}

Besziras Kérdése van? Irjabeide. |«

| Cormpany Mame Contact Mame [ Contact Title | j
+ Alfreds Futterkiste Maria Anders Sales Representative Obere Str. 5
+ Ana Trujillo Emparedados y helados  Ana Trujillo Ciwner Avda. de la

Mataderos =
120 Hanover
Berguvsvage

Antonio Moreno
Thomas Hardy
Christina Berglund

+ Antonio Moreno Taguetia
+ Around the Hom
+ Berglunds snabbkip

Sales Representative
Order Administratar

+ Blauer See Delikatessen Hanna hMoos Sales Representative Forsterstr. 5°
+ | Blandel pére et fils Frédérique Citeausx Warketing Manager 24, place Kt =
4| | »
Adatlap nézet UM S
~loix]

Eajl  Szerkesztes Rekordok  Eszkizik  ablsk  Sdgd Kérdése van? Irja be ide. v

B-Hu/ ey smelo|@slil Ta(w|da -x 2aE- 0.

Meézet  Besziras  Formatum

REETE
Cornpany Mame Contact Mame Contact Title | -~
B |+ Ana Trujillo Emparedados y helados  Ana Trujillo Awda. dela
+ Antonio Moreno Taguetia Antonio Moreno Mataderos =
+ Bdlido Comidas preparadas Martin Sommer G/ Araguil, B
+ Bon app’ Laurence Lebihan 12, rue des

+ Chop-suey Chinese Yang ¥Wang Hauptstr. 29
+ Du maonde entier Janine Labrune B7, rue des (¥
Rekord: LI;” 1 b | M |r#| Gsszesen 17 (s2irt) il 3 LI
4 | o
adatlap nézet szlir UM 4

A sziirést tovabb szlikithetjik ha egy Ujabb mezében kivalasztott adat-
tal ismét szlrést hajtunk végre.

TIPP
I A sziirés a mezd egy részletének kijeldlésével is mikodik.

A szlr6vel rendelkezd tabla rekordléptetd soraban a Sziirt megjegy-
zést talalhatjuk. A szirés bekapcsolt allapotat az Allapotsoron lathatd
SZUR felirat is jelzi.

A szilrés a Rekordok menl Sziirés/Rendezés torlése parancsaval

vagy a Tabla adatlap eszkoztar Sziiré eltavolitasa gombjaval t6rol-
hetd, ekkor ujbdl az 6sszes rekord megjelenik az Adatlap nézetben.
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SZURES KIZARASSAL A Rekordok menii Sziirés almeniijének Sziirés kizarassal parancsa-
val a szlirés végeredményébdl kizarjuk azokat a rekordokat, amelyek-
nek a kijelolt mezével egyezb az értéke.

Microsoft Access : -3l
Fajl  Szerkesztés [Mézet Besziras  Formatum | Rekordok | Eszkizdk  ablak  Sogo Kérdése van? Irja be ide, |+
YA L= [& & % R« | Sziird 4 | Szlirés (irlappal
Rendezés v T2 Saiirés kijelole
B Customers : tabla - & Saliés Kiglbléssel
oty Weme Saiirés/Rendezés | Saiirés kizdrassal . |
+ Alfreds Futterkiste Szilrés/Rendezés torlése T Tranyiott szﬁrés,l’re'ﬁ‘sezés...
+ Ana Trujillo Emparedados y helados A Frissités Avda dela C
+ Antonio Moreno Tagqueria A Mataderos 2
Adathevitel .
+ Around the Hom Tl . Representative 120 Hanover
+ Berglunds snabbkdp Chrremrarorergramy roer=dministratar Berguvsvage
+ Blauer See Delikatessen Hanna Moos Sales Representative Faorsterstr. 5%
Rekard: 14|« || 2 v | »1|p#]| dsszesen 91 4] | oo
« | |
Adatlap nézet UM o

SI=ET

Eail Sgzerkesztés [ézet Besziras  Formatum  Rekordok  Eszkizdk  ablak  Siogd Kérdése van? Irja be ide, |+

¥-Hu gy i2a o @ il YeYa % oa- o,

=1O) x|~
Company MName Contact Name Contact Title | -
P |+ Alfreds Futterkiste Maria Anders ative] Obere Str. 5
+ Around the Horn Thomas Hardy ales Representative 120 Hanover  __|
+ Berglunds snabbkip Christina Berglund Order Administrator Berguysvage
+ Blauer See Delikatessen Hanna Moos Sales Representative Forsterstr. 5
+ Blondel pare et fils Frédérique Citeaux Marketing Manager 24, place Kle
+ | Bottorn-Dollar Markets Elizabeth Lincoln Accounting Manager 23 Tsawasse™
Rekord: 14 ] 4 ||—1 b | b1 v#] tisszesen 74 (sziirt) LI I L LI
1 | |
Adatlap nézet SZUR UM &

SZURES URLAPPAL A Kijeloléssel vagy a kizarassal torténé sziirés igen kényelmes és
gyors, azonban nem biztosit lehetéséget egyéni szilréfeltételek, illetve
VAGY kapcsolatban allo szliréfeltételek alkalmazasara. Egyéni szlré-

e sz

feltételeket a Rekordok menl Sziiré almenljének Sziirés (irlappal
parancsaval vagy a Tabla adatlap eszkdztar Sziirés (rlappal
gombjara kattintva adunk meg. llyenkor egy szir6ablak jelenik meg,
ahol a kivalasztott mez&kre megadhatjuk a szlréfeltételeket.

=0l ]|
Eajl  Szerkesztés [Mézet Beszirds  Szird  Eszkdzdk  Ablak  Sdga kérdése van? Irja be ide. |+
B Sy +&BBR 9 s X T B a3 0.,

Customer 1D Campany Name Contact Mame [ Caontact Title [
& 18

|
T T =
(rlap nézet szlR UM 4

Az egy sorban levé feltételek ES (AND) kapcsolatban vannak egymas-
sal, azaz az egymas mellett megadott feltételek mindegyikét teljesite-
nie kell a megjelend rekordoknak. A Keresendd fllre kattintva az elsé
szirofeltételt tekinthetjuk meg. A Vagy flulekre kattintva tovabbi felté-
teleket adhatunk meg.
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Lassunk egy példat! Keressik ki a Northwind adatbazisban,
a Products nev( tablaban talalhatd terméklistabdl azokat a termékeket,
melyek ara hét dollar, illetve kevesebb, vagy mar megsziintek
(discontinued). Az elsé feltételt a Keresendé6 fulon adhatjuk meg.

B Products: sziirés iirlappal ] 4

| Umt-ﬂnc.a Unlts In Stock | Units On Order | Reorder Level | Discontinued
]

\ % Keresendid

A masodik feltételt a Vagy fulon definidlhatjuk. Ekkor automatikusan
megjelenik egy Ujabb Vagy ful is, hogy szukség szerint tovabbi feltéte-
leket is megadhassunk.

B Products: sziirés iirlappal - |EI|5|

| Unit Price | Units In Stock | Units On Order [ Reorder Level | Discestinue
3 \ %]

-~

A szlirés eredményét az alabbi képen lathatjuk.

& Products : tabla E =10 x
Prof Product Mame Supplier Category Quantity Per Unit [ Unit F’ru:e| Units In Stuck|Umls‘Reu‘ Discontinued

i 5 Chef Anton's Gurnbo Mix New Orleans Cajun Delights Condiments 36 boxes $21.36 o o ]

|| 9 Mishi Kobe Miku Tokyo Traders Meat/Foultry 18 - 500 g pkas. $97.00 29 o o
|_|* 13 Konbu Mayumi's Seafood 2 kg box 56,00 24 0 5 0
||+ 17 Alice Mutton Pavlova, Ltd. Meat/Poultry 20- 1 kg ting $32,00 1} o 0
|_|* 24 Guarana Fantastica Refrescos Americanas LTDA Beverages 12 - 355 ml cans 54,50 20 o o

| |+ 28 Rassle Sauerkraut Plutzer Lebensmittelgrofrarkte  Produce 25- 825 g cans $45 50 26 o o

|| 29 Thiringer Rosthratwurst Flutzer LebensrmittelgroBrmarkte  Meat/Poultry 50 bags % 30 sausgs. | $123.79 0 o o

|| 33 Geitost MNorske Meierier Dairy Products 500 g 5250 112 o 20 0

|| 42 Singaporean Hokkien Fried Leka Trading GrainsfCereals |32 - 1 kg pkys. $14,00 26 o a
|_|* 52 Filo Mix G'day, Mate GrainsfCereals 16 - 2 kg boxes §7,00 38 o 25 O
|_|* 53 Perth Pasties G'day, Mate Meat/Poultry 48 pieces $32,80 1} o o

*| 1a18) $0,00 0 0 0 ]
rekord: 1] [[~ 1 _» [»1 [r#] asszesen 11 (saiit)

Datum tipusu adatok bevitelekor a datumértéket # jelek kozé kell ir-
nunk. Példaul: #1998.01.01.# Ha egy feltételbe datumértéket irunk és
az Access felismeri a datumértéket, automatikusan beirja a # jeleket.

E A megadott feltételek szerinti szliréshez kattintsunk a Szir6/Rendezés
eszkoztar Sziirés gombjara.

ﬂ A szlr6 feltételeket a Szlr6/Rendezés eszkdztar * Racs torlése
gombijara kattintva tordljuk.

Eeziras| Az eredeti tablahoz torténd visszatéréskor hasznaljuk a Sziré esz-
koztar Bezaras gombjat.
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A szilréseknél az alabb felsorolt relaciojeleket hasznalhatjuk:

Relaciojelek Jelentése

< kisebb

> nagyobb

= egyenld

<= kisebb vagy egyenld
>= nagyobb vagy egyenl§
<> nem egyenld

Az alabbi példaban az 1999-ben, vagy azt kdvetéen kiadott kdnyveket

keressuk.
_lo/x
Kataldguss:  Kiadas éve Ird neve Kanyy cirme |
>=1999 - |
Keresendd wagy L] 3

| Logikai operatorok | Jelentése
AND és
OR vagy
NOT tagadas

Az alabbi feltétel segitségével az 1995. és 1999. kozott kiadott kony-
vek listajat jelenithetjik meg.

_iaix]
Kataldguss;: Kiadas eve Ird neve | Kinyy cime
» >=1995 and <=1999 ~ |

Keresendd wagy [l 3

Szoveges adatok keresésénél a LIKE operator segitségével egy meg-
adott mintanak megfelel6 széveges karaktersorozatot kereshetiink.
A mintat idézdjelek kozott kell megadnunk. A mintaban a behelyettesi-
tend® karakterek jelolésére a * csillag karaktert hasznalhatjuk, amely
tetszbleges szamu karaktert jeldl. A kis- és nagybetik kézott a kere-
séskor nem tesz kuldnbséget az Access. Az alabbi példa segitségével
azoknak a kdnyveknek az adatait jelenithetjik meg, melyek cime tar-
talmazza a Windows szo6t.

B Kdnyy: sziirés iirlappal _I_I- m| ll
Kataldgussz  Kiadas éve Ird neve Kényv cirme
Like "*windows™"

Keresendd
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IRANYITOTT SZURES

Az Iranyitott szlirés lényegében egy korlatozott tudasu lekérdezés. Le-
hetdévé teszi komplex szlréfeltételek hasznalatat, illetve az egyes me-
z0k rendezési modjanak beallitasat. Az Iranyitott sziirés hasznalata
akkor célszer(i, ha bonyolultabb sziréseket szeretnénk végrehajtani,

azonban a sziréfeltételeket nem akarjuk elmenteni. Iranyitott szlrést

végezhetiink a Rekordok meni Sziiré almenijének Iranyitott
szlirés/rendezés parancsaval.
gzt CustomersSziiro]l : sziird Y ] B4

5

CompanyMam
ContactMame
ContactTite |

1 B

Mezd: - =
Rendezés:
Felt&tel:

vagy: -
4| | »

Azokat a mezbket, melyekhez szlréfeltételeket, vagy rendezést
szeretnénk megadni, fel kell venniink az ablak als6 részén lathato ter-
vezbracsba. A mezbket a Fogd és vidd médszerrel, az ablak felsd ré-
szén lathaté mezélistabol athuzva adhatjuk hozza a tervezdracshoz.

A szlrés kritériumait a Feltétel rovatban adhatjuk meg, az eddig meg-
ismert operatorok segitségével. Az egy sorban 1évé feltételek ES kap-
csolatban vannak egymassal, tehat a lekérdezés eredményeképpen
csak azok a rekordok fognak megjelenni, melyek minden egy sorban
megadott feltételnek megfelelnek. A kilonbdzé sorokban megadott
feltételek VAGY kapcsolatban allnak, azaz egy rekord megjelenitésé-
hez elegendd, ha arekord barmely sor feltételeinek eleget tesz.
A Rendezés rovatban novekv® vagy csokkend rendezést allithatunk
be.

g2l Productssziiril : sziivd =101 x|
-
QuantiyPerlnit |
UnitPrice
ritsInStock.
UritsOniorder J
ReorderLewel Ll
b
KIS 4
Mezd: |ProductMamne GuantityPerUnit UnitsInSkack. =
Rendezés: |Mevelwd o
Feletel: |Like "*mix" 0
wagy: Like "*jars" =10 hd
| | 3
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A szirés eredmeényét a Tabla adatlap eszkoztar El Sziirés gombja-
val jelenithetjik meg. A sziirés eredményeként a tervezéracsba felvett
mez6ktdl figgetlentl minden mezé megjelenik.

B Products : tabla =10l
Product 1D Product Mame Supplier Category | Cuantity Per U|| LInit F'rice| Unitg In Stock |

e 5 Chef Anton's Gurnbo Misx Mew Orleans Cajun Delights  Condiments |36 boxes §21,35 ]
66 Louisiana Hot Spiced Okra Mew Orleans Cajun Delights  Condiments |24 -8 oz jars §17,00 4

8 Morthwoods Cranberry Sauce | Grandma Kelly's Homestead  Condiments 12 - 12 oz jars $40,00 B
(Szamlald) 0,00 0

Rekord: HI 1 || 4k IH IP*I Osszesen 4 (szlrt)

TIPP

Ha egy Iranyitott sz(irést ugyanazokkal a feltételekkel a kés6bbiekben tébbszor is
szeretnénk megismételni, a tervezéracs bekapcsolt allapotaban — amikor a feltéte-
leket bevisszik vagy modositjuk — elmenthetjik lekérdezésként a Fajl meni Men-
tés lekérdezésként parancsaval vagy a Sziiré/rendezés eszkoztar Mentés lekér-
dezésként gombjaval.

i

A témakorhéz kapcsolédo gyakorl6 feladatok:
Feladatgyijtemény 3. feladat

TABLAK Az importalas miivelettel objektumokat vagy adatokat masolhatunk at

Al A egy masik adatbazisbdl vagy listabdl. Importalhatunk Access, FoxPro,

IMPORTALASA dBASE, Paradox adatbazis fajlokbdl, illetve Excel tablazatokbodl és
Word szdvegszerkesztvel készitett dokumentumokbdl is.

Az importalds megkezdésekor nyissuk meg a célfajit a Fajl meni
Kiilsé adatok atvétele almenuijének Importalas parancsaval.

Importalas ﬂil
Hely: I[:I Samples j = - & ¥ O ~ Esghiziik =
- e
o | 25 o thwind 5
Eldzmeények
,o,j
Dakurmenturmalk,
@
Asztal
| * ]
Kedvencek
=]
o Fajlnéw: I j Importalas I
Haldzati helvek Fajltipus: IMicrosoFt Access j Mégse |
r
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FAJLOK KERESESE

IMPORTALAS
ACCESS-BOL

| 58

A megjelend Importalas parbeszéd panel Fajltipus legordild listaja-
ban adjuk meg az importalandé fajl tipusat. A fajlszerkezetben keres-
stk meg és jeldljik ki az importalando fajlt.

Az importélas folyamaténak elinditdsahoz kattintsunk az Importalas
gombra. A megjelené Objektum importalasa parbeszéd panelen je-
I6ljik ki a masolandd objektumokat, majd kattintsunk az Importalas
gombra.

A megfelel6 tipusu vagy tartalmu fajl megkereséséhez hasznaljuk
az Eszk6zok gomb lenyil6 menujének Keresés parancsat.

2=
Egyszerii | Specidlis I
Keresés:
Keresett sziveq:
Eqgyéb keresési besllitasak:
Kereseés helye: Megjelenitendd eredmények:
|4 Kijelat hetyeken | [a islalk Faftipusak =]
B0 Bérmilyen Faflak A~
. P o =0 office Fajlok
Visszaal|tas | Ledllitas -0 word Fflok J
Eredmények: [ Excel Fajlak.
e = O PowerPoint Fajlak
|E| Sajatgép (Keresés...) Access Fjok ]
[ Adatkapcsolatfajlok
MR Cocurnent Imaging Fajlgk:
=0 outlook elemek. < b
[ E-mailek
[ Taldlkoztk
[ Méviegyalbum b J
v

Kereshetlnk fajlnevek és a fajlok tulajdonsaglapjan megadott adatok
alapjan is. Ehhez a kereséfeltételeket a Specialis lapon adjuk meg.

Importalhatjuk az Access adatbazis O0sszes objektumat, csak egyes
rész objektumait, vagy csak a kivalasztott objektumokat.

Objektum importalasa

Tablak |Lekérdezések| Elrlapokl Jelentésekl Lapok, I Makru'kl Mudulokl

2 x|

Cateqories | Ok I
Customers
Emplovees . |
Order Details Megse
Crders ) .
Products Mindet kijeldli |
Shippets
Suppliers Oisszes Kieldlés kirlése |
Tablal

Bealitésk > |

Célszeri a kivalasztast objektum tipusonként végezni. A tipus 0sszes
elemének importalasahoz hasznaljuk a Mindet kijeloli gombot.

Ha nem a keresett elemeket jeldltik ki, az Osszes kijeldlés torlése
gombbal térdlhetjik az addigi kivalasztasokat.
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A Beallitasok gomb segitségével megadhatjuk, hogy az adott objek-
tumtipus elemeinek mely tulajdonsagait szeretnénk importalni.

Objektum importalasa ed b

Tablak |Lekérdezések| Clrlapnkl Jelentésekl Lapak, I Makrc'ukl Mndulnkl

Categories Ok i
Customers -
Emplovees 2 |
Order Details Megse
Orders
Producks Mindet kijeldli |
Shippers
Suppliers fsszes kijelblés torlése |
Tablal
Bedlitisck=> |

—Impottalas ———————— [~ Tabla imporkalasa Lekérdezés importalasa

Iv Kapcsolatok % Definicid és adat 0 Lekérdezésként

[~ Meniik és eszkiztarak £ Csak definicid " Tablaként

[ specifikécid

Az OK gombra kattintva a program elvégzi a kijelolt Access elemek
importalasat.
IMPORTALAS Az adatok Excel fajlbdl térténé importalashoz az Importalas parbe-

EXCELBOL széd panel Fajltipus legordiils listajaban valasszuk a Microsoft Excel
fajltipust. Keressiik meg és jeldljik ki az importalandé fajlt.

Hely: I[:I Samples j = o B O ~ Eszkizik ™

ey
¥

Eldzmenyek

Kedvencek

) 5 Féilnés: I j Importlas I
Halozati helyek 5l - .
AJltipus: |M|crosoFt Excel j Megse

.

B
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Az importélas folyamaténak elinditasahoz kattintsunk az Importalas
gombra. A megjelené Tablazat importalasa varazslo parbeszéd pa-
nelen kivalaszthatjuk, hogy melyik munkalapot vagy a munkalapon
megnevezett tartomanyt szeretnénk masolni.

B3 Tablazat importalasa varazsla 1[

& tablazatkezeld Fajl egynél tdbb munkalapat wagy tarkomanyt tattalmaz. Melyik munkalapok
wagy tartomanyt szeretné hasznalni?

& Munkalapok
megjelenitése

- Megnevezett
tartomanyok
megjelenitése

Mintaadat a kivetkezd munkalaphoz: 'Customers'.

1 CustowerID Companyiame Contﬂ
?ALFKI lAlfreds Futterkiste Mari
?M\JETR lins Trujillo Emparedados y helados lris
TANTON intonio Moreno Taqueria lLnto
|5 |arouT bround the Horn Thom
?BERGS EBerglunds snabbkip Chri:l
< O

Mégse | = Vissza I Towébb = I Befejezés |

A megfelel6 elem kivalasztdsa utan kattintsunk a Tovabb gombra.

A koévetkezé lapon a kivalasztott tablazat elsé sorat beallithatjuk osz-
lopfejlécnek. Ebben az esetben az Access azels6 sorban talalhato
szdvegeket mezdneveknek és cimeknek tekinti. Bejeldlés nélkul a me-
z8ket a Mez61, Mez82, stb. névvel latja el az Access.

B3 Tablazat importalasa varazsla |

A Microsoft Access az oszlopfejléceket mezénévként hasznilhatia. Oszlopfejlécek vannak az
elsd sorban?

[V Az oszlopfejlaceket az lsd sor tartalmazea

customer ID |Companylatme Cont|
1 LLFEI lLlfreds Futterkiste Hariﬂ
TANATR lbina Trujillo Emparedados y helados 18411
?ANTON intonio Moreno Tagueria lAnto
|4 [kRoUT iround the Horn Thom
?BERGS Eerglunds snabbhkdp Chri
?BLAUS Elauer See Delikatessen H::mwj
‘ O

Mégse < Vissza I Tovébb = I Befejezés |
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A kovetkezd lapon megadhatjuk, hogy hova szeretnénk importalni
a tablat. Lehetdséglink van létrehozni egy Uj tablat, illetve felhasznal-
hatunk mar korabban Iétrehozott tablakat is. Amennyiben egy Iétez6
tablaba szeretnénk importalni az adatokat, az importalni kivant és
a meglévo tabla adatszerkezetének meg kell egyeznie.

B3 Tablazat importalasa varazsld ﬂ

Hol szeretné tarolni az adatokat? Tarolhatja egy Oj wagy egy mar megléwd tablaban,

Az adatokat & kivetkezd formaban szeretném taralni:

= Egy u]tablaban

" Eqy meqiévi tabiaban; | [=]]

customer ID [CompanyName |C0nt
| 1 RLFEI lLlfreds Futterkiste ariﬂ
LANATR lna Trujillo Emparedados v helados na
iM\TTON lintonio Moreno Tagqueria nto
| 4 [RROUT liround the Horn hom|
iBERGS Eerglunds snabbhkip hri
6 ELATS [Elauer 3ee Delikatessen ann_l
= -
‘ o

Mégse | < Vissza I Tovabb = I Befejezes |

A negyedik lapon kijelolhetjuk az importalandd6 mezéket. Ez abban
az esetben fontos, ha nem az 6sszes oszlopot akarjuk egyszerre im-
portalni. Az oszlopokat a fejlécukre kattintva tudjuk kijeldlni.

Azokat az oszlopokat, amelyeket nem szeretnénk importalni a Ne im-
portalja a mezé6t (Kihagyja) jelolénégyzet bekapcsolasaval jeldljik
meg. Az Indexelt legoérdiild mezével a kivalasztott oszlopok indexelési
madjat allithatjuk be.

B3 Tablazat importalasa varazsla |

Megadhatja az importle mezdkhéz barkozd informéacidkat, Wélassza ki a mezdket, majd a
Mezdbedllitésok részen megadhatia & szikséqges informacidkat,

rMezdbeallitasok

Meznéy Im Adathinus: I525VEG ;l

Indexelt: |Igen (lehet azonos) ;I ™ e importélja a mezdt (Kihagyia)

Customer ID |[CompanyMame |C0nt
Llfreds Futterkiste ariﬂ
ina Trujillo Emparedados v helados na
intonio Moreno Tagqueria nto
iround the Horn o
[Eerglunds snabbkdp hri
B lauer See Delikatessen annll

Mégse < Vissza I Towabh = I Befejezés |

m Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 6 1 |



7, )

Informdciés
Magyarorszdg

A kovetkezd oldalon megadhatjuk, hogy melyik mezd legyen az el-
sédleges kulcs. Jeldljik be a Magam valasztom ki valasztégombot,
és a legordulé listaban adjuk meg az elsédleges kulcsnak szant mezd

nevet.
B3 Tablazat importalasa Yarazsla 5[
& Microsoft Access azt javasolja, hogy definidlion egy elsddleges
= kulesat az Uj tabldhoz, Az elsddleges kulcs seqitségével a tabla

T minden rekordja egyértelmien azonosithatd, ezaltal az adatok

- —— gyorsabban elérhetdlk lesznek,

0w nun RH X 2

3 e " bz Arcess :ad]::n elsddleges

& m o kulesat & kablahoz
i Magam valasztom ki Weredazonosid |

o Me legyen elsddleges kules

Veviazonositd [Cég newv

Alfreds Futterkiste

ina Trujillo Emparedados y helados
Aintonio Moreno Tagueria

Ll

Around the Horn
Eerglunds snabbkdp
Elauer 3ee Delikatessen

WM (1 H e e e

=]

=

Mégse | < Wissza I Tovabb = I Befejezes |

Amennyiben egyik létez6 mezénk sem alkalmas elsédleges kulcsnak,
valasszuk Az Access adjon elsédleges kulcsot a tablahoz valaszté-
gombot. Ekkor a program egy szamlalé tipusu mezdt szur be, ahol au-
tomatikusan generalja az egyedi azonositot.

B Tablazat importalasa varazsld 5[

& Microsoft Access azt javasolja, hogy definialion egy elsddleges
= kulesat az Gj babléhoz, Az elsddleges kules seqgitségével a tabla
[ minden rekordja egyérteimien azonosithatd, ezaltal az adatok
o gyorsabban elérhetdk lesznek,

WEH WEN RER
WEH WEN RER

el " Magam valasztom ki: =1
" MNe legyen elstdleges kulcs

iz pecess adjon elsddleges kulcsot a tabldhoz

R M-

Azonc|Customer ID (Companylatme

ILlfreds Futterkiste ﬂ
lina Trujillo Emparedados v helados
lkntonio Moreno Tagqueria

lbround the Horn

Eerglunds snabbhkop

[Blauer See Delikatessen _I
-

i
Mégse | 4 Wissza I Towabb = I Befejezés |

Ha nem szeretnénk elsédleges kulcsot definialni, valasszuk a Ne le-
gyen elsbédleges kulcs opcidt.
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Az utolsé oldalon adjunk nevet a tablanknak. A program alapértelme-
zésként a masolt munkalapfll nevét ajanlja fel.

E3 Tablazat importalasa varazslo x|

A wardzslonak ennyi informacidra wolt sziksége az
adatimporkalashoz,

Importalas a kiwvetkezd tablaba;

|'v'ev6k|

" Szeretném, ha az adatok importalésa utan egy vardzsld
meqvizsgalng a kablat,

& g megjelenitése, miukan a wardzsla végzett,

Mégse | < Vissza | Towvabh = | Befejezés I

Az importalas elvégzéséhez kattintsunk a Befejezés gombra.

Ha az adatok uj tablaként torténd importalasakor egy létezd tabla ne-
vét adtunk meg, akkor a program figyelmeztet a felliliras veszélyére.
A felllirt tablak minden adata elvész.

Tablazat csatolasa varazsla l[

& Szerekné Felilirni a kivetkezd Lablat vagy lekérdezést: Wevdk'?

A sikeres importalasrél az alabbi parbeszéd panel tajékoztat bennin-
ket.

Tablazat importalasa varazslo x|

'D:\Program Files\Microsoft OfficelOffice10SamplesiCustomers, xls' - & Fajl importalasa a kivetkezd tablaba
befejezdditt: Yevik!,

Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 63 |




7, )

Informdciés
Magyarorszdg

Ezutan az importalt tabla megjelenik az Adatbazis ablakban.

_ioix
L Megnyitas [ Tervezés mlj X 5
Ohijekturmok, Tabla létrehozasa Tervezd nézetben
| Tablak Tabla létrehozdsa wardzsld segitségével
B Lekérdezések #T] Tabla ltrehozasa adatok beirasaval
{Irlapak. .
B elentesek
@ Lapiok,
I Makrdk
% Modulok
Csoporkok.
[#] Kedvencek

A témakorhéz kapcsolodo gyakorlé feladatok:
Feladatgy(jtemény 13. feladat

TABLAK A kuils6 forrasbél szarmazé adatokat nem csak importalhatjuk, hanem
CSATOL AS A csatolhatjuk is Access adatbazisunkhoz. Ebben az esetben az Access-
ben végzett mddositasok bekerulnek a csatolt tabla forrasaként szol-
galdé fajlba is, illetve aforrasként szolgald fajlban kiilsé programmal

végzett modositasok megjelennek az Access-ben is.

ACCESS TABLA Access tabla csatolasahoz hasznaljuk a Fajl meni Kiilsé adatok at-
CSATOLASA vétele almeniijének Csatolas parancsat. Gy6zédjiink meg arrol, hogy
a Csatolas parbeszéd panel Fajltipus legordilé listAban a Microsoft

Access listaelem van kivalasztva.

x|
Hely: I@ Diokumentumak, j - @ O = Esgkiizik =
=] Képek
;é \AruForgalom. mdb
Elzménysk @Kﬁnyv kataldgus.mdb
@Tanulo’k nyilvankartasa.mdb
Dokumenturmok.
W .j
Asztal
]
kedvencek
=
] 53 Fajinev: I j Csatolds
Haldzati helvek  caac o :
alozati NEYER  Fajitipus: IMicrosoFt Access (*.mdb;*. mda;*.mde) j Magse
g

Jeldljuk ki a csatolni kivant fajlt, majd kattintsunk a Csatolas gombra.

| 64
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A megjelené Tabla csatolasa parbeszéd panelen a fajlok importalasa-
hoz hasonlé médon jeldlhetjlk ki a csatolni kivant tablazatot.

2
o oK |
K.&zzlet Mégse |
mindet kielsli |

(sszes kijeldlés torlése

A csatolt tablakat a tobbitél eltéré ikonnal jeldli az Access.

gE Konyv katalogus : adatbazis (Access 2000 fajlfo; =10 x|
I8 Megryitas g Tervezes I:|LI1 x| B
Ohjektumok, Tabla |Etrehozésa Tervezd nézethen
| Tahlak Tabla |Etrehozésa vardzsld segitségével
!3_ : - £ oo
B Lekirdezssek Tahla |Etrehozésa adatok beirdsaval
. Gtk kiadott kinywek
E8 Urlapok
E8  Orlapo +8
B Jelentések Ky
%) Lapok Ui kiiryvek
3 Makrik
Csoportok

A csatolt tablankban végezhetlink szilréseket, rendezéseket, de
a tabla Tervezb nézetét nem maodosithatjuk.
Megjegyzés

Az Access-ben csak tablak csatolasara van lehetéséglnk, igy példaul Grlapok vagy
lekérdezések atvétele csak importalassal lehetséges.

Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 6 5 |
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EXCEL TABLA Excel tabla csatolasahoz a Csatolas parbeszéd panel Fajltipus legor-
CSATOLASA diild listajaban valasszuk a Microsoft Excel fajltipust.

Hely: I[:I Samnples j = - @ O = Eszkiaik ~
;ﬂﬁ Employees
Eldzmények. A ]sAMPLES
) soLvsamp
il
Dokurnenturnak,
@
Asztal
_# ]
Kedvencek
= I
:_l"-_"i‘ Fajlnéy: I j Csatolas
Halozati hebrek  ajripys: IMicrosoFt Exrel j Mégse |
pl

Jeldljuk ki a csatolni kivant fajlt, majd kattintsunk a Csatolas gombra.

A megjelend Tablazat csatolasa varazslé parbeszéd panelen
valaszthatjuk ki a masoland6é munkalapot vagy tartomanyt.

E3 Tablazat csatolasa varazslo x|

A bablazatkezeld Fajl eqynél tibb munkalapot vagy tartomanyt tartalmaz, Melyik munkalapot
wagy tartomanyt szeretné hasznalniz

{* Munkalapok
megjelenitése

(. Megrevezett
kartomanyok
megjelenitése

Mintaadat a kiwetkezd munkalaphoz: "Customers',

1 [Customer ID [CompanyName Contﬂ
?ALFKI IL1freds Futterkiste Mari
TANJLTR lina Trujillo Emparedados y helados lLna
TANTON lintonio Moreno Tagueria linto
| 5 [arouT iround the Horn Thor
EBERGS EBerglunds snabbkop Chr:i.L|
« ]

Mégse = Yis52a I Towéabh = I Befejezés |
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A koévetkez6 lapon a kivalasztott tablazat elsé sorat beallithatjuk osz-
lopfejlécnek. Ebben az esetben az Access az elsé sorban talalhaté
szovegeket tekinti mezéneveknek és cimeknek.

E3 Tablazat csatolasa varazslo ﬂ

& Microsoft Access az oszlopfejléceket mezdnévkent hasznalhatja, Oszlopfejlécek vannak az
elsd sorban?

W iz oszlopfejléceket az elsd sor tartalmazza

Customer ID |CompanylName Cont
1 ALFEI lnlfreds Futterkiste Hariﬂ
?M‘-IJLTR lins Trujillo Emparedados vy helados Lz
TM‘-ITON lintonio Moreno Tagueria ILnto
|4 arouT iround the Horn Thom
?BERGS Eerglunds shabbkip Chri
EBLJLUS Elauer See Delikatessen HannLI
< ol

Mégse | < Vissza I Towabb = I Befejezés |

Az utols6 panelen szikség szerint moédosithatjuk atabla nevét.
A program alapértelmezésként a masolt munkalapfil nevét ajanlja fel.

E3 Tablazat csatolasa varazslo ﬂ

A wardzslonak ennyi informaciara wolt sz0ksége a csatolashoz,

Csakolt babla neve:

Ve

™ & Suad megjelentése, miutan a vardzsld végzett.,

Mégse < Vissza Towabh = | Befejezés I
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A csatolas elvégzéséhez kattintsunk a Befejezés gombra. A sikeres
csatolasroél az alabbi parbeszéd panel tajékoztat benninket.

Tablazat csatolasa Yarazslo

Alz) "wasarlok” tabla csatolasa afz) "Ci\Documents and Settingsiszgabor\Dokumentumokiyasarldk, xls" Fajlhoz
befejezdditt,

Ez utan az importalt tabla megjelenik az Adatbazis ablakban.

_ioix
Megnvités [aff Tervezés Ui | #6 2o Te-
Objektumak, Tabla |&trehozédsa Tervezd nézetben
‘ Tablak Tabla |&trehozasa varazsld segitségével
Lekérdeztank Tabla létrehozésa adatok beirdsaval
(rlapak.
B elentések
@ Lapok
2 Makrdk
<8 Modulok
Csoportok
(#] Kedvencek

A csatolt tablaban végezhetink szliréseket, rendezéseket, de a tabla
Tervezd nézetét nem modosithatjuk.
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TABLA MASOLASA

Adatbazis-kezelés Access XP-vel

Elkészllt tablainkrél masolatot készithetiink. A masolas Iépései a ko-
vetkez6k:

1. Jeldljuk ki a masolni kivant tablat az adatbazis ablakban.

2. Adjuk ki a Szerkesztés meni Masolas parancsat, vagy kattint-
sunk az Adatbazis Masolas gombjara, illetve Ussik le
a CTRL+C billentylikombinaciot.

3. A mivelet befejezéséhez hasznaljuk a Szerkesztés menl Beil-
lesztés parancsat, az Adatbazis eszkoztar E Beillesztés gomb-
jat vagy a CTRL+V billentylkombinaciét.

A megjelend Tabla beillesztése masként panelen gépeljik be az Uj
tabla nevét.

Tabla beillesztése maskenk ed

|T6rzsvésér|6k]
Mégse
Beilesztés bealitasai d
" Csak strukbira

% Struktira és adat

= Adat hozzéflizése meglévd kablahoz

A Beillesztés beallitasai csoportban adjuk meg, hogy a tabla melyik
részét masoljuk.

Amennyiben a Csak struktura valasztégombot jeldljik be, az uj tab-
lank az el6zének csak a tervezetét masolja le, a tablaban levd rekor-
dok nem kerulnek &t az uj tablaba.

A Struktura és adat valasztégomb bejel6lése esetén az (] tablaba at-
masolddnak a forras tabla rekordjai és a forras tabla szerkezeti felépi-
tése is.

Abban az esetben, ha csak atabla rekordjait szeretnénk masolni
egy mar meglevd, hasonld szerkezetl tablaba, a Tablanév rovatban
adjuk meg a mar létezd tabla nevét, és jeldljik be az Adat hozzafii-
zése meglévé tablahoz opciot.
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LEKERDEZESEK

A lekérdezések segitségével egy vagy tdbb tabla vagy lekérdezés re-
kordjaibdl az elére meghatarozott kritériumoknak eleget tevé részhal-
mazt tudjuk megjeleniteni. A lekérdezés alapjaul szolgal6 tablakat és
lekérdezéseket 6sszefoglald nevilkdn rekordforrasnak nevezzik.

A lekérdezések elsé pillantasra az Iranyitott sz(rére hasonlitanak, hi-
szen az lranyitott szlrd a lekérdezés egy korlatozott tudasu valtozata.
A lekérdezések és az Iranyitott sz(ir6 kozotti legfontosabb kilénbsé-
geket az alabbi tablazatban foglaltuk 6ssze. A tablazat k6zépsé oszlo-
paban a lehetéségek egyezését jeldltik. Az eltérést x, egyezést v,

a részleges egyezést pedig . jeldli.

Lekérdezés

Iranyitott sziird

Egy lekérdezés alapja, azaz a re-
kordforras lehet egy vagy tébb tabla
vagy lekérdezés.

A szlrés egy tablan vagy egy lekér-
dezésen hajthat6 végre.

Lehet6séget ad az adatok sorba ren-
dezésére.

Lehet6séget ad az adatok sorba ren-
dezésére.

Lehet6ség van a tabla csak egyes
mezd8inek tartalmat megjeleniteni.

Mindig minden mez§ tartalma megje-
lenik.

Lehet6ség van a rekordok csoporto-
sitasara, illetve a csoportositas alap-
jan térténd szamitasokra.

Nincs lehet6ség a rekordok csoporto-
sitaséra.

Tartalmazhat szamitott mez6t.

Nem tartalmazhat szamitott mez6t.

Bekérhet adatokat a felhasznalotol és
azokat felhasznalhatja a szUréfelté-
telekben, a szamitott mezdkben, il-
letve a rekordok moédositasara.

Bekérhet adatokat a felhasznalotol, de
azokat csak a szliréfeltételekben
hasznalhatja fel. E funkcio hasznalata
altalaban szikségtelen.

Moédosithatja egy tabla vagy az adat-
bazis tartalmat.

Nem mddosithatja a tablak vagy
az adatbazis tartalmat.

Altalaban elmentjiik a késébbi fel-
hasznalas céljabadl.

Altalaban nem keriil mentésre. Lekér-
dezésként elmenthetd, de ebben

az esetben a tovabbiakban lekérde-
zéskeént kezelhetjuk.

Az Iranyitott sz(ir§ els6sorban az alkalmi szirések esetén lehet hasz-
nos, mig a lekérdezések kiléndsen a rendszeresen ismétlédd sziiré-
sek, adatfrissitések végrehajtdsanal hasznosak. A lekérdezések alap-
jaul mas lekérdezések eredmeényei is felhasznalhatok.
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A LEKERDEZES Lekérdezéseinket haromféle nézetben tekinthetjilk meg.

NEZETEIl A Tervezé nézetben készitjik el alekérdezés tervét. A lekérdezés
ilyenkor két részbdl all, a fels6 részen a lekérdezés altal hasznalt tab-
lak és lekérdezések mezéit és kapcsolatait latjuk. Az elsédleges kulcs
mezd vastagon szedve jelenik meg. Az alsé részen a lekérdezésekben
szerepld mezbket, valamint a mezdkre vonatkozé rendezési maodot,
csoportositasi szempontokat és szlr feltételeket vehetjiik fel.

gzt Beszerzés @ valasztd lekérdezés iy ] 4|
o F

Peldanyszam
Ar
Beszerzes_datuma
Megjegyzes j
-

Rendelheto
[+ | _'|J

Mezd: |Beszerzes_datuma Peldanyszém & =
Tabla: |Kenwy Ky Ky =
Osezesités: |Group E Sum Sum
Rendezés: |Miwekvd
Megjelenités: [l
Feltétel:

wagy: he
4| | »

Az Adatlap nézetben megtekinthetjik vagy — egyes esetekben — mé-
dosithatjuk is a lekérdezés eredményeként kapott adatokat.

JRI=TEY
Beszerzés diturna |SumOfPeldany|  SumOfar [«

id 19858. 02, 15. 34 750,00 Ft

| 1996. 10. 21. B 750,00 Ft

| 1998. 01. 11. 300 222900 Ft

- 1998, 01. 30 80 2340,00 Ft

- 19968, 02, 14, GOl 199900 Ft

| 19958. 03. 18. 30 210000 Ft

| 1998, 0B 05. 36 950,00 Ft

| 1998. 09. 29. 30 650,00 Ft

- 1998, 12. 08 200 11 220,00 Ft

- 1998. 12, 13 26/ 12580,00 Ft

| 19958. 12, 30. 24 500,00 Ft

| 1993, 01, 23. 30 559,00 Ft

| 1993, 04. 12. 35 400,00 Ft

- 1999 04, 29, 20 45,00 Ft | =]

Rekord: 14| « [[T 1 v | w1 ]r#] ssszesen 31

Tekintslk at azokat a leggyakoribb eseteket, amikor a rekordok nem,
vagy csak korlatozottan moédosithaték:

o A lekérdezés egy-a-tobbhoz kapcsolatu rekordforrasokra épil,
e alekérdezés szamitott mezét tartalmaz,

a lekérdezés irasvédett mezéket vagy mas felhasznalé altal za-
rolt rekordokat tartalmaz,

o alekérdezés egy kereszttablas lekérdezés,
¢ nem rendelkeziink a megfelel jogosultsaggal.
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Az SQL nézetben atervezé nézetben elkészitett lekérdezést SQL
kifejezésként tekinthetjuk meg. SQL nyelvben jartas felhasznaldk eb-
ben a nézetben mddosithatjdk a mar korabban elkészitett lekérdezé-
seiket, illetve Ujakat hozhatnak létre.

p=f Beszerzés @ valasztd lekérdezés o ] 1|
SELECT Konyw.Beszerzes_datuma, Sumikionyy . Peldanyszam) &3 SumOFPeldanyszam, Sum{kbnys ., Ar) A5 -
SumnOFar

FROM Kdnyw

GROUP BY Kinyv Beszerzes_datuma
ORDER BY Kénwy Beszerzes_daturia;

[

A megfelel6 nézetet a Nézet menl, vagy a Lekérdezéstervezés esz-
koztar Nézet legordilé listdjanak segitségével allithatjuk be.

A LEKERDEZES Az Access-ben a kdvetkez6 lekérdezéstipusokat kiildnbdztetjiik meg:

| 72

TiIPUSAI

1. Valaszt6 lekérdezés
2. Akcio6 lekérdezés
a. Tablakeészitd lekérdezés
b. Frissitd lekérdezés
c. Torl6 lekérdezés
d. Hozzaflzé lekérdezés
3. Kereszttablas lekérdezeés

Paraméteres lekérdezés, amely a fentiek koézul barmelyik ti-
pusu lehet
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VALASZTO
LEKERDEZES
LETREHOZASA

Adatbazis-kezelés Access XP-vel

A valaszto lekérdezés egy vagy tobb rekordforrasbol szarmazé adato-
kat jelenit meg. A valasztod lekérdezések a tablak illetve az adatbazis
tartalmat nem valtoztatjak meg, a felhasznalék azonban — bizonyos
korlatok k6zoétt — médosithatjak a lekérdezés eredményeként kapott re-
kordokat.

Uj lekérdezés létrehozasahoz alljunk az adatbazis-ablak Lekérdezés
objektum elemére.

gE Morthwind : adatbazis {Access 2000 fajlforma 10| =l

IMegnvitas Iglervezés Al | ¥

Objekkumnak e  Orders Qry
Tablak B Product Sales for 1997
=

Lekérd@i. Products Above Average Price

Producks by Cabegory

gt
B2 (rlapok™
| Lk B Quarterly Orders
B Jelentéssk Quarterly Orders by Product
@ Lapak Sales by Category
7 Makrck m  Sales by Vear
p=E ETen Mast Expensive Prnductsé
2 Modulok
Csoporkok,

(%] Kedvencek

| >

|

Adjuk ki a Beszuras menu Lekérdezés parancsat, vagy kattintsunk
az adatbazis-ablak Uj gombjara. A megjelend Uj lekérdezés panelen
valasszuk a Tervezd nézet listaclemet, majd kattintsunk az OK
gombra.

Uj lekérdezés 2=

Ter
-t Egyszerd lekérdezés varazslo
Bm - Kereszttablas lekérdezés vardzsld

== Azonosakat keresd lekérdezés varazslo
Mem egyezdket keresd lekérdezés vardzsld

Lj lekérdezés leétrehozasa varazsla
hasznalata nélkil

oK I Meégse
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A Tabla megjelenitése panelen valasszuk ki a lekérdezésben
megjelenitendé objektumokat.

Tabla megjelenitése 2=l
Tablsk | Lekérdezesek | Mindketts |
Hozzdadés

Bezdrés

:I__E;__. aries
Customers
Emplovess
Order Details
Orders
Products
Shippers
Suppliers
Tablal

A lekérdezés készulhet tablabdl, lekérdezésbdl, esetleg mindkett6bél
egyszerre. Tobb objektum kijelolését a CTRL gomb segitségével kez-
deményezhetjik. A kijeldlt objektumokat a Hozzaadas gombbal adjuk
hozza a lekérdezéshez.

A panelt az objektumok felvétele utan a Bezaras gombbal zarjuk be.
A felvett rekordforrasok az ablak fels részén jelennek meg.

g=f Lekérdezés] : valaszto lekérdezés o ]
r
ora =

OrderID
Companyham ProductiD
CaontactMame LnitPrice

ContactTitle x| Quantity x|

fE aff

Mezd: - =
Tabla: |
Rendezés:
Megjelenités: [l 1 [l 1
Feltétel:
wagy: hd
4 | 3

Amennyiben a sziikségesnél tébb rekordforrast vettlink fel, a felesle-
geseket kijelolés utan a Szerkesztés menu Torlés parancsaval vagy
a billentyGizet DELETE billenty(jével torolhetjik.

E Abban az esetben, ha tovabbi rekordforrasokra lenne szikségink a le-
kérdezéshez, hasznaljuk a Lekérdezés meni Tabla megjelenitése
parancsat, a helyi meni Tabla hozzaadasa parancsat vagy a Le-
kérdezéstervezés eszkdztar Tabla megjelenitése gombjat. A megjele-
né Tabla hozzaadasa panelen jeldljik ki és vegyuk fel a sziikséges
rekordforrasokat.
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A lekérdezésben hasznalni kivant mez6ket az ablak als6 részén lat-
hato tervez6éracsba kell felvennlnk.

Mez6t ugy vehetlink fel a tervezéracsba, ha kettét kattintunk a rekord-
forrasban a mezére, vagy Fogd és vidd médszerrel athuzzuk a szik-
séges mez6t a racsba, esetleg a tervezéracs Mez6 soranak legordiild
listajaban kivalasztjuk a mez6t. Tobb mezét egyszerre a CTRL és
SHIFT billentylk segitségével jeldlhetlnk ki.

A mez6 felvételekor a Tabla sor automatikusan kitoltodik.

p=t Lekérdezésl : valaszbo lekérdezés o [m]

Contackldame

ContactTle ;I

== ornpanyTame h —
Tabla: | Cuskomers
Rendezés:

Megjelenités: [l [l ]
Feltétel:

Wagy: -
| | 3

Ha a Tabla sor nem latszik a képernydn, megjelenitéséhez kattintsunk
a Nézet meni Tablanevek parancsara.

A mezd tervezdracsbodl valé torléshez jeldljik ki a mezét a felette 1évo
szlrke kijel6lé savra kattintva, majd hasznaljuk a Szerkesztés mend
Oszlopok torlése parancsat vagy a billentylzet DELETE gombjat.

A tervezbracs Rendezés soraban a kivalasztott mezd szerinti rende-
zést adhatunk meg. A mezd rendezése lehet ndvekvd vagy csokkend.

Mezd: |Iro Zirn
Tabla: |Kdryy Kianyy
Rendezés: -
Megielenités: (| Mivekyd
Feltétel: (| Csdkkend
wady! (|{nem rendezett)

Amennyiben tébb mezdre allitunk be rendezést, a program a rekordok
rendezésénél a tervezéracsban valo elhelyezkedésiiket veszi figye-
lembe balrdl jobbra haladva. Tehat az Access el&szor a bal oldali osz-
lop tartalmat rendezi sorba, majd — ha ez az oszlop ismétl6dé értéke-
ket tartalmaz — az érintett rekordok sorrendjét a kdvetkez6 oszlop tar-
talma alapjan donti el. Ha a masodik oszlop is tartalmaz ismétlédé ér-
tékeket, az program tovabb Iép a kdvetkezd oszlopra, és igy tovabb.
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A tervezbéracs Feltétel soraban adjuk meg a rekordok megjelenitési
feltételeit. Itt a szlirésekhez hasonlé mdédon szerkeszthetjiik meg fel-
tételeinket.

Alaphelyzetben minden, a tervezéracsba felvett mez6 megjelenik a le-
kérdezés Adatlap nézetében.

Amennyiben egy mezét csak feltétel megadasahoz szeretnénk
felhasznalni, kapcsoljuk ki a tervezéracs Megjelenités soraban a me-
z6hoz tartozo jeldlénégyzetet.

Mezd: [Iro Cim Kiadas_eve
Tabla: |kamy Kamyw K Biniy
Rendezés:
Megjelenités: [}
Felkétel: <2001
vagy!

Kinyv cime
80 nap alatt & féld kérdl

Eaqri csillagok

A kdszivid ember fiai

Fekete véros

Biin &5 binhddes

Peter Morton's Complete Guide to DOS 6.2
A Word alapjai

Execel 7.0 for Windows 95

| |Jakai Mdr
| |Mikszath Kalman
| |Dosztojevszkij

| |Peter Morton

| |Mogyardsi Istvanné

| |Pétery Kristdf

Az egy sorban levéd feltételek kdzott ES kapcsolat van, tehat ezeknek
egyszerre kell teljesilnitk, a sorok kritériumai kdzott pedig VAGY kap-
csolat van, azaz elegendd, ha barmely sor minden megadott feltétele
teljesul.. Az alabbi példaban Kis Sandor Benedek 1980-ban, vagy
az elétt, illetve Gyorgyi Krisztian 2000-ben, vagy azt kévetdéen kiadott
maveit jelenitjik meg.

g=l Lekérdezéss : vilasztd lekérdezés 1Ol x|

-

Mezd: [Iro Cim Kiadas_eve =
Tabla: |Koryy Ky Ky =
Rendezés!
Menjelenités: ]
Feltétel: |"Kis Sandor Benedek” <=1980
vagy: "Grﬁrfyi Krisztidn" »=2000 _ILI
4 3
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Adatbazis-kezelés Access XP-vel

ES illetve VAGY kapcsolatban 1évé feltételeket egyetlen rovatba is be-
gépelhetiink az AND illetve az OR logikai operatorok hasznalataval.

A hasznalhat6 logikai operatorok a kdvetkezék:

Logikai operatorok | Jelentése
AND és

OR vagy

NOT tagadas

Az alabbi feltétellel az 1997 és 2001 kdzott megjelent kdnyvek listajat

jelenithetjik meg.

Mezd: [Iro Cim Kiadas_eve
Tabla: |Kareey kdryy Kdnyy
Rendezés:
Menjelenités: [l

Feltétel:
wagy:

1997 And <2001

A feltételek megadasakor az alabb felsorolt relaciojeleket hasznalhat-

juk:
Relacidjelek Jelentése
< kisebb
> nagyobb
= egyenlé
<= kisebb vagy egyenld
>= nagyobb vagy egyenl§
<> nem egyenld

A felsorolt relaciéjeleken kivul hasznalhatjuk az alabbi operatorokat is:

Operator

Leiras

Like "minta"

A like operator segitségével a — helyettesitd jeleket tartalmazo
— minta szOvegnek megfelel§ széveges adatokat kereshetiink.

Between ... and ...

Az operator segitségével megjelenithetjiik két szam vagy két
datum kozotti értékeket.

In(...)

Megijeleniti a zaréjelben felsorolt kritériumoknak megfelel re-
kordokat. A felsorolt elemeket pontosvesszdvel valasztjuk el
egymastol. Az operatort, akkor hasznaljuk, ha tébb OR (vagy)
feltételt szeretnénk megadni.

Is Null

Megijeleniti azokat a rekordokat, ahol a feltételt tartalmazo
mez6 nincs kitdltve.

Is Not Null

Megjeleniti azokat a rekordokat, ahol a feltételt tartalmazoé
mez6 ki van téltve.

(két, egymast ko-
vetd idézojel)

Megijeleniti azokat a rekordokat, ahol a feltételt tartalmazo
mezében nulla hosszusagu karakterlancot tarolunk. (A nulla
hosszusagu karakterlanc nem egyenld a kitdltetlen mezében
tarolt Null értékkel.)

TRUE, IGAZ, BE

Logikai tipusu adatnal az IGAZ vagy bekapcsolt allapot.

FALSE, HAMIS, KI

Logikai tipusu adatnal a HAMIS vagy kikapcsolt allapot.

ﬂ Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag
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A LIKE operator alkalmazasakor a mintaban az alabbi helyettesit6 ka-
rakterek hasznalhatok:

E::ZE:;?_S“O Funkcidja Példa
* Tetszbleges szdmu karaktert helyettesit, és LIKE "Szabdé*™"
a karakterlancban barhol hasznalhato.
? Egyetlen tetsz6leges karaktert helyettesit. LIKE "sz?I"
# Egyetlen tetszdleges szamjegyet helyettesit. | LIKE "#. emelet"
[karakterek] | A szdgletes zarojelek kozott levé karakterek | LIKE "sz[éao]l"
kézul barmelyiket helyettesiti.
['karakterek] | Barmely, a szogletes zarojelek kdzott nem LIKE "f[lad]l"
szerepld karakter helyettesit.
[karakter1- A karaktr1-t6l karakter2-ig terjedd tarto- LIKE "[1-5]. emelet"
karakter2] manyban levé barmely karaktert helyettesit.
[*1, [?1, [#], A * csillag, ? kérd6jel, # kettéskereszt, illetve | LIKE "*mikor[?]"
[ [ nyit6é szdgletes zardéjel karakterek jeldlésére
szolgal. Abban az esetben hasznaljuk, ha
a LIKE operatorral megadott mintaban ma-
gat a csillag, kérdgjel, kettéskereszt vagy
nyité szogletes zardjelet szeretnénk keresni.
Megjegyzés

Ha olyan lekérdezést készitlink, amely SQL szerverrél dolgozik, a * csillag helyett
a % szazalék, a ? kérddjel helyett az _ alahuzas jelet kell hasznalnunk.

Az aldbbiakban a harom leggyakrabban hasznalt operator, a LIKE,
a BETWEEN és az IN hasznalatara mutatunk be példakat.

Az alabbi lekérdezés segitségével Merle dsszes, az adatbazisban ta-
lalhatd kdnyvét listazhatjuk ki.

Ira
Cim

gzl Lekérdezéss : valasztd lekérdezés

=10 x|

Kiadas_eve ;I
Mezd: |Ira Cim Kiadas_eve
Tabla: |Kame Kiiryy Kany
Rendezés:
Meqjelenités: [

vagy!

4 |

Felketel: (Like "*Marle™"
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A kovetkez6 példaban a BETWEEN operator hasznalataval az 1998
és 2000 kozott kiadott miveket keressik ki. Mint lathatjuk,
a BETWEEN 1998 AND 2000 feltétel Iényegében a >=1998 AND
<=2000 feltételt helyettesiti.

g2 Lekérdezésh : valaszto lekérdezés ] 54

Mezd: |Iro Cim Kiadas_eve =
Tabla: |Kenwy Kiny Kiinyy =
Rendezés:
Megjelenités: O
Feltétel: Between 1993 And 2000
wagy: il
4 1 2l

Az alabbi példaban az 1983, 1995 illetve 2001-ben kiadott konyvek
listajat jelenitjik meg. Figyeljuk meg, hogy a példaban szereplé IN
(1983;1995;2001) feltétel az 1983 OR 1995 OR 2001 feltételnek felel
meg.

=" LekérdezésS : valasztd lekérdezés O] x|

Mezdi: [Iro Cim Kiadas_eve =
Tabla: |Karyy Ky Ky | |
Rendezés:
Megielenités: ]
Feltetel: In (1953; 1995,2001)
wagy hd
q | i
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LEKERDEZES
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MENTESE

Végezetil lassunk egy dsszetettebb lekérdezést. Ennek segitségével
kilistazhatjuk azoknak a pillanatnyilag megrendelheté kdnyveknek
az adatait, melyek 1995-ben vagy azt kovetéen jelentek meg és
cimikben szerepel a Windows kifejezés, illetve 2000-ben vagy

azt kovetben jelentek meg és a nevikben szerepel a Word kifejezés.

gzt Lekérdezéss : valaszto lekérdezés

=101

-

Peldanyszam
Ar

Beszerzes_datuma
Meqgjeqyzes
Rendelheto hd

f_

L4l

IMezd!

Tabla:

Rendezés:

Megjelenitds: O
Feltétel; Like "*windows*" »=1995 Igaz
wagy: Like "*word*" »=2000 Igaz

Iro
Kionyw

Cim
Kionyw

Rendelheto
Kionyw

Kiadas_eve
Kionyw

5

A lekérdezés eredményét a Nézet menli Adatlap nézet parancsaval
vagy a Lekérdezéstervezés eszkoztar Adatlap nézet gombjara kat-
tintva tekinthetjuk meg.

Nagyobb adatbazisok, vagy bonyolult lekérdezések esetén el6fordul-
hat, hogy a lekérdezés eredményének elballitasa hosszabb id6t vesz
igénybe. Ha a lekérdezés létrehozasa tul sokaig tart, a mivelet barmi-
kor megszakithaté a CTRL+BREAK billentyikombinacioval.

Kész lekérdezésiink mentését a Lekérdezéstervezés eszkoztar Men-
tés gombjaval vagy a Fajl menl Mentés parancsaval kezdeményez-
hetjuk.

A megjelend Mentés masként panelen adjuk meg a lekérdezés nevét,
majd kattintsunk az OK gombra.

A lekérdezések mentésekor az Access a lekérdezést sajat logikajanak
megfeleléen modositja, optimalizalja — példaul a lekérdezésben sze-
repld felesleges mezdket torli — igy eléfordulhat, hogy a lekérdezés Uj-
boli megnyitasakor a lekérdezésben megadott feltételek nem teljesen
az altalunk megadott formaban vagy elrendezésben jelennek meg.
Ez természetesen a lekérdezés eredményét nem befolyasolja.
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LEKERDEZES A lekérdezést a Fajl menii Bezaras parancsaval vagy a Lekérdezés
BEZARASA ablak Bezaras vezérlégombjaval zarhatjuk be. Ha még nem mentettik
el a lekérdezést vagy az utols6 mentés 6ta moédositasokat végeztiink
benne, a program rakérdez, hogy szeretnénk-e menteni a médositaso-
kat. A modositasok mentéséhez kattintsunk az lgen gombra. A Nem
gomb hasznalata esetén a lekérdezést a valtozasok mentése nélkil
zarja be a program. A Mégse gombot valasztva visszatérhetink a le-
kérdezés szerkesztéséhez.

CSUCSERTEK Ha nem szeretnénk alekérdezés eredményének &sszes rekordjat
A megtekinteni az Adatlap nézetben, akkor aTervezd nézet
TULAJDONSAG Lekérdezéstervezés eszkodztar Csucsérték legordild listajara kattintva
adjuk meg, hogy az 6sszes rekord koézll hany darabot, illetve hany

szazalékot mutasson meg a lekérdezés.

B xi

F&jl Szerkesztés Mézet Beszirds Lekérdezés Eszkdzok  Ablak  Sigd  Kérdése van? Ivjs beide. -

E-BR|ERY|i2a|o-o- @1 |%= \
5]

g2t Current Product List : valaszto lekérdezés 25 -0l x| =

-

100
5%
25%

fsszes

f.

Mezdi |ProduckID Producthamne Disconkinued =
Tabla: [Product List Product Lisk Product List =
Rendezés: -
Megijelenités: [l [l s
Felcétel: Mem
vagy: T
q 1 2
g

kész MUM o

Megadhatunk a lista elemeitdl eltér§ értéket is, ha a Csucsérték ro-
vatba begépeljik azt, majd leltjik az ENTER billentyt.

Ezt a tulajdonsagot hasznaljuk fel, ha a legalacsonyabb, illetve a leg-
magasabb értéket tartalmazé rekordokat keressuik.

m Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 8 1 |
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Az alabbi példaban egy konyvtar harom legértékesebb kdnyvének lis-
tajat kellett megjelenitenink. Ehhez a kdnyvek arat csokkend sor-
rendbe rendeztiik, és a Csucsérték rovatba a 3-as szamot irtuk.

1ol

- Fajl Szerkesztés Mézet  Beszirds  Lekérdezés  Eszkézk  ablak  Sdgd Kérdése van? frjabeide. =

B HRERY|4BR|[w- o =z @ENE 2

g=t Lekérdezéss : valaszta lekérdezés

& -

Ar
Tabla: |k Ky
Rendezés: Csikkend
Megjelenités:
Feltétel:
wagy:

MM

N

Kész

i=f Lekérdezés? : vilaszta lekérdezés -0l x|

Ird neve Kinyv cime | Ar
Peter Morton's Complete Guide to DOS 6.2 11220 Ft
Office 2000 3750 Ft
Harry Potter és az Azkabani fogoly 2800 Ft

0Ft

Rekord: I<| 4 || 1k |>I |Ht-| dsszesen 3
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SZAMITOTT MEZO® Az adatbazisok tervezésekor figyelembe kell venni azta szabalyt,
- A hogy nem tarolunk olyan adatokat, amelyek a tébbibél kiszamithatok.
LETREHOZASA Ezeket az adatokat szamitott mezbket tartalmazé lekérdezések segit-
ségével hozhatjuk létre. Ehhez a megfelel6 képletet a tervezéracs
egy ures mezdjébe kell begépelnink. A képletben hasznalt mezéne-

veket szdgletes zardjelek kdzé kell irnunk.

Megjegyzés

A szilikséges zardjeleket az Access az esetek tobbségében utdlag automatikusan
beszurja a képletekbe.

gt Lekérdezésl : valaszto lekérdezés - |E||i|

-
Kiadas_eve J
Peldanyszam
Ar ;I
-
| 4
— W . -
Mezd: |Irg Cirn | [Peldanyszam] [ar] N =
Tabla: |Kémy Ky ~ L = |
Rendezés: =
Megjelenités: O
Feltétel:
vagy: -
4| | 3

A lekérdezés eredmeényét az alabbi képen lathatjuk.

-lolx
Ird newe Konyv cime | Kif1 -

B [Jules Yerne 80 nap alatt a fald kardl 25 250,00 Ft

| |Petery Knstaf Windowes NT 4.0 66 570,00 Ft

|| Ozsvath Miklas CQuarkXxpress 4.0 187 200,00 Ft

| |Juhasz Mihaly Delphi 119 840,00 Ft

| Gerd Judit FPowerpoint 97 53 000,00 Ft

|| Jakai hdr A kdzzivi ember fiai 20 400,00 Ft

| |Mogyordsi Istvanné A WYard alapjai 35 640,00 Ft

| |Shakespeare Ot drama 4 500,00 Ft

| |Peter Martan Peter Morton's Complete Guide to DOS 6.2 | 224 400,00 Ft

| |Viragudlgyi Péter A tipografia mestersége szamitdgéppel 33 540,00 Ft

| |Pétery Kristaf Excel 7.0 for Windows 95 19 200,00 Ft

| |Bartha Gabor Eqgy nap alatt CorelDraw 26 970,00 Ft

| |Dosztojevszki] Biin és binhidés 1290000 Ft ||

Rekord: 14 4 ||—1 b | #1 [r#| disszesen &1

A szamitott mez6knek alaphelyzetben a Kif1, Kif2, stb. neveket adja
az Access. A szamitott mezd nevét a kifejezés elé kell beirnunk.
A mezbénevet kettdsponttal kell elvalasztanunk a kifejezéstdl.

L

oy |
Mezd! |Iro Cinn | Osszesen: [Peldanyszam]Har] =0 S =
Tabla: |Kdry ki e e
Rendezés:
Megjelenités:
Feltétel:
vagy: i
4 | D
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A KIFEJEZES-
SZERKESZTO
HASZNALATA

| 84

Amennyiben a lekérdezés tobb rekordforrast tartalmaz melyekben
azonos mezénevek is vannak, a mez6k egyértelmi megkulénbdzteté-
séhez a megfelelé6 mez6t tartalmazoé tabla vagy lekérdezés nevét is
meg kell adnunk a képletben. A rekordforras nevét szogletes zaréjelek
kozott, a mezdnév elé kell irnunk és egy felkialtojellel kell a mezd ne-
vétdl elvalasztanunk.

Példaul: [Konyvek]![Peldanyszam]

Amennyiben a szamolt mez6 tulajdonsagait szeretnénk médositani,
amezb kijeldlése utan kattintsunk a Lekérdezéstervezés eszkoztar
Tulajdonsagok gombjara vagy adjuk ki a Nézet mend Tulajdon-
sagok parancsat. Itt atablaknal megismert modon beallithatjuk

a mezére vonatkozé Leirds, Formatum, Tizedeshelyek, Beviteli
maszk, illetve Cim tulajdonsagokat.

x
flkalanos | Megjelenités I
Leitds. . ...
Farma&tam . oo Pénznem
Tizedeshelyek . .. ... 0000 1}
Bevitelimaszk . . o000

A Kifejezésszerkeszté segitségével a bonyolultabb szamitott mezdk
képleteit a begépelésnél kényelmesebben hozhatjuk létre. A képletben
felhasznalhatjuk a mar megismert matematika muveleteket, a logikai
operatorokat, illetve az Access elbre definialt fliggvényeit.

A Kifejezésszerkeszt6 megjelenitéséhez alljunk a lekérdezés tervezb-
racs valamely Ures oszlopanak Mezd vagy Feltétel rovataba, attél flg-
gben, hogy Uj mezét vagy feltételt szeretnénk létrehozni.

Kattintsunk a Lekérdezéstervezés eszkoztar ﬂ Szerkesztés gomb-
jara, vagy adjuk ki a helyi menl Szerkesztés parancsat.
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A megjelené Kifejezésszerkeszté panel bal oldali listajaban a tabla
vagy lekérdezés objektumait, az Access-ben hasznalhaté allandokat,
operatorokat, kifejezéseket és fliggvényeket lathatjuk hierarchikus

szerkezetbe rendezve.

Kifejezésszerkeszto ed |
l Lo |
[Mégse
+ - § *|&|=> << and or mot tke| (3] Eeileszes | sis |
(3] Tablak
(3] Lekérdezések
(¥ Forms
E3) Reports
3] Flggvények
(3 Allandsk
2 Cperatarok
(1 Altalénos kifejezések
A

A belsé mappakat a fémappara duplan kattintva érhetjik el.

A beépitett fliggvényeket a Fiiggvények mappa Beépitett fiiggveé-

nyek almappajaban talaljuk.

QK
sigs |

+ - f *|a| == <3| and or Mot lke| (] Beilesates |

(%] Tablak ]
(3] Lekerdezések L‘E"’Tbﬂ;
alakitas

(&1 Forms Adatbazis
(& Reports DitumTd5
(=1 Fuggvények DDEJOLE

B Eeepitett figgve Tartomanydsszesite

3 Marthuwind Hibakezeles

- . Uzleti
(3 Allandk T | |Alalanos Cdec
1 | | L4 Bemenet,/kimenet ;I Choose

Abs({szam)

Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag
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A kozépsd listaban a valaszthatdé fliggvénykategoriakat |athatjuk.
Az egyes fliggvényeket a jobb oldali listaban talaljuk. A kivalasztott
fliggvény szintaxisat, a szlikséges paramétereket a panel bal als6 sar-
kaban olvashatjuk le.

Kifejezésszerkeszto 2=l
Ok
Méngse

Visszavonas |

+ - f *|a|=> <3| and or ot ke ¢ )] Beilesetés | Sogs |

[C Current Product List | [<0sszes> 4 | [CDate
(3] Tablék Lﬂbﬂ; g“?ate
. . alakitas El
% I'.:ekerdezesek Adathagzis Dated
(i) 3 Datendd
(3 Reports DDE[CLE ateDrFF -
(=1 Fiiggvények T_artnményﬁsszesit 2 —
[=]beépitett figgvé Tl s t'a"‘Ss"'a" -
Zleti akev'alue
0 Fvind =l Lzlek Drakevtal
Morkfwin | |Alalanos Day
_I____J -Bemenetll'kimanel'__l HnnapNev ;I

( DatePart(lntervaIIum datum; hétkezdénap; elsnhet))
S~ — /4/4

A fliggvények bemend adatainak — argumentumainak — beirasat << >>
jelek kdzé irt hely6rzok segitik.

Kifejezésszerkesztd cd |
DateRart («intervalums; sdatums; «hétkezdinaps; selsdhét:) | Ok
Mégse

Wisszavonas I

Ezeket a hely6rzéket a megfelelé értékekre, mezénevekre, fliggve-
nyekre vagy kifejezésekre cserélhetjik, vagy torélhetjik. Egy helyérzé
atirasahoz kattintsunk a helyérzére, majd irjuk be a megfelelé argu-

mentumot.
CatePart (Myyyy"; <datums; <hétkezddnaps; «elsdhét:) |I

Mégse

Wisszavonas |

| 86
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A mezdk hivatkozasait be is gépelhetjik, de a Tablak vagy a Lekér-
dezések mappak segitségével is beszurhatjuk.

Kifejezésszerkeszto 2|
DatePart ("ywwy"; [Tanuld]![Szul_datum] ; «hétkezddnaps:; «elsthéts) Ok
Mégse

Visszawonas |

+ - 0 *| ) => <2 And or nor ke () Beilesatés | Gigs |

[0 Lekérdezést -
(=1 Tablak
_ o [
(= Lekérdezések
[C1 Ebédre befizetett
[0 Lekérdezést
[# Forms
E3] Repoarts -

{I I 4

DatePart{szam) y
%

Megjegyzés

Amikor egy mezét a Kifejezésszerkeszté parbeszéd panel Tablak vagy Lekérde-
zések mappaja segitségével szurunk be a képletbe, az Access a mezénévvel
egyutt mindig feltlinteti a rekordforras nevét is.

Jovahagyas elétt ellenérizzik, hogy ne maradjanak hely6rzék a kifeje-
zésben. A hely6rzéket a szévegszerkesztésben megszokott DELETE
vagy BACKSPACE billentylkel torolhetjuk.

Kifejezésszerkeszti 2|
DakePart (Mywwy"; [Tanold ][ Szul_daturm]) OK

Mégse

Visszawonas |
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AZ ACCESS GYAK- A kovetkezdkben az Access néhany gyakrabban hasznalt fliggvényét

RAN HASZNALT ismertetjuk. A figgvények két részbdl allnak, a fliggvénynévbél és a

- z fuggvénynevet kovetd, kerek zardjelek k6z6zott megadott argumen-

FUGGVENYEI tumlistabdl. Azokat az argumentumokat, melyeket kotelez6 megad-

nunk félkévér-délt, azokat melyeket nem kotelez6 megadnunk délt
betlivel jeldltik.

DATUMES IDO A beépitett Datum/ldé kategoridba tartozé fiiggvények segitségével
FUGGVENYEK datum és id6 tipusu adatokkal végezhetiink miiveletet. Az alabbiakban
néhany datum és id6 fliggvényt tekintink at.

DATE()

A Date fuggvény az aktualis datumot jeleniti meg. A fuggvény alkal-
mazasahoz kattintsunk duplan a nevére, vagy a hasznaljuk a panel
Beillesztés gombjat. Ekkor megjelenik a fliggvény a panel szerkesztd
ablakaban. A Date fliggvény hasznalatakor az argumentum Ures.

Példaul: Date()

DATEPART(intervallum;datum;hétkbznap,elsbhét)

A DatePart figgvénnyel a datum és id6 tipusu értékek év, hénap vagy
nap részét jelenithetjik meg.

Kifejezésszerkeszto 2l
—_— . A s ==
« |DatePart (<intervallume; «daturme; «hétkezdinaps; «elsohet»}t Ok

= -

-

_______________ Mégse

Wisszavonas I

+ - f *|a|==<<:] and or not tke| (] Beilesates | sims |

[ Current Product List

-

(8 kil s Datcvahie
: g alakitas atelalue
(E] Lekérdezések Adatbazis DatumidéFormétum  —!
(#] Forms Datum/1da Diveg
(3] Reports DDEJOLE Day
(=1 Fuggvények Tartnmén}fﬁsszesft : DiCount
B Eeapitatt figgve Hibakezeles DDE
(7 Forthaind Uzleti DDE
Arthin =1 |Alalénos DOEInitiats
b I I L4 Bemenet//kimenet ;I DDERequest LI

DatePart{intervallum; datum; hétkezdinap; elsithét)

A

Az intervallum argumentumban azt adjuk meg, hogy a datum melyik
részét szeretnénk eredményul kapni.
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A fuggvény alkalmazasakor hasznalhaté kédokat a kdvetkezd tabla-
zatban foglaltuk dssze:

Kad Jelentés

yyyy A datumban szerepld évszamot adja eredményiil.

q Megadja, melyik negyedévre esik a datum.

m A datumban szerepld hénap.

y Megadja, hogy a datum az év hanyadik napjara vonatkozik.

d Megadja, hogy a datum a hénap hanyadik napjara vonatkozik.
w Megadja, hogy a datum a hét hanyadik napjara vonatkozik.
ww Megadja, hogy a datum az év hanyadik hetére vonatkozik.

h Megadja a idépont altal jelolt érat.

]

Megadja a idépont altal jeldlt percet.

S

Megadja a id8pont altal jelélt masodpercet.

A kodokat szoveges kifejezésként, idézdjelek kdzott kell megadnunk.

Példaul az aktudlis napi datumbol a kdvetkezd kifejezés eredménye-
képpen az aktualis negyedévet kapjuk: DatePart("q":Date())

A hétkéznap argumentum segitségével meghatarozhatjuk, hogy a hét
melyik napjat tekintjik a hét elsé napjanak. Ha nem adjuk meg, a gép
a vasarnapot tekinti alapértelmezésnek. Ennek az argumentumnak ab-
ban az esetben van jelent8sége, ha intervallumként a ,w” (a hét napja)
argumentumot adtuk meg. A hétkéznap argumentum értékei a kdvet-
kezbek lehetnek:

Erték

Jelentés

A Windows rendszerbeallitdsainak megfelelé nap

Vasarnap (alapértelmezés)

Hétfé

Kedd

Szerda

Csutérték

Péntek

N[OOI~ WIN|=|O

Szombat

Az els6hét argumentumban meghatarozhatjuk, hogy melyik hetet te-
kintjuk az év els6 hetének. Ha ezt az argumentumot nem adjuk meg,
a januar els6 napjat tartalmazo hetet tekinti a program alapértelmezés-
nek. A lehetséges értékek jelentése a kovetkez6:

Erték Jelentés

0 A Windows rendszerbeallitasainak megfelel6 hét

1 Januar elsé napjat tartalmazé hét (alapértelmezés)
2 Az év elsd, legaldbb négy napos hete

3 Az év elsd teljes hete
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A koévetkez6 példaban egy osztaly tanuldéinak sziletési évét jelenitjuk
meg, a tanuldk szuletési datuma alapjan.

Kifejezésszerkeszto ﬂﬂ

DiatePart ("wwyy"; «Kifs [Tanuld]!i[Szul_datum] k.

Mégse

issEaYOnEs |

+- i *|&|=> <<s] and or mob lke| ()] Beilesaés | sigs |

= I
(3 Lekérdezések
(3 Forms
3] Reparts
(=] Fiiggvények
(1 Beépitett Flggwér

. _I 2 Tanulék nyilvéfill
= D E

DatePart " "y «Kife [Tanuld]![Szul_datum]) =

Tabla:
Rendezés:
Meqgjelenités: (]
Feltétel:
vagy!

b

| |Szahd Boglarka
| |Tamai Beatrix
| |Alméasi Xénia
Balogh Krisztian
| |Asd Barnabas
| |Fdnyi Andor
Csobanka Gabor 15984

Ekord: I<| 1 || 1k |>| |He| dsszesen 30

DAY (datum)
A Day fliggvénnyel a megadott ddtum nap részét jelenithetjik meg.

A fuggvény kivalasztasa utan a korabban megismert médon adjuk meg
azt a mezdt, amelynek nap részletét meg szeretnénk jeleniteni.

Példaul az aktualis datum napja: Day(Date()).

MONTH(datum)

A Month fliggvény segitségével a megadott datum honap részét tud-
juk megjeleniteni.

Példaul az aktualis datum honapja: Month(Date()).
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PROGRAMFOLYAMAT
FUGGVENYEK

SZOVEGES
FUGGVENYEK
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NOW()

A Now fliggvény a datumot és a hozza tartozé aktualis idét jeleniti
meg. A Date flggvényhez hasonléan, az argumentum Ures.

Példaul az aktualis datum és id6: Now().

YEAR(ddtum)

A Year fuggvény a megadott datum év részét jeleniti meg. Hasznalata
hasonl6 a Day és a Month fuggvényéhez.

Példaul az aktudlis napi datum év része: Year(Date())

A korabbi példa alapjan egy tanulé szlletési éve a szlletési datumot
tartalmazé mezd alapjan a Year([Tanuld]![Szul_datum]) kifejezés se-
gitségével hatarozhaté meg.

A Programfolyamat filiggvények kozil az lif figgvényt targyaljuk
részletesen, amely a ,ha, akkor, egyébként” feltételnek felel meg.

lIF(feltétel;igaz_rész;hamis_rész)

Az lif fuggvény megvizsgalja a feltétel argumentum értékét és ha
a feltétel teljesil, az igaz_rész, ha nem teljesil, a hamis_rész értékét
adja eredményll. Az igaz_rész és hamis_rész argumentumok tet-
szbleges adattipusuak, s6t akar képletek is lehetnek.

Példaul a kdvetkezd kifejezéssel megallapithatjuk, hogy melyek az ak-
cios termékek:

lif([Engedmeny]>0;"akcios termék";"normal aras termék").

Megjegyzés

Az lif fliggvény a feltétel eredményétdl fliggetlendl minidig kiértékeli az igaz_rész
és a hamis_rész argumentumok értékét. Példaul, ha a hamis_rész nullaval valo
osztast tartalmaz, abban az esetben is hibalizenetet kapunk, ha a feltétel eredmé-
nye IGAZ.

A szdveges fliggvények segitségével a szdveg tipusu adatokkal
végezhetlnk miveleteket.
LEFT(sz6veg;hossz)

A Left fUggvény egy szoveges érték hossz argumentumban megadott
szamu karakterét jeleniti meg, balrdl jobbra haladva.

Példaul a Left("Budapest";4) figgvény eredményll a ,Buda” szoveget
adja eredménylil.

LEN(szé6veg)

A Len a megadott széveg karaktereinek szamat adja eredménydil.

Példaul a Len([kényv]![cim]) flggvény a kdnyv cimének hosszat adja
eredményll, a szokdzoket és irasjeleket is beleértve.
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MID(szé6veg;kezdet;hossz)

A Mid fUggvény a széveg argumentumban megadott mezében lévé
szbveg kezdet karakterétdl kezd6édbéen hossz szamu karaktert jelenit
meg. Ha a hossz argumentumot nem adjuk meg, a figgvény a kezdet
karaktert6l kezd6dé részt adja eredményul.

Példaul a kovetkez6 fliggvény eredménye a ,viz” szo6:
Mid("televizi6";5;3)

RIGHT(sz6veg;hossz)

A Right fuggvény a Left fuggvényhez hasonléan mikodik, azzal
a kuldnbséggel, hogy a megjelenitett karakterek a széveg jobbrél sza-
mitott karakterei lesznek.

Példaul a Right("Budapest";4) figgvény eredményil a ,pest’ szoveget
adja.

Az Osszesitd lekérdezés a valaszté lekérdezés egyik fajtaja, mely
az adatok sziirésén Kkivill lehet6séget nyujt arekordok kilénb6zé
szempontok szerinti csoportositasara és a csoportositott értékekhez
kapcsoldédd szamitasok — példaul dsszegzés vagy atlagolas — elvégzé-
sére. Az Osszesitd lekérdezések segitségével egyszerilsithetjuk
egy nagyon sok rekordot érint6 lekérdezés eredményhalmazanak atte-
kintését. Példaul készithetink olyan lekérdezést, amely a havonta
az egyes dolgozoknak kifizetett bérek helyett, a bérkoltségeket ha-
vonta dsszesitve jeleniti meg.

Osszesitd lekérdezés készitéséhez hozzunk létre egy valaszto lekér-
dezést a szokott mdédon, majd kapcsoljuk be a Lekérdezéstervezes

eszkoztar ﬂ Osszesités gombjat vagy kattintsunk a Nézet menii

Osszesités parancsara. A csoportositasi modot illetve az 6sszesito
fliggvényt a megjelend Osszesités sor mezbiben adhatjuk meg.

Az Osszesit lekérdezésben az alabbi statisztikai fliggvények és bealli-
tasok hasznalhatéak.

Fiiggvény neve | Jelentése

Sum A csoport 6sszegét szamolja ki.

Avg A csoport atlagat szamolja ki.

Min A csoport legkisebb elemét adja meg.

Max A csoport legnagyobb elemét adja meg.
Count A csoportba tartozé elemek szamat adja meg.
StDev A csoport szérasat szamolja ki.

A csoport varianciajat szamolja ki. (Variancia: a széras négyzete,

Var statisztikai adatoknal az adatkiugras kimutatasara szolgal.)
First Az elsb rekord adott mezében levd értékét adja meg.
Last Az utolso rekord adott mez8ben levé értékét adja meg.




7, )

Informdciés Adatbazis-kezelés Access XP-vel

Magyarorszdg

Beallitas Jelentése
A rekordok csoportositasara szolgal. A csoportositott rekordok
Group by mas mezdinek értékeivel szilkség szerint kilonféle szamitasokat

is végezhetink.
Olyan szamitott mez6 létrehozaséara hasznaljuk, amely 6sszesit
Expression — példaul Sum, Min vagy Max — fliggvényt tartalmaz a kifejezés-
ben.
Azoknal a mez6knél valasszuk, amelyeket csak szliréfeltétel
megadasara hasznalunk, igy ezek a mez6ék nem képeznek cso-
Wh portositasi alapot és a lekérdezés eredményében sem jelennek
ere . Lo . .
meg. Ezeknél a mezdknél a Megjelenités jeldldbnégyzetnek min-
dig kikapcsolt allapotban kell lennie, ezért azt a Where elem ki-
valasztasakor a program automatikusan kikapcsolja.

Az alabbi példaban egy kdnyvtar éves beszerzéseit 6sszesitettik.

Mezd: |Ev: Year([Beszerzes_datuma])  |Peldaryszam Osszesen: [Ar]*[Peldaryszam] =
Tabla: Kiny =
Csszesités: |Group B Sum Sum
Rendezés:
Megjelenités:
Felkétel:

vagys hd
| | »

RI=TEY
SumOfPeldanyszam Osszesen
35 26 250,00 Ft
B 4500,00Ft
336 7¥0 190,00 Ft

210] 253 670,00 Ft
410/ 861 050,00 Ft
345/ 543 000,00 Ft

Rekord: IiI 1 || 1 » Iblll*l dsszesen 6

A témakorhéz kapcsolodo gyakorlé feladatok:
Feladatgydjtemény 4., 5., 14. feladat

AKC|O Az akcio lekérdezések segitségével kilonféle valtoztatasokat hajtha-

- - tunk végre a meglévd tablak tartalmaval, illetve Uj tablat hozhatunk

LEKERDEZESEK létre. Megkuldnbodztetiink tablakészitd, t6rld, hozzaf(izé és frissitd le-
kérdezeést.

Az akcié lekérdezések elénye, hogy egy mivelettel tébb rekordot is
modosithatunk, létrehozhatunk vagy tordlhetliink a tablaban. Fontos
megjegyeznink azonban, hogy az akcié lekérdezések segitségével
sem végezhetlink olyan miiveletet, amely megsérti a tablakra vagy
mezékre vonatkozo integritasi szabalyokat, példaul egy mezébe nem
kerulet olyan érték, amely ellentmond a mezdre beallitott érvényességi
szabalynak.

Az akciolekérdezések alkalmazasat minden esetben gondoljuk at, mi-
vel a végrehajtott médositasok véglegesek.
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TABLAKESZITO A tablakészit6 lekérdezés egy vagy tobb rekordforras — megadott krité-
LEKERDEZES riumok alapjan megsz(rt — rekordjainak mez6ibél készit egy Uj tablat.

Alkalmas biztonsagi masolat készitésére a tablarol, exportalas elbtti
adatkigyUjtésre, Urlapok, jelentések alapjainak elkészitésére.

Tablakészito lekérdezés létrehozasahoz készitslink egy Uj lekérdezést
és adjuk hozza a megfelelé tablakat illetve lekérdezéseket. Ez utan
hasznaljuk a Lekérdezés menu Tablakészité lekérdezés parancsat
vagy a Lekérdezéstervezés eszkoztar Lekérdezés tipusa legorduld
listajaban valasszuk ki a Tablakészité lekérdezés elemet.

Microsoft Access - [Lekérdezésl : valaszto lekérdezés] - |EI|5|
Eajl Szerkesztés MWészet  Beszdrsds  Lekérdezés  Eszkeztk  Ablak Sugd - X
E- B8 ESAYV | §B2R(o-c- @ ! %= s - N 2
| Walasztd lekérdezés - |
Keresztbablas lekérdezés
T
||:ﬂ Tablakészitd lekkdezts. . |
W1 Frissitd lekérdesés
g1 Hozzéflizd lekérdezés, ..
P Torld lekérdezds _'lll
Mezd: (Iro im Kiadas_éve Példanyszam hr =
Tabla: |kEnw Kby Kany] = | K K
Rendezés:
Megjelenités:
Felkétel: <"1990"
Kész UM A

A megjelens Tablakészité panel Uj tabla létrehozasa csoportjaban
levé Tablanév rovatban adhatjuk meg az Uj tabla nevét. A valaszto-
gombok segitségével meghatarozhatjuk, hogy az 0j tabla az aktualis
adatbazisba, vagy egy mar létezd, masik adatbazisba kerlljon.

—Lj kabla l&trehozésa o

k. I
Mégse |

Tablanéy:

&+ aktudlis adatbazis
" Méasik adatbazis:

Eailmén I

Talldzas. .. |

| 94
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A lekérdezést a tovabbiakban a mar megismert moédon készithetjuk el.

g=t Lekérdezést : tablakésziti lekérdezés - 10| x|

Mezd: |Iro Cim Kiadas_eve - =
Tabla: |Kéry Kéryw Kinyy —
Rendezés:
Megjelenités:

Felcétel:

wagy' b
|| 3

A lekérdezés végrehajtasa el6tt az uj tablaba beszurasra kerlé rekor-
dokat az Adatlap nézetben a korabban megismert modon tekinthetjik
meg. Az Adatlap nézet hasznalatakor a lekérdezés nem keriul végre-
hajtasra, igy Uj tabla sem jon létre. A lekérdezés végrehajtasahoz és
az uj tabla létrehozasahoz a Lekérdezéstervezés eszkoztar Futtatas
gombjat vagy a Lekérdezés meni Futtatas parancsat kell hasznal-
nunk.

A lekérdezést bezarasa utan Ujbdli megnyitasaval futtathatjuk le.

Amennyiben a Tablakészit6 lekérdezést futtatjuk, és a létrehozni ki-
vant tablaval megegyez6 nevl tabla mar létezik, a tabla korabbi tar-
talma visszavonhatatlanul toérlédik. Erre a kdvetkezdé parbeszéd pa-
nellel figyelmeztet az Access.

Microsoft Access |

:‘: A létezi 1990 elitt kiadott kinyyek' tabla a lekérdezés futtatasa eltt tarladik.

Igen |

Az U] tabla létrehozasa el6tt a kdvetkezd parbeszéd panel jelenik meg.

rMindenképp Folvtatja?

Microsoft Access E x|

6 sort fog beilleszteni egy Gj tablaba.

Ha az Igen gombra kattint, a valkoztatasok mar nem vonhatak vissza a Yisszavonas parancs segitségevel,
Biztosan |etre akar hozni egy Oj tablat a kivalasztott rekordokkal?

Mem

Az elkészult tablat az Adatbazis ablak Tablak objektumai kdzott talal-
juk.

A témakorhéz kapcsolédo gyakorl6 feladatok:
Feladatgyiljtemény 15. feladat
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TORLO
LEKERDEZES

A torl6 lekérdezés a megadott kritériumnak megfelel6 rekordokat torli
a rekordforrasbdl. A torl6 lekérdezés a mezdk egyenkénti torlésére
nem alkalmas.

Megjegyzés

A torl6 lekérdezés rekordforrasa masik lekérdezés is lehet, azonban tartsuk szem
el6tt, hogy egy lekérdezés eredményhalmazaként kapott rekordok térlése nem min-
den esetben megengedett. A rekordok modositasara vonatkozé legfontosabb meg-
kotéseket a 71. oldalon foglaltuk 0ssze.

Torl6 lekérdezés készitéséhez hozzunk létre egy Uj lekérdezést a ko-
rabban ismertetett modon és adjuk hozza azt a tablat, amelybdl torolni
szeretnénk. Kattintsunk a Lekérdezés meni Torlé lekérdezés paran-
csara vagy valasszuk a Lekérdezéstervezés eszkodztar Lekérdezés
tipusa legordilé listajaban a Torl6 lekérdezés tipust.

SRR R T -|| g5t
Walasztd lekérdezés B

Bl Tablakészitd lekérdezes. .,

W1 Frissitd lekérdezds

1 Hozzdfiizd lekérdezés, .

Térld lekérdezés |
b

E Y

A torlés feltételeit a megszokott moédon adhatjuk meg.

gzt Lekérdezés3 : torlo lekérdezés

Mezd: |Kiadas_eve

Tabla: |Keme

Tarles: |wWhere
Feltétel: | <1999

wagy:
4 1

Kész lekérdezéslinket a Lekérdezéstervezés eszkoztar Futtatas
gombjaval vagy a Lekérdezés meni Futtatas parancsaval hajthatjuk
végre. Ekkor a program torli a tablabol a feltételnek megfelel rekordo-
kat.

A lekérdezés bezarasa utan minden megnyitaskor a lekérdezés ujbdl
végrehaijtasra kerdl.
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Adatbazis-kezelés Access XP-vel

A t6rl6 lekérdezés lefuttatasa utan a tordlt rekordok a Visszavonas
parancs segitségével mar nem allithaték vissza. Erre az Access
az alabbi parbeszéd panellel figyelmeztet.

Microsoft Access x|

9 sort fog tirdlni a megadott tablabal.

Ha az Igen gombra kattink, mar nem vonhatja vissza a valtoztatasokat a Yisszavonas parancs segitségével.
Bizkasan tordlni akarja a kivalasztott rekordokat?

MNerm

A frissit® lekérdezéstipussal a kritériumoknak eleget tevé rekordcso-
port egyes mez8inek értékét mddosithatjuk. Kattintsunk a Lekérdezés
menu Tablakészitd lekérdezés parancsara vagy
a Lekérdezéstervezés eszkoztar Lekérdezés tipusa legordild listaja-
ban valasszuk ki a Frissit6 lekérdezés elemet.

KD ow Cu - [P0 - ! G‘EE Y

e walasztd lekérdezés

Kereszttablas lekdrdezds

Ei ! Tablakészitd lekérdezeés. .,

. Frissitd lekardezés &
dghl

1 Hozzafizd lekerdezés, .,

F Torls lekérdezés

A rekordok moédositasanak feltételeit a valaszto lekérdezéseknél tanult
modon hatarozhatjuk meg. Az egyes mez6kben elvégzend§ valtoztata-
sokat a Médositas sorban adhatjuk meg. Itt megadhatunk konkrét
értékeket vagy tetszdleges képletet is.

Az alabbi példaban az 1980 el6tt kiadott kdnyvek értékét 10%-kal
csokkentjik.

gzt Lekérdezés3 ; frissito lekérdezés

Kiadas_eve
Peldanyszam

&y

Frsrerzas dabima

i

Mezd: |Kiadas_eve A
Tabla: |Kényy Ky
Madosas: [arT*0,2
Feltétel: | <1980
wagy:
4 |
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HOzZzAFUz6
LEKERDEZES

A Médositas mez6ben hasznalt képletet a Lekérdezéstervezés esz-
koztar Szerkesztés gombjara kattintva a Kifejezésszerkeszté pane-
len is megszerkeszthetjuk.

Kifejezésszerkesztd d 3
[KiryvTI[Ar] *1,15 |I
Mégse

Wisszavonas I

+ - f *|a| == <= and or mot tke| (3] Beilesatés | soms |

[ Lekérdezés1 a | |Iro <Erk

(=0 Tablak Cim
2 : Kiadas_éwe

Példéniszém

1 Customers
1 Employvees
G Ky

1 Order Details v|
4 I I 3

4

Kész lekérdezésiinket a Lekérdezéstervezés eszkdztar Futtatas
gombjaval vagy a Lekérdezés meni Futtatas parancsaval hajthatjuk
végre. Ekkor a program a kifejezésnek megfeleléen médositja a re-
kordforras megadott mez8inek értékét .

A lekérdezés bezarasa utan minden megnyitaskor ujbdl végrehajtasra
kerll, azaz a megadott mez6k értékeit Ujra és Ujra modositja.

A frissitd lekérdezés lefuttatasa utan a rekordok korabbi tartalma
a Visszavonas parancs segitségével mar nem allithaté vissza. Erre
az Access az alabbi parbeszéd panellel figyelmeztet.

11 sor frissitve lesz,

Ha az Igen gombra kattink, mar nem vonhatja vissza a valtoztatasokat a Visszavonas parancesal,
Biztasan Frissiteni akarja ezeket a rekordokat?

A témakoérhoz kapcsolédo gyakorlé feladatok:
Feladatgyijtemény 12. feladat

A hozzafl(iz6 lekérdezés egy vagy tobb rekordforrasbol szarmazo,
az adott feltételeknek eleget tevé rekordokat fliz hozza egy kijeldlt
tablahoz.

Hozzaf(iz6 lekérdezés létrehozasahoz készitsliink egy lekérdezést
a korabban megismert médon, majd adjuk hozza a forras adatokat tar-
talmazé tablakat vagy lekérdezéseket. Kattintsunk a Lekérdezés
menl Hozzafiiz6 lekérdezés parancsara vagy a Lekérdezéstervezés
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eszkoztar Lekérdezés tipusa legorduld listajaban valasszuk ki
a Hozzaf(iz6 lekérdezés elemet.

v cu - B ! Sy £ Osszes -

| Walaszto lekérdezés
Kereszitablas lekdrdezds
Ei! Tablakészitd lekerdezes, ..
#1 Frissitd lekérdezés

|“! Hozzafiizd lekérdezés. .. r:
L

U Torld lekérdezés

A megjelené parbeszéd panel Hozzaf(izés csoportjaban levé
Tablanév rovatban adjuk meg a tabla nevét, amelyhez a lekérdezés-
bél szarmazo rekordokat flizni szeretnénk. A rovat alatti valasztogom-
bokkal meghatarozhatjuk, hogy a tabla az aktualis adatbazisban vagy
egy mar létezd, masik adatbazisban talalhato.

—Hozzaflizés
Tablapgw: [T j
&+ aktudlis adatbazis
™ Masik adatbazis:

0K I
Mégse |

Eajlméy: |

Tallgzas, .. |

A tervezbracsba a szokott médon vehetjik fel a mezdket és adhatjuk
meg a feltételeket. A Hozzafilizés sorban kivalaszthatjuk, hogy
az egyes mez6k tartalmat a cél tabla melyik mezdjébe irja az Access
a hozzaflizés soran. A tablahoz hozzaflizott adatoknak a téabla mezéi-
vel kompatibilis adattipusokat kell tartalmazniuk. ime néhany tipp hi-
bak megelézéséhez:

o Szobveges és feljegyzés tipusu mezdvel az OLE objektum
kivételével minden mezétipus adatai kompatibilisek, de ha
az adatok meghaladjak a mez8 hosszat, a kilégd” reszt
a hozzaflizés soran automatikusan elhagyja az Access.

e SzlOveges tipusu adat csak akkor kerllhet egy mezébe, ha
az adott szdveges érték értelmezhetd a mez6 tipusanak meg-
felel6 adattipusként. Példaul szam tipusu mez6 esetén
az "123" szoveg 123 értékként hozzaflizhetd, mig a "Teszt"
szOveges érték nem, mivel szamként nem értelmezheté.

e Szam vagy pénznem tipusu mez8ébe csak szam, datum vagy
Igen/Nem tipusu adatok kerlilhetnek, ezek azonban nem Iéphe-
tik tul a mezBhossz altal megszabott értékhatarokat, példaul
B4jt hosszusagu, Szam tipusu mezbébe csak 0 és 255 kdzotti
ertékek kertlhetnek.
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e A Szam vagy pénznem tipusi mez8kbe keril6 adatok
tizedesjegyei szikség szerint a mezd jellemzbinek megfeleléen
kerekitésre keruinek.

e Az egyes mezbtipusokba keriilé adatok automatikusan a mezé
tipusanak megfeleld adattipussa konvertaldédnak, példaul
a Szam tipusi mezébe bevitt datum vagy logikai értékek
szamma konvertalédnak.

1=t Lekérdezéss : hozzafiizi lekérdezés

¢ |

Mezd: |Iro Cim Kiadas_eve
Tabla: [0 kireevek Uj kinyvek Lj kmywek

Rendezés:
Hozzaflizés: [Iro Cim Kiadas_eve

Felkekel: ==2001
wagy:
4

Elkészllt lekérdezésiinket a Lekérdezéstervezés eszkdztar Futtatas
gombjaval vagy a Lekérdezés meni Futtatas parancsaval hajthatjuk
végre.

A lekérdezés bezarasa utan minden megnyitaskor Ujbdl végrehajtasra
kerll, azaz a megadott tabla adatait Ujabb rekordokkal bdviti.

A hozzaflizd lekérdezés lefuttatasa utan a modositott mezdk tartalma
a Visszavonas parancs segitségével mar nem allithaté vissza. Erre
az Access egy parbeszéd panellel figyelmeztet.

Microsoft Access x|

3 sor lesz hozzafiizve.

Ha az Igen gombra kattint, a waltoztatasokat mar nem tudja visszavonni a Visszavonas parancs segitségével,
Bizkosan hozza akarja flizni ezeket a rekordokat?
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PARAMETERES A paraméteres lekérdezés olyan lekérdezés, amely futas kdzben felté-
LEKERDEZES teleket vagy egy mezébe illesztendd értékeket kér be a felhasznalotol

egy parbeszéd panel segitségével. Ebben az esetben a felhasznalo
beavatkozasatél is fiigg az eredmény. Paraméteres lekérdezés
létrehozasadhoz hozzunk létre egy lekérdezést a szokott moédon, majd
a tervezbracsba irjuk be a szilkséges képleteket és feltételeket. Azon
adatoknal, amiket a felhasznal6tdél szeretnénk bekérni, mezénév he-
lyett [ ] szOgletes zardjelek kdzott irjunk be egy lUzenetet vagy a para-
méter nevét. Az lizenetnek nem szabad megegyeznie a mez6 nevével.

Mezd: [Iro Cim Kiadas_eve
Tabla: |0 kirryvek 1Jj krvvek, Uj kiinywek
Rendezés: e w ——
Menjelenités: T 1y
Feltétel: ~ Se[kérem azfuszamattT
vagy:
4 |

A paraméteres lekérdezés az Adatlap nézetbe térténd atvaltaskor vagy
a Lekérdezéstervezés eszkoztar Futtatdas gombjaval, illetve
a Lekérdezés menu Futtatas parancsaval megjelend parbeszéd pa-
nelen, a szogletes zarojelek kdzott megadott szoveggel kéri be a sziik-
séges adatokat.

Lassunk egy példat az iménti lekérdezés futtatasara.

Paraméter megadasa x|

Kérem az évszamot

|EEE]

o]

Mégse

i

ﬂ Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag

=t Lekérdezéss : vilasztd lekérdezés I ] 4|
- Ird neve Kiinyy cirme | Kiadés éve |
WdlSzlogh Bertalan Dszlopszent 2001
| | Randall Wallace Pearl Harbar 2001
|| Gardonyi Géza Eqri esillagak 2000
| |Mikszath Kalman Fekete varos 2000
| | Dosztojevszki] Biin és biinhodés 1999
|| Stephen King A ragyogas 2001
| | Bartha Gabor Egy nap alatt CorelDraw 19599
| |Ed Baott Cffice 2000 2000
| |Robert Merle Francia Histdria 2000
||, K. Rowling Harry Potter és a Balcsek Kive 2001
| |J. K. Rowling Harry Potter és a Titkok Kamraja 2001
|| K. Rowling Harry Potter és az Azkabani fogoly 2001
|| Danielle Steel Kaleidoszkadp 2001
| |Robert Weinberg A virds haldl kamevallja 1999
| |Wilbur Smith A folyd istene 1999
* ]
W |< ”—1 3 |b| |H&| dsszesen 15
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A kereszttablas lekérdezés segitségével olyan Osszesitést készithe-
tink, amely ketté vagy tobb kivalasztott mez6 adatai alapjan 6sszesiti
egy harmadik mez6 adatait.

A kovetkezd példaban egy cég lgynodkeinek aruforgalmat dsszesitjik
havi bontasban.

A kereszttablas lekérdezés létrehozasat is a korabban megismert mo-
don kezdjik. A megfeleld rekordforrasok felvétele utan kattintsunk
a Lekérdezés menu Kereszttablas lekérdezés parancsara vagy va-
lasszuk az eszkoztar Lekérdezés tipusa listdjanak Kereszttablas
lekérdezés elemét.

o-o-l@-t s

Yalasztd lekérdezés

Kereszttablas lekérdezés
L
=1 Tahlakésaits lekérdezds,,.

1 Frissitd lekérdezés

S Hozzéfiizd lekérdezés. ..

Y Tl lekérdezés

A hasznalni kivant mezéket a szokott mdédon vehetjik fel a tervezé-
racsba, majd az dsszesit6 lekérdezésekhez hasonléan az Osszesités
sorban adjuk meg a csoportositasi szempontot vagy a hasznalni kivant
Osszesitd fuggvenyt.

Ez utan a Kereszttabla sorban adhatjuk meg, hogy az egyes mezd6k
az 6sszesités mely elemeként jelenjenek meg. Az Oszlopfejléc valasz-
tasa esetén az adatok mezdnevekként jelennek meg az oszlopok fe-
lett. A Sorfejléc valasztasa esetén az adatok a sorok elején jelennek
meg. Az Oszlop- és Sorfejléceknek mindig csoportositott adatoknak
kell lennilik. Az Erték az Oszlop- és Sorfejlécek metszéspontjainal,
az altalunk kivalasztott fliggvénnyel Osszegezve jelennek meg.
Az Erték nem lehet csoportositott adat.

p=t Lekérdezésl : kereszttablas lekérdezés

Mezd: |Hanap Eladd Faorgalom
. Tabla: [Aruforgalom Aruforgalom Aruforgalom
Osszesités: |Group B Group B Sum
Kereszttabla: |Oszlopfedléc Sorfeiléc Erték
Rendezés:
Feltétel:
wagy:
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Bonyolultabb Gsszesitéseknel tobb Sorfejlecet is megadhatunk, de
Oszlopfejléc és Erték mindig csak egy lehet. Ellenkezé esetben
az alabbi figyelmeztetés jelenik meg a képernyén:

Microsoft Access x|

@ Eqy kereszttahlas lekérdezés [étrehozéséhoz egy vagy tobb Sorfejlécet, eqy Oszlopfejlécet és egy Ertéket kel
kijeldlnie.

Szikség esetén a Feltétel sorban — a szokott médon — tetszdleges
szlréfeltételeket is megadhatunk.

gzt Lekérdezésl : kereszttablas lekérdezés

Mezd: |Honap Eladd Forgalorm
Tabla: [Aruforgalom Aruforgalom Aruforgalom
Gsszesités: [Group B Group B Sum
kereszttabla: | Osrlopfeiléc Sorfejléc Erték
Rendezes:
Feltétel: [In ("Janudr";"Februdr";"Marcius"
vagy!
4

A lekérdezés eredményének megtekintéséhez kattintsunk a Lekérde-
zéstervezés eszkoztar Futtatds gombjara vagy adjuk ki a Lekérdezés
menU Futtatas parancsat.

g=f Lekérdezésl : kereszttablas lekérdezés - 10| x|
Eladd Februar Januar | Marcius

21055000 Ft | 847 50000 Ft | 1073 195,00 Ft
Dorozsmai 67360000 Ft | 294 100,00 Ft 219 900,00 Fi

Szabd 1270 700,00 Ft 571 260,00 Ft
Rekord: Hl 4 || 1 _» |H |H&| dsszesen 3

502 200,00 Ft

Miniszterelndki Hivatal Informatikai Korméanybiztossag 1 03 |



7, )

Informdciés
Magyarorszdg

A KERESZTTABLAS

| 104

LEKERDEZES
VARAZSLO

Kereszttablas lekérdezést varazslé segitségével is létrehozhatunk.

Alljunk az adatbazis-ablak Lekérdezés objektum elemére, majd kat-
tintsunk az Adatbazis ablak eszkdztaranak ‘@ Ui| Uj gombijara.

Az Uj lekérdezés parbeszéd panelen valasszuk a Kereszttablas
lekérdezés varazslo listaclemet.

Kereszttablas lekérdezés

amely az adatokat kamir,
szamolatablahoz hasonla
formaban jeleniti meg

letrehozasa vardzsla segitségével,

Tervezd

Mem eqyezdket keresd lekérdezés vardzsld

ok I Mégse |

nézet

Lekérdezéslinket a megjelend Kereszttablas lekérdezés varazslé
parbeszéd panel segitségével allithatjuk 6ssze. Az elsé oldalon adjuk
meg, hogy melyik tabla vagy lekérdezés tartalmazza azokat a mez6-
ket, amelyeket a kereszttablas lekérdezésnél hasznalni szeretnénk.

Kereszttablas lekérdezés varazslo

Melyik tabla vagy lekérdezés
tartalmazza azokat a mezdket,
amelyeket a kereszttablas
lekérdezéshez hasznalni szeretne?

Ha tabb tablabdl szeretne mezdket
hasznéalni, hozzon lEtre egy
lekérdezeést, amely tartalmazza az
fsszes hasznalni kivant mezdt, és
hasznéalja azk a kereszttablas
lekérdezés forrasakent,

—Megijelenités

1 Kanyw

1 Order Details
: Orders

t Products

: Shippers

1 Suppliers

s U kéinywek,

4

% Tablak

 Lekérdezések € Mindketts

Fejlécl

GSSZESEN

Mégse

= \issza | Tavabb = I Befejezes
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A masodik |épésben valasszuk ki, hogy mely mezdk alkossak a sorfej-

lécet.
Kereszttablas lekérdezés varazslo
Mely mezdk kartalmat szeretné W&laszthatd mezdk: Kijeldle mezdk:

satfejlécként haszndlni?

Jeldlion ki meziket (legfeliebb harmat). Teriilet

Egyseq

Abban a sorrendben jelélie ki a forgalon

mezdket, amely szerink az
informacidkat rendezni szeretné. Az
erbekeket rendezheti &s
csoportosithatja példaul orszag és
kirzet szerint.

Al [

Forgaloml |ForgalomZ |Forgalom3
(Count{Egység)

Mégse | < Wissza | Tovabb = I Befejezes |

A harmadik panelen valasszuk ki az oszlopfejlécként hasznalni kivant
mez6t.

Kereszttablas lekérdezés Yarazslo

Mely mezdk tartalmat szeretné
oszlopfejlécként hasznalni?

Eqyseg
Az Alkalmazottak mezdk valasztva Forgalom
példaul minden egyes alkalmazott
neve egy-egy oszlop fejléce lesz.

Teriletl il Terilet3
(GS5ZESEM

Mégse < Vissza I Towabb = I Befejezes

Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztosség 105 |
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A kovetkez6 lépésben adjuk meg, hogy melyik mez8vel és milyen sza-
mitast szeretnénk végezni az oszlopok és sorok metszéspontjaban.
Az adatok soronkénti Osszegzéséhez jeldljik be az lgen, legyenek
sorosszegek jelolénégyzetet.

Kereszttablas lekérdezés ¥arazslo

Mit szeretne kiszamitani az oszlopok és Mezdk: Fiiggvények:
sorok metszéspontjaiban? g
Honap Avg
Arufajta Count;
Eqgyse First
A megrendelt mennyiségek Gsszegét Last
példaul kiszamithatja alkalmazoktankénk E— [l
({oszlop) orszag és kirzet szerint {sor), Min
StDew
Szeretneé dsszegezni a sorokat?
W 1gen, legyenek sordsszegek,

Teriilek1 il Teriilet3
Sun{Forgalom)

Mégse | < Vissza I Towabh = I Befejezes |

Az utolsé panelen adjuk meg alekérdezés nevét, majd kattintsunk
a Befejezés gombra.

Kereszttablas lekérdezés Yarazslo

Milegyen a lekérdezés neve?

A vardzslonak ezekre az adatokra valt s2iksége a lekérdezés
|&trehozashoz.

Megtekinti a lekérdezést vagy modositani szeretné a tervet?

1% & lekérdezés megtekintése,

& tery modositésa,

™ =igi megielenitése a keresattablas lekér dezderd]

Mégse | < Vissza | Towath = | Befejezés I

Ha az utols6 parbeszéd panelen A lekérdezés megtekintése radio-
gombot valasztjuk, akkor a lekérdezés eredmeénye azonnal megjelenik.
Ha A terv médositasa radiégombot valasztjuk, az elkészilt lekérde-
zés Tervezd nézetben jelenik meg, igy lehetéségunk nyilik tetszéleges
modositasok elvégzéseére, példaul kilonféle szlréfeltételek beirasara.
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URLAPOK

AZ URLAPOK
NEZETEI

Adatbazis-kezelés Access XP-vel

Az eredmények megtekintéséhez valtsunk at Adatlap nézetbe vagy

hasznaljuk a Futtatas parancsot.

=t Forgalom_kereszttabla : kereszttablas lekérdezés

Eszak

137 24500 Ft | 417 800,00 Ft | 210 550,00 Ft = 495 300,00 Ft 013 595,00 Ft
. Darozsmai 187 500,00 Ft | 67350000 Ft = ©9900,00 Ft 144 100,00 Ft 300 000,00 Ft

| |szaba 544 160,00 Ft | 266 600,00 Ft | 802 200,00 Ft | 575 360,00 Ft

Rekord: I<| 1 || 1 » |>| |He| dsszesen 3

Az drlap kdénnyen kezelhetd és egyszer(i eszkbze az adatok adatba-
zisba vitelének, esztétikus megjelenitésének. Segitségével kikusz-
Obolhetjlik az adatbeviteli hibakat, gyorsabban attekinthetjliik a korab-

ban régzitett adatainkat.

Az Access-ben készitett Grlapokat 6tféle nézetben tekinthetjik meg,
ezek kozott a Nézet menu megfeleld elemének valasztasaval vagy
az Urlaptervez eszkoztar Nézet legorduld listajanak segitségével valt-

hatunk.

A Tervezd nézetet az lrlapok elkészitésekor vagy moddositasakor
hasznaljuk. Ebben a nézetben az lrlapelemek tulajdonsagait, forma-

tumait és elrendezését modosithatjuk.

H Aruforgalom : iirlap _l_l- jm| 5'
IE“-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-3-|-9-|-1u-|-11-|-12-;
] # (Irlapfej

¥ Tirzs
. - I [ | 1 I
- | nanap |Hanap
1 ) 1 1 1 1 . ! !

Flad |Fiaca

| |
|ﬁir'urajta
| 1
——{Teriller
| 1

||| Orlapiat

= -
1| »

Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag
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Az Urlap nézetben az (irlapot — az Grlap beallitasatol fliggéen — Egy-
szeres (rlap vagy Folyamatos (rlap formatumban tekinthetjik meg.
Az egyszeres (rlap csak egy rekord, mig a folyamatos (rlap egyszerre
tébb rekord tartalmanak megjelenitésére alkalmas.
Jj=TES =10/
" onap (e =4 | onap (e 5=
Elado [perta i Eladd [arta | ‘
Arufajta husary | frufajta Hasaru |
Terijlet [Fszak | Teriilet sz I
Eayséq Egyseg
forgalom [  gosao0Fc| Forgalom
Rebord: sl <] L2 louloe] essassen 17 Hinap [Februar |
Egyszeres (rlap Had orczsma |
Arutajta keszeteik |
Teriflet ] |
Egyseg
Forgalom
Hinap [Februar |
Hado lsaati | o
Rekord: 1| 4 |[T 1 v |wn|r#] ssseecen 17

Folyamatos (rlap

Az Adatlap nézetben az (irlapon talalhaté mezbket a tablak adatlap né-
zetéhez hasonlo tablazatos formaban jelenithetjik meg.

=10 x|
|| Hanap Elada Arufajta | Terdlet | Egyseq | Forgalom
P | EMOEL | Barta Hisaru Eszak Fa0 210550,00 Ft
| |Februdr Dorozsmai  Keészételek D&l BR00 573 500,00 Ft
| |Februar | Szaho Hisaru Kelet 9856 704 700,00 Ft
| |Februar |Szabd [tal Kelet 3504 566 000,00 Ft
| |Januar | Barta Hisaru kelat 5889 495 300,00 Ft
| |Januar | Barta [tal Del 587 352 200,00 Ft
| |Januar | Dorozsmai | Hisér kelat 7835 144 100,00 Ft
| |Januar | Dorozsmai | Keszételek |Myugat 3600 150 000,00 Ft
| [Januar | Szaho [tal Kelet 4936 304 660,00 Ft
| |Januar | Szabd Kaszetelek Dél 744 JRE ROO,00 Ft
| |Marcius |Barta [tal Del 4997 B5 600,00 Ft
| |Marcius | Barta [tal Myugat 50000 683 115,00 Ft
| |Marcius | Barta Készételek Myugat 1220 330 480,00 Ft
| [Marcius | Dorozsmai | Hisaru Eszak 6740 B3 500,00 Ft
| |Marcius |Dorozsmai | Keszetelek |Myugat 7545 150 000,00 Ft
| |Marcius | Szabd Hisaru Eszak 1522 205 100,00 Ft
| |Marcius | Szabd Készétalek Eszak 2449 597 100,00 Ft
Rekord: Ml 1 Llilﬁl dsszesen 17

| 108
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A Kimutatas nézetben az (rlapon szereplé mezdk tartalmat 6sszegz6
— a kereszttablas lekérdezéshez hasonl6 — tablazatot készithetlnk.

B3 Aruforgalom

=10l x|

Ide hizhatja a Szlrdének szant mezdket
Eladé ~ |
Barta Dorozsmai Szabd Wegisszey
_ +[=] +[=] +[=] +[=]
Arufajta  ~ |Teriilet = |Forgalom dsszege|Forgalom dsszege|Forgalom dsszege|Forgalom Gsszege
Bl Higaru Eszak 4 21055000 Ft 59 90000 Ft 205 100,00 Ft 435 550,00 Ft
Kelet |4 495 30000 Ft 144 100,00 Ft 704 700,00 Ft 1344 100,00 Ft
Osszes (& 705 850 00 Ft 214 000 00 Ft 909 800,00 Ft 1829 650,00 Ft
B ltal Dl B 417 800 00 Ft 417 800,00 Ft
Kelet | 870 650,00 Ft 870 650,00 Ft
Myugat | 683 11500 Ft 583 115,00 Ft
Osszes (2 110091500 Ft 870 660,00 Ft 15971 575,00 Ft
B Készetelek |Del B 673 500 00 Ft 266 600,00 Ft 940 100,00 Ft
Eszak [ 597 100,00 Ft 597 100,00 Ft
Myugat | 330 480 00 Ft 300 000 00 Ft 530 480,00 Ft
Osszes (X 330 480 00 Ft 973 500 00 Ft 863 700,00 Ft 2 167 630,00 Ft
“egisszeg 2137 24500 Ft 1187 50000 Ft 2644 16000 Ft A 958 905,00 Ft

A Kimutatasdiagram nézetben az (rlapon szerepld mezék tartalmat

Osszegzd diagramot készithetlnk.

B Aruforgalom

=101 %]

[Ide hizhatja a Sziirdnek szant mezdket

Tengelycim

1 000 000,00 Ft

Forgalom dsszege

S00 000,00 Ft

GO0 000,00 Ft

-

i

Dél

Huzaru

|Arufajta ~ [Teriilet ~ |

‘ Kelet |N\,fugat
Ital

Tengelycim

Dél ‘ Eszak ‘Nyugat

Készételek

A Kimutatas és Kimutatasdiagram nézetekben az dsszesitd tablazat il-

letve diagram tartalmat a Fogd és vidd maddszerrel kell kialakitanunk.
Ezzel részletesebben az AutoUrlapok részben ismerkedink meg.

Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag
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AZ URLAPOK
FELEPITESE

URLAPOK
LETREHOZASA

AZ URLAPOK
ELRENDEZESE
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Az (rlap 6t, egymastdl jol elhatarolhatd résszel rendelkezik. Ezeknek
a részeknek a formatuma, mérete, tartalma egyenként szabalyozhato.

Az (rlapfej tartalmazza altalaban az Grlap cimét, a hasznalati utasita-
sokat és az egyes miveletek végrehajtasat segité parancsgombokat.
Nyomtatasban az elsé oldalon, a képernyén minden oldal tetején meg-
jelenik.

Az oldalfej (csak nyomtatasban) minden oldal tetején megjelend, is-
métlédé adatokat tartalmaz. Ide kertlhetnek az oszlopfejlécek és a ro-
vatfejek is.

A torzs az Urlap f6 része, itt jelennek meg a rekordok, altalaban bevi-
teli mez6kbdl all.

Az oldallab minden oldal aljan ismétlédé informacidok megjelenitésére
szolgal. llyen lehet példaul az oldalszam, a datum, kifejezések. Az ol-
dalldb is csak a nyomtatasban jelenik meg.

Az drlaplab az Grlapfejhez hasonl6é informacidkat jelenit meg, példaul
a szamitott mezbket. Az Grlaplab nyomtatasban az utolsé oldal aljan,
a képernyén minden lapon megjelenik.

Az drlapok készllhetnek az adatbazis tablaibdl vagy lekérdezéseibdl.
Attél figgden, hogy milyen tipusu (rlapra van szikségunk, valasztha-
tunk Grlaptipusok kozl.

Az Urlapok |étrehozasanak legegyszerlbb madja az Access AutoUrlap
vagy Urlap varazslé funkciéjanak hasznalata.

Az AutoUrlap funkcié vagy az Urlap varazslé hasznalatakor a feladat
koévetelményeit figyelembe véve kildnbdzd elrendezési Grlapok kdzul
valaszthatunk.

Az Oszlopos (rlap egyszerre egy rekordot mutat meg. Az (irlapon
egy rekord mez6i lathatok egymas alatt. Az igy készult Grlap alaphely-
zetben Egyszeres Urlap nézetben jelenik meg.

oy
iy
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A Tablazatos (irlap a mez6ket egymas mellett helyezi el. A Tablaza-
tos (rlap alaphelyzetben Folyamatos (rlap nézetben jelenik meg, igy
egyszerre tobb rekord tartalmanak attekintésére van lehetéséglink.

Az Adatlap tirlap az Urlap tartalmat Adatlap nézetben jeleniti meg, igy
a rekordok tartalmat tablazatos formaban tekinthetjik at.

A Sorkizart Grlap annyi objektumot helyez egy sorba, amennyit
az lrlap szélessége enged. igy a mez6k egymas mellett, de éltalaban
tébb sorban helyezkednek el az (rlapon. Ennél az (irlapnal az adato-
kat Egyszeres (rlap nézetben tekinthetjik meg.

A Sorkizart és Adatlap szerkezetl (rlapokat nehezebb attekinthetésé-
guk miatt ritkdbban hasznaljuk.

A Kimutatas és a Kimutatasdiagram (irlapok az adatok 0sszegzé-
sére hasznalhatok. Az adatok ilyenkor — értelemszeriien — Kimutatas
vagy Kimutatasdiagram nézetben jelennek meg.

iy % |
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AUTOURLAPOK Az (rlapok elkészitésének legegyszeriibb médja az AutoUrlap funkcié
KESZITESE hasznalata. Az AutoUrlap funkcid segitségével egy kivalasztott re-
kordforras minden mezdéjét elhelyezhetjik egy altalunk kivalasztott el-

rendezés( (rlapon.

AutoUrlap létrehozasahoz kattintsunk az Adatbazis-ablak eszkdztar
soranak M Uj gombjara. A megjelend Uj (irlap panelen valasszuk
ki a megfeleld elrendezésii AutoUrlap listaelemet, A tabla vagy lekér-
dezés, ahonnan az objektum adatai szarmaznak legorduld listaban
pedig azt a tablat vagy lekérdezést, amelybdl az rlap készul.

Oszlopos Farmatumd drlap il
automatikus letrehozasa

varézsld segitségével Diagram var&zslé

Kimutatas varazslo

A babla vagy lekérdezés, ﬂ
ahonnan az objekium adatai
szarmaznak:

QK I Mégse |

Az OK gomb hasznalata utan megjelenik a kész rlap Urlap nézetben.
I=IE
4 Azonozito I 1

K.atalogus_szam I'I 333/003

Iro IBartha G abor

Cim |Eg_I.J nap alatt Corelliraw
kiadaz_éve |1 933

Példanyszam |3EI

Ay | 893,00 Ft

Rekord: IiI 1 II 1k IH II*I fsszesen 1

Amennyiben elégedettek vagyunk az (rlappal, mentsiik el azt az Urlap
nézet eszkbztar Mentés gombjara vagy a Fajl menid Mentés paran-
csara kattintva. Az Grlap nevét a megjelen6 Mentés masként panel
Urlapnév rovataban adhatjuk meg.

Mentés masként e |
|Kﬁnw|

| 112
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Megjegyzés

A |étrehozott AutoUrlap stilusa alapértelmezés szerint megegyezik az utoljara
az Urlap varazsléval készitett Grlap stilusaval.

KIMUTATAS A Kimutatas Autoiirlap segitségével az (irlapon szereplé mezdket

AUTOl':'IRLAP kénnyen csoportosithatd, rendezhet6, az adatok egyszeri szirésére is
HASZNALATA lehet8séget biztosité formaban jelenithetjik meg.

A Kimutatas AutoUrlap elkészités utan egy Ures kimutatas tabla jelenik
meg a képernyén.

=

Ide hizhatja a Szirdnek szant mezdket
Ide hizhatja az Oszlopnak szant mezdket

Ide hizhatja az Osszegnek és a Részletnek szant mezdket

Ide hizhatja a Sornak szant mezdket

Az Osszesitésben felhasznalhaté mezék listajat a Kimutatas mezélis-
taja ablakban lathatjuk.

Kimutatas mezolistaja #

Hiizza az elemeket a Kimutatastahl. ..
¥R orgalom:

Honap
- [3] Elads
Arufajta
Terdlet
=-[F Eavséa
Fargalom

Efifiez | I Sorok terilete = I

Ennek az ablaknak a megjelenitéséhez vagy elrejtéséhez hasznaljuk
az eszkoztar El Mezélista gombjat, vagy a Nézet meni Mezélista
parancsat.
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A megdfeleld mezbket legegyszerlibben az egérrel a Kimutatas mez6-
listaja ablakbol a kimutatasirlap megfeleld terlleteire huzva adhatjuk
a kimutatashoz.

Microsoft Access

Eszkizok  Ablak  Sugd

=10l

- F4jll  sSzerkesztés  Nézet kereszttabla -

| o a
M- Hm & B 2 EAFTD

g Aruforgalom

Ide hizhatja a Sziirdnek szant mezdket
Ide hizhatja az Oszlopnak szant mezdket
Faorgalom [::'
» 210 550 00
673 500,00 Ft
704 700,00 Ft ~
566 000,00 Ft
455 300,00 Ft
352 200,00 Ft
144 100,00 Ft
150 000,00 Ft
304 650,00 Ft
266 600,00 Ft
55 00,00 Ft
653 115,00 Ft

330 480,00 Ft
RO_G00 0N F+t

Kimutatas

¥
g

Kimutatas mezilis |
Hiizza az elemeket a Kinukatastabl ..
0 Aruforgalom

=lolx|

—

-~
-—
—
e e - - -

%[ Forgalom

Ehhez | I Sorok kerdlete = I

lde hiuzhatja a Sormak szant mezdket

Kimutat&s nézet UM o

Ugyanezt elvégezhetjik ugy is, hogy a mezélistdban kijeldlt elemet
a mezdlista alatti legordul listdban kivalasztott helyhez az Ehhez
gombra kattintva adjuk hozza.

Az beszurt elemek egérrel huzva utdlag is atrendezheték. A kimutatas-
tabla egyes terlleteire akar tobb mezét is behuzhatunk.

| 114

-lglx]
Ide hizhatja a Szlrdnek szant mezdket
Eladd ~ |
Barta Dorozsmali Szabd Wegisszey
' | =] =] S|
Arufajta  ~ |Teriilet = |Forgalom dsszege|Forgalom dsszege|Forgalom dsszege|Forgalom dsszege
Bl Hisaru Eszak [+ 210550 00 Ft 69 900 00 Ft 205 100,00 Ft 485 550,00 Ft
Kelat 4 495 300 00 Ft 144 100,00 Ft 704 700,00 Ft 1344 100,00 Ft
Osszes (* 705850 00 Ft 214 000 00 Ft 909 800,00 Ft 1829 650,00 Ft
B ltal Dél = 417 800 00 Ft 417 800,00 Ft
Kelet |4 870 650,00 Ft 870 650,00 Ft
Myugat 683 11500 Ft 683 115,00 Ft
Osszes (2| 110091500 Ft 870 660,00 Ft 1971 575,00 Ft
B Készetelek |DEl B 673 500,00 Ft 266 600,00 Ft 940 100,00 Ft
Eszak 4 597 100,00 Ft 597 100,00 Ft
Myugat 330 48000 Ft 300 00000 Ft 530 480,00 Ft
Osszes (2 330 48000 Ft 973 500,00 Ft 863 700,00 Ft 2 167 630,00 Ft
“egisszey *| 2137 24500Ft 118750000 Ft 2644 160,00 Ft 5968 905,00 Ft
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KIMUTATAS- A Kimutatasdiagram Autolirlap segitségével az Osszesitett adatokat
DIAGRAM grafikusan szemléltethetjuk. A mez&ket a Kimutatas AutoUrlaphoz ha-

AUTOl',]RLAP sonldéan a Diagram mezélistaja ablakbdl athuzva helyezhetjik el a di-
HASZNALATA agram teruletén.

1=
- F&jll Szerkesztés  Mézet  Kimutatisdiagram  Eszkizik  ablak  Stigd kereszttabla

- -lF D aAlEE

M- S8R 2 X B %

B Aruforgalom Diagram mezilista |
N BBeaaaS—-—

Hiizza az elemeket a diagramra
[Ide hizhatja a Szirdnek szant meziket i; Ardforgalom

000 000,00 Ft Forgalom dsszege

5 000 000,00 Ft 4

4 000 000,00 Ft 4

Tengelycim

2000 000,00 Ft | [Ide hizhatja az Adatsomn... | =[5 Forgalom

0,00 Ft

Hategdriak Ehhez | IAdatsorok teriilet vl

Tengelycim

[Ide hizhatja a Kategdriana...

Kimutatasdiagram nézet TUIM

4

A diagram jelmagyarazatat az eszkoztar Jelmagyarazat latszik
gombja vagy a Kimutatas menu Jelmagyarazat latszik parancsa se-
gitségével jelenithetjuk meg vagy rejthetjuk el.

—loix]
|I|:Ie hizhatja a Szlrfnek szant mezdket |

1 000 000,00 Ft Forgalom isszege

[= §00 000,00 Ft
£ &00000,00 Ft
o
=2 400 000,00 Ft
= v =
o -
— 200 000,00 Ft 4 i
E Barta
0,00 Ft
E B Darozzmai
s
= 0O Szahd
=
KézTételek

Tengelycim

|Arufajta = [Terilet ~ |
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A bl Tipus gombra kattintva megjelend parbeszéd panel segitségével
megvaltoztathatjuk a diagram tipusat, illetve egyes tulajdonsagait és
formatumait.

Tulajdonsagok #

Altalinos | Szegelky kitdlkés I Adatrészletek

Adatsorcsoportak I Megjelenités

M Qszlop

B sév

2% Grafikon

[t Garbe

2 Torka

5 Pank (¥¥)

Buborék

lly Tervilet
& Perec
B Sugar

(B polérkoordinatas

Csoportositott oszlop, Ertékeket hasonlit Gssze kategdriak szerint.

AZ URLAP VARAZSLO Az Urlapvarazslé hasznalatakor az AutoUrlapokkal szemben lehet6sé-
HASZNALATA glink van az (rlap egyes tulajdonsagainak testreszabasara. Az Urlap
varazslé elinditasahoz kattintsunk az Adatbazis-ablak eszkdztar sora-
nak M Uj gombjara. A megjelené Uj drlap panelen valasszuk

az Urlap varazslé listaelemet.

Ojdrlap 21 x|
o Tervezd nezet

e by i .
Lrlap varazsio
e [,
snaaa [ L H

A kivalasztott mezokin
alapuld drlap automatikos
Iétrehozasa varazsla
segitségével

Autolrtlrlap: Kimukatas
Autolrlap: Kimutatésdiagran
Diagram warazsla

Kirmutakas varazsld

A kabla vagy lekérdezés, I j

shonnan az objekturn adakai
als I Mégse |

szarmaznak:
Az Urlap Varazslét az Adatbazis-ablak Urlap létrehozasa varazslé
segitségével parancsara kattintva is elindithatjuk.

| 116
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Az Urlap varazslé parbeszéd panel Tablak/lekérdezések legordiilé
listaban valasszuk ki, hogy mely rekordforrasbdél szarmazzanak az (r-
lap mezéi.

Urlap ¥arazsld

Mely mezdk szerepelienek az Grlapon?

§% S
% | Téibb tabla vagy lekérdezés kizil valaszthat,
Tablakflekérdezések,
|Tébla: Ky ;I
Elérhetd mezdk: Kijelélt mezdk:

>> |
Kiadas_eve
Peldanyszam
Ar ;I
Beszerzes_datuma == |
Meqgjegyzes LI

Mégse | < \jssza | Towabb = I Befejezés |

Az Elérhetdé mezdk listaban jeléljik ki azokat a mezdket, amelyeket
felveszlnk az (rlapra. Az > atviteli gombra kattintva a kijel6lt mezé at-
kerul a Kijeldlt mezdk listara, és megjelenik az Grlapon. Ismétljuk
az eljarast addig, mig az dsszes megjelenitendd mezé atkerdl
a Kijelolt mezdk listaba. Ha az dsszes mezét fel szeretnénk venni,
az >> atviteli gombot hasznaljuk. Amennyiben olyan mezét is felvet-
tink, amelyre nincs szikség, akkor a kijeldlt mezét a < gomb segitsé-
gével vehetjik ki a Kijelolt mezdk listabdl. Az << atviteli gomb segit-
ségével az 6sszes mez6t visszakuldhetjuk a Kijelolt mezdk listarol
az Elérheté mezok listara.

irlap ¥arazslé

Mely mezdk szerepelienek az Grlapon?

?% T

% | e Tibb tabla vagy lekérdezés kizil valaszthat,

Tablak/lekérdezések
ITébIa: Ky ;I

Elérhetd mezdk: Kijelélt mezdk:

s Cim
Kiadas_eve

- | Peldaryszam
Ar
e | Beszerzes_datuma

Megjegyzes LI

Mégse | < Wissza | Towabb = I Befejezés |

m Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztosség 117 |
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A kovetkezb panelen valaszthatjuk ki, hogy milyen szerkezetl Urlapot
szeretnénk létrehozni.

Urlap varazsla

Milyen szerkezetl legyen az (rlap?

" Tablizatos
¢~ Adatlap

- Sorkizart
- Kimutatas

" Kimutatasdiagram

Mégse | < Vissza IIovébb> I Befejezés |

A harmadik lapon stilust valaszthatunk az Urlapnak. Amennyiben
az (rlap hattérszinét a késébbiekben médositani szeretnénk, célszeri
Szabvanyos stilust kijeldlni.

Urlap Yarazslé

Milven stilust szeretne?

Ipari
Kéknyomat
Kényomat
Memzetkizi
Rizspapir
Szabvanyos

Szemcsézett
Szinatmenet

C-i(nl.(e . g : 1 Utazés

Mégse | < Vissza | Towabb = I Befejezés |

Az utols6 panelen adjunk nevet az Grlapunknak. A kész Grlapot meg-
nyithatjuk Adatlap nézetben, amennyiben az Urlap megnyitasa meg-
tekintés vagy adatbevitel céljabdl radiogombot valasztjuk ki.
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Ha az lrlapot Tervezd nézetben szeretnénk megnyitni, valasszuk
az Urlap tervének médositasa radiégombot.

(Uirlap Yarazsld

Mi legyen az (rlap cime?

koo

A warizsldnak ezekre az informécidkra volt szilksége az (rlap
elkeszitésehez,

Megnyitia az (rlapot, vagy a kervét akarja modasitani?

% [rlap meanyitdsa megtekintés vagy adatbevitel célidbal

€ (irlap tervének modositasa

[ sigé megjelenitése az (rlapok kezeléssrsl

Mégse | < Wissza | Towabh = | Befejezés I

A mivelet befejezéséhez kattintsunk a Befejezés gombra.

d =10 x|
4 Kataldgusszam m—|

iré neve ‘AA Milna ‘

Komy cime Micimacks ‘

Kiadas éve

Példanyszam

i

Beszerzes datuma

e —

Rendelhetd

Rekord: |<| 1 || 1[ji8 |>| |ne| fsszesen 30

REKORDOK A meglevé rekordok megtekintéséhez, modositasahoz, illetve Gj rekor-
KEZELESE dok felvételéhez nyissuk meg az Grlapot Urlap nézetben.

URLAPPAL A megnyitott (rlapon a rekordok kéz6tt a rekordlépteté gombok segit-
ségével lépegethetink.

14] Az Ugras azelsd rekordra gombbal az Grlap alapjaul szolgaléd re-
kordforras elsé rekordjara Iéptethetjik a kurzort.

»1| Az Ugras az utolsé rekordra gomb segitségével az (irlap alapjaul
szolgalo rekordforras utolsé rekordjara ugorhatunk.

_t| Az Ugras az el6z6 rekordra gombra kattintva az aktualis kurzorpozi-
Cio el6tti rekordra Iéphetlink.

_+ | Az Ugras a kovetkez6 rekordra gomb hasznalataval az aktiv rekordot
kévetd rekordra ugorhatunk.

m Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztosség 119 |
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»#| Az Uj rekord hozzaadasa gomb segitségeével Uj rekordot hozunk létre.
Ez a mlvelet a Tabla adatlap eszkoztar Uj rekord hozzaadasa gomb-
javal vagy a Beszuras meni Uj rekord parancsaval is elvégezhetd.

I x
> ssoosis I

Katalogus szam (1999003

|
Iro [Bartha Gréhor |
Cim Egy nap alatt CorelDraw |
Kiadis éve 1599 |
Példanyszam 30 |
Ar ! 299,00 Ft |

Rekord: I<| 1 II 1[JRE |H |H*| dsszesen 29

ﬂ A feleslegessé valt rekord torléséhez a rekord kijelolése utan kattint-
sunk az Urlap nézet eszkoztar Rekord torlése gombjara, vagy adjuk
ki a Szerkesztés meni Rekord torlése parancsat.

REKORD MODOSITASA A rekord egyes tulajdonsagainak médositasahoz alljunk a kurzorral
a megfeleld celldba, és végezzik el a valtoztatast. A rekord valtozasai
akkor kerllnek be az adatbazisba, ha kilépink a rekordbdl, példaul
az el6z6 vagy a kovetkezd rekordra Iéplink.

A témakorhéz kapcsolodo gyakorlé feladatok:
Feladatgyujtemény 7., 8. feladat

URLAP FORMA- Az lrlap mezéit, kapcsoléit, parancsgombjait, illetve egyéb elemeit
TUMOZASA Osszefoglalé néven vezérléelemeknek nevezzik.

Az Urlapelemek elhelyezkedésének, illetve formatumanak modositasa-
hoz nyissuk meg az lrlapot Tervezé nézetben. Az Urlap nézetben
megnyitott (rlapoknal a Tervez6 nézetbe az Urlap nézet eszkdztar @
Tervezé nézet gombjaval, vagy a Nézet menlu Tervezd nézet
parancsaval valthatunk.

B3 Konyy : Girlap ;Iglll
|L|I"'1"'2"'3"'4"'5' -S-|-?-|-8-|-9w-10-|-11-|-12ﬂ
# (rlapfej
# Tirzs
- T T T T T T
z |Katalr’nn Al |[Katalogus_szam | | |
1 il.'.. H—Iro

|

2: !K'rinu rirne: !!Eim

- || [Kiadag éve ||Kiadas_
¥ | [TPEidaryz=zam |Peldan}

- a |fex
4 T T
- |Beszeuzés datyma |[Beszerzes_ | | |
. | |
= annin iz H—MeQieQ}'ZES
|

- || [Frendelhet3 2 ‘ ‘ ‘ ‘

J # (ilaplzb =
Kl | 3 |

| 120
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Jeldljuk ki a modositandé elemeket. Ha az Grlap minden elemét ki sze-
retnénk jeldlni, hasznaljuk a Szerkesztés meni Az dsszes kijelolése
parancsat.

Amennyiben csak egy vezérlbelemet vagy az lrlap valamely részét
szeretnénk formatumozni, hasznaljuk az eszkodztar Objektum legor-
duld listajat, innen valasszuk ki az elem nevét.

Microsoft Access

F&il  Sgzerkesztés Mézet EBesz(rds Formétum  Eszkézék  Ablak  Sdgd

M5 Sans Serif - 8

FormHeader
HomePage

Az egyes vezérlbelemeket az egérrel az elemre kattintva is kijeldlhet-
jUK.

Tobb vezérlbelem egyulttes kijeldléséhez kattintsunk az elsé vezérl6-
elemre, majd a SHIFT gomb nyomva tartasa mellett folytassuk a tébbi

elem kijelolését. Egymas melletti vezérl6elemeket kijeldlhetiink a Win-
dows-bdl ismert gumikeret segitségével is.

Ha egy oszlopban vagy egy sorban levd vezérléelemeket szeretnénk
kijelolni, akkor kattintsunk a vezérl6elem oszlopa feletti vagy sora
melletti vonalzéra.

Nagyobb tartomany kijeldléséhez tartsuk az egér bal gombjat le-
nyomva, és hizzuk a vonalzén vizszintes vagy fligg6leges iranyba.

B Konyy : Grlap : ;Iglll
|i||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-s-|-9-|-10-|-11-|-12i|
# (rlapfej
# Tirzs
- T T T T T T
z |Katalr’nu ] |[Katalogus_szam ‘ ‘ ‘
1 il.'.. |-nr0

!K'rinu cine: U Cim

T
|Kiads|ve |[Fiadas.

I'IF'eIt:Ian_l,I

- ||l |fer

4 T T

- |Beszeuzés datuma |[Beszerzes_ | | |

- [Megiegues HLMegieg_ll,lzeS

- |F|ende hetd |1‘7 ‘ ‘ ‘ ‘

J # (rlaplab =
Kl »

Egy kijelolt elem torléséhez hasznaljuk a Szerkesztés menl Torlés
parancsat, vagy a DELETE billentydit.
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Az (rlapelemek helyzetének modositasahoz jeldljik ki azokat az ele-
meket, amelyek igazitasra szorulnak. A modositast a Formatum ment
Igazitas parancsaval kezdeményezziik. Ha a Balra elemet valasztjuk,
az 6sszes kijel6lt elemet a balrél az els6, a Jobbra parancs esetén
jobbra a legszélsé elemhez igazitja a program. A Fel, illetve Le paran-
csokkal a legfolsé, illetve a legalsé vezérlbelemhez igazithatjuk a kije-
I6It objektumokat. A Racshoz opcid valasztasakor az (irlap kezelését
megkonnyitd négyzetracsokhoz igazithatjuk éket.

Ha bekapcsoljuk a Formatum meni Racsra ugras parancsat,
az Access a vezerlbelemeket létrehozaskor, illetve az egér huzasaval
valé athelyezés vagy atméretezés esetén automatikusan a tervezé-
racshoz utkozteti.

Ha azt szeretnénk, hogy a vezérléelemek egyforma tavolsagra legye-
nek egymastol, avezérlbelemek kijelolése utdn valasszuk
a Formatum meni Vizszintes tavolsag illetve Fliggdleges tavolsag
almentijét, és ezen belll hasznaljuk a Legyen egyforma parancsot.
A Novelés illetve a Csokkentés elemek valasztasaval az elemeket ta-
volithatjuk egymastol vagy kozelithetjuk egymashoz.

Az Urlapelemek tulajdonsagainak megjelenitéséhez hasznaljuk
a Nézet meni Tulajdonsagok parancsat vagy az Urlaptervezés esz-

kéztar E5'| Tulajdonsagok gombjat.

EE Kinyy : Girlap _I_I- Dl‘
|_||-|-1-|-z-|-3‘|-4-|-5-|-s-|-?-|-s-|-3-w-1u‘|-11-\-12i|

|] - tirlaptei
¥ Tirzs

T | ———
ataldgusszé E{alalogus_szam

e Iy
T ‘IHO

)
Kyl Cim
‘Kiadé S ‘lK\adas_ 5
' 4 Mezd vagy kifejezés
PEdarpszam [|Peldany )
L I Formatum
& 15 Tizedeshelyek,
Beviteli maszk
Alapértemezett érték
Megjeuze Megieapzes Ervényasség\ szahaly
= = Ervényesitési sziveq
Fendehet 4 A
‘ Enagneto ‘ | | | Allapotsor szdveg A lednyy nyilvankarkasi szama.

Osszes |

|Beszerpés datima |[Beszerzes. |
; A

T

J # Urlaplab Enker billentyi kezelése . . . . Alapérkelmezett
4

Jr Automatikus javitas

Kijelzés Mindig

A megjelené panel Formatum filén talalhaté tulajdonsagok segitségé-
vel az (rlap kijeldlt elemeinek formai megjelenését allithatjuk be.

A Lathaté tulajdonsaggal hatarozzuk meg, hogy az adott vezérléelem
az Urlapon megjelenjen.

A Kijelzés tulajdonsaggal megadhatjuk, hogy az adott vezérléelem
képerny6n vagy nyomtaton, esetleg mindkét helyen megjelenjen.
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A Szélesség és Magassag tulajdonsagokkal a kijeldlt vezérléelemek
vizszintes és fliggbleges méretét adjuk meg.

i Beviteli mezd: Katalogus_szam

Farmatum | adat Esemény

Formabum . .o oov oo
Tizedeshelyek . .. ...ooo oo v Automatikus
=l 6 0 0o oo oooooooooooaooe Igen
Kijelzés . ... ... o e Mindig
GOFQEESSEY v e Mincs
Mavelhetd . .o Mem
Gsszenyomhatd . e Iem
Balfa. .......... e, Z,399cm
Fel. o e 0,6cmm
Szélesség. . i 3,6Cm
Magassa . v v v v e 0,7cm
Hatkérstilus . oo oo o Marmal
Hatkérszin. oo 16777215
Specidlis hatds . . .o e Homori
Kerststlusa o oo Ores
Keretszine ......ooov a
Keretszélessége . . ... o0 u . Hajszal
[l EE il (e o
Betltpus . o v v Tahoma
Betmerat . oo g
Betlvastagsdg . . ... oo Mormal
Dale betdbipus . o Mem
AlEHGZAS e Memn
SZOVEOIDAZIES . oy Altalinos
Olvasésisorrend . ... ... Kérnvezetfiige
Billermtyiizetkiosztds . . .0 Rendszer
Gorgetdsay-igazitds .o v Rendszer
Szamokformaja . ... Rendszer
Balmargd .. ... Ocrm
FelsGmargd . ... oo acm
Jobbmargd . oo vv e acm
Alsomargd ... ... acm
{480 0onoonooo000000000000 Ocm
Hipethivatkozés .00 Mem

Egvéh | (isszes |

A Hattérszin tulajdonsaggal a kijelolt elem szinét hatarozzuk meg.
A Hattérszin rovat végén taldlhaté Szerkesztés gombra Kkattintva
a megfeleld hattérszint egy szinpaletta segitségével allitjuk be. A Szin
parbeszéd panel Egyéni szinek gombjara kattintva tetszéleges szin
kikeverésére nyilik lehetéségunk.

szin
Alapszinek:

(| (ol 01|
Iy ey |
I [
HT ..
EEEEEEEN
0 W

Egyéni szinek:
HEEEEE ..
EEEEEN. N

¥

2l

Egyéni szinek definidlésa ==

s |

I Megjegyzés

Alapszinek:

il w00
Il i
| _Aih § Bl )
TN
...
O

Egweni szinek:

| Egyéni szinek definialasa == I

K | Mégse |

Szin

Hozzdvétele az egyéni szinekhez |

2]

4
ﬂ[ny.: 160 Piros: ID
Telit.: |0 Zold: ID
Eény.:ID Kek: ID

Az (rlapon esetlegesen beallitott hattérkép az Grlap hattérszinét az esetek tobbsé-
gében eltakarja. A bedllitott hattérszin lathatdva tételéhez tordinink kell a hattérké-
pet. A hattérkép beallitasaval és torlésével a Kép hasznalata hattérként részben

foglalkozunk.
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A Specialis hatas tulajdonsaggal azt szabalyozzuk, hogy a kijel6lt ve-
zérléelem milyen médon emelkedjék ki a kornyezetébdl.

Az Urlapelemet korilvevd szegély formatumait a Keret stilusa, Keret
szine és Keret szélessége tulajdonsagokkal hatarozhatjuk meg.

Az Urlapelemek betiformatumait az El6tér szine, Betlitipus, Betlimé-
ret, Betlivastagsag, DOlt betiitipus és Alahuzas tulajdonsagok
segitségével allithatjuk be.

A Szovegigazitas tulajdonsaggal a kijelolt elembe irt sz6veg rovaton
bellili igazitasat adhatjuk meg. Az Altalanos listaclem esetén a szo-
veg igazitasa a mezétipus alapjan automatikusan torténik. Példaul
a szamadatok jobbra, mig a széveges adatok balra igazitasra keril-
nek.

Az elébbiekben felsorolt tulajdonsagok koézil a leggyakrabban hasznalt
elemeket elérhetjik a Formazas (Urlap/jelentés) eszkdztar gombijaival
is.

Kbzépre zart

|MS Sans Serif ~| | Betiitipus
g Betliméret
F| Félkovér
D D6t

Al Alahtzott
== Balra zart

Jobbra zart

o

Kitolt6- és hattérszin

A Betii- és el6térszin

- Vonal- és szegélyszin

EH Vonal- és szegélyvastag-
sag

"""" - Kulénleges hatas
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Adatbazis-kezelés Access XP-vel

KEP Mas programbdl szarmazo képeket a Beszuras menl Kép parancsa-

BESZURASA Val szurunk be az Urlapra.

URLAPRA .

Kép beszirasa ﬂﬂ
IIE Kepek j Kl & X O ~ Esgkiizok =
MEw  # I
wﬁ @'Minta.jpg
Eldzmények, PEnz, wrnf
TeIeFon.me
,o,i Computar . wmf
Iroda.me
Dakurnentumak, TeleFDn2IWmF

Biankjegy . wmf

0

Asztal

¥

Kedvencek
KN i
Fajinéy: I j ok I
Faijltipus: IWindows mekafajlok (*.wmf) j Mégse |

A megjelend parbeszéd panelen a beszurni kivant képet a fajlok meg-
nyitasanal tanult médszerrel valasztjuk ki.

Az atméretezést a kép kijeldlése utan a kép korll megjelend méretez6
jelek huzasaval végezzuk. A kép atméretezése alaphelyzetben a kép
vagasat eredményezi.

il
N A R =
] # (lapfej

L F Tiirzs

- T I I

- |[HAnap Hanan |

i ] | !

- |[[Etadd [Flad

5 R S RS

- |[JArufdita [Arufaita

- |

? |[[Teralet [Tertlet |

N | |

+ [HEgysén Egyseg

- | | | |

5-' !Fnrg lom IFurgaIDm

||| # Orlapiat .
1] i *l
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A kép befoglalé keretben torténd elhelyezését az Urlaptervezés esz-
koztar Tulajdonsagok gombja segitségével megjelenitheté parbe-
széd panel Formatum filén allithatjuk be, a Méretezési mod és
a Képigazitas tulajdonsagok segitségével.

B Kép: Kép3 x|

[vée3 =
Formatum | Adat Esemérry I Egvéh I Oisszes I
= SWINMTIPra)

r EEPLPUSA i i vt i e i PREOGEROEE
Méretezésimad . ..o Kivagas I
Képigaztds . . . .. Kézépre
Mozaikszerl képelrendezés . . ... .. Mern

Hiperhivatkozas-alcim . .. ..., .. ..

Lathatd . ..o e Igen
Kiielzés . oo Mindig
Balka. ... . Ocm

Fel, o dcm
SZEESSET . e 6,772cm
Magassag « « v v v e 6,772cm
HaEEErshlUS . o 0o e tlatszd
Hatkérszin, . ..o ovvoioe 16777215
Specidlis hatds . ... .. 000 Sima
Kerebstlusa . ..o Ures
Kerebszine o oo vv oo 0

Keret szélessége . . ... ... L. Hajszal

A Méretezési mod legdrdulf listaban a kép kerethez torténé atmérete-
zéset allithatjuk be. A Kivagas listaelem valasztasa esetén a kép min-
dig megébrzi eredeti méretét. Ha a befoglalé keretet a képnél kisebb
méretire allitjuk, a kép kilogo része nem jelenik meg. Kitoltés mérete-
zési mod valasztasa esetén a kép a befoglald kerettel egyltt méretez-
hetd. A Méretezés listaclem valasztasa esetén a kép a befoglald ke-
rettel egyltt méretez6dik, de az eredeti méretaranyait megtartja.
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KEP HASZNALATA Az (irlap hatterében lathaté képet az (irlap tulajdonsaglapjanak Forma-
HATTERKENT tum fiilén talalhaté Kép mezdben allithatjuk be.

I x
IEIrIap j
Formatum | Adat I Esermérry | Eqvih I Osszes |
Min Max gombok. . ... Mindkettd engedélvezett ;I
Bezdrdsgomb . ... ... Igen
i 227 gomb
SEEESEEQ . .
[ R |- ) |
KEPLPUSa . o v i Biedgyazott
Képmeéretezésimad . . .0 Kivagas
Képigazitds . ... o Kézépre —I
Mozaikszer( képelrendezés . .. ... .. Igen
HFACE o e 10
M FACS v v 10 LI

Ha a kép kisebb az Urlapnal, akkor valtoztassuk a Mozaikszeri képel-
rendezés tulajdonsagot Igen-re, vagy a Képmeéretezési méd tulaj-
donséagot Kitoltés-re.

A kép rovat tartalmanak térlésével a beallitott hattérképet torélhetjlk.

Megjegyzés
A kep torlese utan az Grlap hattere az aktualisan beallitott hattérszinnel lesz ki-
toltve. A hattérszin beallitasaval az Urlap formazasa részben foglalkozunk.

JELENTESEK

A jelentések els6sorban adataink papiron térténé megjelenitését teszik
lehetévé. A jelentések segitségével adatainkat csoportosithatjuk,
a csoportok végén megjelend részdsszegeket, a lista végén megjelend
végdsszegeket szamolhatunk. A jelentéseket az (irlapokhoz hasonléan
formatumozhatjuk.

A jelentések alapjaul szolgaldé adatok szarmazhatnak tablabdl, illetve
lekérdezésekbél. Ha tébb tablabdl szarmazd adatokat szeretnénk
megjeleniteni, célszerli ezeket egy lekérdezésben o6sszefoglalni, és
erre alapozni a jelentést.

Ha a jelentés alapjaul szolgalé tabla vagy lekérdezés adatait médosit-
juk, a médositas megjelenik a jelentésben is. Ha a tabla szerkezeté-
ben torténik a valtozas — példaul egy mezé tipusat megvaltoztatjuk,
vagy egy mezdt torllink — ezt at kell vezetniink a jelentésbe is.
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A jelentés tdbb szakaszbdl all.

A Jelentésfej a jelentés legelején az oldalfejléc el6tt, a jelentéslab a je-
lentés végén az oldallab elétt jelenik meg. Ez a két elem csak egyszer
jelenik meg a jelentésben. Itt helyezzik el a jelentés cimét, az aktualis
datumot és a jelentés készitéjének nevét. Megjelenitése a Nézet meni
Jelentésfej/-lab parancsaval torténik.

= Jelentés1 : jelentés

||| # selertsias

K —

Az oldalfej, illetve oldallab a jelentés minden oldalanak tetején, illetve
aljan megjelenik. A Nézet menlu Oldalfej/-lab parancsaval kapcsol-
hatjuk ki vagy be.

Ha jelentéslinkben az adatokat valamilyen el6re meghatarozott feltétel
vagy mez6 alapjan csoportositjuk, a jelentés Ujabb szakaszokkal,
a csoportfejjel, illetve csoportlabbal bévilhet. Minden csoportositott
mez6hodz megjelenithetd egy csoportfej, illetve csoportlab. Itt helyez-
heték el a teljes csoport elemeire vonatkozo 6sszegzéseket jelz6 kép-
letek. A csoportositas beallitasahoz, valamint csoportositott mezdk
csoportfejének, illetve csoportlabanak megjelenitéséhez a Nézet meni
Rendezés és csoportositas parancsaval vagy a Jelentéstervezés
eszkoztar Rendezés és csoportositas gombjaval megjelenithetd par-
beszéd panelen van lehetéséglnk.

A torzs tartalmazza a jelentés lényegi részét, itt jelennek meg a rekor-
dok.
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A JELENTES NEZETEI A kész jelentések haromféle nézetben tekintheték meg.
A Tervez6 nézetben attekinthetjlik, modosithatjuk a jelentés tervét.

Az Elrendezés megtekintése nézetben a jelentés killeme figyelheté
meg. Ebben a nézetben azonban a jelentéshez tartoz6 lekérdezése-
ket, szamitasokat, kifejezéseket nem értékeli ki a program, igy lehet
hogy itt nem kapunk helyes eredményeket.

A Nyomtatasi kép nézetben a nyomtatasban megjelenével azonos ké-
pet kapunk.

A nézetek kdzott — a megszokott médon — a Nézet meni vagy a Jelen-
téstervezés eszkoztaron talalhatdo Nézet gomb legordiild listajanak se-
gitségével valthatunk.

JELENTESEK Jelentéseket tablak vagy lekérdezések alapjan hozhatunk létre. A je-
LETREHOZASA lentések készitésének legegyszeriibb moédja az Autodelentések vagy
a Jelentés varazslé hasznalata.

AZ AUTOJELENTESEK A feladattdl fiigg6en kétféle szerkezetli AutoJelentés koziil valasztha-
SZERKEZETE tunk.

Az oszlopos AutoJelentésben a rekordok mez6i egymas alatt jelennek
meg egy oszlopban. Ezzel a jelentéstipussal katalégusszer( jelentést
hozhatunk létre.

HHEHERE R
HHERE MR
HHEER R
HHEHERE R
HOHHR RN
HIOEHHHE W
HHHHHE W
HIOHHHHE W
HEHERE  HRHAEERR
HEHEREH  AHeEER
HEHERHE  ARHEER
HEHRR R

A tablazatos jelentés esetén egy rekord egy sorban jelenik meg. Ezzel
a jelentéstipussal listaszer( jelentést hozhatunk létre.

HXHHE KEEEK HHHH HHHH XXXX
e
HEAEE RMMEE MEEMA AR HEEER
HEREE MMM MMAME WA R
e
HEREE MMM MMAME WA R
e
HEAEE RMMEE MEEMA AR HEEER
HEAEE RMMEE MEEMA AR HEEER
HEREE MMM MMAME WA R
e
HEAEE RMMEE MEEMA AR HEEER
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AUTOJELENTES AutoJelentés készitéséhez valasszuk az Adatbazis-ablak eszkdztar
KESZITESE soranak ‘@Ui| Uj gombjat. A megjelend Uj jelentés panelen valasz-
szuk ki a megfelel6 AutoJelentést, A tabla vagy lekérdezés, ahonnan

az objektum adatai szarmaznak legordilé listaban pedig azt az ob-
jektumot, amelybél a jelentés készul.

Tervezd nézet

| Jelentés varazsla
saubnlelen 05
Aukolelentés: Tablazatos
Diagram varazsld

Cimke varazsla

£

A

Oszlopos Formatumy jelentés
automatikus lEtrehozasa
varazsld segitségevel,

A tabla vagy lekérdezés, IKﬁnW j

ahonnan az abjekburn adatai
QK I Mégse |

szarmaznak:

A kész jelentés Nyomtatasi kép nézetben jelenik meg.

= Kiinyv i =] 3

Kinyv

e

rd neve

Eonp cime

Kiadds éve

Példanyszim

Ar

Besgercés détuma
Mogiegyass
Rendelhetd

T

Ird neve

Eonp cime

Kiadds éve

Példanysaim

Ar

odal: 14| ([ C o m]| 4 |

Amennyiben a jelentéssel elégedettek vagyunk, mentsuk el
azt a Nyomtatasi kép nézet eszkoztar Mentés gombjara kattintva,
vagy a Fajl meni Mentés parancsaval. A jelentés nevét a megjelené
Mentés masként panel Jelentésnév rovataban adhatjuk meg.

A jelentés elrendezésének vagy formatumainak mdédositasahoz nyis-
suk meg a jelentést Tervezd nézetben.

A témakorhéz kapcsolodo gyakorlé feladatok:
FeladatgyUljtemény 9. feladat
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JELENTES KESZITESE
VARAZSLOVAL

Adatbazis-kezelés Access XP-vel

A Jelentés varazslé hasznalataval lehetéséglink van a jelentés egyes

tulajdonsagainak testreszabasara.

A Jelentés varazslo elinditasahoz kattintsunk az Adatbazis-ablak esz-
kdztar soranak “@Ui| Uj gombjara. A megjelené Uj jelentés panelen

valasszuk a Jelentés varazslo listaelemet.

0j jelentés 2]

Tervezd nézet
lelentes yvarazslo
Autolelentés: Oszlopos
e Autolelentés; Tablazatos
Diagram warazsha

Cimke warazsla

A kivalasztott mezdkon
alapuld jelentés autormatikus
|etrehozasa

& tabla vagy lekérdezeés, =
ahonnan az objektum adatai IKDHW j

szarmaznak:
(04 I Mégse |

A Jelentés varazslot az Adatbazis-ablak Jelentés létrehozasa va-

razslo segitségével parancsara duplan kattintva is elindithatjuk.

A Jelentés varazslé parbeszéd panel Tablak/lekérdezések legordild
listaban valasszuk ki, hogy mely rekordforrasbol szarmazzanak a je-

lentés mez6i.

Jelentés varazslo

Mely mezik szerepeliensk a jelentésben?

/ || Tibb tabla wagy lekérdezés kizil vwalaszthat,

Tablakflekérdezések,

ITébIa: Kéryw ;I

Elérhetd mezdk: Kijelélt mezdk:
=
> |

Kiadas_eve

Peldaryszam

Ar LI

Beszerzes_daturma e |

Meqgjegyzes j

Mégse | = \jssza IIovébb> I Befejezés |

Az Elérheté mezék listaban az jeldljik ki azokat a mez6ket, amelyet
felveszlink a jelentésbe. Az > atviteli gombra kattintva a kijeldlt mezé
atkerul a Kijelolt mezdk listara és megjelenik a jelentésben. Ismétljik
az eljarast addig, mig az dsszes megjelenitendd mez6 atkerdl
a Kijelolt mezék listaba. Ha az 6sszes mez6t fel szeretnénk venni,
hasznaljuk az >> atviteli gombot. Amennyiben egy korabban felvett
mezdre nincs szlkségunk, akkor a kijelolt mez6t a < gomb segitségé-
vel kuldhetjik vissza az Elérheté mezoék listara. Az << atviteli gomb

m Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag
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segitségével az 6sszes mezbt visszakildhetjik a Kijeldlt mezék lista-
rél az Elérhetd mezok listara.

A kovetkezd parbeszéd panelen adjuk meg, hogy melyik mezé vagy
mez6k szerint szeretnénk csoportositani az adatokat. A jelentésben
az Access minden rekordcsoport el6tt egy fejlécben feltUnteti
a csoportositasi alap aktualis értékét. Ezt kdvetéen kibontva megjelen-
nek az adott csoportba sorolt rekordok értékei. A csoport végén —
egy késbébbi Iépésben — opcionalisan az egyes mezdk 6sszegét, atla-
gat, illetve legkisebb vagy legnagyobb értékét is megjelenithetjik.

A csoportositasi alapként hasznalni kivant elemeket a bal oldali pane-
len térténd kijeldlés utan az > atviteli gomb segitségével vihetjik at
a jobb oldali panelre. Maximum négy csoportszintet hozhatunk Iétre.

Jelentés ¥arazslo
Szeretne hozzaadni
csoportszinteket? Iro
katalogus_szam, Cim, Kiadas_eve,
Peldanyszam, Ar, Beszerzes_datuma,
Katalogus_szam - | Megjegyzes, Statusz
Kiadas_eve LI
Peldanyszam
Ar
Beszerzes_datuma + |
Megiedyzes Prioritas
Skatusz
>
Csoportositasi beallitasok ... | Mégse | < Yissza | Towabb = I Befejezés |

A kivalasztott mez6 vagy mez6k a jobb oldali panelen kék szinnel ki-
emelve jelennek meg. A mez6k sorrendjét a prioritds gombok segitsé-
gével véltoztathatjuk meg.

Tdbb csoportositasi szempont megadasa esetén az Access a rekordo-
kat el6szor az els6ként megadott szempont alapjan csoportositja, ezen
belll Ujabb csoportokat képez a masodik, majd a harmadik, s végll
a negyedik szempont alapjan.

A Csoportositasi beallitasok gombra kattintva az egyes mezdk érté-
keire vonatkoz6 csoportositasi szisztémat mddosithatjuk. A Csopor-
tositasi intervallumok listdban kivalaszthatjuk, hogy a program ho-
gyan csoportositsa a rekordokat a kivalasztott mezén belll.

Csoportositasi intervalluniok

Milyen csopartositasi intervallumokat szeretne a csoportszinti
mezdkhiz?

Csoportszintek mezdi:
|Iro

2 kezddbetd
3 kezddbeti
4 kezddbeti
5 kezddbetd
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Adatbazis-kezelés Access XP-vel

A Normal elem valasztasa esetén minden egyedi szdveg kilén cso-
portot alkot.

Az Elsd betii elem valasztasakor arekordok az ABC-nek megfelelé
csoportokba kerliinek. A 2 kezdébetii, illetve a 3 kezdébetii elem va-
lasztdsakor az adott betliszammal egyezd csoportokat hoz létre
a program.

Amennyiben nem valasztunk csoportositasi alapot, a jelentés végered-
ményeben a rekordok alaphelyzetben az altalunk valasztott szerkezet-
nek megfeleléen, az elsédleges kulcs szerint rendezve jelennek meg.

A harmadik panelen a rekordok meghatarozott mez8 szerinti névekvo
vagy csokkend sorrendl rendezését adhatjuk meg. Itt csak a csopor-
tositasi alapként nem hasznalt mezék sorrendjét kell beallitanunk,
a csoportositd6 mez6k automatikusan novekvé sorrendbe rendezve
fognak megjelenni.

Jelentés varazslo

Milyen rendezési sorrendet és dsszegzési informéciot szeretne hasznalni a térzsrekordokhoz?

A rekordokat legfeliebb négy mezd szerink

— rendezheti, ndvekyd vagy csdkkend sorrendben,
xRRRERRE

1 |c|'m =] Mavekv |
2 I d Méwvekyd |
3 I | Eeky |
4 I d Tvekyd |

(sszesitési bedllitasok ... |

Mégse | < Vissza IIovébb> I Befejezés |

Az Osszesitési beallitasok gombbal kivalaszthatjuk, hogy a csoporto-
sitott adatokkal milyen statisztikai miveleteket végezzink.

Osszesitési bedllitasok

Milyen ésszesitési érkékeket szerekne szamitani?
Mezd Gssz A Min Max Mégse |
Ar r -

Meqgjelenités
% Tirzs és Osszesiés
© Csak Bsszesités

7 gek

szazalékanak szamitasa
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A csoportositott adatokkal végzendd miveleteket a panel bal oldalan
lathato jelolénégyzetek segitségével valaszthatjuk ki.

Megnevezés Miivelet

Ossz A csoport 6sszegét szamolja ki.

Atl A csoport atlagat szamolja ki.

Min A csoport legkisebb elemét adja meg.
Max A csoport legnagyobb elemét adja meg.

Az Osszegek szazalékanak szamitasa jeldlénégyzet bekapcsolasa
esetén a program az egyes csoportok dsszesité eredményeinek a tel-
jes rekordhalmazra vetitett szazalékos aranyat adja meg.

A Megjelenités csoportban a Térzs és Osszesités opcid valasztasa
esetén csoportonként részletezve lathatjuk az egyes rekordokat és
alattuk az dsszesitéseket. A Csak Osszesités radidgomb vélasztasa
esetén arészleteket nem jelennek meg, csak csoportokra lebontva
az 6sszesitések eredményei.

A kovetkez6 panelen valasszuk ki, hogy milyen elrendezési jelentést
szeretnénk létrehozni. A valaszthaté elrendezéseknek megfelelé min-
tat, az elrendezés kijeldlése utan, a panel bal oldalan talalhaté képen
tekinthetjuk meg.

Jelentés varazsla

Milyen elrendezést szeretne a jelentésnek?

— Elrendezés

O Léptetett & Allg
HRAX_KARR WRRE RRRR WAAK " Fekyd
AR R | RHRRR | HRRE | R it 1 N
HAMHR | MRHRR | HAHER EEEEL
K WA R .
NN | HANAN | R  Vaelat 2
A | RN e .
HHHHK | KRHMK | HARHR " Bdraigazit 1
RRARR | RAAAR | AR  Balra igazit 2

MAMEE KM RKEEEE MEEEE MRER
MEREE MEMER RN R

Lttt
MEMEE MR R

I Mezdiszélesség litasa, hogy minden
mezd elférjen a lapon.

Mégse | < Vissza Ilovébb> I Befejezés |

A Tajolas csoportban az All6, illetve Fekvé opcid valasztasaval meg-
adhatjuk, hogy a jelentés allé vagy fekvd lapra keriljén.

Amennyiben azt szeretnénk, hogy 6sszes kivalasztott mez6 elférjen
egy lapszélességben, jeldljik be a Mezbszélesség allitasa, hogy
minden mezo elférjen a lapon jel6l6négyzetet.
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A kovetkez6 lapon stilust valaszthatunk a jelentéshez. A valaszthato
stilusoknak megfelelé mintat, a stilus kijel6lése utan, a panel bal olda-
lan talalhaté képen tekinthetjuk meg.

Jelentés ¥arazslo

Milwen stilust szeretne?

Alkalmi
Félkiwvér
Hivatalos
Irodai
Téimd

KHXX XXXX
MEEEE KRR

Cimke a Torzshil
Vezétlielem a Torzshél

Mégse | < Vissza | Towabb = I Befejezés |

Az utolsé panelen adjunk nevet a jelentésnek.

Jelentés ¥arazslo

i legyen a jelentés cime?

A vardzslonak ezekre az informéacidkra volt sziksége a
jelentés elkészitésehez,

A jelentés nyomtatasi képet szeretné megjeleniteni, vagy a
jelentés tervet szeretné madositani?

% Jelentés ryomtatasi képének megtekintése

 Jelentéstery modositasa

™ sigd megjelenitése a jelentés kezelésérd]

Mégse | < Vissza | Towabh = | Befejezés I

A kész jelentést megnyithatjuk Nyomtatasi kép nézetben, amennyiben
a Jelentés nyomtatasi képének megtekintése valasztégombot je-
I6ljuk be. Abban az esetben, ha a jelentést Tervezd nézetben szeret-
nénk megnyitni, valasszuk a Jelentésterv moédositasa valasztogom-
bot.
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A Befejezés gomb hasznalata utan a jelentés az altalunk kivalasztott
nézetben megjelenik a képernyén.

Konyv cime Kataldgusszam

Micimacka 2000/063
Konyv cime Kataldgusszam
Egy nap datt Corel Draw 1999,/003
Oszlopszent 20014050
Konyv cime Kataldgusszam
Biin s binhi dés 1999/023
Kaleidoszkap 2001024
Kinyv cime Kataldgusszam

Dffice 2000 20004035
e I | IS N T |

A témakorhéz kapcsolodo gyakorlé feladatok:
Feladatgydjtemény 10. feladat

JELENTESEK NYOMTATASA

OLDALBEALLiTAS Az Access-ben altalaban csak a jelentések nyomtatasara van sziikség.
A jelentés nyomtatasban valé megjelenésének beallitasahoz a Fajl
menu Oldalbeallitas parancsat hasznaljuk.

MARGOK Az Oldalbeallitas panel Margok fllén a margok méretét allitjuk be.
oldalbeallitas 21

Qldal I Oszlopok I

—Maragak {milliméter)
Felsd: I 5,4
Alsd I 25,4
Eal: | 75,4

dobb: 25,4

[T Csak adatnyomtatés

Ok I Méqgse
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Ha nem akarjuk a nyomtatasban a cimkéket, rdcsvonalakat és egyéb
objektumokat megjeleniteni, kapcsoljuk be a Csak adatnyomtatas je-
1616négyzetet.

OLDAL Az Oldalbeallitas panel Oldal flilén a nyomtatasra vonatkozé altala-
nos bedllitasokat adhatunk meg.

oldalbeallitas 21x
Margak, Qszlopok, I
— Tajolés
(= A3 helvzet .A ™ Fekvd helyzet
—Papir
Méret: IM

=l
=l

Bapirforras: I.ﬁutnmatically Select

—Myvomtatas: Kanyy

% plapértelmezett myomtats

" Meghatérozott nvomtatd hasznalata Myomtat, .. |

0Ok I Mégse |

A Tajolas csoportban bedllithatjuk, hogy all6 vagy fekvd lapra nyom-
tassuk a jelentést.

A Papir csoport Méret legordilé listdjaban adjuk meg a hasznalt lap-
méretet. A Papirforras legorduld listdban a nyomtaté hasznalni kivant
lapadagolodjat valasztjuk ki.

A Nyomtatas csoportban kivalaszthatjuk, hogy a szamitégéplinkre te-
lepitett nyomtatdk kozul az alapértelmezett vagy egy masik, altalunk
valasztott nyomtatoéra szeretnénk a jelentést kinyomtatni. Utébbi eset-
ben a megfelel6 nyomtatét a Nyomtaté gombra kattintva valaszthatjuk
ki.
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OSZLOPOK Az Oldalbeallitas panel Oszlopok flilén a jelentések tobb hasabban
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torténd nyomtatasaval kapcsolatos jellemzdket allitjuk be.

A Racsbeallitasok csoportban megadhatjuk, hogy hany oszlopban ke-
ruljon a jelentés nyomtatasra, illetve, hogy az oszlopok és sorok k6zott
milyen tavolsagot hagyjon az Access.

oldalbesllitas 2=l

Margak. | Oldal Oszlopok |

—Racsbealitasok

Oszlopok szédma: I 1

Sorkdz: I Oem
Oszlopkiz: I 0,6:35cm
—Oszlopméret

Szélesséq: |16,508cm Magassag: II:I,582cm

¥ Az egészet

—Oszlopszerkezet

) e, majd kereszthe IZEEE] [EEEE
{% | ereszthe, majdle ESEEJEEEE

Mégse |

Az Oszlopméret csoportban az oszlopok szélességéet és magassagat
adjuk meg centiméterben. Ha tul nagy oszlopszélességet allitunk be,
el6fordulhat, hogy az Oszlopok szama rovatban megadott mennyi-
ségl oszlop nem fér el egy oldalon. llyen esetben ,lel6gd” oszlopok
csak részben, vagy egyaltalan nem jelennek meg.

Ha az oszlopszélességet vagy a sormagassagot kisebbre allitjuk, mint
a jelentés torzs szakaszanak mérete, az oszlopok és sorok tartalma
egymasra loghat. Ezt legegyszeriibben Az egészet jel6l6négyzet be-
kapcsolasaval kerilhetjik el. Ha Az egészet jelolénégyzetet bekap-
csoljuk, az oszlopszélességet és a sormagassagot ugy allita be
a program, hogy az megegyezzen a jelentés torzs szakaszanak mé-
retével.

Az Oszlopszerkezet csoportban valasszuk ki, hogy az oszlopokat mi-
lyen sorrendben helyezze el az Access a nyomtatasban.
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NYOMTATAS

=]

Adatbazis-kezelés Access XP-vel

Jelentéslink nyomtatasat a Fajl meni Nyomtatas parancsaval vagy
az eszkoztar Nyomtatas gombjaval inditjuk. A Nyomtatas gomb hasz-
nalata esetén jelentés nyomtatasa azonnal megkezdédik. A Nyomta-
tas parancs hasznalata esetén a nyomtatasi beaéllitasokat a megjelend
Nyomtatas panelen adjuk meg.

2l

— hyomtatd

WETH HP Laserlet 5M Tulajdonsagok |

&llapok: Uzemkész

Tipus: HP LaserJet 5M

Helw; LPT1:

Megjegyzes: [~ myomkatas Fajlba

—Myomtatdsi tartomdny ———————————— Példanyszam

&+ Mind Példanyszam: I 13:

i Cldalak
Kezdd; I ZArd; I ﬂ ﬁ

 Kijelalk rekardlok) ¥ szétvilogatas
ﬁeélll’tés...l ok | mégse |

A panel Nyomtaté csoportjaban talalhaté Név legdrdilé listabdl kiva-
laszthatjuk a hasznalni kivant nyomtatot.

A Tulajdonsagok gombra kattintva az aktualis nyomtaté részletes be-
allitasi lehetéségeihez férhetlink hozza. A megjelen panel tartalma
a kivalasztott nyomtatotdl figgéen eltérd lehet.

A Nyomtatasi tartomany csoportban beallithatjuk, hogy a teljes je-
lentés vagy annak meghatarozott oldalai, illetve a nyomtatasi panelre
tortént belépés elétt kijeldlt rekordjai kertljenek nyomtatasra.

A Példanyszam csoportban allithatjuk be, hogy hany példanyban sze-
retnénk nyomtatni. Tébb oldalas jelentés tobb példanyban torténd
nyomtatdsa esetén célszerli bekapcsolni a Szétvalogatas jeldlénégy-
zetet.

A Beallitdas gombra kattintva az Oldalbeallitds panelt jelenithetjik
meg.

A nyomtatas megkezdéséhez kattintsunk az OK gombra.

A témako6rhéz kapcsolédo gyakorlé feladatok:
Feladatgyiljtemény 11. feladat
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