PREZENTACIO
KESZITESE

«




Microsoft Windows operacios rendszereken:
4 XP, Vista, Seven (Office):
¢l -PowerPoint (2003, 2007, 2010)

Linux alapu operacios rendszereken pl. Ubuntu,

RedHat(OpenOffice.org):
-Impress ii

Online feltleten (pl. meglévd gmail fiok esetén):
-Google Dokumentumok

% -Prezentacio rész

GOL)gle Docs




V.

Tervezes
A prezentacio kullemének meghatarozasa
Az el6adando (tartalmi rész) bevitele

A bemutatot kiegészitdé abrak, képek
szerkesztése és beillesztése

Képmegjelenitési atmenetek, objektumok
sorrendjének meghatarozasa, animalasa



|. Tervezes

Gyljtstk dssze, hogy milyen informaciokat szeretnenk

mindenképp megosztani a hallgatdosaggal!

(Van egy téma, ami koré épitjik majd a bemutatot. Az elmondott szbveg lesz a
meérvado, a bemutatonak csak ki kell emelnie azokat az informaciokat,
amelyeket a legfontosabbnak tartunk, vagy amelyeket szoban nem tudunk

érzékeltetni pl. képek, videok stb...)

Amig ,fejben”, papiron nincs konkret elkepzelesink, addig
ne is alljunk neki a bemutato téenyleges szerkesztésének!

GyUjtsik 0ssze azokat az anyagokat (pl. kepeket),
amelyeket feltétlenil meg akarunk jeleniteni az el6adas
soran!



Il. A prezentacio kullemének meghatarozasa

Keészitstink egy olyan diat, amelyet a kés6bbiekben majd
orokiteni fogunk (masolassal) ¥

- hattérszin vagy hattérkep beallitasa
(alapszinek, alapszinek k6zo6tti atmenetes hatter, textura hattér)

- bet(tipus és betlinagysag meghatarozasa
(pl.: Arial, Calibri, ket tipus!)

(32 pt. a cimekre es 18-24 pt. a szbveg tbbbi részére)
(szOvegdoboz vagy szévegdobozok)

ARIAL CALIBRI VERDANA
Times New Roman Couri er New

Monotype Corsiva



Il. A prezentacio killemének meghatarozasa

A szOveges rész legyen jol lathato a hatter szinéhez
kepest!

Mell6zzUk az élénk szinek hasznalatat!

Jol (tavolrdl is) olvashatd betlinagysagot valasszunk!

(Egy diara ne legyen sok széveq sdritve, inkabb aranyosan
legyen elosztva tobb diat alkalmazva, vagy noveljik a
sorok kozotti tAvolsagot! Formatum\Sorkoz...)

Ne hasznaljunk egyszerre tobb szovegkiemelési format,
valamint egy dian lehetdleg csak egyfajta betltipust!

SZOVEG



Il. A prezentacio killemének meghatarozasa



Il. A prezentacio killemének meghatarozasa

(Egyéni hattér\Tovabbi szinek...)
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Il. A prezentacio killemének meghataroz

(Egyéni hattér\Kitoltési effektusok\Szinatmenet

SZOVEG SZOVEG SZOVEG SZOVEG

SZOVEG SZOVEG SZOV



Il. A prezentacio kullemének meghatarozasa
(Egyéni hattér\Kitoltési effektusok\Keép)

Web Kepek Terkep Hirek Forditd Blogok Gmail tovabbiak »

Go ugl(i‘

Magyjabol 5 570 000 talalat (0,21 masodperc)

28 Minden Kapcsolodo keresések: abstract wallpaper
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Kulcsszé lehet még: abstract wallpaper, fractal wallpaper




Il. A prezentacio kullemének meghatarozasa
(Egyéni hattér\Kitoltési effektusok\Keép)

3. oldal




Il. A prezentacio kullemének meghatarozasa
(Egyeéni hatter\Kitoltési effektusok\Kép)

SZOVEG SZOVEG SZOVEG SZOVEG SZOVEG SZOVEG

SZOVEG SZOVEG SZOVEG SZOVEG SZOVEG SZOVEG

SZOVEG SZOVEG SZOVEG SZOVEG SZOVEG SZOVEG




Il. A prezentacio kullemének meghatarozasa
(Egyeni hattér\Kitoltési effektusok\Kep)

SZOVEG SZOVEG SZOVEG SZOVEG SZOVEG SZOVEG

SZOVEG SZOVEG SZOVEG SZOVEG SZOVEG SZOVEG

SZOVEG SZOVEG SZOVEG SZOVEG SZOVEG SZOVEG



lll. Az el6adando (tartalmi rész) bevitele

- A kész szoveg bemasolasa szoveges allomanybol
(A formatum esetleges ,elcsuszasa” esetén hasznaljuk a
,Formatum masolasa” lehetbséget!) | ¥

- A szoveg begépelése
(A szovegdoboz eredeti tartalmanak feldlirasaval.)
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lll. Az el6adando (tartalmi rész) bevitele

- Lehetséges, hogy a majd késobb felhelyezett
abjaek}usriniegiddpeigalbsak)szoybk: '
-szOvegdoboz athelyezése
-szOvegdobdelaskelyezése
-spdkepdio adldase
-eghlaszetoutgésszek szinének allitasa
-egyes szovegrészek szinének allitasa

- A helyesiras ellendrzésére is forditsunk
gondot!

(SHIFT-ENTER)



IV. A bemutatot kiegészité abrak, képek
szerkesztése és beillesztése

- Lehetéleg jo mindségli képeket illessziink a bemutatdbal!

- Ne hasznaljunk se tul kis méretdi, illetve tul nagy méreti képeket
sem! (pl.: Google képkeresd el6nézeti képei; tobb MP-es digitalis
fényképezbgép eredeti méretd képei)

Utébbiakat méretezziik at
valamilyen képszerkeszt6
programmal, akar a Paint
%-allitasos lehetbsegével.

Elfogadhato eredeti méretek:
640x480-t6l 1024x768-ig.




IV. A bemutatot kiegészité abrak, képek
szerkesztése és beillesztése

- Hasznalhato képformatumok:
(*.jpg; *.bmp; *.png; *.gif...; vagy beépitett ClipArt képek)




IV. A bemutatot kiegészitd abrak, képek
szerkesztése és beillesztése

GQ; ;8[@ 3d fan:eb:::n vagy ,clipart png”

GO« )8[{3 fan:eb:::c:




IV. A bemutatot kiegészité abrak, képek
szerkesztése és beillesztése

- Extra képi hatasok elkészitése az Excel 2007-es program
segitségével.




IV. A bemutatot kiegészité abrak, képek

szerkesztése és beillesztése

- Extra képi hatasok elkészitése az Excel 2007-es program
segitségével — I. lépés

-Eﬁ;‘r; > ML
= — . : ; ;
- Kezdolap L ap elrendezese Kepletek Ldatok Korrektura Mezet
T— e & JEI I-—_I'
= } |
| al | me] 4 ”_\T ﬁil '*J{-)’; * ﬂ ‘ =
Kimutatas Tablazat @ CipArt Alskzatok Smartart | Osziop Vonal Tort é-f Terilet  Pont
. " e 5 - " e i
Tablazatok Ahrak CHagramok
K9 I |
B £ E F & H



IV. A bemutatot kiegészité abrak, képek
szerkesztése és beillesztése

- Extra képi hatasok elkészitése az Excel 2007-es program
segitségével — Il. lépés

Kezdolap Beszliras Lap elrendezese Kepletek Adatok Korrektura MNezet
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IV. A bemutatot kiegészité abrak, képek
szerkesztése és beillesztése

- Extra képi hatasok elkészitése az Excel 2007-es program
segitségével — lll. 1épés

A megszerkesztett kép:
-kijelolése
-masolasa
-bemutatdba valo beillesztése

¢ Kepformak ~

Q - [ Képszegély -

" -l Képeffektusok =




V. Képmegjelenitési atmenetek, objektumok
sorrendjének meghatarozasa, animalasa

- Ne alkalmazzunk sokféle animacids sémat, és lehetdleg az
egyszerlibb mdadozatok koziil valasszunk!




V. Képmegjelenitési atmenetek, objektumok
sorrendjének meghatarozasa, animalasa




V. Képmegjelenitési atmenetek, objektumok
sorrendjének meghatarozasa, animalasa




Amire még érdemes ligyelni...

- zarokép alkalmazasa a hagyomanyos fekete dia helyett

Beallitasok
Mentés | Biztonsag Helyesiras és stilus
Megjelenites | Altaldnos | Szerkesziés Myomtatas

Megielenites
[ ]inditds munkaablakkal
Beszuraskor diaelrendezes felkinalasa
Allapotsor
Flgaodleges vonalzo
Ablakok megjelenitése a talcan
Diavetites
Szabadker szeljegyzetek megtartasanak felajaniasa kilepeskor

Mend megjelenitése jobb egérgombbal valo kattintasra




Amire még érdemes ligyelni...

- a végleges prezentacio mentése vetitési formatumban is

S S
BE o=
Bemutato PowerPoint vetités
L.':ﬂ » PowerPoint 97-2003 verzioju bemutato

& PorwverPoint 97-2003 verzidyval teligs ménékben kompatibilis
bemutatopéldany mentéze



Koszonom a figyelmet!



