
PREZENTÁCIÓ
KÉSZÍTÉSE



Microsoft Windows operációs rendszereken: 
XP, Vista, Seven (Office):

-PowerPoint (2003, 2007, 2010)

Linux alapú operációs rendszereken pl. Ubuntu, 
RedHat(OpenOffice.org):RedHat(OpenOffice.org):

-Impress

Online felületen (pl. meglévı gmail fiók esetén):
-Google Dokumentumok

-Prezentáció rész



I. Tervezés

II. A prezentáció küllemének meghatározása

III. Az elıadandó (tartalmi rész) bevitele

IV. A bemutatót kiegészítı ábrák, képek 
szerkesztése és beillesztése

V. Képmegjelenítési átmenetek, objektumok 
sorrendjének meghatározása, animálása



I. Tervezés

- Győjtsük össze, hogy milyen információkat szeretnénk 
mindenképp megosztani a hallgatósággal!
(Van egy téma, ami köré építjük majd a bemutatót. Az elmondott szöveg lesz a 
mérvadó, a bemutatónak csak ki kell emelnie azokat az információkat, 
amelyeket a legfontosabbnak tartunk, vagy amelyeket szóban nem tudunk 

érzékeltetni pl. képek, videók stb…)

- Amíg „fejben”, papíron nincs konkrét elképzelésünk, addig 
ne is álljunk neki a bemutató tényleges szerkesztésének!

- Győjtsük össze azokat az anyagokat (pl. képeket), 
amelyeket feltétlenül meg akarunk jeleníteni az elıadás 
során!



II. A prezentáció küllemének meghatározása

- Készítsünk egy olyan diát, amelyet a késıbbiekben majd
örökíteni fogunk (másolással) 

- háttérszín vagy háttérkép beállítása
(alapszínek, alapszínek közötti átmenetes háttér, textúra háttér) 

- betőtípus és betőnagyság meghatározása 
(pl.: Arial, Calibri, két típus!) 
(32 pt. a címekre és 18-24 pt. a szöveg többi részére)
(szövegdoboz vagy szövegdobozok)

ARIAL CALIBRI VERDANA

Times New Roman Courier New
Monotype Corsiva



II. A prezentáció küllemének meghatározása

- A szöveges rész legyen jól látható a háttér színéhez 
képest!

- Mellızzük az élénk színek használatát!

- Jól (távolról is) olvasható betőnagyságot válasszunk!
(Egy diára ne legyen sok szöveg sőrítve, inkább arányosan (Egy diára ne legyen sok szöveg sőrítve, inkább arányosan 
legyen elosztva több diát alkalmazva, vagy növeljük a 
sorok közötti távolságot! Formátum\Sorköz…)

- Ne használjunk egyszerre több szövegkiemelési formát, 
valamint egy dián lehetıleg csak egyfajta betőtípust!

SZÖVEG



II. A prezentáció küllemének meghatározása
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II. A prezentáció küllemének meghatározása 
(Egyéni háttér\További színek…) 
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II. A prezentáció küllemének meghatározása
(Egyéni háttér\Kitöltési effektusok\Színátmenet)
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II. A prezentáció küllemének meghatározása
(Egyéni háttér\Kitöltési effektusok\Kép)

Kulcsszó lehet még: abstract wallpaper, fractal wallpaper



II. A prezentáció küllemének meghatározása
(Egyéni háttér\Kitöltési effektusok\Kép)



II. A prezentáció küllemének meghatározása
(Egyéni háttér\Kitöltési effektusok\Kép)
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II. A prezentáció küllemének meghatározása
(Egyéni háttér\Kitöltési effektusok\Kép)
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III. Az előadandó (tartalmi rész) bevitele

- A kész szöveg bemásolása szöveges állományból
(A formátum esetleges „elcsúszása” esetén használjuk a 
„Formátum másolása” lehetőséget!)

- A szöveg begépelése- A szöveg begépelése
(A szövegdoboz eredeti tartalmának felűlírásával.)



- Lehetséges, hogy a majd később felhelyezett objektumok (képek, 
ábrák) szöveg korrigálását igénylik:

-szövegdoboz áthelyezése
-szöveg tördelése
-sorközök állítása

- Lehetséges, hogy a majd később felhelyezett
objektumok (képek, ábrák) szöveg
korrigálását igénylik:

-szövegdoboz áthelyezése
-szöveg tördelése

III. Az előadandó (tartalmi rész) bevitele

-sorközök állítása
-egyes szövegrészek színének állítása
-szöveg tördelése
-sorközök állítása
-egyes szövegrészek színének állítása

- A helyesírás ellenőrzésére is fordítsunk
gondot!

(SHIFT-ENTER)



IV. A bemutatót kiegészítő ábrák, képek 
szerkesztése és beillesztése

- Lehetőleg jó minőségű képeket illesszünk a bemutatóba!

- Ne használjunk se túl kis méretű, illetve túl nagy méretű képeket 
sem! (pl.: Google képkereső előnézeti képei; több MP-es digitális 
fényképezőgép eredeti méretű képei)

Utóbbiakat méretezzük át
valamilyen képszerkesztő
programmal, akár a Paint
%-állításos lehetőségével.

Elfogadható eredeti méretek:
640x480-tól 1024x768-ig.



IV. A bemutatót kiegészítő ábrák, képek 
szerkesztése és beillesztése

- Használható képformátumok:
(*.jpg; *.bmp; *.png; *.gif…; vagy beépített ClipArt képek)

ClipArt

PNG

GIF

ClipArt



IV. A bemutatót kiegészítő ábrák, képek 
szerkesztése és beillesztése

vagy  „clipart png”



IV. A bemutatót kiegészítő ábrák, képek 
szerkesztése és beillesztése

- Extra képi hatások elkészítése az Excel 2007-es program 
segítségével.



IV. A bemutatót kiegészítő ábrák, képek 
szerkesztése és beillesztése

- Extra képi hatások elkészítése az Excel 2007-es program 
segítségével – I. lépés



IV. A bemutatót kiegészítő ábrák, képek 
szerkesztése és beillesztése

- Extra képi hatások elkészítése az Excel 2007-es program 
segítségével – II. lépés



IV. A bemutatót kiegészítő ábrák, képek 
szerkesztése és beillesztése

- Extra képi hatások elkészítése az Excel 2007-es program 
segítségével – III. lépés

A megszerkesztett kép:
-kijelölése-kijelölése
-másolása
-bemutatóba való beillesztése



V. Képmegjelenítési átmenetek, objektumok 
sorrendjének meghatározása, animálása

- Ne alkalmazzunk sokféle animációs sémát, és lehetőleg az 
egyszerűbb módozatok közül válasszunk!



V. Képmegjelenítési átmenetek, objektumok 
sorrendjének meghatározása, animálása



V. Képmegjelenítési átmenetek, objektumok 
sorrendjének meghatározása, animálása



Amire még érdemes ügyelni…

- zárókép alkalmazása a hagyományos fekete dia helyett



Amire még érdemes ügyelni…

- a végleges prezentáció mentése vetítési formátumban is

Bemutató PowerPoint vetítés



Köszönöm a figyelmet!Köszönöm a figyelmet!


