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,Hallom ¢és elfelejtem, latom és megjegyzem.”

»Egyetlen kép tobbet mond, mint ezer sz6.”
Bemutatok készitése

Prezentacio.
Szoveget, képet, mozgoképet és egyéb audiovizualis elemeket tartalmazo lapok sorozata.
Jellemz6i
A készitésnél figyelembe kell venniink olyan tényezdket, amelyek a prezentacionkat
jellemezhetik:
1. iddtartam szerint:
* pontosan meghatarozott idétartammal
¢ eldre nem meghatarozott id6tartam (megfontolas alapjan, ardnyosan a
témakorh6z)
2. felhasznalas célja szerint:
* egyszeri haszndlatra szant (csak 1 bemutatas céljabol)
* univerzalis (bemutatds utan ki is nyomtathatjuk, vagy WWW oldal formajaban
elérhetdvé tessziik az adatokat; esetenként sziikség szerint a kivant oldalak
blokkolasaval rovidithetjiik, vagy feloldasukkal megnyujthatjuk a prezentacid
terjedelmét)
3. Kkészitési médjuk szerint:
e Szoveges oldalak
* Szoveges oldalak képekkel, grafikonokkal vagy animaciokkal
* Szoveges oldalak képekkel, grafikonokkal vagy animaciokkal és hanggal
4. az oldalak léptetése (cseréje) szerint:
* kézzel irdnyitott
* az id6tartam beallitdsaval - automatikusan
* kombinalt
A prezentacio tervezése
A prezentacio készitésénél figyelembe kell venni:
* A terem és a berendezés paramétereit
(pl. az LCD projektor fényforrasanak teljesitményét, a vaszon nagysagat és

mindségét, a terem akusztikajat, stb.)



* A szinek és a hattér megvalasztasa
A nyomtatott dokumentumtol és a weboldaltol eltéréen a prezentacié sotétebb
hatteret és vilagosabb betiiket, megfeleld szinkombindciot igényel.
* Betiinagysag valasztdasa:
A hosszabb szdveget gyorsabban tudjuk elolvasni akkor, ha a szdvegben a
mondatok kezdd betliin kiviil kis betiiket hasznalunk, a prezenticidé cimét
nagybetiivel, magat a szoveget pedig kisbetiivel irjuk.
* A betiitipus megvalasztasa:
Vannak olyan betlitipusok, amelyek nyomtatott formaban jol mutatnak, jol is
olvashatok, de pl. weboldalaknal vagy prezentidcioknal az ilyen szoveg
attekinthetetlen és nehezen olvashato.
* Az animdciok hasznalata:
Csak ott hasznaljuk Oket, ahol segitenek felhivni a figyelmet az adott szovegrészre,
képre vagy grafikonra. Minden animaci6 4ltaldban ndveli a prezentdcid
iddtartamat.

Programok

Ismeriink tobb olyan operacios rendszert, amelyben ilyen programokat futtathatunk és
segitségiikkel prezentaciot készithetiink.

Ilyen példaul a sok helyen Windows és a nyilvanossag szamara konnyen hozzaférheto,
szabadon letolthetd Linux operéacios rendszer. A Windows esetében ilyen példaul a Microsoft
Power Point, mint a MS Office irodai programcsomag része.

Hasonl6 bemutatd programot tartalmaz a konkurencidnak szamit6 Corel Perfect
Office. Lehetdvé teszi a prezenticid WWW oldalakba vald exportalasat, dnmagukban is
futtathato prezentaciok készitését, amit a Corel Presentation telepitése nélkiil is futtathatunk.

A Linux operacids rendszer esetben ilyen programot tartalmaz az Open Office irodai
csomag, amelyben a prezentaciokészitést szolgald program az Impress. A legljabb verzid
tobbek kozott képes egyenesen *.pdf allomanyba konvertalni az elkésziilt dokumentumot.
Profi prezentaciok telepités nélkiil
Léteznek olyan programok, amelyek telepités nélkiil, barhol, barmikor bevethetdk.

* Google Docs — Presentation
Gmail fidkja lassan mar mindenkinek van, aki internet kozelben tolti az életét.
Marpedig akinek van Gmail elérése, az hasznalhatja a Google Docs online irodai

csomagot, amelyben természetesen prezentdcios szoftvert is taldlunk. Az elrendezése



nagyjabol megfelel a PowerPointban megszokottnak, igy aki azzal szokott dolgozni, az itt

is kiismeri magat pillanatok alatt.
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A GDocs prezentacids szoftvere mindent kinal, amire sziikségiink lehet. Szovegek,
képek, formak, ,szabadkézi” rajz egyarant elhelyezheté a didkon. SOt akar videdkat is
beilleszthetiink, ha eldtte feltdltjiik azokat a YouTube-ra. Ha van egy megkezdett PowerPoint
(PPT) allomanyunk, annak szerkesztését is folytathatjuk a Google megoldasaban.

A grafikai témat barmikor modosithatjuk, a kész anyag pedig letdltheté PPT vagy PDF
formatumban, igy offline is prezentalhatunk, de lehetdségiink van kdzvetleniil a bongészobol
inditani.

d Powerbullet
Ne a tipikus PowerPoint prezentaciokra gondoljunk: a Powebullet bemutatéi Flash

formatumban kerlilnek exportalasra, és a bongészoben tudjuk dket bemutatni. A Flash elénye,
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Latvanyos prezentaci6 flash alapokon
Az elkésziilt bemutat6 latvanyos €s mozgalmas lesz. Természetesen zenét €s hangokat
is hasznalhatunk. A szoftver SWF formatumba exportdlja munkankat. Ha narraciot is
szeretnénk, akkor egy beépitett hangfelvevd van a segitségiinkre Kiilon érdekesség, hogy

minden megrajzolt objektumhoz késobb effekteket rendelhetiink, az elemek



eltlinhetnek/megjelenhetnek, poroghetnek, vagy éppen ide-oda mozoghatnak. Ha unjuk mar a
PowerPoint stilusi bemutatokat ¢és valami latvanyosabbat szeretnénk, akkor megéri
kiprébalnunk az ingyenes Powerbulletet.
e 280slides.com
A program izléses feliiletén szintén mindent megtalalunk, s természetesen itt is

kezdhetiink egy nekiink tetszd template kivalasztasaval.

Ez egy prezentacié

De még nincs szbvege...

Itt is hasznalhatunk prezentacionkhoz képeket, szovegeket, objektumokat és videdkat
is. A sajat képek feltoltéséhez elébb sziikségiink lesz egy ingyenes regisztraciora, de akar
URL alapjén is beilleszthetiink képet a didkra. Videdk esetében itt is a YouTube kinalatara
tamaszkodhatunk.

A kész el6adast exportalhatjuk pptx (PowerPoint 2007), ppt (korabbi PowerPointok),
vagy akar ODP és PDF formatumba is.

* Prezi

A Prezi tobb szempontbdl is érdekességnek szamit. Eldszor is magyar fejlesztés,
masodszor, szakit a hagyoméanyos prezentacios szoftverek felépitésével, és egy latvanyos,
elsore szokatlan, de nagyon praktikusan hasznélhat6 feliilettel szolgal.

A bemutatok hasznélata, elgondolasa is eltérd a megszokottol: itt egy ,Jlapon”
helyezkedik el minden, s ezt a lapot ,,jarhatjuk be” megadott sorrendben, vagy akar kedviink
szerint tologatva az éppen sziikséges részhez (ami hagyomanyos esetben mondjuk egy dia
lenne). Praktikus megoldas, kiillondsen, ha olyan témardl tartunk eldéadast, ahol bizonyos
részeket csak sziikség esetén kell eldvenniink, vagy éppen tobbszor vissza kell térniink
hozzajuk (de ha a didk sorrendje egyben meghatidrozza az eldéadas menetét is, akkor

egyszerlen végigkattoghatjuk az eldre megadott utvonalat).



A kezelOszervek a képernyd bal fels6 sarkdban helyezkednek el. A rajzlapon
elhelyezett objektumokat, ami lehet szoveg, vonal, keret, kép vagy video, tetszés szerint
mozgathatjuk, forgathatjuk, illetve nagyithatjuk. Ehhez egy haromrétegii kor, lednykori nevén
a Transzformacids Zebra megfeleld részét kell az egérrel rangatni. Osszetartozod elemeket

keretekkel tudunk csoportokba rendezni.

Forgathato, nagyithato

A Prezi legujszeriibb és legszerethetdbb funkcidja a transzformécios zebranak nevezett
vidam eszkoz. A kijeldlt kép vagy szoveg felett feltiind bohokas, csikos kor kiilsé gytirtijével
forgatni, k6zépsd gyurtijével kicsinyiteni €s nagyitani, a kdzepét megragadva pedig arrébb

lehet vinni a prezentacio részeit.




Osvényt rajzolunk

Ha a képek, szovegek, bedgyazott PDF fajlok és videdk felkeriiltek az asztalra,
megtalaltak helyiiket, és a felhasznalé a megfeleld méreteket is beéllitotta, akkor mar csak egy
feladat van hatra: 6ssze kell kotni egy prezentaciéva az elemeket. Erre vald a buborékmenii
legals6 eszkoze, a Path, segitségével egy flizérre lehet fiizni az egymast kovetd kereteket,
hogy az eléadd konnyen lapozgathasson koztiik beszéd kozben. Az sem gond, ha egy-két
keret kimarad, vagy ha at kell alakitani a sorrendet, a Path eszkozzel 0sszekattingatott dsvény

egyszerlien bovithetd.
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A kifelejtett didkat is konnyt felflizni a lancra

Ha tehat megszorulunk és nincs kéznél a megszokott prezenticios alkalmazasunk, a fenti

harom online szolgaltatas barmelyikével helyettesithetjiik azt.



A Power Point program hasznalata

Program inditasa:

START — Minden program — Microsoft Office 2003 — Microsoft Office PowerPoint 2003

. Inditépult Dokumentumok
. Intel® Matrix Storage Manager
1. Jatékok Képek
| Karbantartas
1 Kellékek
. Launch Manager
| Microsoft Office
| Microsoft Office 2003
Microsoft Office Access 2003
E Microsoft Office Excel 2003
Microsoft Office InfoPath 2003
Microsoft Office Outlook 2003
Microsoft Office PowerPoint 2003 |
Microsoft Office Publisher 2003 Alapértelmezett programok
IE Microsoft Office Word 2003
L. Microsoft Office eszkozok Sugb és tdmogatas

Zene

Kedvencek
Szamit6gép
Vezérl6pult

Eszkozok és nyomtatok
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Képernydje:

Munkafelllet
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Hasznalandé diaelrendezés:

-~

sziveg elrendezése

|

Cim beirasahoz kattintson ide =

Munkaablak

5 Alcim beirasahoz kattintson ide

Nézetvalaszté gombok

Jegyzet beirasahoz kattintson ide eqyzet tablz
i <——=Jegyzet ablaktébla
iraz- [ stk \ N OO A @RS -L-A-===adf

Dialf1 Alapértelmezett terv Magyar

Munkafeliilet

A PowerPoint szerkesztoi feliilete 6t fontosabb részre oszthato fel:
* meniisor és eszkoztar - ahonnan az utasitasokat, eszkozoket, opcidkat, modositasokat

stb. valaszthatjuk ki;

diarendezd - amelynek segitségével valtogathatunk az egyes oldalak (didk) kozott,

illetve rendezhetjiik dket;

* szerkeszt6i feliilet - ennek segitségével szerkeszthetjiik a dia- rendezében éppen
aktualisan kivalasztott dia tartalmat;

* munkaablak - itt rengeteg szerkesztési opcidt, miiveletet stb. valaszthatunk ki, illetve
valtogathatunk a kiilonb6z6 panelek kozt;

* ajegyzet ablaktabla - itt kapcsolhatunk megjegyzéseket, elmondandé szdveget stb. az

aktualis didhoz.

Prezentaciok megnyitasa és mentése

*  Megnyitas:
Mar 1étez6 prezentaciot: a Fajl Megnyitas opcioval vagy a Ctrl+O forrobillentytivel nyithatunk
meg. Egy megnyitott prezentacidt bemutathatunk, szerkeszthetiink, médosithatunk stb.

e  Mentés:



Az aktualisan szerkesztett prezentdciot a Fajl Mentés (Ctrl+S), 0j név alatt Mentés Mdaskent
opcioval menthetjiik le a prezentaciot. Utdbbi esetben lehetdséglink van az Gj néven kiviil egy
masik allomanyformatumot is meghatdrozni. (P1: PowerPoint 2003-ban megszerkesztett
prezentaciot lementhetiink PowerPoint 95-el kompatibilis formatumban is, de akar kiilonallo

képek (JPG, GIF stb.) sorozataként is.)

Uj prezentaciok létrehozasa

Uj prezentaciot a Fdjl Uj dokumentum... paranccsal kezdhetiink.
Ha ezt kivalasztjuk megjelenik az Uj bemutaté munkaablak ahol a kovetkezd opciok koziil

valaszthatunk: - .
: Uj bemutaté v X

e az Ures bemutaté opcid segitségével teljesen iires [N | ® | A

prezentaciot hozhatunk 1étre, amelyet a tovabbiakban | Bemutaté megnyitasa

_] Ures bemutatd

tetszOleges tartalommal (szovegek, objektumok, ) Tervezdsablon alapién

képek), valamint tetsz6leges stilusi szerkesztéssel, i) El6adas-tervezs varazslval...
szinekkel stb., lathatunk el; gf] Bemutatd kijelolése...
Fényképalbum...

* a Tervezdsablon alapjan opcioval egy mar meglevo
sablont valaszthatunk, igy eldre kivalasztott formai €s szinbeli beallitasokkal ellatott
prezentaciot készithetiink.

* az FEloadads-tervezé varazsloval opcioval szintén sablonra alapozott bemutatot

készithetiink, de gy, hogy egy, mar 1étez6 példabemutatét modositunk.

* a Bemutato kijelolése opcid  segitségével 1étezd

bemutatobol készithetiink 1j eldadast. : Dia elrendezése v x
C|l®|a
Oldalak szerkesztése Hasznalando diaelrendezés:
Szoveg elrendezése *
Diak beszirasa, torlése, masolasa, elrejtése ——

Egy prezentacioba uj oldalt (diat) az Beszirds | Uj dia...

mentiponttal szarhatunk be. Ekkor megjelenik a Haszndlhato O e oo || |2
diaelrendezés feladatpanel, amelyben kivalaszthatjuk az 0j dia -
tartalmat és az elemek elhelyezését. Valaszthatunk szoéveg és Tartalom elrendezése
tartalom elrendezés mintak koziil L %
il o
Fontos és hasznos lehetdsége a PowerPoint-nak, hogy megengedi O g clme
= 0 =
azt, hogy tetszéleges didkat madsoljunk &t egy mar meglévd CURR | {58 158
D "a |% v.%‘ % r.":;u r?a
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prezentaciobol az aktualisba. Ezt a Szerkesztés menii madsolas(CTRL+C), opcioval tehetjiik

meg. Itt elobb meg kell hatdroznunk a didkat tartalmaz6 éalloméanyt, majd egyenként

kivalaszthatjuk az atmasolandé didkat, majd a szerkesztés meni beillesztés (CTRL+V)

parancsot alkalmazzuk.

W13 preze vy

Euy S 1

apasciosohrw, el =3 Masolas

Beillesztés

Uj dia...

Egy adott diat nagyon gyorsan kitorolhetiink a
Kivagis Del billentyiivel, ha elézdleg kijeloltik a
S Tl diarendezd panelben. Ahhoz, hogy ne jelenjen

meg majd a bemutato soran, a folosleges diakat

iz prezs ysh? Dia torlése kitorlés helyett egyszeriien el is rejthetjik a

Y urbop, - .
» g vt bl shu e ol [ Dlater_\;ezes...

Beépitett elrendezések...

hozzajuk tartozd helyi menl Dia elrejtése

Egyéni hattér... opciojaval.

G| Attlnés...

1113 preze vk ? . Dia elrejtése
7 ey =

s e e a2

Szovegek beirasa

A képkockara szant szovegeket a helydrzokbe vagy
szovegdobozokba gépelhetjiik be. A hely6rzok és a
szovegdobozok kozott minddssze az a kiilonbség,
hogy a hely6rzok a dia elrendezésétdl fiiggéen
automatikusan megjelennek, mig a
szovegdobozokat dianként egyedileg hozhatjuk
létre. Szerkesztés és formatumozas szempontjabol a
hely6rz6k ¢és a szovegdobozok kozott nincs

kiilonbség.

Képek, rajzobjektumok beszirasa

Cim beirasahoz kattintson ide

* Szobveg beirasahoz
kattintson ide

=l Y|
& G

Tartalom
beillesztéséhez
kattintson az ikonra

Bemutatonkat szinesebbé tehetjiik kiilonféle rajzok, képek beszurasaval. Illusztracidinkat

készithetjliik a PowerPoint Rajzolas eszkoztaranak segitségével, de mas programbdl szarmazé

képek hasznalatara is lehetdségilink van.
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Besziras | Formatum  Eszkozok Diavetités Ablak  Sdgé

=1 Ujdia.. Ctrl+M -l 122 | IE A4 s o 67%

Diaszam 1— — |A. = 1 = 5=

| A~ | i Tervezés =

Datym és ido... 12211102001 :9 18 1716105104 10301020010

| keép [ @]l clipart...
4% | Szerkezeti diagram... & FEajlbél...
]| Szévegdoboz a Képolvasébdl vagy fényképezgépbdl...
Mozgoképek és hangok  » Uj fényképalbum...
[l Diagram.. (& Alakzatok
=] TIsblazat.. 4l wordar..
= Hiperhivatkozas... Ctrl+K 55| Szervezeti diagram

“

A beszurt elemet a PowerPoint automatikusan elrendezi a didn. Ez adott esetben egy iires

szovegdoboz torlésével, vagy a meglévd szovegdoboz atméretezésével jar egyiitt.

Nyari sportok
'+ Szoveg beirasdhoz |
kattintson ide

A beszurt objektum athelyezéséhez a Fogd és vidd mddszert hasznalhatjuk. Az dtméretezés az
objektum kijeldlése utan a koriilotte megjelend méretezo jelek huzasaval torténhet. Az oldalak
kozepén elhelyezkedd jelekkel torzitva, mig a sarkoknal 1évé jelekkel méretaranyosan

valtoztathatjuk meg a kép nagysagat
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Tablazatok beszurasa

Tablazatot legegyszeriibben tigy hozhatunk 1étre, hogy 1étrehozunk egy 01j diat és a Dia

elrendezése munkaablakban a Cim és tablazat elrendezést valasztjuk

A megjelend 0 didn kattintsunk duplan a tdblazat helyére, majd a megjelend parbeszéd

panelen allitsuk be a tdblazat sorainak és oszlopainak szamat.

2| x|
Oszlopok széma:
T s |
Mégse
Sorok szama:
2 =|

Béarmilyen elrendezésti didra lehetdségiink van tablazatot beszarni a Szokdsos eszkoztar

Tablazat beszurasa g gombjanak segitségével. A legordiild listan az egér huzasaval jeloljiik

ki a szlikséges sorok ¢és oszlopok szamat.

a

HEN |
HEN |
HEN |

HEN |

4 x 3 cella

Sziikség szerint Excel tablazatot is besziurhatunk.

Ures Excel tdblazat beszirdsahoz hasznaljuk a Besziirds menii Objektum parancsat.

Az Objektum beillesztése parbeszéd panel Objektumtipus listdjabol valasszuk a Microsoft
Excel munkalap listaclemet. Az OK gomb hasznalata utdn megjelenik a dian az iires Excel

munkalap.

Multimédias eszkozok hasznalata

A PowerPointban lehetdségiink van 6nalldan futd, multimédids eléadasok elkészitésére is.
Mozgokép beszurasa

Bemutatdinkba mozgdképet tartalmazo fajlokat is beszurhatunk. Ezek a fajlok altalaban GIF,
AVI vagy MPEG formatumuak. A beszirashoz hasznaljuk a Beszurdas menii Mozgoképek és

hangok vy Mozgokép a Médiatarbol vagy Mozgokép fajlbol parancsat.
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Hang beszurasa

Eldadasainkba hangokat is beszirhatunk. A PowerPointban .\WAYV ¢s .MID .MP3 formatumu
hangélloményokat hasznalhatunk.

Elére rogzitett hang vagy midi zene beszlrasdhoz adjuk ki a Beszuras menli Mozgoképek és

hangok v Hang fajlbol parancsat.

MNézet | Beszdras l Formdtum  Eszkézék Diavetités Ablak  Sigd
= Ujdia... Ctrl+m

Diaszam
Datum és idd...

Kép »

%o

Szerkezeti diagram...

)
°

23| Szivegdoboz
| Mozgéképekéshangok > Mozaékép a Médiatarbdl...
f{lh Diagram... Mozadkép Fajlbél...
] Tablazat... Hang médiatarbdl...
e 24 Hangfaibdl.. |
¥ ¥ &)

A hangfijlt a fijlok megnyitdsdhoz hasonlé mdédon valaszthatjuk ki. A hang beszlrasa utdn

a PowerPoint felkindlja a lehetdséget a hang automatikus lejatszasara.

Microsoft PowerPoint x|

@ Szeretné, hogy a zene automatikusan lejatszédjon a diavetités sordn? Ha nem, akkor rékattintassal indithatja el.

Osszefoglalo dia készitése

Egy-egy nagyobb témakdr taglalasa eldtt célszerl lehet egy attekintd dia beszarasa. Ilyen

attekintd diat legegyszeriibben a Diarendez6 nézetben hozhatunk 1étre

Az attekint6 dia automatikus létrehozasahoz jeloljiik ki a megfeleld képkockakat a gumikeret

segitségével vagy a CTRL billentyli nyomva tartdsa mellett, majd kattintsunk a Diarendez6

eszkdztar Osszefoglalé dia gombjéra. Az 6sszefoglal6 dia a legelso kijeldlt dia elé

szurddik be, €s tartalmazza minden kijel6lt dia cimsorat

Osszefoglalé dia
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Specialis effektek
Attiinés

Az attlinés a diavaltds soran az egyik dia képébdl a masik dia képébe valdo atmenet.
Attiinéseket legegyszeriibben a Diarendezé nézetben allithatunk be. A kijelolt diak
megjelenésekor alkalmazandé hatast az Attiinés munkaablakban, az Alkalmazds a kijelolt

diakra listaban vélaszthatjuk ki.

: Attiinés v Attiinés médositasa
Sebesség:
Alkalmazas a kijelolt diakra: b [=]
Nincs attines | B
Alulrél be F [Nincs hang] [+]
Balrdl be = Ismétiés’a kq~v'gﬁ<ez<‘j
Bairdl és fentrdl be [ ERERT
Balrdl és lentrél be Tovabbitas
Befelé szlkités Kattintasra
Eloszlds ("] Automatikusan =
Elsttétités
Enyhe halvanyulas [ Alkalmazas az dsszes didra ]
Ee,lu.lrcjl b,e - ] [ P Lejatszas ] [@ Diavetités ]

Minden diavaltashoz eltérd attiinést adhatunk meg, de ha az egyik didhoz beallitott attiinést
az 0sszes tobbi diakép-valtasnal is alkalmazni szeretnénk, akkor kattintsunk az Alkalmazas

az osszes didra gombra.
A beallitott attinési modot az =+ ikonra vagy a Lejatszds gombra kattintva tekinthetjiik meg.

. r er ! Diatervezés v X
Animacio (@ ®| »
R . <y . ., , , &) Tervezdsablonok
Animacidonak nevezzik a didk egyes elemeinek lejatszads sordn i sznsémak
. . ¢y Animacids sémak
tértend mozgatasat, illetve fokozatos megjelenitését, amelyet oo oa:

legegyszeriibben diarendezd6 nézetben, elére meghatarozott ~ Mincsanimacs =

animacids sémak hasznalataval rendelhetiink a didkhoz. Szolid
Megjelenés

Megjelenés és halvanyitds

m

Az Alkalmazds az dsszes didra gombra kattintva az animacio a teljes  gngs eqyszerre
1 , . Elétlinés egyenként
eléadasra fog vonatkozni.

Elgtinés és halvanyulds

Halvanyitott torlés -
Naagyitva eltlinik

Aldhlzas egyenként

[ Alkalmazas az osszes diéra ] Eloszlas

villddzas

> @ Diavetités Kiemelés szinnel

Véltozd savok

Torlés

Betekintd Mérsékelt
Y Kiemelkedik -



Egyéni animacié: Normal megjelenités nézetben. Egy dia egy vagy tobb kijelolt eleméhez —

azok kijelolése utdn — az Egyéni animacio munkaablakban rendelhetiink animécios hatast.

Az elem megjelenésekor alkalmazott animacios hatasokat a Hatds hozzaaddsa gomb lenyild

mentiijébdl valaszthatjuk ki.

5% Hatas hozzdadésa v

-_‘*, Meagjelenés %

1% Kiemelés  »
¥ Eltlinés »
<% Utvonalak »

L b b

=

. Bedszas

. Keret

(TR o8]

. Pepita

|-

. Reddny

. Rombusz

o

Tovabbi effektusok. ..

Az animalt elemek listaja a munkaablakban is megjelenik.

Tulajdonsag:

Sebesséq:

|

[ | -]

¥

148 ¥ Cim 1: Nevények tulajdo...
298 fl2o
39 Sk Szoveq2: Fényigény Viz...

Atrendezés

Az animdci6 sorrendjének modositasahoz jeloljiik ki a munkaablakban lathato lista megfeleld

elemét, majd kattintsunk a lista alatt talalhato [4] Atrendezés [#] gombok valamelyikére.

Az animécio sorrendjét a Fogd és vidd modszerrel is mddosithatjuk.

Hang lejatszasa

Alaphelyzetben mindig a hangfajl elejétdl kezdddik,

egérkattintasra

tartoz6 gyorsmenl Effektus beallitasai parancsaval

megjelenithetd parbeszéd panelen adhatunk meg.

pedig megszakad. Ettdl
beallitasokat munkaablakban,

a beszurt

Hang lejatszasa

Hatés | 1deattés |

21|

Lejétszas inditasa
Az elejétdl

eltér6 " A legutolsé poziciétdl
 adottidgponttél: [ =] mésodperc
hanghoz ‘et

% Kattintasra
" Jelen képkocka utén

" Ez utén: 3: dia

Hangbedllitasok

Hangerd: il

I Elrejtés a lejétszas ideje alatt
F&jl: [Bemutatdban elhelyezve]

Kiemelés

Hang: |[M|m-:»; hang]

Animacio ukan: INincs halvanyitas

I 3: % keésleltetés a betik kizatt

Lef e L«

Mégse I
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Vetitési beallitasok
Harom kilonbozo vetitési mod koziil valaszthatunk:

Bemutatas éloszo mellett opcio teljes képernyds vetitést tesz lehetévé az altalunk megadott

id6zitésnek megfeleld lejatszassal.

Iranyitott bemutato opcid valasztidsa esetén a bemutatd egy ablakban keriil lejatszasra,
melyhez kiilon eszkoztar és meniisor tartozik. Ezt az opciot eldado nélkiili bemutatd vetitésére
hasznalhatjuk. Az eldadéas kdzonsége maga vezérelheti a bemutatot, amelyhez gorditdsavot is
megjelenithetiink. Az eléadas egy kiilon ablakban fut, melyben egy lecsokkentett funkcio-

nalitdst meniisor ¢és eszkoztar is megjelenik.

Kirakati bemutato opcidval a bemutatd egy onalldan futd, allanddan ismétlédd bemutatoként

keriil lejatszasra

g ~
Vetftési besllftasok 2l

Bemutato tipusa Diak

@ Bemutatas éldszo mellett (teljes képernyd) (@ Minden dia

() Irényitott bemutato (ablak) () Elsé dia: 2| Utolsd: =
A gorgetdsav megjelenitése Eqyéni diasor:

() Kirakati bemutato (teljes képernyd)

| Egyéb beéllitdsok Tovabbitas
f [[]1smétés az 'Esc' lenyomésdia () Kézi tovabbitas |
[ | Kiséraszaveg nélkiil ©) Iddzités szerint
] Animéagié nélki Vetités tobb monitoron
Tintaszin: _E] Elsédleges monitor
[ | El6adéi nézet megjelenitése
Teljesitmény
[ | Grafikus hardvergyorsitas haszndlata Tippek
Felbontas: | [A jelenlegi felbontds hasznélata) E
[ oK ] [ Mégse ]
L A
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Navigacio vetités kozben

A PowerPoint lehetdséget ad vetités kozben kiilonféle miiveletek elvégzésére. Ezek

a modositasok az egyes billentylikombinacidk segitségével torténhetnek.

P
Diavetitd stagdja @
Diavetités kizben:

Kattintas, szokiz, 'T', Jobbra vagy Le nyil, Tovabb a kivetkezd diara

Enter vagy PageDown

'Z', Backspace, Balra vagy Fel, Page Up Visszatérés az eldzd didra

Szam, majd az Enter billenty( Uaras arra a sorszamu didra

'B' vagy ".' (pont) Képernyd elfeketitése és visszallitasa

"W' vagy ' (vesszd) Képernyd kifehéritése és visszaallitasa

‘A’ vagy '=' Nyil mutatd elrejtése vagy megjelenitése

'S' vagy '+' Automatikus bemutatd ledllitasafijrainditasa
Esc, Ctrl+Break vagy -' Diavetités vége

‘E' Rajz torlése a képernydrdl

H Lépés a kivetkezd didra, ha rejtett, akkor is
T Préba - Uj id&zités

‘0’ Prdba - eredeti iddzités

™' Prdba - tovabbitas kattintasra

Tartsa lenyomva mindkét eqérgombot két  Visszatérés az elsd didra (Csak ha a mutatd
masodpercig. nyil alaki.)

Ctrl+P A mutatd tollra valtoztatasa

Ctrl+A A mutatd nyilra valtoztatasa

Ctrl+E A mutatd radirra valtoztatasa

Ctrl+H Mutatd és gomb elrejtése

Ctrl+U Myil automatikus meaqjelenitése vagy elrejtése
Kattintas a jobb oldali egérgombbal Helyi men(/EldzE dia

Ctrl+5 Minden dia parbeszédpanel

Chrl+T Télca megjelenitése

Ctrl+M Szabadkézi elemek megjelenitésejelrejtése
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Nyomtatas

~Nyomtatd
Mév: lPhaser 850D% L] Tulajdonsagok. |
Allapot: Készenlétben = =
Tipus: Tektronix Phaser 850D Nyomtatd keresése... I
Hely: 10.65.243,100:PS
Megjegyzés: I~ Nyomtatas fajlba
i~ Nyomtatasi tartomany MNyomatok.
' Minden kocka " Jelenlegikocka ¢ A kijellt teriilet Példanyszam:
€ Eayéni diasor: [ L] I1 3:
" Kockak: |
frja be a diaszémokat és/vagy diatartomanyokat. Példaul:
1;3;5-12
[V Levélogatas
Mit nyomtat: —Emlékeztetdk
hd Didk sz&dma oldalanként: |6 ¥ %
Szinesfszirkearnyalatos: Sorrend: (¥ Wizszintes  Figgéleges |53
ISzines vI
[~ Papirméretnyi ™| Rejtett kackék nyomtatasa
[V Kerettel
™ A megjegyzésoldalakat is
Myomtatasi kép | OK I Mégse I

A panel Nyomtato csoportjanak Neév legordild listajaban kivalaszthatjuk a hasznélni kivant
nyomtatot.
A Tulajdonsagok gombra kattintva az aktudlis nyomtat6 részletes beallitasi lehetdségeihez

férhetlink hozza. A megjelend panel tartalma a kivalasztott nyomtat6tol fiiggéen eltérd lehet.

A Nyomtatasi tartomdny csoportban meghatarozhatjuk, hogy a bemutatdé mely képkockait

szeretnénk kinyomtatni.
*  Minden kocka: teljes eldadast a nyomtathatjuk ki.
* Jelenlegi kocka: az aktudlis dia keriil nyomtatasra.
* A kijelolt teriilet: a bemutato éppen kijeldlt képkockainak nyomtatasa

* Példanyszam rovataban megadhatjuk, hogy a bemutaté hany példanyban

keriiljon nyomtatasra.

* Levdlogatas jelolénégyzet bekapcsolasakor tobb példany nyomtatasa esetén a

az egyes pé¢ldanyok szétvalogatva keriilnek nyomtatasra.

A Mit nyomtat legordild listdban kivalaszthatjuk, hogy abemutaté képkockéai milyen

nézetben vagy elrendezésben keriiljenek nyomtataskor a papirra.

Az Emlékeztetok csoportban tovabbi bedllitdsokat végezhetliink. A Didk szama oldalanként

legordiild listdban kivalaszthatjuk, hogy egy oldalra hany didt szeretnénk nyomtatni. Itt
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allithatjuk be azt is, hogy az egymast kovetd didk vizszintes vagy fliggdleges elrendezésben

kertiljenek az oldalra.

Nyomtatd
Nev: @35 Xerox Phaser 3117 |ZI Tulajdonsagok
Allapot: Nyomtatas : 1 dokumentumra var P
Tipus: Xerox Phaser 3117
Hely: USB001 )
Megjegyzés: [ Nyomtatés fajlba
Nyomtatasi tartomany Példanyszém
@ Minden dia Jelenlegi dia A kijelolt teriilet Példényszém: 1]
Eqyéni diasor:  Egyéni diasor 1 \Z\ 1} = I
Diak:
frja be a diaszémokat és/vagy diatartomanyokat. Példaul: 1;3;5-12
[¥] Levélogatas
Mit nyomtat: Emlékeztetok
Emlekeztetdk \Z\ Didk szdma oldalanként: & \Z\ % %
Szines/szirkearnyalatos: Sorrend: (@) Vizszintes Fuggdleges GG
Szines
[ papirméretnyi [V]Rejtett didk nyomtatisa I
[V] Kerettel
Megjegyzések és szabadkézi elemek nyomtatasa
Nyomtatési kép [ ok ][ messe ||
{

Felhasznalt forrasok:

http://techline.hu/teszt/2007/11/19/20071119_powerbullet prezentacio
http://www.technet.hu/notebook/20090401/prezi - prezentacio 20/
http://www.gdunaba.sk/egyeb/prezent.pdf

http://techline.hu/teszt/2009/6/16/20090615 online prezentacio keszito programok
http://www.microsoft.com/about/corporatecitizenship/citizenship/giving/programs/up/digitalli
teracy/hun/Curriculum.mspx#productivitysoftware
http://www.emagyar.net/ecdl/segedanyag/Dokumentumtar/Prezentaciokeszites PowerPoint

XP-vel.pdf
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