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~Ahogyan a halé csomok sorozatabdl all, ugy ezen a vilagon is min-
dent kotések sorozata tart 6ssze. Ha barki azt hiszi, hogy egy halo-
szem valami flggetlen, elszigetelt dolog, akkor téved. Azért nevezik
halénak, mert 6sszekapcsolt haloszemek sorozatabdl all dssze, és
minden csomonak megvan a sajat helye és feladata a tébbi halo-
szemhez viszonyitva.”

Buddha

BEVEZETES

Az internetet nem technokrata gondolkodasmod hozta létre, hanem
nagyon is emberi célkitizés eredménye. A tomegkommunikacioban az
emberek kizarélag passziv résztvevéi az eseményeknek, a telefon pe-
dig csak egy-egy személy kozott kdzvetit informaciot. Ezzel szemben
a digitalis kommunikacié mar tébb ember aktiv kapcsolattartasat teszi
lehetéveé.

Az elektronikus médiat el6szor katonai szervezetek, majd tudosok és
diakok hasznaltak, de rovid id6 alatt a tarsadalom szinte minden ré-
tege szamara elérhetévé valt.

Az internet legfébb erénye, hogy az embereket kbzelebb hozza egy-
mashoz, mivel atlépi az orszaghatarokat és eltlinteti a tavolsagokat.
Az interneten épp ugy irhatunk levelet az Egyesiilt Allamok elndkének,
mint a szomszéd éplletben dolgozo kolléganknak.

A tovabbiakban az informaciés tarsadalommal kapcsolatos isme-
reteket mutatjuk be. A tananyag az ECDL vizsga kdvetelményein tul a
kdvetkez6 témakoroket targyalja: FTP, GOPHER, Kliens programok,
Specialis elemek a weblapokon, Szévegformatum beallitasa, Uzenet-
szabalyok, Netikett, Levélizenetek biztonsaga, Usenet hircsoportok,
Levelezési listak.

AZ INTERNET KIALAKULASA

Az internet az egész vilagot behal6zé szamitdgép-haldzat.

A mai internet el6djét a 60-as években az Egyesiilt Allamok hadsereg-
ének megbizasabdl fejlesztették ki, és — a fejlesztd intézmény utan —
ARPANet-nek keresztelték. Kifejlesztésének célja olyan katonai kom-
munikaciés halézat Iétrehozasa volt, mely egyes elemeinek Uzemkép-
telenné valasa esetén is képes a tovabbi mikddésre.
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Ennek az ugynevezett csomagkapcsolt elven mikddé halozati techno-
I6gianak a létrehozasaval nagy elényhoz jutottak a korabbi, csak koz-
vetlen fizikai kapcsolat esetén mikédé halézati rendszerekkel szem-
ben.

Egy ilyen elven mikédé halézaton két egymassal kommunikalé sza-
mitdogépnek nem sziikséges kozvetlen fizikai kapcsolatban lennie egy-
massal.

A gépek kozotti kommunikacié kis méreti adatcsomagok formajaban
valosul meg. Ezek a csomagok tartalmazzdk a feladé és a cimzett
adatait, de az utirany mindig az adott helyzettdl (példaul az utvonal
terheltségétdl) fliggben, az egyes haldézati csomdpontokhoz érkezve
dal el.

Ha az egyik szamitogép valamilyen oknal fogva mikodésképtelenné
valik, az adatcsomagok egy masik utvonalon haladnak tovabb.
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A 70-es évekig tobb egymastdl elszigetelt csomagkapcsolt halézat mi-
kodott, de hamarosan felmerdilt az igény, hogy ezeket egymashoz kap-
csoljak, és egységesitsék az adatatviteli moédszereket. Ekkor alakult ki
a ma is hasznalt internet protokoll. A protokoll a halézati adatatvitel
modjat leiré szabalyok 6sszessége.

A 80-as években szazaval csatlakoztak a halézathoz az egyetemek,
féiskolak, kutatdintézetek, valamint az allami hivatalok.

Ebben az évtizedben jelentek meg a magan felhasznalok is, és ekkor
indult be az internet robbanasszeri névekedése.

Napjainkban az internet halézat mérete mar exponencialis Utemben
né.

Az interneten kivil hasznalhatunk Intranetet és Extranetet is.

Az Intranet az internetes protokollokra és szoftverekre épil6, nem
nyilvanos, belsé (helyi) hal6zatok dsszefoglald neve, ahol a felhaszna-
I6k internethez hasonlé kdrnyezetben dolgozhatnak.

Az Extranet is egy olyan nem nyilvanos bels6 halézat, amely interne-
tes protokollokkal és szoftverekkel miikodik, de a mikodtetd intézmé-
nyen kivll korlatozott mértékben kivilrél masok is rakapcsolodhatnak.

HALOZATI ALAPISMERETEK

SZERVEREK,
MUNKA-
ALLOMASOK

Egy klasszikus haldzat legalabb egy kdzponti szamitdgépbdl, azaz
szerverbdl, és a hozza kapcsoldodé munkaallomasokbal all.

A szerver funkcidja a halézaton lévé szamitogépek kiszolgalasa. Ez
magaba foglalhatja adatok koézpontilag torténé tarolasat egyéni vagy
k6zds felhasznalas céljabdl, tovabba kuldnféle szolgaltatasok nyuijta-
sat a halozati felhasznalok szamara.

A szamitogépes halbézatra csatlakoztatott minden szamitégépet —
a szerverek kivételével — munkaallomasnak nevezink. A munkaallo-
mas lehet hagyomanyos értelemben vett személyi szamitégép vagy
ugynevezett terminal.

Amikor egy személyi szamitogéppel csatlakozunk a halézatra, a halo-
zati kiszolgalot jobbara csak adattarolas céljabdl hasznaljuk. A progra-
mok futtatasa és az adatok feldolgozasa a sajat gépulink feladata.

A terminal altalaban olyan — képerny6bdl és billentylizetbdl allé — esz-
kdéz, amely lehetévé teszi, hogy a szamitdgép halézat kdzponti sza-
mitdégépével kommunikaljunk. Egy terminal alapesetben nem rendel-
kezik sajat hattértarral, esetleg sajat CPU-val sem.

Mivel a terminal nem rendelkezik a sziikséges eréforrasokkal, haldzati
kiszolgal6 hianyaban 6nallé munkavégzésre alkalmatlan.
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HALOZATOK
MERETEI

~ HELYI
HALOZATOK

VAROSI
HALOZATOK

KITERJEDT
HALOZATOK

HALOZATI
TOPOLOGIA

A felhasznalé a terminalt csak utasitasainak tovabbitasara és az
eredmények megjelenitésére hasznalja, a programok futtatasa és az
adatok feldolgozasa ténylegesen a szerveren torténik.

Napjaink szamitégép halézatain gyakran talalkozhatunk olyan esettel
is, amikor a felhaszndld egy termindl emulacios program segitségével
egy hagyomanyos személyi szamitdgépet hasznal terminalként.

A héalbézatokat kiterjedésik alapjan a kévetkezd csoportokba soroljuk:
Helyi halézatok, mas néven LAN (Local Area Network)

Varosi halézatok, vagy MAN (Metropolitan Area Network)

Kiterjedt halézatok, vagy WAN (Wide Area Network)

A helyi halézatok (LAN) altaldban egy iroda vagy épulet falain belul
helyezkednek el, esetleg néhany egymashoz kozeli éplileteket kdtnek
Ossze.

A helyi halézatok segitségével gyors és megbizhaté kapcsolatot te-
remthetliink a szamitégépek kozoétt. Legelterjedtebb valtozatai az ugy-
nevezett Ethernet, illetve Token-Ring tipusu halézatok.

A varosi halézatok (MAN) altaldaban egy telepllés hatarain beldl
mikodnek. llyen példaul a kabeltévés halozat, vagy egy helyi
kozlekedési vallalat informacios rendszere is.

A kiterjedt halézatok (WAN) tulnyulnak egy telepllés hatarain, egy or-
szagra, egy kontinensre, vagy akar az egész vilagra kiterjedhetnek.
Az egyik legismertebb ilyen haldzat az internet.

A szamitdgépek fizikai 0sszekdtésének rendszerét haldzati topoldgia-
nak nevezzik. LAN halézatok kiépitésekor tobbféle kabelezési maod
kozll valaszthatunk. A két legelterjedtebb a sin és a csillag topoldgia.

Sin topoldgia esetén a szamitdgépek dsszekdtése sorosan, egyetlen
kabel segitségével torténik. A rendszer a karacsonyfa izzékhoz hason-
I6an miikddik, kabelszakadaskor az egész halézat mikddésképtelen-
né valik.
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A csillag topoldgias haldézatban minden szamitogép kulon kabellel
csatlakozik a kiszolgalé géphez. Ez a haldzati rendszer a sin topolo-
gianal joval lzembiztosabb, bar dragabb megoldas. Egy esetleges ka-
belszakadas csak egyetlen gép leallasat vonja maga utan.

[m]
—
@D
[m]
—
[M]
—
[m]
—

A gylri topoldgia a sin topologiahoz hasonlé médon mikodik, de
a kabel megszakitas nélkuili kérbe van kétve.

=
] )
— —/
] )
— —
] ]
— —
=] |

A fa topolégia nem mas, mint a csillag és a sin topolégiak kombinaci-
6ja. A szerver altalaban tobb kozvetitd szamitdégéppel all kdzvetlen
kapcsolatban. A kliensek pedig ezekhez a kdzvetité gépekhez kapcso-
l6dnak. igy a kliensek a kdzvetité gépeken keresztiil kommunikalnak
a szerverrel és egymassal. A fa topoldgia jellegzetessége, hogy
minden szamitdgép egy és csak egy utvonalon érhetd el.

A fa topoldgiaju halézat barmely pontjan bekovetkezett halézati hiba
az érintett halézatrészhez kapcsolodo alhaldzatokat is megbénithatja.

= |

N
= &
A A

IEIIEIIEI IEI IEIIEI
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HALOZATI
MODELLEK

KLIENS-SZERVER
MODELL

HOST-TERMINAL
MODELL

PEER TO PEER
MODELL

HALOZATI
PROTOKOLL

Egy halozaton belll a szamitogépek kulonféle moédokon kapcsolddhat-
nak egymashoz. Alapvetéen két kapcsolattipust killdnboztetliink meg:
pont-pont kapcsolatu és lizenetszorasos haldzatot.

A pont-pont (point to point) kapcsolatu halézatban egy szamitéogép
egy masikkal kdzvetlen 6sszekottetésben all. llyen kapcsolat a csillag,
a gylr({, a teljes és a fa kiépitésl halézat.

Az lzenetszérasos (broadcast) halézatban valamennyi szamitégép
egyetlen adatatviteli csatornara kapcsolédik. llyenkor az informacio
minden szamitégéphez egyforman eljut.

A halézati modelleket a hardver és szoftver elemek egylttesen hata-
rozzak meg. A harom legjelentésebb modell a kliens-szerver, a host-
terminal, valamint a peer to peer modell.

A kliens-szerver (lgyfél-kiszolgald) modell két szamitégépes program
kozotti kapcesolatot ir le, ahol az egyik program valamilyen szolgalta-
tast kér a masiktdl, amely eleget tesz a kérésnek. A szolgaltatast kéré
programot kliensnek nevezzik, azt a programot pedig, amelyik
a szolgaltatast nyujtja szervernek. A kliens/szerver kapcsolat szerepe
féként halozati kornyezetben jelentds, ahol a programok egymastal fi-
zikailag is tavol, kiiléonb6z6 szamitdégépeken futnak.

Ha egy bongészét tekintunk kliens programnak, amely szolgaltataso-
kat kér egy masik szamitégépen futd Web szervertél, az interneten
kliens-szerver kapcsolatrél beszéllink.

A host-terminal (vendéglaté-terminal) modell két, altalaban telefon vo-
nalon keresztll 6sszekoéttetésben 1évé szamitogép kdzotti kapcesolatot
ir le. Azt a szamitégépet, amely az elérhet§ adatokat tarolja hostnak,
mig az informaciot lekéré gépet tavoli terminalnak nevezzik.

A peer to peer modell 1ényege, hogy a haldzatot egyenrangu gépek
alkotjak. Mindenki szerver és munkaallomas egyszerre, az egyes pe-
rifériak minden felhasznalé szamara hozzaférhetbek, az adatok tdbb
helyen tarolhatdéak. llyen haldzatot alakithatunk ki a Windows 98
operaciés rendszerrel telepitett szamitdégépekbdl.

A protokoll a halézati kommunikaciét leiré szabalyok rendszere. Pro-
tokollokat hasznalnak a hal6zatokban egymassal kommunikalé szami-
tégépek és programok is.

A legelterjedtebb halézati protokoll, melyet kiterjedt hal6zatok eseté-
ben hasznalhatunk a TCP/IP (Transmission Control Protocol/Internet
Protocol). Ez az Atviteli ellenérzé protokoll/internet protokoll az internet
szabvanyositott, leggyakrabban hasznalt kommunikaciés protokolljai-
nak az 6sszessége.
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Az internet alkalmazasi protokollok kézé soroljuk még az SMTP, POP3
levelezési protokollokat, csakugy, mint az FTP adatlehivasra, valamint
a HTTP Web-bdngészésre hasznalt protokollokat.

Tovabbi protokollok az IPX/SPX (els6sorban Novell-es kdrnyezetben
hasznaljak) és a NetBEUI (altaldban kis méretli, Windows-os haléza-
tok esetében alkalmazzak).

Két szamitdégép kozotti adatcsere csak azonos protokollok hasznalata
esetén valdsithatdé meg.

AZ INTERNET JELLEMZOI

SZAMITOGEPEK Az internetre kotott szamitogépek mindegyike rendelkezik egy egyedi
AZONOSiTASA azonositoval, az ugynevezett IP cimmel. Az IP cim négy, egymastol

AZ INTERNETEN

ponttal elvalasztott, 8 bites szambdl all. Pl. a 195.38.124.211 IP cim
a Topsec Kift. szerverét azonositja.

Mivel az interneten tobb szazezer, allanddan elérheté szerver miko-
dik, ezek csupan IP cimmel térténd azonositdsa a felhasznaldk sza-
mara lehetetlen feladatot jelentene. Az interneten torténd kénnyebb
eligazodas érdekében fejlesztették ki az ugynevezett DNS (Domain
Name System) szolgaltatast. A rendszer segitségével ,nevikon szélit-
hatjuk” az internetre koétott szervereket.

A nevekhez tartozé IP cimek kikeresése (névfeloldas) az internet szol-
galtatok altal fenntartott DNS szerverek feladata.

Lassunk egy példat!

A Topsec Kft. fentiekben emlitett 195.38.124.211 IP cimen talalhaté
szerverét egyszeriibben a www.topsec.hu domain név hasznalataval
azonosithatjuk.

A DNS rendszerben az internetre kotott szamitogépek koérzetenként
kerllnek csoportositasra. A korzetek nevének kialakitasa eleinte
az egyes szervezetek tevékenységének figyelembevételével tortént.
Amikor az internet atlépte az Egyesiilt Allamok hatéarait, a kilféldrél
csatlakoz6é szerverek azonositasara egyszer(ien orszagok szerinti
korzeteket hoztak létre.

A domain név egyes részeit ponttal valasztjuk el egymastol. Ezeket
az elemeket jobbrol balra haladva célszerl értelmezni. Jobbrol az elsé
tag a szervert birtokld szervezet tevékenységére vagy terlleti elhelyez-
kedésére utal.
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FIZIKAI
FELTETELEK

ADATATVITELI
SEBESSEG

KAPCSOLT
VONAL

Az alabbi tablazatban a leggyakrabban hasznalt kérzetek neveit foglal-
tuk dssze:

Korzet Orszag Tevékenység

com USA Kereskedelmi tevékenységet végz6 szervezetek
gov USA Kormanyzati intézmények

edu USA Oktatasi intézmények

mil USA Katonai szervezetek

net USA Nagyobb internetes szolgaltatok vagy halézatok
org USA Egyéb non-profit szervezetek és intézmények
hu Magyarorszag Valamennyi Magyarorszagon tuzemel6 szerver
de Németorszag Valamennyi Németorszagban lizemel6 szerver
uk Nagy-Britannia | Valamennyi Nagy-Britanniaban lizemel6 szerver

A kovetkez6 tag altalaban a szervezet kdztudatban 1évé neve vagy an-
nak réviditése. Ezt kdvetbéen az adott szervezeten bellli Ujabb korze-
tek neve kovetkezhet, de a legutolsé (bal oldali) név mindig magat
a szervert azonositja.

Az internetre vald csatlakozashoz tobb kapcsolédasi mod kozil va-
laszthatunk. A csatlakozasi mod kivalasztasakor elsésorban az igé-
nyelt adatatviteli sebességet vesszik figyelembe, és azt, hogy allando
vagy ideiglenes kapcsolatra van-e szikségunk.

Az adatatviteli sebességet — mas néven savszélességet — a masod-
percenként atvitt bitek szamaval meérjik. Az alap mértékegység a bps
(bit per seconds /bit per masodperc/), melynek valtdszamait az alabbi
tablazat tartalmazza.

Mértékegység | Bps

Kbps 1 000 bps

Mbps 1 000 Kbps

Gbps 1 000 Mbps

Tbps 1 000 Gbps
Megjegyzés

Az adatok atviteli sebességének mérésekor mindig 1000-es valtészamot haszna-
lunk, szemben a hattértarak esetében hasznalt 1024-es valtdszammal.

A kapcsolt vonali csatlakozas hagyomanyos telefonvonalon térténé
adatatvitelt jelent. Ez a legkisebb beruhazast igénylé csatlakozasi
mod, de viszonylag kis mennyiségl adat atvitelére képes, és csak
ideiglenes kapcsolat fenntartasara alkalmas. Napjainkban jobbara ma-
ganfelhasznaldk alkalmazzak internet kapcsolatuk fenntartasara.
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A kapcsolt vonali csatlakozas nélkilozhetetlen eszkéze a szamitdgép-
hez kapcsolt vagy beépitett telefonos modem. Tipusait elsésorban
adatatviteli sebességlk alapjan kilonbdztetjuk meg. A legtébben 33
600, illetve 56 600 bps atviteli sebességll eszkdzodket hasznalnak.

Az ISDN (Integrated Services Digital Network) a hagyomanyos tele-
fonvonalakhoz hasonld, ideiglenes kapcsolat fenntartasara alkalmas,
de digitalis jellegéb6l adéddan, nagyobb sebességl adatatvitelt bizto-
sit. Egy ISDN vonal altaldban két, ugynevezett csatornabdl all, mely
lehetévé teszi két telefonvonal, vagy csatornanként 64 Kbps sebes-
ségl internet kapcsolat fenntartasat.

Telepitési és fenntartasi koltségei magasabbak a hagyomanyos tele-
fonvonalakhoz képest, ezért els6sorban kis- és kdzépvallalatok
internet kapcsolatanak megteremtésére alkalmazzak. Csékkend ara
miatt egyre elterjedtebbé valik a maganfelhasznalok korében is.

A bérelt vonal nagy sebességl, allandé internet kapcsolat fenntarta-
sara alkalmas. Adatatviteli sebessége 64 Kbps-t6l 2 Mbps-ig terjed.
Havi Uzemeltetési koltsége savszélességtdl és adatforgalomtol flg-
gben hozzavetdlegesen 100 ezer és 1,5 millié forint k6zott mozog, igy
elsésorban Gzleti felhasznaldk alkalmazzak.

Az ADSL (Asymmetric Digital Subscriber Line = aszimmetrikus digita-
lis el6fizet6i vonal) technoldgiaval a hagyomanyos (analog) telefonvo-
nal digitalis vonalla alakithatd. Az adatkommunikacié két iranyanak
(feltoltés és letdltés) sebessége eltérd.

Az ADSL alapu internet kapcsolat haromféle adatatviteli sebességi
lehet:

Ac!afatwtel Adatatviteli sebességek

iranya
Letoltés 384 kbit/sec | 768 kbit/sec 1,5 Mbit/sec
Feltoltés 64 kbit/sec 128 kbit/sec 384 kbit/sec
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AZ INTERNET MUKODESE

INTERNET
ALKALMAZASI
PROTOKOLLOK

CIMZES AZ
INTERNETEN,
AZ URL

ADATOK AZ
INTERNETEN

Az interneten szamos szolgaltatast érhetunk el, melyek mikddését ki-
I6nféle protokollok hatarozzak meg. Erre azért van szikség, mert
gyakran el6fordul, hogy egy szerver tobbféle szolgaltatast is nyuijt
ugyanazon a cimen. Az alabbiakban a leggyakrabban hasznalt szol-
galtatdsokhoz kapcsolédé protokollokat foglaltuk dssze:

Protokoll Elérhetd szolgaltatas

http A WWW-n elérhet6 barmilyen informaciot tartalmazo oldalak
atvitelét szolgald protokoll.

gopher Csak szOveges oldalak leolvasasara alkalmas protokoll.

ftp Fajlok atvitelére szolgalé protokoll.

mailto, SMTP, POP | A levelezésben hasznalt protokollok.

A UseNet-en talalhaté hircsoportok tartalmanak elérésére

news 1
szolgélo protokoll.

A Web-es dokumentumokat csak ugy érhetjiuk el, ha ismerjik azok ci-
mét. Az internetes er6forrasok helyét meghatarozé cimet (utvonalat)
URL-nek (Universal Resource Locator) nevezzik.

Altalanos formaja:
protokoll://szerver.szervezet_neve.korzet/konyvtar/fajinév
Példaul:

http://www.topsec.hu/Oktatas/default.ntm

A fenti cimben a http a protokoll megnevezése, a www.topsec.hu
a Topsec Kft. World Wide Web szerverének cime, az Oktatas a szer-
veren talalhaté egyik mappa neve, a default.htm pedig egy HTML oldal
neve, melyen a Topsec Kft. szervezésében induld szamitégépes tan-
folyamokrél olvashatunk.

Ha internetrél szarmaz6 adatokat szeretnénk megjeleniteni szamitégé-
plnkoén, akkor azokat — tipusuktél fliggetlenil — le kell olvasnunk sajat
gépunkre. Ezt a miveletet letdltésnek nevezzik.

Az adatok letdltésének sebességét szamos tényezé befolyasolja. Pél-
daul ha a kivant adatokat tartalmazo szerverhez vezetd utvonal
csomopontjai, vagy maga a szerver tulterhelt, a letdltés lassu lesz,
hiaba rendelkeziink nagy sebesség, kdzvetlen internet hozzaféréssel.
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Az interneten 1év6 informacidkat altalaban magancélra szabadon fel-
hasznalhatjuk, de talalhatunk szamos olyan helyet is, ahol fizetnlink
kell az ott elérhetd szolgaltatasokért.

TIPP

Nem Kkell attdl tartanunk, hogy egy igénybevett szolgaltatasért utdlag kuldik a szam-
lat. A fizets” helyekre el6zetes fizetés vagy adategyeztetés nélkil be sem jutha-
tunk.

Az interneten nagy mennyiségben talalunk letdltheté felhasznaléi- és
segédprogramokat, valamint programfrissitéseket.

Ezeket a szoftvereket az alabbi kategériakba sorolhatjuk:

Freeware: korlatozas nélkil, szabadon felhasznalhatd, ingyenes szoft-
ver.

Shareware: korlatozott tudassal vagy korlatozott ideig mikddd
program, melynek teljes értékii hasznalatahoz fizetnlink kell.

Kereskedelmi szoftverek: ezen szoftverek letoltéséhez elére fizet-
nunk kell.

SZOLGALTATASOK AZ INTERNETEN

Az interneten szamos szolgaltatast érhetiink el, melyek miikédését ki-
I6nféle protokollok hatarozzak meg.

WWW A World Wide Web az internet egyik legnépszeriibb szolgaltatasa.
(WORLD WIDE A WWW szervereken HTML oldalakon talalhatjuk meg az informacio-
kat. A HTML (HyperText Markup Language) egy dokumentum-leird
WEB) nyelv. Segitségével irjak le a WWW dokumentumaink szerkezetét,
amelyet a bongészdprogramok jelenitenek meg. A HTML oldalak mara
mar nemcsak széveges allomanyokat, hanem egyre tébb multimédias
elemet — képeket, hangokat, animaciokat — is tartalmaznak. A WWW
HTML allomanyainak a tovabbitasara szolgalé protokoll a HTTP
(HyperText Transfer Protocol).

A HTTP protokollal lehetéségink van multimédias elemek tovabbi-
tasara is.
Ma mar barki rendelkezhet sajat WEB oldallal az interneten, igy

a World Wide Web o6riasi mennyiségi informaciét tartalmaz minden té-
makorben.
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E-MAIL

A nagyobb cégek és egyéb intézmények szinte mindegyike
rendelkezik sajat domain név alatt elérheté WEB oldalakkal. Példaul a
Space Telescope Science Institute oldalait a http://www.stsci.edu
cimen talaljuk. Ezen az oldalon a vilaglirbe telepitett Hubble tavcsével
végzett legfrissebb kutatasi eredményeket publikaljak.

/3 Space Telescope Science Institute Home Page - Microsoft Internet T [l x|
| &l Seetkessbés Mezet Kedvencek Esekdzok  S0g6 ﬁ
| dvsszs - - @D (2] 4| Dkeresss [Gkedvencek CBemenyel | [T~ -
| cim [ hetpitumm stsci.edu =] || Hvathozasok @] rivatkazasn >
. = |
PACE y e HUBBLE
SCIENCE o ' SPACE
’ NSTITUTE &7 TELESCOPE
Operated for NASA by AURA g '
Search « Topics « Index -
Latest News... « About HST & NGST
Calaxy ESO g10-C13 . About ST Scl

« Pictures & News Releases
« Education Activities

« HST Observing & Instruments
« Multimission Archive at STScl
« Science Resources

}['Illrlwlzl‘)d]_s%c New and Notable:

‘@ hittpef fwne, sksci edufstsearchi ’7 ,7 |Q Inkernet

= |
4

A WWW oldalak ,lapozgatasat” bongészésnek vagy szorfozésnek is
nevezzik.

Az e-mail az internet elektronikus levelezési rendszere, amely segitsé-
gével percek alatt klldhetlnk Gzenetet a vilag barmely pontjara.

Ma mar szinte minden internet felhasznal6é rendelkezik egy vagy tébb
sajat e-mail cimmel és egy levelez6 szerveren tarolt elektronikus pos-
tafiokkal. Az elektronikus levelek interneten keresztili tovabbitasat
a levelezd szerverek végzik.

A halézatban lévé felhasznaldk egyedi azonositéval rendelkeznek, ezt
nevezzuk felhasznal6i névnek. Egy e-mail cim a felhasznalénévbdl
és az elektronikus postaladat tartalmazé domain nevébdl tevédik
Ossze. E két elemet @ — angolul at — jel koti dssze.

E-mail cim példaul a kede@topsec.hu, ahol kede a felhasznal6 neve,
a topsec.hu pedig a Topsec Kft. internetes domain neve.

Az elektronikus levelek tovabbitasaért kilonb6z6 protokollok felelések.
Az SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) egyszer(i levéltovabbitasi
protokoll, amely a halézaton az elektronikus levelek tovabbitasaért
felelés.

A POP (Post Office Protocol) a halézat kdzponti levelesladajaba beér-
kezd Gizenetek helyi felhasznaldk cimére torténd szétosztasaért felelés
protokoll.
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FTP
(FILE TRANSFER
PROTOCOL)

GOPHER
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A mailto protokoll is egy levelezési protokoll, mely a szoftver levelezé
ablakat nyitja meg, és a megadott e-mail cimre kild egy Gzenetet.

Az FTP fajlok halozati atvitelére szolgald protokoll. Segitségével az
FTP szervereken talalhaté adatokat a helyi halézatunkon keresztil
elérhet6 fajl szerverekhez hasonlé formaban érhetjuk el. Ma mar az
FTP szolgaltatast a legtobb felhasznalé nem hasznalja kdzvetlendl,

mert a fajlok letdltését a legtdbb esetben egy HTML oldalrdl is
kezdeményezheti.

Az FTP szerverekre minden esetben be kell jelentkezniink, ehhez
érvényes felhasznaldi névre és jelszora van szikségunk.

B fip:/ /ftp.cdrom.com/ - Micrasoft Internet Explorer =13l x|

| Eé)l Saerkestés  Mezet  Kedvencek  Esshizik  Sigh

| mvesza - - (2| Qrerests Ehmeppsk CHEBememek | L [ X e | -

| €im [ tp: it cdrom. comy =] || Hivatkozasok
o J @ @G @
J 5 G
= archive-info etc pub catalog. bxt config.bxt

ftp.cdrom.com

Kiszolglé: Ftp.cdrom.com
Felhaszndldnéy: Anonymous
RATECARD.... README UPLOADS. TAT

Welcome to ftp.cdrom.com, a
service of Digital River, Inc. There
are currently 610 users aut of
3000 possible.  This machine is a
#eonS00 with 4GB of memory &
1/2 terabyte of RAID 5. The
operating system is FreeBsD.,
Should you wish to get your own
copy of FreeBsD, please visit
http:ffvmve Freebsd arg Far more
information. 100Mbps colocation
services provided by US Internet,
Please visit

hikkp:{ femave, usinkernet, com For
more information,

JE1 [ 3

Felhasznaia: Anonymaus |4 Internet v

A Gopher olyan digitalis kdnyvtar, melyet az interneten elérhet6 adat-

bankokban (pl. konyvtarakban) szOveges menik segitségével hasz-
nalhatunk.

Az internet széles korben valé elterjedését megelézben az egyetemek
és tudomanyos intézmények féleg Gopher szervereket Uzemeltettek,
mivel akkoriban ez volt az egyik legelterjedtebb szolgaltatas.

A Gopher ma is elssorban tudomanyos jellegii széveges informacio-

kat tarol, a helyi hattértarainkrél ismert hierarchikus mappastruktura-
hoz hasonlé médon.
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Az aldbbi képen Magyarorszag egyik legnépszeriibb —
a gopher://gopher.mek.iif.hu cimen talalhaté — Gopher szerverének,
a Magyar Elektronikus Koényvtarnak indulé oldalat lathatjuk.

3 Gopher root at gopher.mek.if.hu - Microsoft Internet Explorer = i [ 4]

| BAl Sperkesztés Meset Kedencek Eschiztk  Sigh |
J B N A \ (Qikeresés [sifketvencek € Belzmények |%~ o

| cim [&7 gopher: fgopher mekif.hu =] | Fvatkozssor @rivatkozssok restreszabisa |

Gopher root at gopher.mek.iif.hu

LSS FE ) MAGYAR ELERTRONTEDS KOMFWTAR 4455445045545 040

Fobejerat -—- Main Entrance

<DIR» IS0-8859 (Latin2) ekeszetes ajto —- IS0-8859 (Latinz) door

<DIR> PC 852 szerinti ekezetes ajto  —- PC 852 code page door

<DIR> CWI (PC 437) ckezetes ajto -- PC 437 code page door

<DIR> Ekezet melkuli ajto —~ Door without accen t

<DIR> Repulo ekezetes ajto —~ Door with flying sccen t
Gopher+ ajto hatterkepekkel -- Gopher+ door with backgrounds
Wel (HTHL] &ivo frame-ckkel - Weh [HTML) door with fromes
Web (HTHL| ajto frame-ek nelkul —- Web (HTHL) door without fremes
3D mito VML kliensekhe -- 3D door for VEML clients
Anonim FTF ajto -- Anonywous FTP door

ARV HUNGARTAN ELECTRONIC LIBRARY // /774 E0HT S

ol

@] kész [ 4 meernet

USENET A UseNet egy olyan vilagméret(i hirdet6tabla, melyre az interneten ke-
resztll barki Gzeneteket killdhet, s azokat barki elolvashatja. A kény-
nyebb attekinthetéség érdekében ezeket az Uzeneteket témakdrok
szerint, ugynevezett hircsoportokra bontva talalhatjuk a szervereken.

A hircsoportok tartalmat a mappa strukturdhoz hasonlé hierarchikus
rendszerben érhetjiuk el. Egyes hircsoportok tartalmat a hirszerverek
automatikusan kicserélik egymas kozétt, igy bizonyos hircsoportokat
tobb szerveren is megtalalunk.

A hircsoportok elérésére a UseNet-en a news protokollt hasznaljuk.
Egy jellegzetes hircsoport példaul:
hun.lists.hix.moka

& hun.lists.hix.tudomany - Outlook Express i =[Ol x|

4l Seerhesstés léest Esshéeck  Ugenet  50gd |
= »)
R 29 42 () = | B =
Uphirzenst  valsszahi..  vélasz  Tovabbitds | Myomestds  Ledltis | kuldés/o.. cimek. Keresés Hitcsoportok
% hun.lists.hix.tudomany CenzUrazva
WMappak x [6[3[®[rag [ Felads -
I‘;‘_’ﬂ Outlook Express 1% matrix, hoelem, tagulas S ——
£ Helyi mappak 1% Gyorsulva tagulo vilag - fantazmagorialc ... S e
=69 news tvnet.hu ¥ Re: vegtelen matrix inverze PO —
-4 ab.politics {373) ¥ Re: Arapaly fekezese —— e
7 alt.comp.software.energy (2) [ Re: ar-apaly,/tagulas - amem -
(a comp.software.measurement (37} arapaly eromuvek pozitiv hatasa - —
<& gov.usenst.softmare [ Re: *+* HIX TUDOMANY *** #1542 -——

3 hunists.hix.moka (32)
-5¥ hunlists.hix tudomany (40)

K|

Feladd: i o o Cimzett: hunlits hix tudmany
Targy: Gyorsulva tagulo vilag (2. Kvintesszencia es karnyeke

A tegnapi cikdcben addig jutottunk, hogy Einstein tevedett, amikcor azt hitte, =
hogy tevedett a kozmologiai allando bevezetesekor. Ma tobb fagzetlen meres
igazolia, hogy a kozmologial allande nem nulla, es jelenlete (egy ide utan)

awil 11 il I 50l vezet

(Megjegyzes: tobb hozzaszolasban talaloztam a kowetkezo felreertessel

osszekeverik a gyorsulo vagy lassulo tagulas problemajat azzal a kerdessel,
hogv megall-e a tagulas. es osszeroppan a wilag. waev orokkee folvtatodik a id
41 iizenet, 40 olvasatlan | B Munka kapesolédva

sl
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A fenti hircsoportban tudomanyos témaju leveleket olvashatunk.

A hircsoportok nevét balrdl jobbra haladva értelmezhetjik. A témako-
rok neveit ponttal valasztjuk el egymastol.

A fé6bb témakorok listajat az alabbi tablazat tartalmazza:

Témakor Tartalom

Alt Vitathatdé vagy szokatlan témak; nem minden szolgaltaténal talalha-
ték meg

Bionet Bioldgiai tudomanyok

Biz Uzleti témak

Comp Szamitastechnika és kapcsolodé témak

Misc Mashova be nem sorolhaté hircsoportok

News Hirek magarél a Usenetrél

Rec Hobbi, jaték és szérakozas

Sci Tudomanyok, kivéve a biologiat

Soc Szocialis, politikai, kulturalis témak, gyakran néprajzi csoportokrdl

Talk Politika és kapcsolodé téemak

Hun Magyar nyelvi hircsoportok. A tébbi hircsoportban leggyakrabban
az angol nyelvet hasznaljak.

KLIENS PROGRAMOK

Az internetes szolgaltatasok igénybevételéhez kiilonféle kliens progra-
mokra van sziikségunk. Léteznek specialisan egy célra — pl. FTP szol-
galtatas hasznalatara — kifejlesztett, illetve tébbfunkciés kliens progra-
mok. A tovabbiakban ezekkel ismerkedink meg.

BONGESZOK Napjainkban egyre tébb olyan program all rendelkezésiinkre, amelyek-
kel weboldalakat érhetlink el vagy télthetink le. Ezeket a programokat
egyuttesen bongészéknek nevezziik. Legismertebbek a Microsoft
Internet Explorer, a Netscape Navigator, és rohamosan terjed
az Opera bdngészé is. Napjainkban a bongész6k kozil a Netscape
Navigator érhetd el a legtébb operaciés rendszer platformon. A
bongészék tébbsége a HTML oldalak megtekintésén kivil tdbb
integralt szolgaltatast is tartalmaz. A bongészdkkel részletesen késébb
foglalkozunk.

DOWNLOAD Osszefoglaldé néven azokat a programokat nevezzik letoltés-
MANAGER Vezeérlének (Download Manager), amelyek nagy mennyiségl adatok
letdltését kdnnyithetik meg szamunkra. A Download Manager segit-
ségeével a letdltést teljes mértékben automatizalhatjuk. Megadhatjuk,
hogy mikor kezdjen el letdlteni, beallithatjuk, hogy mikor hagyja abba,
és ha abbahagyta, megszakitsa-e a vonalat, esetleg kikapcsolja-e
a szamitogépet. Arra is van lehetéség, hogy egyszerre toébb allomany
letoltését elinditsuk.

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 2 3 |
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LEVELEZO
PROGRAMOK

HIROLVASO
PROGRAMOK

Legjelentésebb tulajdonsaga azonban, hogy a letdltés soran meg-
szakadt kapcsolatot ujra felépiti, és ott folytatja a letdltést, ahol korab-
ban abbahagyta.

A legismertebb letoltésvezérlbk a Go!Zilla és a GetRight, melyeket
a www.gozilla.com, illetve a www.getright.com cimeken érhetlink el.

¥ . GotZilla Plus - All Categories = o [
FleList File Go! Wew Category Channel Autc Window Help

® 2¢e

File Destription Server(s)
I InoculatelT ¢ | g ] ver, dat % i e Ty TR et
_JNoCategory |2 o) \etmacro.dat 100% 264k 0000 142 Anti-Virus Data file 2: https /v gozila.com, ...

| Downloading ] vat da1 100% 387k 0000 16,5 Antivirus Dats file hietp: /e, gozila.com

| |
For Help, press F1 nfa. A 7

A technika rohamos fejlédésével az informacid gyors cseréjéhez nap-
jainkra kommunikacidos eszkdzok egész sora all rendelkezésiinkre.
llyen eszkdzok az elektronikus levelezd programok, melyek segitsége-
vel a vilag barmely pontjara kildhetliink és barhonnan fogadhatunk le-
velet a szamitdégépunk és tetszbleges internetes kapcsolat segitsége-
vel.

A legismertebb levelez6 programok az Outlook Express és a Pegazus
Mail. A Netscape Communicator és az Opera bdngészd beépitett le-
vez§ programot is tartalmaz.

Az interneten ugynevezett hirkiszolgalé szerverekkel (News server) is
taldlkozhatunk. A szerverek altal tarolt informacidokat a hirolvasé
programok (News reader) segitségével érhetjik el. Az ilyen tipusu
programok esetében az egyes hircsoportoknal a levelek csak egy
kézponti szamitégépen, az un. newsserveren tarolédnak egy-egy
példanyban, onnan barki elolvashatja az adott hircsoportot. Ha valaki
el akar olvasni egy levelet, akkor az megjelenik az 6 gépén is. Ha
valaki ir egy levelet, azt nem egy kdzponti cimre kildi el, hanem a
newsserverre tolti fel, és a tovabbiakban az adott szerver foglalkozik a
terjesztéssel.

Az Outlook Express, a Netscape Communicator és az Opera béngé-
sz6 beépitett hirolvasd funkcioval rendelkezik. Ezen kivil szamtalan
onallé hirolvasé program is létezik.
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FTP KLIENSEK Az FTP kliensek segitségével az adatok letoltési folyamata egysze-
ribb, kdnnyebben kezelhetd. Az FTP programokat azért hoztak létre,
hogy a fajlszerverekrdl le lehessen télteni a szamunkra sziikséges al-
lomanyokat, vagy a masokkal megosztani kivant allomanyainkat fel-
télthesstik. A kimondottan FTP-re optimalizalt szoftverek sokkal toébb
funkciét nyujtanak a letoltésekhez, mint példaul az Internet Explorer
vagy a Netscape Navigator. Ismertebb Ftp programok a CuteFTP és
a CuffecupDirect FTP ingyenesen letolthetdé program.

AZ INTERNET EXPLORER HASZNALATA

A Microsoft stratégiajanak része, hogy az internet minél tobb felhasz-
nalé szamara hozzaférhetd legyen. Az ingyenesen hozzaférhetd
Internet Explorer béngész6 a Microsoft cég tdbbéves munkajanak
eredménye. Segitségével kdnnyedén navigalhatunk az interneten, és
szamos a multimédiat tamogato kiegészitést is beépitettek a program-
ba.

Tekintsuk at az Internet Explorer 5.0 mikddését! A programot a Mun-
kaasztalon talalhaté ikonjara duplan kattintva indithatjuk el.

AZ ABLAK Az Internet Explorer 5.0 elinditasa utan az alabbi ablakot lathatjuk.

FELEPITESE
/3 Topsec Kft. - Oktatis, Multimédia, Munkaerd kizvetités - Microsoft Internet Explorer
MenU — | Eal setesstés nemet Kedvencek  Esthézok  Sio
Szokasos eszkOztar—| || wvisa - = - @ [2] Y| Brersses [Gaketeencek cfiemmamek | EL- .
Cimsav — ||an [B e topsecna =] @ugiss || Hivathozssok &) Hivatkozisok testreseab | |—Hivatkozésok
TOPSEC Kift. Al eszkoztar
1088 Budapest, Muzeum utca 9. fszt. 2. Telefon és fax: 266-6856, 267-2695, 266-6857, 336-0944, 338-1977
gll skolank bemutatasa + Szakkepesitd tanfolyamaok «
F alai + Microsoft izsgak « ECDL vizsga
Munkaterulet—
Multimédia:
A rendszer bemutatdsa + Multimédias oktatéanyagok « Oktaté CD
Munkaerd kozvetités
A szolgaliatas leirasa » Titkarnd kozvelites » Munkaend kblosanzes +
Aktualis allasajaniataink
. =l
Allapotsor — & [T [ et v

Az ablak cimkéjében lathatjuk az aktualis HTML oldal megnevezését.

Az ablak cimkéje alatt a Windows-bol mar ismert meniit lathatjuk, ami
az Internet Explorer parancsait €s bedllitasi lehet8ségeit tartalmazza.

' MiniszterelnGki Hivatal Informatikai Kormanyhiztossag 2 5 |
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A menu alatt harom eszkoztarat lathatunk. A Szokasos eszkdztar
az Internet Explorer legfontosabb, a bodngészéskor leggyakrabban
hasznalt parancsait tartalmazza.

A Hivatkozasok eszkdztar néhany érdekesebb, gyakran latogatott hely
cimét tartalmazza. A kés6bbiekben latni fogjuk, hogy ezt a listat ma-
gunk is médosithatjuk.

A Cimsav az URL cimek bevitelére szolgal, valamint itt olvashatjuk le
az aktualis oldal cimét is.

A munkateriileten altalaban az aktualis HTML oldal tartalma jelenik
meg. Az Internet Explorer azonban — a telepitett szoftverektdl fliiggéen
— képes mas tipusu fajlok tartalmanak megjelenitésére is. llyenkor
a cimsavon a fajl elérési utvonala lathato.

Az Allapotsoron munkank soran szamos hasznos informacié jelenik
meg. Az allapotsor jobb oldalan lathatjuk, hogy internet vagy intranet
zénaban bongészink. Bongészés kdzben az egyes oldalak letdltésé-
nek folyamatat a bal szélen kdvethetjik nyomon.

NAVIGALAS AZ A bongészé teriileten megjelend informaciok kozétti navigalas megle-
hetésen egyszeri feladat. A WWW oldalak nem csak egyszeri széve-
OLDALAKON geket és képeket, hanem tovabbi témakorékhdz vezetd hivatkozasokat
(linkeket) is tartalmazhatnak. llyen hivatkozas lehet kiemelt — altalaban
eltéré szinl és alahuzott — szbvegrész vagy barmilyen egyéb objek-
tum, példaul egy kép is. Ha az egeret egy hivatkozas félé toljuk,
az egérmutato kéz alakuva valtozik. A linkre kattintva megjelenithetjik
a hozza tartoz6 HTML oldalt.

=10l x|

s v oo - () [3) | Dikeests [Sredvencek. ( Fekimderek | (4 L B - (]
im ] et hasf E bt 7| rugrks | |evethonheok @ ]vvatknzkeck testress ™

Lt Talalkozas a Neander-viilgyiekkel o o
2001.08.02. 1%:16:18 Méais tovdbidutor 3

Szenzhciés J0-5 szdmitdgénes képek is a modern emberek s a laies, bonhiaibs
Neander-vilayiek keveredése ellen vallanak.

Chevs!

Lkofar bs Mares Bane
Egyel i fossilish segitsdgd
I8tvéinyos, thrhatbsd szdmitdgépes képe
whlgyiek s modern smberek Koponysirds

45 earedekrdl egrardnt). & kaponya feilbcését &5

kb lelet

HEGD I.II.E
HOROSZKEP

Lattorizkaban

; A képek slapidn megdllapithatd, hogy & Neander-valgyisk
#a diat crodiilates koponydjinak jellegzetas vonssai - példsul & hatrahizdds
dalzg &1l é5 & modern emberénél alacsonyabb, hatracsapottabb homlok mér igen kora

eqredfejlbdés stédiumban Lislakul: lehetséges, hogy mér az anyaméhben, de
5 asadd stabilitssa arra
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Bongészés kozben a Vissza felirati gomb segitségével egyenként lé-
pegethetiink vissza a mar meglatogatott oldalakra. A Vissza gomb le-
nyilé6 menujének segitségével gyorsabban, a kdztes oldalak atlépésé-
vel juthatunk el a korabban letdlt6tt oldalak valamelyikére.

; [origo] Horoszkop - Microsoft Internet Explg
Fajl Szerkesztés Mézet  Kedwencek  Eszkie

{}z\hsszalv =) - @ . ﬁ | @Kere

[origa] TudJnany
[origo] Tudoméany
[origo] + [vizsla]
Topsec KFt, - Okkatas, Multimédia, Munk
‘Welcome ko MSM.com
5 - b *!% i1 da

A OROSZLAN HAVA O7.23-08.23
ZODIAKLUS

BPOLYGOK

~ ] —=—

HAPCSOLATOK

Az Elére gomb hasznalataval az esetleges visszalépéseket megel6-
zBen letoltott oldalakra ugorhatunk. Az Elére gomb is rendelkezik
a Vissza gombhoz hasonlé lenyilé menivel.

A korabban letdltétt oldalak megjelenitésére nem kell olyan sokaig va-
rakoznunk, mint az Udjonnan letoltott oldalak esetén, mert munkank
meggyorsitasa érdekében az Internet Explorer egy e célra fenntartott
mappaban ideiglenesen megbrzi azokat.

Ha a meglatogatott oldal szamunkra érdektelen informacidkat tartal-
maz, és ez mar a letoltés kézben vilagossa valik, a letoltést megszakit-
hatjuk a Leallitas gomb segitségével.

Amennyiben egy oldal letdltése megszakadt vagy megszakitottuk,
az oldal tartalmanak ujraolvasasat a Frissités gombbal kérhetjik.
Amennyiben a Frissités gombra a SHIFT billentyld nyomva tartasa
mellett kattintunk, az oldalt az Internet Explorer gyorsitétaranak meg-
kerllésével frissithetjik.

A bdngészénk inditasakor el6szdr megjelené oldalra barmikor vissza-
térhetink a Kezdélap gombra kattintva. Indul6é oldalunkat igény sze-
rint — a késdbbiekben ismertetésre kertl6 médon — megvaltoztathatjuk.

Ha egy masik internetes cimre szeretnénk eljutni, gépeljuk be annak
cimét a Cimsavon talalhato rovatba, és Ussiik le az ENTER billenty(it.

TIPP

A cimek beirasakor a http protokoll megnevezését altalaban elhagyhatjuk, azzal
a bdngész6 automatikusan kiegésziti a cimet. Példaul a http://www.topsec.hu URL
eléréséhez elegendd csak a www.topsec.hu cimet begépelni.

Az Internet Explorer gépelés kozben megproébalja a korabban latogatott oldalak ci-
meivel kiegésziteni az eddig beirt szOveget. Amennyiben a megjelené cimet meg-
felelének talaljuk, Ussuk le az ENTER billentyiit.
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7, )

Informdcios
Magyarorszdg

WEBOLDAL
MEGNYITASA
UJ ABLAKBAN

MEGJELENITESI
MODOK

Az Internet Explorerben lehetéség nyilik arra, hogy az aktualis oldal el-
hagyasa nélkiil egy Uj béngészd ablakban folytassuk a béngészést. Uj
ablak megnyitasahoz adjuk ki a Fajl menii Uj » Ablak parancsat. Az U]
ablakban automatikusan megjelenik az aktualis oldal. Ezutan az Uj
ablakot az eredetitdl teljesen fliggetlenil kezelhetjik, akar Uj weboldalt
is megnyithatunk..

A HTML oldalak egyes megjelenitési modjait igényeink szerint meg-
valtoztathatjuk. Lehet6ségink van az oldalon szereplé szdvegek
méretének megvaltoztatasara. A megfelel6 betiméretet a Nézet meni
Szovegmeéret almenijébdl valasztjuk ki.

Fajl Szerkesztés | Mézet  Kedvencek  Eszkézdk  Sogo

Eszkdztarak. »
v Allapotsor

Bongészisay 3

Ugras 3

Leallitas Esc

Frissités F5

Széwegméret w

Kédalés » @ Nagwobb 4
R Kizepes

Forlras ) i Kisehh

Teljes képernyd F11 Legkisebb

Amennyiben olyan idegen nyelv( oldalt latogatunk meg, amely megje-
lenitéséhez az alapértelmezettdl eltéré karakterkészletre van szilkség,
elé6fordulhat, hogy az oldalon talalhaté szévegek nem olvashatéak.
llyen lehet példaul egy orosz nyelv( oldal.

3 da.ru - free www-redirect service - Microsoft Internet Explorer

J Fail  Szerkesztés Mézet Kedwencek Eszkézék  Sigd
J Gissza o= - (D fat | Cikeresss [GKedvencek £ AElGzmeények | By S v
| cim [@] heeps . dany | Pugis | |Hvathozisok >
A/
n@i
KOMMEP pr |
YECKKE [ HOBOCTH |, VTHITUTHI
VCAYTH
[omcamve | Nzl & fal zigl [ eseree |
Covmesoiicuer ] 2 o] WWW-anpec
(o
[NEELT
e NET.RU - fité, 4l ¢ =
fefid.
[T 6 da.ru.
LMERTE . Biwiiranie Ciﬁ\’dil’ﬁ—r’wfir“; SEZ e
Esffinig+lrgse Cirlaii-nren 20 Thigddn
Ed - $50/37
Eiddidicaiiié Cinldili-sies
[perewam ] 00 B v ek
|@ Kép letiltése http:ffad.adriver. rujcgi-binfrle cqitsid=3607bt=1?pz=0?rnd=5415894707s2=F l_l_le Internet S

Ebben az esetben a Nézet menu Kédolas almenujébdl kivalaszthatjuk
az oldal helyes megjelenitéséhez sziikséges karakterkészletet.
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Amennyiben a kivalasztott karakterkészlet nem all rendelkezésre,
az Internet Explorer felkinalja a karakterkészlet letoltésének lehetdsé-
gét.

A cirill karakterkészlet valasztasa esetén a fenti példaban szereplé ol-
dal a kovetkezdképpen jelenik meg:

'3 da.ru - free www-redirect service - Microsoft Internet Explorer

J F&il  Szerkesztés hézet Kedwencek Eszkizék  Sigd |
J Gvissza - = - (D b | Dikeresés [GKedvencek LHElGzmények | - S -
ng I@ hitp: v, dauruf j P Ugrés “Hivatkozésok »
™
n@i _
KOMMEP = —
YECKHE [ HOBOCTH |, VTHITUTHI 11
VCIYTH TEWCITVTH
Caosonom nu euws aowon  [RIE
— 0 1 33 NS-3anue WWW-anpec
CO3RaTE a [
[HINERNTE -
e MET.RU - Tam, rae sueyT
[To3gaTe
(e ; cai =
BT ﬂepCDHaﬂbelH1H:‘1T69[?H;TD§I?DI’: T
Knaccuueckuil MnTeprer-cait
20 ME - $60/ropn
KopnopaTHEHEIA HHTEpHET- 0
cafr SCOME - S120T0A . e
& l_l_le Internst 4

Az oldal teljes képerny6n valé megjelenitéséhez kattintsunk a Nézet
menl Teljes képernyd parancsara, vagy ussuUk le az F11 funkciobil-
lenty(t.

A Kedvencek listdba azoknak az oldalaknak a cimeit vehetjik fel,
ahova a késbbbiekben szeretnénk visszalatogatni. A Kedvencek tartal-
mat a mappaszerkezethez hasonléan tetszés szerinti strukturaba szer-
vezhetjuk.

Mézet | Kedvencek Eszkizdk  Silgo

Hozzaadas a kedvencekhez. ..

kedvencek rendezése. ..
= - A [arigo] + [vizsla]
1 Hivatkozésok b1 Multimédia " b ow MM, com
[ média P Szorakozas * @ MEC, com
@ Alloméskeress @ Garden,com |
&] msn
@ Webesemenyek,
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CiM FELVETELE
A KEDVENCEKBE

Bongészés kdzben az aktualis oldal cimét a Kedvencek meni Hozza-
adas a Kedvencekhez parancsanak hasznalataval vehetjik fel a lis-
taba. A megjelend parbeszéd panelen sziikség esetén modosithatjuk
az oldal nevét.

Kedvenc hozzaadasa

Az Intemet Explorer ezt a lapot hozzaadja a kedvencek
#* | listéighoz,

[ Leaven elérhetd kaposolat nélkil  Testreszabas. . |

Ok

Mégse

\_I:
x

MHéu: IDisne_l,l. conn - YWhere the Magic Lives Online!

Letrehozas »»

[

A Legyen elérheté kapcsolat nélkiil jeldldnégyzet bekapcsolasanak
elsésorban modemes kapcsolat esetén van jelentésége. Az igy felvett
oldalak tartalmat az Internet Explorer egy kilén mappaban megbrzi,
igy azokat internet kapcsolat nélkil is barmikor megnézhetjik. Az ilyen
oldalak frissitésére vonatkozé opciokat a Testreszabas gomb segit-
ségével jelenithetjik meg vagy modosithatjuk.

TIPP

Ha sok kapcsolat nélkil is elérhetd cimet vesziink fel a Kedvencek meniibe, ezen
oldalak frissitése nagyon sokaig tarthat, és a let6ltétt adatok jelentés hattértar-kapa-
citast foglalhatnak le.

Ha az aktualis oldalt egy kilon kategdriaba szeretnénk besorolni, an-
nak cimét a Kedvenceken belll egy kilén mappaba is felvehetjik.
A mappastruktira megjelenitéséhez kattintsunk a Létrehozas gomb-
ra, és jeldljuk ki azt a mappat, amelyikben az oldal cimét el akarjuk he-
lyezni.

Kedvenc hozzaadasa 2lx|
Az Internet Explorer ezt a lapot hozzéadia & kedvencek
# | listajahoz.
[T Leaqven eléthett kapozolat nélkiil Testreszabas, .. | Mégse |

Méw: IDisne_l,J.u:om - "Where the Magic Lives Online! Létrehozas <<

il

Cel Favorites
EI{:I Erdekes oldalak

Uj mappa...

; {0 Hivatkozasok
LT Média

Az Uj mappa gomb segitségével a Windows Intéz6ben tanultakhoz
hasonlé modon tovabbi mappakat hozhatunk Iétre.
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VISSZATERES’EGY A Kedvencekbe felvett cimek megjelenitéséhez a Kedvencek meni-
KEDVENC CIMRE pontot vagy ikont hasznalhatjuk.

A menU hasznalatakor valogathatunk az egyes mappak kozott, és a ki-

valasztott oldal nevére kattintva kezdeményezhetjik azok megjelenité-
sét.

Mézet | Kedwvencek Eszkdzik  Sigd

Hozzdadas a Kedvencekhez..,

Kedvencek rendezése. ..
L] : 1 Hirek v
1 Hivatknzésok P ] Mutimédia  *
L1 média L4 @ Dismey.com -- Where the Magic Lives Orling!
@ Allomaskeresd @ Garden.com |
&] man T
@ Webeseméenyek

[(wjredvencek | A Szokasos eszkdztaron |évé Kedvencek ikonra kattintva a bongészé

bal szélén egy ablakot jelenithetlink meg, amelyen a Kedvencek kbzé
felvett mappainkat és azok tartalmat lathatjuk.

/3 Disney.com -- Where the Magic Lives Online! - Microsoft Internet Explorer

! -Ioixi
J Eajl  Szerkesztés  Mézet  Kedwencek  Eszhdzék  S0gh ﬁ
| ez - B - @ [F] Y| Qikereses |Kedvencek (Hrmenyek | - S B -

| gim [ heotdisney..go. comfpark/homepageftoday fhtmfinde. himirclk=1004353

| Pugss HHlvatkﬂzésnk & Hivatkozasok testrasa
Kedvencek X

) WIN THE ULTIMATE :
SO (U CPeneycon - CARPOOL MACHINE! o o~ N
Y Erdekes oldalak = < =

Click here to enter. ’

Cliroke = = =

~

powered
om @8 Family.com Gﬁﬂ [a's]
- o
7 CdMultimédia ~

S 0. ! Places to Wisi
4 | Sedrakozas : -

[Shopping [ENTERTAINMENT [Zecther [playhouse Fier

3 < &] Garden.com . land
1 5
‘Ew.\gtkn_zafk_ L ‘
T média
&) Mloméaskeresd A
Elmen T rencess
&] Webesemenyek diaries
Now in Theaters
lINTERNET-
|~ onLY
OFFER!
3t D
@ Kész

[ @ intemet v

Az ablakot annak jobb felsd sarkaban lathaté (X | Bezaras gombra,
vagy ismét a Kedvencek ikonra kattintva rejthetjik el.

TIPP

A Kedvencek listajaba ugy is felvehetjik egy oldal cimét, hogy a Cimsavon meg-

fogjuk a cim melletti kis lapocskat abrazol6 ikont, és azt a Kedvencek ablak tet-
szbleges mappajaba huzzuk.

A témakorhéz kapcsol6dé gyakorlé feladat:
Feladatgytjtemény 1. feladat

' MiniszterelnGki Hivatal Informatikai Kormanyhiztossag 3 1 |
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HIVATKOZASOK

A Hivatkozasok eszkoéztar funkciojat tekintve nagyban hasonlit a Ked-
vencek tartalmahoz. A Hivatkozasok k6zé azokat a cimeket célszer(
felvennlink, melyeket leggyakrabban latogatunk.

Cim felvételéhez fogjuk meg a Cimsavon lathatd cim melletti ikont, és
huzzuk ra a Hivatkozasok eszkdztarra az oldalcimek k6zé.

/3 NBC.com - Microsoft Internet Explorer -10] x|
[| Fai seorbosetes Mot Kedvencek schoetk sigo [

J A Vissza v o= - @ ﬁ ‘ @Keresés @Kedvencek @E\Ezmények “%v -

= =] || Hivetkneasok @] Hivatkozdsok testreseabiisa X [onga] + [viesla] | &]windows >

| cim I Fetpsf o com =] || Hivathozssole ]Hivatknzasok testreszabisa X [orige] + [viesla] [Eec.com >

KORABBAN Egy korabban a Kedvencek vagy a Hivatkozasok kézé felvett cimet
FELVETT CiMEK legegyszeriibben a gyorsmeni segitségével tordlhetlink. A gyorsmeni

TORLESE

megjelenitéséhez az egér jobb gombjaval kattintsunk a toréini kivant
cimre, és valasszuk a Torlés parancsot.

Kedvencek X
Hozzdadss.., [ Rendezés,..
=5 Erdekes oldalak

O CNN.com I:legnrltajs .
Uj mappa létrehozasa
MBC, com a
Myvomkakas
£ Multimédia
(2 Satrakozss Legyven elérhetd kapcsolat nélkili modban
&] Garden.com Kildes
[C] Hivatkozasak Kivagas
[ média Masolas
&] Alloméskeresd —
Térlés
&) Btrevezds L
@ Webesemeények

Tulajdonsagok

T Y=l

Korabban felvett cimet ugy is tordlhetink, hogy a Kedvencek meni
Kedvencek rendezése parancsara kattintva a megjelend parbeszéd

panelen kivalasztjuk a tordini kivant cimet, majd megnyomjuk a Torlés
gombot.
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A KEZDOLAP Az Internet Explorer inditasakor megjelené weboldalt kezdélapnak

MEGVALTOZ- nevezzik. Ezt a cimet a Eszk6zok menu Internet beallitasok paran-
TATASA csanak hasznalatakor megjelené panelen definialhatjuk.

Internet-beallitisok 2l

Altalanos IBiztDnség | Tartalom | Kapesolatok | Programek | Specialis |

—kezdélap

Jelenlegi Alapértelmezett res lap

—Ideiglenes Internet-Fajlok

<y & megtekintett webhelyek lapjai a késdbbi gyors hozzaférés
@& Y érdekében eqy specidlis mappéba keriingk.

Eéijlak térlése. .. Bedllitésok. ..

—Elézmények

Az eldzmenyek mappaja a felkeresett lapokra mutatd
hivatkozésokat tartalmazza, igy azok kinnyebben érhetdk el.

Elzmények megirzése (nap): I 20 3: Eldzmények tirlése |

Szinek. .. | Be;ﬁkészletek...l Myelvek.., | Kisegitd Iehetﬁségek...l

(a4 I Mégse | Alkalmaz |

A cim mezébe tetszés szerinti URL-t irhatunk be. Ha a béngészében
lathato aktualis oldalt szeretnénk kezddlapnak beallitani, akkor kattint-
sunk a Jelenlegi gombra. Az Alapértelmezett gomb megnyomasakor
a Microsoft cég altal elére beallitott kiindulé cim lesz a kezddélapunk.
Az Ures lap gomb hasznalataval az Internet Explorer inditasakor
semmilyen lap nem kerul letoltésre, ezzel a program inditasat felgyor-
sithatjuk.

A témako6rhoz kapcsolodé gyakorlo feladat:
Feladatgyijtemény 2. feladat

' MiniszterelnGki Hivatal Informatikai Kormanyhiztossag 3 3 |



Informdcios
Magyarorszdg

ESZKOZTARAK
MODOSITASA

Az Internet Explorerben lehetéségink van az eszkdztarak moédosita-

sara. Ehhez kattintsunk a Nézet menu Eszkoztarak » Testreszabas
parancsara.
Eszkioztar testreszabasa EHE
Rendelkezésre alld gombok; Eszkiztargombok; ,WI
Elvalasztd - 4 Elgzmények. =
Elvlaszt _tlaphelyet |
Hozzéadas -+ | % Pasta
S Myorntatés
- Eltéwolitas | i Goerkesatés
“Witafdrum Eel
Elvdlasatd 4'
=
« I;I_I
Szvegheslitasak: ISzﬁvegcimkékmegjelenl’tése j
Tkonbedlitasok:  [Kis ikanok |

A megjelené Eszkoztar testreszabasa parbeszéd panel Rendelke-
zésre allé gombok csoportjabol valaszthatjuk ki az eszkdztaron elhe-
lyezni kivant gombokat, melyeket a Hozzdadas gomb segitségével
adhatunk az Eszkdztargombok csoporthoz.

Az egyes gombokhoz tartozé szdvegeket megjelenithetjik, illetve tet-
szés szerint elrejthetjik. Erre a Szovegbeallitasok legordiild listaban
van lehet6séglnk.

Az egyes gombokat megjelenithetjik kis ikon vagy nagy ikon forma-
ban, melyet az Ikonbeallitasok legordilf listaban valaszthatunk ki.

Az Eszkoztargombok csoportban szereplé gombokat kijeldlésiik utan
az Eltavolitas gombra kattintva tordlhetjik az eszkdztarrol.

Az eszkoztarak alapbeallitasait az Alaphelyzet gombra kattintva allit-
juk vissza.

Az Eszkoztar testreszabasa parbeszéd panelt a Bezaras gombra
kattintva zarhatjuk be.

A témakorhéz kapcsol6dé gyakorlé feladat:
Feladatgyijtemény 3. feladat
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KERESES AZ INTERNETEN

KERESO
SZERVEREK

TEMAKOR
SZERINTI
KERESES

Az interneten bongész6 felhasznaldk idejuk nagy részét kulonféle in-
formaciok keresésére forditjak. A legegyszeribb keresési méd, amikor
valamilyen cég vagy intézmény internetes oldalait keressuk a hal6za-
ton.

Ebben az esetben érdemes el6szor a http://www.cégnév.com, vagy
magyarorszagi szervezetek esetén a http://www.cégnév.hu URL-lel
probalkozni.

A keresb szerverek lehetévé teszik, hogy az interneten kulénféle
szempontok alapjan informaciokat keresslink. A keresé szerverek k-
I6nésen nagy teljesitmény(i szamitogépek, melyeket kilénb6z6 szol-
galtaték tartanak fenn. Egyes tipusai témakordk szerint, mig masok
az internetes oldalak szdvege alapjan keresnek. A keres6 szerverek
csak a keresett informaciét tartalmazo lapok cimeit taroljak.

A témakor szerint keresd szervereken altalaban elére meghatarozott
kategdriakba sorolva talaljuk meg az egyes WWW oldalak cimeit.
Az ilyen szerverekre a tartalomszolgaltatoknak be kell jelentkezniik,
és sajat maguknak kell meghatarozni, hogy lapjaik az adott szerveren
megtalalhatd témakordk kozul melyikben jelenjenek meg.

A legismertebb ilyen szerverek kdzé tartozik példaul a magyar nyelvi
HuDir (http://www.hudir.hu), a Magellan (http://magellan.fotexnet.hu),
a Goliat (http://www.goliat.hu), illetve az angol nyelviiek kézil a Yahoo
(http://www.yahoo.com), az Excite (http://www.excite.com) vagy
az MSN Search (http://search.msn.com).

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 3 5 |
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A kdvetkezb képen néhany keres6 szerver nyitdoldala lathato:

" - aigiixi
Il e e (i S m B e i G (ks b | |
s s = ] D ek et et | 3 W o N I I ey e |
S 2] o[ * 5 Cre——rre ] e |t
Fotemnatry Aot (e bk | et |\t | [F e o FOTE hitotl =] 2} 5
goliat
3 RS P - J— —
& - o
" WEB TARTERULET AKCIG 1
Bano, meter, helbekeded Aproniidates
SlDPlFOIl‘i
UDOMANYOK
i
ot e, tesbymanis
- &
@
. T
Magellan Goliat
alglx 3 iz
St (et G Lo 3 = £ Syt et bk tubosth 3 =
- -a__]ﬁdhw’mwﬁ‘lﬂ 0] daman « o - Qe e | omanes a8 -a
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A HuDir magyar nyelvil keresé féoldalan kulonb6zé targykoroket talal-
hatunk. Az egyes témakorokhoz tartozé weboldalak linkjeit a téma-
korre kattintva jelenithetjuk meg.

A talalati listan kivll tovabbi altémakordk valasztasara nyilik lehetésé-
glink, amelyek segitségével a keresést céliranyosan szlkithetjuk. Pél-
daul ha egy vegetarianus étterem weboldalat akarjuk megkeresni,
a féoldalon kivalasztjuk a Kikapcsolédas, Turizmus targykort.

/B HUDIR - Kikapcsolodas_turizmus, - Microsoft Internet Enplorer

E4l Seorkesetes Néest Kedyencek  Esadizbk  Sigd

visza - = - (D) ) \ (Qikeresss [Gkedvencek  ( Belszmények |%~ o

im [ &1 hitps w. hudi huihudinihapcssiodas._burzmus! ] | Hivathoesol &]Hivethoessok testresasbas

G a 0 o
Hungary.Network OPERATORLOGOK! LA @ CSENGSHANGOK!

001. augusztus 8, alkoholszonda
szerda = =
|
s tinta sagitsunk! panaszda

holnap: Eméd edupage

Kikapcsolddas, turizmus Elerési titvonal
HuDir -> Kikapcsoladas, turizmus
A térgykor részletezése:
A térgykarhoz tartozd honlapok:
|degenforgalom 1. Guide in Budapest [degenvezetés Budapesten - Licensed guide
Ettermek, hofék, eszpresszok offers help and information
Szallodak, panzitk, szallasok 2. Sunset Radio - Hungary Listen to live radio watch TV on the
Szorakoztatas Internst frorm Hungary
Fihenes, sport 3. apropa Escorts available for gertlermen
Furddk 4. nternet Jatekhaz Jatéldeirasok jatékoldal foglalkozd cildael,
Hobbi szervezetek, rendezvények, bibliografia, fejtordk, érdekességek
és sok mas jatékkal kapcsolatos dolog
5. Pesti Misar Szinhéz, mozi, koncertek, mizeumok, kényvek, pop-
rock-jazz, rendezvények...
6. ATVMET Kft. internetes televizioja, NETTY internetes televizid =

&7 http: e hodic, huhudic | [ @ nternet s

A megjelend talalati oldalon tovabblépiink az Ettermek, biifék, eszp-
resszok témakorre, majd szikitjik a keresést az Ettermek valaszta-
saval. A Vegetarianus éttermeket valasztva a szerveren talalhato
Osszes vegetarianus étterem weboldalanak linkje megjelenik.

Ha a talalt oldalak szama tébb, mint amennyi egy oldalon szerepelhet,
a keresd az egyes linkeket tobb oldalon keresztul jeleniti meg. Az ol-
dalak kozott a lap aljan talalhatdé oldalszamok és El6z6/Kovetkezo
linkekre kattintva valthatunk.

15 Kaltenberg Bajor Kiralyi Sordzd s Serfdzde A hagyomanyos
sordzo-etterem bemutatasa (etlap, itallap, esemenynaptar).

16 Vendéglatdhehek a Hansag terfiletén Sorézdk, borozdk,
vendeglilk, szallodal;, ettermek, cukraszdalk, csardale, biifél,
presszék, barok, kocsmak

17 Agni Vegetarianus Etterern Szeged =

18.0on Pepe pizzéria honlapjal Eqy folyamatosan bidvilld Etterem és
Pizzéria lanc bemutatasa

19 Giszer sérdzé remek konyha, rendezvények, eskivil rendezése

20 Donna Pizza étterem honlapja Donna Pizza étterem honlapja

Tovabbi lapok:

1] 2| Kévetkezd

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 37 |
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TARTALOM
SZERINTI
KERESES

Tartalom szerinti kereséskor a keresé szerver a megadott kulcsszot
az egyes oldalak szévegében keresi. Egy ilyen keresés lefuttatasakor
alkalmanként nagy mennyiségi talalatot érhetink el, azonban ezek je-
lent6s része érdektelen lehet szamunkra.

Az ilyen szervereknek kiléndsen nagy hattértar-kapacitassal és nagy
savszélességl internet kapcsolattal kell rendelkeznitk, igy fenntarta-
suk kuldndsen nagy koltséggel jar.

llyen tipusu keresd szerverek példaul a magyar nyelvii Heuréka
(http://www.heureka.hu), az Index kereséje (http://katalog.index.hu),
az origo lapba épitett Vizsla (http://www.origo.hu), valamint az angol
nyelvl Altavista, ahol azonban lehetéségiink van a keresést a magyar
nyelvi oldalakra szlkitve végezni (http://www.altavista.com).
A legtébb keresdvel altalaban mind a témakdr, mind a tartalom szerinti
keresést elvégezhetjik.

Az alabbi képen az Altavista keres6 szerver kezd6 oldalat lathatjuk:

Search for: Help | Customize Settings | Family Filter is off
|egészség |Hungarian j m
l_ Search within these results Search Assistant | Advanced Search

/A Altavista - Web Results for: egészség - Microsoft Intern

| Fél Soerkesstés mézet Kedvencek Esckhzok  sigS ‘

| sz - b - (D (3] AY | Dikerssts Cigeedvencek (EBemenyek | [T S 7

J Cim I@ http:h’www‘a\tawsta‘comfsitesp’saarchfweb?q:eg%E9525°foE9gBJ<I:hu&search:55j “H\vatkazésuk &)

;AAI" altaVISta Try your search in: Shopping = Images - Yideo = MP3/Audio = &_

Search for: Help | Customize Settings | Family Filter iz off
|egészség IHungaman j m
™ search within these results Search Assistant | Advanced Search

STHEMOSTHNGRED)|

Home > Search Results for egészség . page 1 of 20

We found 11,459 results:

Top100 - a magyar linkpartal

TOP100 a ragyar linkportal

URL: http:fitop100.isys. huf = Related pages
Additional relevant pages fram this site

origo] + Vizsla

2001, junius 9. Csatornak. Hirek. |d jérds. Sport. Internet.
Tudormény. Kultdra. Szérakozés. Uzleti Megyed. Autd.
Oktatas. Csalad. Jaték. ..

URL: httpefwane. origo.hu/ - Related pages

Additional relevant pages fram this site

origo] Cealad + Egészség

Csatormdk. Hirek. Id_jaras. Sport. Internet. Tudomény
Kultdra. Szdrakozas. Uzleti Megyed. Autd. Oktatas
Csalad. Jaték Utazas

URL: hittp: /A origo. hu/c saladdindes: htrl « Related
pages

Additional relevant pages from this site

J -l

&7 hittpsfbop100 isys.huf [ [ mermet 7

A keresett szdveget gépeljik be magyar nyelvii oldalak esetében
a Keresés, angol nyelvii oldalak esetében a Search for mezdbe.
A keresett szOveg megadasa soran lehetéséglink van a * helyettesité
karakter (angolul wildcard) hasznalatara. A * karakterrel a keresett sz6
tetszbleges szamu karakterét helyettesithetjlk.
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Ezt a keresést akkor hasznalhatjuk, ha a keresendd kifejezésnek csak
egy részét ismerjik. Ebben az esetben a keresés igen nagy szamu
taldlatot eredményezhet.

A talalati szamok csdkkentése érdekében lehetéséglink van kilonb6zé
keresési feltételek és kapcsoldk megadasara. A keresési mezdben le-
hetéséglnk van tobb kulcssz6 megadasara is. Ebben az esetben
a kulcsszavak elé egyenként rendelhetiink +/- operatorokat is.

A + operator alkalmazasaval azon oldalak linkjeit jeleniti meg a kere-
s8, amelyek kotelezden tartalmazzak az adott szét.

A - operatorral azt kéthetjuk ki, hogy a keres6 olyan oldalakat keres-
sen, amelyen az adott kulcsszé nem szerepel.

Ha telijes kifejezésre akarunk rakeresni, a keresendd kifejezést
idézdjelek kozé kell tennlink.

Abban az esetben, ha a tobb kulcsszavas keresés soran a kulcssza-
vakhoz nem rendellnk operatort, a keres6 olyan oldalakat is megad
eredményll, amelyek nem tartalmazzak az dsszes kulcsszot.

Az Altavista keres6ben megadhatjuk a keresendd oldalak nyelvét is,
a keresési mezd melletti legordulé listabdl. A keresés megkezdéséhez
nyomjuk meg a Search gombot.

Az Advanced Search linkre kattintva lehetéségink van bonyolult, 6sz-
szetett kifejezések keresésére is. Ebben az esetben a keresési felté-
telek megadasahoz logikai operatorokat és zarojeleket kell alkalmaz-
nunk.

Az egyes keresendé kifejezéseket logikai miveletekkel kothetjuk 6sz-
sze. Amennyiben AND (logikai ES) operatort irunk a keresett kifejezés
egyes részei kdzé, azokat a lapokat kapjuk eredményil, amelyeken
a kifejezések mindegyike el6fordul.

Az OR (logikai VAGY) operator hasznalatakor elég a kifejezések egyi-
kének eléfordulnia ahhoz, hogy egy lap az eredménylistaban megje-
lenjen.

A NOT (logikai NEM) hasznalatakor azon lapokat kapjuk eredményuil,
amelyeken a kifejezés nem szerepel.

Példaul egy Osszetett keresést az alabbiak szerint adhatunk meg:
oktatas AND szamitastechnika AND ecdl AND NOT alapfok

Ebben az esetben olyan oldalak jelennek meg, melyeken egyttt szere-
pelnek az ,oktatas”, a ,szamitastechnika” és az ,ECDL” kifejezések,
de nem szerepel az ,alapfok” szo.

A keresés eredményéil kapott weboldalakat linkjeikre kattintva érhet-
juk el.

Gyakran eléfordul, hogy a talalati lista valamely hivatkozasara kattintva
az uj oldal a talalati lista ablakaban jelenik meg.
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A KERESES

Amennyiben azt szeretnénk, hogy a bdngészés soran a talalati lista
oldala ne tiinjon el, a kivalasztott linkhez tartozé oldalt Uj ablakban is
megnyithatjuk a hivatkozashoz tartozé gyorsmeni Megnyitas Uj
ablakban parancsanak segitségével. Ha a keresés eredményéll
kapott talalati listat tartalmazé oldalt késébb is hasznalni szeretnénk,
az oldalt felvehetjik a Kedvencek koézé az eszkdztar Kedvencek
gombjaval a korabban ismertetett mdodon, igy a késdbbiekben
az barmikor rendelkezéslinkre all. A talalati listat tartalmazé lapot
kbzvetlenil az Asztalra is kildhetjik a Fajl menlu Kiildés
» Parancsikon az Asztalra parancsanak segitségével.

A témakorhéz kapcsol6do gyakorlo feladatok:
Feladatgytjtemény 4., 5. feladat

Az Internet Explorer Keresés ikonjara kattintva a béngészé tertlet bal
szélén megjelenik a Keresés parbeszéd panel. E panel segitsegével
a legkedveltebb keres6 szervereken kezdeményezhetlink keresést.

A Keresés parbeszéd panel tartalma egy internetes oldal, amely
a Microsoft cég szerverén talalhatd, tartalma folyamatosan valtozhat.

Az alabbi képen a jegyzet irasakor aktualis valtozat lathato.

2 Wekcome to MSYcom - Microsalt Intemet Explorer =10] x|
B Sgekemmés ost Fedweosk ebtok 3005 =
dmviin o b (G [2] O || Qs [Gredvences | Bocomieps | Y- L 6 - u]
0 (18] heto: w220 cornd =l Hhthosiink U U e - o o -
Earesds L -
Qo a | Tesmespis ,nsn\'f - = Thetatncdbel Sfehlan | eresése, amely tartalmazza
L -

Wilstizn ki egy kstepiid s keresécher
& Weblap kererdre

a kaovetkezdt:

I—(‘-ﬁumnme— —— —

Wishiap kiirsbon, amely lnesmazza IT

1| | shcveites
1

Iegészség

[T T ——
ranervad. [ahani TuBitisk

T tas
Bat of the vask
that

Eade for somange?

5‘."‘&- off Cdres chocolale
- Bea prncess in Pang
. | B quick slock profits

o "
== o Bfwes  |ewmdh Encna hos | K dszitette: Heureka Keresés
[rem—— L M;_-i-'f’ e~ )
| | Hs=rE 10 toughest job interview qul
1 dle — s 4 M.,mm!
TedtaTiama — = 75 == B S iy
Elioh, vy mapodh o S
Sxdmitigdgek o "“" T
Szemethek : bays & Rolabivrbies 5% | - 183 Lan u:h w--*u'lruh ;
o a5t nacsve i
H
&
H
&
H
H

@

Kereses x
Gl Qbkovetkezd
Go to (& =

egészedy Start!
doménen

reklamozzo
]

~ | Testresazbas

Szdgyskoristg egiszsée; 143103
Lapok széma; 109159

[100%] Csald, ezészse;
[100%] Csalad, egészség
[98%] Sheu
[97%] Bahanet
[95%] Hézipatika - Fgészség nyaron
[05%] Pemeszirtas
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CEui | Az Uj gombra kattintva 0j keresést kezdeményezhetiink.

A Kovetkezd gomb segitségével, masik keres6 szervert valasztva, Uj-
rakereshetlink az adott kulcsszéra.

b Kdvetkezd I -

» Heureka
Excite
MSM \Weh Search

A Testreszabas gombra kattintva a megjelené parbeszéd panelen
a Keresés panellel kapcsolatos beallitdsokat végezhetjik el.

/3 Keresési beallitisok testreszabdsa x|

\&:3 © i Search Asgistant haszndiata inteliaens Keresésekbes

o Eqy keresési szolgaltatas hasznalata az osszes kereséshez

7 Weblap keresése

Heureka ¥ Heureka
Eﬁ;cp‘je\,veb Seach ¥ MSNweb Search
¥ Eucite
22

¥ Korébbi keresések

tenti a lequtoliara végrehajtott 10 keresést, igy ezeket eguszeriien megismetelheti.

"weblap keresése
Forébbi keresések

D@

ok I Mégse | Alaphelyzetl

A Keresés parbeszéd panel hasznalatanak elénye, hogy a talalatok
listdja bongészés kdzben nem tinik el a képernydrdl, mert azt
az Internet Explorer a bdngészé terulettél elkildnitve kezeli.
A Keresés parbeszéd panel bezarasahoz kattintsunk a X | Bezaras
gombra vagy ismét a Keresés ikonra.
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OSSZEFOGLALAS A keresdszerveren éltalaban nem csak egyfajta keresést hajthatunk
végre. A legtobb keresdszerver tartalom és témakor szerinti keresésre
egyarant lehetéséget nyujt. Léteznek specidlis keresészerverek is,
melyek adott témaban biztositanak keresési lehetéséget. A kdvetkezé
tablazatban néhany keresdszervert és jellemzéit foglaltunk dssze:

Internetes keres6k Keresési Funkcidk
Név URL cim Kép |Témakor| Tartalom | Uzleti

Arany Oldalak | http://www.aranyoldalak.hu X X X
Szaknévsor http://www.szaknevsor.hu X X
Infospace http://www.infospace.hu X
Goliat http://www.goliat.hu X X

Index http://katalog.index.hu X X

Magellan http://magellan.fotexnet.hu X X

Hudir http://www.hudir.hu X X

Heuréka http://www.heureka.hu X
Altavizsla http://www.altavizsla.hu X

Excite http://www.excite.com X X

Lycos http://www.lycos.com X X X

Google http://www.google.com X X

MSN http://search.msn.com X X

MSN Yellow http://yellowpages.msn.com X
Pages

FAJLOK LETOLTESE

Az interneten nagy mennyiségben talalunk programokat, programfris-
sitéseket és egyeéb fajlokat. A fajlok hattértarra valo letdltéséhez ma
mar elég egy weboldalon a megfeleld linkre kattintanunk, de régebben
ez viszonylag dsszetettebb mivelet volt. A fajlok futtatasara, illetve le-
toltésére nagy gondot kell forditanunk, nehogy virusokat tartalmazoé
fajlokat toltsunk le. Virusos fajl letoltésével nagy karokat okozhatunk
géplinkdn. Az egyes programokat érdemes a program gyartéjanak hi-
vatalos honlapjardl letéltenlnk, és letdltés utan virusirtdé programmal
ellenériznunk.
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Egy letdlthet6 fajlra mutato linkre kattintva az alabbi panel jelenik meg
a képernyén:

Fijl letiltése =l

Faijl letoltését valasztatta endl a helpral.

mp71.exe. Hely: magjuz. wia, congion. com

Wélazzza az alabbi lehetSzégek eqyikét:

A program futtatésa a jelenlegi helyéril

I

¥ llver tipusd F&l meagryitésa elét mindig legpen kérdés

0K | Méase | Tovabbiinfomacis |

A program futtatasa a jelenlegi helyérdl opcié valasztasakor a Win-
dows azonnal megnyitja a fajlt, azaz a programfajlokat futtatja, mig
az adatfajlokat az 6ket kezelé programmal megnyitja.

A nagyméretl fajlokat ajanlatos elmenteni hattértarunkra, majd onnan
megnyitni. igy a fajl legkdzelebbi hasznalatdhoz nem kell ujbol
azinternetre csatlakoznunk és a f3ajl mindenkori letdltéséhez
szUkséges id6t is megtakarithatjuk.

A Lemezre mentés opcio valasztasaval a fajl hattértarunkra valé letol-
tését kezdeményezzik. Az ezutan megjelené parbeszéd panelen va-
lasztjuk ki, hogy a menteni kivant fajlt hol - melyik meghajtén és map-
paban - kivanjuk elhelyezni.

Mentés maskeént 21x|
Hely: [ 3 Letit o O = e 2
s
1 24kekak
DEgyéb
Fé&jlnéw: Imp?‘l j Megryitas I
Fail tipusa: IAIkaImazés j Meégse |
g
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OLDALAK
MENTESE

A fajlok méretétdl és a rendelkezéstinkre all6 internet kapcsolat sav-
szélességétdl fliggben a letdltés néhany masodperctél akar tébb 6raig
is terjedhet, mely folyamatot kildén parbeszéd panelen kdvethetlink
nyomon.

mp71l.exe - 16%0 kész I ] 5

&

Mentés:
mp7l.exe. Hely: mesjus. waw. consion.cam

(I[1]]]
Becsiik hatralévd idd: 5 perc 17 mp [1.58 MB /9,94 MB masolval
Letaltés helpe: C:hLetdltsMulimedizimp?1.exe

Aviteli sebesség 27,5 KB /méasodperc

¥ & letdltés utén a parbeszédpanel bezdrass

reanyitas | appa megnyitésal Mégze I

A weboldalak megtekintésén tul lehetéségunk van az oldalak menté-
sére is. Az elmentett weboldalak tartalmahoz a késébbiekben internet
csatlakozas nélkul is hozzaférhetlnk.

A mentést a Fajl meni Mentés masként parancsaval kezdeményez-
zlk.

Weblap mentése 21
Hely: Ia Letilt j L of B
|_JEqyebi
|1 24kékak
| Multimedia
) WBC_com_elemei
|_utils
@NBC_com
Failngv. [Indes =l [ Mems |
" Fiiltipusa: | Telies weblap [~ htm:* htmi) | Mégse
Kédals: [Kiszp-eurdpai fasindows) |

A megjelené parbeszéd panel Fajl tipusa legordild listajaban azt va-
laszthatjuk ki, hogy milyen formaban akarjuk a weboldalt lementeni.

A Teljes weblap formatum valasztasa esetén az aktualis oldal meg-
jelenitéséhez sziikséges valamennyi fajl mentésre kerdl.

A Webarchivum formatumba torténd mentés esetén egyetlen fajlba
tomoritve menthetd el a weboldal.

Weblap formatumban akkor mentiink, ha a weboldalt képek és egyéb
Osszetevdk nélkil szeretnénk tarolni.

Lehet8séglink van tovabba a weboldalt Szévegfajl formatumban el-
menteni, ekkor kizardlag az oldalon szerepl szOveges informaciok ke-
rilnek mentésre.
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KEPEK MENTESE Elsfordulhat, hogy béngészés kdzben megtetszik egy kép egy webol-
dalon, de a teljes oldalt nem szeretnénk elmenteni. A gyorsmenu se-
gitségével lehetéségink van az oldalon szerepl§ képek mentésére.
Ehhez kattintsunk az egér jobb gombjaval a képre, és valasszuk
a Kép mentése mas néven parancsot.

ZhPicture of the Day - Microsoft Internet Explorer

Fajl Szerkeszbés MNezst  Kedvencek  Eszhéizék  Sigé

vz = o (D [5] A | Qikerests [gkedvences {BEdamenvek | [Fhy- -

i [&] http:fphotoquit kodak. comfegi-binfasCoi.plfapp=potdlaf=patd = “Hwatkﬂzésuk &]Hivatkozasok testreszabésa ”|

TAKE PICTURES. FURTHER.™

Category -

View Past 30 Days
Search by Date

Hiyathozas meanyicas
Hiyatkozas megnyitasa ) ablekban

2l mentése mas nEvEn.

Clnyamtatasa Nt

megjelenligse
Your email
tapstaként

ssztalelemként. . -
Recipient’s name

Kivanas
Mésolés e
. ecipient's emai
Perancsion masclasa L

8 Eaflesstes

P Message
Hazzdadss 2 Kedvercekhez. .. J

Tulajdonsagok

Horse of a Different Color

Al
&1 [ | |4 mtemet 7

Ezutan a mar ismert médon meg kell hataroznunk, hogy a let6ltétt kép
milyen néven és melyik mappaba keruljon mentésre.

Kép mentése 21 x|
Hely: [ (3 Letiil o [ = =2

| JEqyen

|1 2aékok

| Mukimedia

) MEC_com_slemei

Ll

Fajlnév: IF‘\xGateway_EEl_pold j Mentés I
Fail tpusa: [JPEG (ipg) =l Magse

4

A témakoérhoz kapcsolodoé gyakorlo feladatok:
Feladatgyijtemény 6., 8. feladat

Gyakorlé6 feladatok pedagégusok részére:
\Pedagdgus\Pedagoégus feladatgyijtemény 16. feladat
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SZOVEGRESZ Az interneten térténd béngészés soran eléfordulhat, hogy a sza-
A A A munkra hasznos informacidkat kilon dokumentumba szeretnénk el-
ATMASQLASA menteni, hogy azt késébb is fel tudjuk hasznalni. Ez az informacié do-
FAJLBA kumentumba trténs masolasaval valdsithato meg. Szbéveges informa-
ciok masolasahoz elsé 1épésként az egér segitségével jeldljik ki a ma-
solni kivant szovegrészt. Amennyiben az oldal teljes szbvegét at
szeretnénk masolni, hasznaljuk a Szerkesztés meni Az Osszes
kijelolése parancsat. Ezutan valasszuk a Szerkesztés menl Masolas
parancsat, majd alljunk a dokumentum azon pontjara, ahova a széve-
get beilleszteni szeretnénk és kattintsunk a dokumentum programja-
ban a Szerkesztés menu Beillesztés parancsara.

/2 Topsec KFft. - 5zamitastechnika oktatas - Microsoft Internet Explorer i [ 53
J E&jl | Szerkesstés Mézet Kedvencek Eszkizok  S0ad ﬁ
J Gyl Kivagas Chrl fs (G Kedvencek £ AElGzmenyek | BN S -
o e ) S
ng E EBeillesztés = (Y j @Ugras |J il
]
Az Osszes kijeldlése Chrl+A chnika Oktata’s ;I
Keresés (ezen a lapon)... Ckrl+F
v
TANFOLYAMOK
Szakképesitd
tanfolyamok
Felhasznalsi
tanfolyamok
VIZSGALEHETOSEGEK
Microsoft
szakvizsgik —t
ECDL vizsga
Kezddlap — =
_ iddbeosztasok:
1110F
[
A4 jelenleq kijeldlést a wagdlapra masalja. v

Ha a kimasolt szdévegrészt meg szeretnénk tartani, ne feledkezzink
meg a szdveget tartalmazé dokumentum mentésérél.

OLDALAK Amikor megtekintiink egy weblapot, egyes oldalait, illetve egy oldalra

KULDESE vonatkozé hivatkozast elkildhetink ismer&seinknek elektronikus le-
vélben. Ennek feltétele, hogy rendelkezziink elektronikus postafidkkal.
Az adott oldal vagy az oldalra vonatkoz6 hivatkozas elkuldéséhez va-
lasszuk az Internet Explorer Fajl menljének Lap elektronikus levél-
ben vagy Hivatkozas elektronikus levélben parancsat.
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Amennyiben a Lap elektronikus levélben parancsot valasztjuk egy
weblap tovabbitasara, akkor a weblapnak az elklldés pillanataban
megjelenitett oldala - interaktiv hivatkozasokkal, képekkel egyutt — ke-
rul elkildésre.

| =10l x|
J Fajl Szerkesztés Mézet Beszirds  Formatum  Eszkbzdk  Ozemet  Sigd |
= g £ o 2, >
Kiildés Kivagas [Masalas Beilesztes  Visszavonas Ellendrzés
Cimzett: |Kis Ede
Masolatat kap: |
Targy: ITopsec Kft. - Cktatds, Multimédia, Munkaerd kizvetités. htm

IS IS EEEE | E = =

i=

| S E|5 2584

Szamitastechnika oktatas
ank b dsa + Szakképesitd tanfolyamok

Felhasznaléi tanfol K+ Mi fit kvizsgak - ECDL vizsga -
| 3|

| Y

A levél az elkildés pillanataban roégzitett oldalt jeleniti meg, mikdzben
annak tartalma idérél idére folyamatosan valtozik. Egyes esetekben
a specialis elemeket— példaul ActiveX objektum — tartalmazé oldalak
nem az elvart médon miikédnek. Vannak olyan levelezéprogramok is,
amelyek nem tamogatjak a HTML formatumu levél megjelenitését.

Ezzel szemben a Hivatkozas elektronikus levélben parancs hasz-
nalatakor a levél csak az oldal cimére mutatd hivatkozast (linket) fogja

tartalmazni.
Mt Topsec Kft. - Oktatas, Multimédia, Munkaerd kiozvetite: =101
J Fajl Szerkesztés MWézet Beszirds  Formatum  Eszkozdk  Uzenet  Sdgd |
J = & ® 3 2, >
Kildés Kivagas [M&s0l&s Beilesztés  Wisszavonas Ellendrzés
Cimzetk: IKis Ede
Masolatot kap: |
Targy: ITopsec Kft. - Okkatas, Multimédia, Munkaerd kizvetités
Melléklet: @Topsec Kft. - Okkatas, Multimédia, Munkaerd kizvetités url (33 bajt)

A E|soaa

ity ffwrarw. topsec. hud

R
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LETOLTES
FTP
SZERVERROL

llyenkor a hivatkozasra kattintva a weboldal a béngészében nyilik
meg, és a weboldal mindenkori aktualis tartalmat jeleniti meg. Hatra-
nyaként emlithetd meg, hogy ha az oldal id6kdzben megszlnik vagy
tartalma megvaltozik, a cimzett mar nem azt az informaciét kapja, amit
neki szantunk, illetve nem talalja meg az oldalt.

Az Internet Explorer segitségével konnyedén toélthetink le fajlokat
az FTP szerverekr6l. Az FTP szerverek, a helyi mereviemezekrél
ismert mappastruktirahoz hasonlé médon, csoportositva tartalmazzak
a letolthetd fajlokat. A fajlok letbltése, kezelése a mappastruktiurak
hasznalatahoz hasonlé mdédon torténik. A letdltéshez megfeleld
felhasznaldi név és jelsz6 megadasa szikséges.

A nyilvanos adatokat tartalmazdé FTP szervereken megengedett
az ,anonymous” felhasznaléi név hasznalata, melyhez jelszéként sajat
e-mail ciminket adjuk meg. Az ,anonymous” bejelentkezést a legtdbb
bdngészd és FTP kliens program automatikusan elvégzi.

A képen az ftp://ftp.microsoft.com FTP szerver kiinduld mappajanak
tartalmat lathatjuk.

:/ /ftp.microsoft.com; - Microsoft Internet Explore! |0 5[

J Edjl Szetkesztés Nézet  Kedwencek  Eszkdzik  Sugd |

J 4 Vissza ~ =P - @| @Keresés EMappék @Elﬁzmények |% @ }( )}

2

J Cim I@ Fepef fFtp. microsoft . cam/ j |J Hivatkozasok **
or @ @ @ 3
=
iy bussys deskapps developr kbhelp

ﬂ:p.n{io:rosoft.com

Kiszolgald: Ftp.microsoft, com D B D D

Felhasznaldnév: Anorymaus

misc peropsys products reskit

This is FTPMICRCSOFT,COM,
Please see the dirmap. bt file for @ @
more information.
services saftlib dirmap. htm

Kattintson ide, ha kébbet szeretne
tudni az FTP-helyek béngészésérdl,

|Kész Felhasznald: Anonymous |° Internet v

A témakorhéz kapcsol6dé gyakorlé feladat:
Feladatgytjtemény 9. feladat
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OLDALAK Lehet6ségiink van az egyes weboldalak nyomtatasara is. Enhez adjuk
NYOMTATASA ki a Fajl meni Nyomtatas parancsat. A megjelend parbeszéd panel
Altalanos fiilén kivalaszthatjuk a nyomtaté tipusat, és a nyomtatni ki-

vant oldalra vonatkozéan tovabbi beallitasokat végezhetlnk.

&% Nyomtatss |

Ahalénos | Bealitésok | ENendezss | Oldalbedlitas |

— Myomtatd kivalasztaza

Myarntatd HF LaserJet HF Laserlet HF LaserJet
hozzdaddsa 4000M PCLSe 4000M PCL 6 4000 M PS

Allapat; Uzemkész [ Myomtatss f4ilba

Hely:
Megiegyzés: Myomtatdk keresése... |

— Myomtatasi Lartomary
& A telies dokumentum Példanyszam: |1 3:
l Kijelalt teriilet ' Aktualiz oldal r Gzétvilogatas

™ Oidalak: |1

E gyetlen oldalszamot vagy nyomtatési @

tartomanyt adion meg. Példaul: 5-12.

ﬂl,lomtatésl Mégze | Alkalmaz |

Tobb keretbdl all6 weboldal nyomtatasa esetén a Beallitasok fil
Keretek nyomtatasa csoportjaban megadhatjuk, hogy csak az aktua-
lis keret tartalmat, minden keret tartalmat kilén oldalra, vagy az egész
weboldalt egy lapra szeretnénk kinyomtatni.

1"' Myomtatas ﬂﬂ

blakinos  Bedllitisck | Enendezés | Didalbeslitss |

Feretek nyomtatasa

 Ahogy a képemyiin megielsnik
= £
£ Minden keretet kiildn

™ Hivatkozott dokumertumok nyomtatasa

[” Hivatkozésok tablazatanak rpomtatasa

Myomtatas Mégze | Alkalmaz |

Az Elrendezés fil Tajolas csoportjaban beallithatjuk, hogy allé vagy
fekvé helyzetli lapra rendezve szeretnénk a széveget kinyomtatni.

' MiniszterelnGki Hivatal Informatikai Kormanyhiztossag 49 |
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Az Oldal per lap legordilé lista segitségével egy oldalra akar 16 oldal
tartalmat is kinyomtathatjuk. Erre a miiveletre nem minden nyomtaté

alkalmas, ezért ezt a funkciot egyes nyomtatdk esetén nem hasznal-
hatjuk.

&% Nyomtatas 21l

.&Ilalénusl Bedllitisok. Elrendezés | Oldalbedllitas
Téiola:
@ Bl
" Fekvl
" Elfgraatott

Oldal per lap: I 1 =

Specidlis...
Hyomtatas I IMegse | Alkalmaz |

Az Oldalbeallitas fll Talcavalasztas csoport Papir forrasa lenyild
listajabdl kivalaszthatjuk, hogy a nyomtaté a nyomtatas soran melyik
adagolébdl valassza a papirt.

&% Nyomtatas 2=l

Altaléncs | Bealitésok | Erendezés COldalbedlitss |

Télcavdlaszta
’7 Papir fonasa:

Specialis...
Hyomtatas I ténze | Ailkalmaz |

A nyomtatds megkezdéséhez kattintsunk a panel Nyomtatas gomb-
jara.

A témako6rhoz kapcsolodé gyakorlo feladat:
Feladatgyijtemény 7. feladat

Gyakorlé feladatok pedagégusok részére:
\Pedagégus\Pedagogus feladatgyijtemény 15. feladat
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SPECIALIS ELEMEK A WEBLAPOKON

Kordbban az interneten taldlhat6 WWW oldalak informaciokozlés
szempontjabdl nem nyujtottak tébbet, mint egy papirra nyomtatott ha-
gyomanyos dokumentum. Napjainkban a weblapok egyre tdébb interak-
tiv multimédias elemet tartalmaznak, melyek jelentésen bévitik
az internet felhasznalasi lehet6ségeit.

URLAPOK A weblapok legrégebben alkalmazott interaktiv eleme az (rlap. Segit-

ségével a felhasznalé informacidkat kildhet a weblapot tarold szer-
verre.

JELENTKEZESI LAP

Tanfolyam tipusa
Felhasznalai tanfolyam

Tanfolyam megnevezdse:

ECDL vizsgara felkésziti tanfolyam

Tanfolyam idépontja

2002. majus Tszeptember 12. este (16:45.20:00), kedd, csiitortik
Jelentkezés tipusa

Cégen keresztiil

SZEMELYES ADATOK
Kapcsolattand neve:

Cégnéy.

Beiskoldzanddk szama
1

Ertesitési cim
|
|
|

Telefon:

E-rnail cim:

Figyelem: minden rovat kitdltése kitelezdl

@V\uza Kuldcs@

Az Urlapok altalaban a Windows-os parbeszéd panelekhez hasonlo
elemeket — beviteli mezbket, legordiuld listakat, gombokat, radié
gombokat és jeldlé négyzeteket — tartalmaznak. Az adatok alaphely-
zetben titkositas nélkul kertlnek tovabbitasra. Erre az Explorer elsd
alkalommal a kdévetkez6 panellel figyelmeztet.

Internet Explorer . |

ri@ Az informaciot ezetleg masok, is 1athatiak, amikor informaciat kuld a
?. kiowvetkezthoz: Internet. Folytatja?

W & joviiben ne jelenisn meg ez az Lizenet.

Ha a panelen talalhaté jelélénégyzetet bekapcsolva hagyjuk, a jévo-
ben ez a figyelmeztetés nem jelenik meg.

' MiniszterelnGki Hivatal Informatikai Kormanyhiztossag 5 1 |
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JAVA ES A Java és Visual Basic scriptek a HTML oldalakba agyazott, de nem
VISUAL BASIC lathaté kisalkalmazasok, melyek altalaban az interaktiv elemek md-
kodését szabalyozzak.
SCRIPT y

Az adatbevitel vezérlése mellett gyakran hasznaljak O&ket kisebb
animacidk vagy egyszer( jatékok megvaldsitdsdhoz a WWW oldala-
kon.

DHTML A DHTML a HTML tovabbfejlesztett valtozata, mely kibdvitett tamo-
(DYNAMlC HTML) gatast ad interaktiv weblapok készitéséhez. A DHTML-t csak a leg-
Ujabb béngészé programok (példaul az Internet Explorer 5.0) tamogat-
jak.
A http://www.microsoft.com/ie/ie50/demos cimen DHTML lehetéségeit
bemutato oldalakat talalhatunk.

JAVA APPLET A Java Applet egy HTML oldalba beagyazott program, mely a sza-
mara fenntartott tertileten egy képhez (animaciéhoz) hasonléan jelenik
meg. A Java Applet hasznalatat szinte minden bdngészé program
tamogatja.

ACTIVEX A Microsoft altal kifejlesztett ActiveX rendszerben készult objektumok
a Java Appletekhez hasonlé feladatok megoldasara alkalmasak, de
OBJEKTUMOK szamos egyeb, kibdvitett szolgaltatast is biztositanak. A weblapok ké-
szitbi szamara lehetdvé teszik példaul Word dokumentumok vagy Ex-
cel tablazatok beagyazasat a weboldalakba eredeti formatumuk és
mikodésik megtartasa mellett. ActiveX objektumok hasznalatat pilla-
natnyilag csak az Internet Explorer 5.0 vagy annak uUjabb verzidja
tamogatja teljes mértékben.

ADATBIZTONSAG AZ INTERNETEN

Az internet hasznalata szamos adatbiztonsaggal kapcsolatos kérdést
vet fel. Az internet szolgaltatok és a webszerverek Uzemeltetéi altala-
ban mindent elkévetnek azért, hogy ne alakulhassanak ki olyan koérul-
mények, melyek veszélyeztetik felhasznaldik adatbiztonsagat. Ettél
fuggetlendl a felhasznalok is felelések sajat adataik biztonsagaért.

JELSZAVAK Az internetre valé belépéshez és leveleink elolvasasahoz, kérilmé-
nyektdl fliggéen sziikség lehet egy felhasznaléi név és jelszé6 megada-
sara. A biztonsagos jelsz6 legaldbb hat karakter hosszu, betliket és
szamjegyeket egyarant tartalmaz. Ne valasszunk kdzismert vagy kony-
nyen kitalalhaté szavakat — példaul a sajat nevinket — jelszonak. Jel-
szavunkat tartsuk titokban, mivel elé6fordulhat, hogy valaki e jelszé is-
meretében illetéktelendl — a mi koltségunkre — hasznalja az inter-netet,
és elolvassa leveleinket.
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URLAPOK ES Az interneten tovabbitott adatok alaphelyzetben mindenféle titkositas
LEVELEZES nélkdl aramlanak. El6fordulhat, hogy egy rossz szandéku felhasznalo
selcsipi” egy Urlapon vagy levélben elklldétt Gzenet tartalmat.

Bar kicsi az esélye annak, hogy egy ilyen esemény bekdvetkezzen, bi-
zalmas adatokat ne kuldjink titkositas nélkdl az interneten keresztul.

A bizalmas adatok titkositdsara szamos megoldas létezik. Munkank
soran talalkozhatunk olyan szerverekkel, melyek képesek az adatokat
titkositva fogadni és tovabbitani. Ha egy ilyen szerverrel 1éplink kap-
csolatba, az alabbi parbeszéd panel jelenik meg a képernydn.

Biztonsagi figyelmeztetés 1[

ﬁo {n a lapokat biztonsagos kapcsolaton keresztil nézi

?. meg.

2 webhellvel walkatt informacidt zenki mas nem |athatja a
Wweben.

" Me jelenjen meq tobhé ez a figyelmeztetés

Tovabbi infomécis |

Amig ilyen szerveren tartézkodunk, a képernyd jobb als6 sarkaban kis
lakat lathato.

-2} CDNOW - Username Creation Wizard - Micrasoft Internet Explorer =101 x|

E&jl  Szerkeszhés Nézet Kedwencek Eszkézok  SUgd ‘ H]

o Vissza v o= - @ ﬁ ‘ @Keresés @Kedvencek @Elﬁzmények |@v Wt -

JQ’m IQ [RPICONfACCT fusernamewiz. htmlfunw=0/passedpagename=-RP-CDN-ACCT-checkaut. htmif j “Hwatkﬂza’snk @Hwatkﬂzésnktastreszahésa

CDNOW Create Your Username « Switch to Reqular Mode

CDMOW is changing its sign in process to require 3 unique username.

Note: Changing your
account sign in will nat
affect previously placed First =ign in to your account as before, Then, follow the instructions to create your unique

arders. usernarme,

I am not a returning

customer. I need to First Mame
create a COMNOW Last N
account. ast hame

. Password R T R
1 forgot my Sign-in e E Internet:
Infi t Caontinue ’,
nformation a =
- -
-
-

e e e e e = ===
.,
R4
e -~
s _- -

// P

f === = - 1 - =

[@xe= i[5 [ nternet 2 7

A szerver elhagyasakor az alabbi parbeszéd panel jelenik meg:

Biztonsagi figyelmeztetés : 1[
ri“'l Megsziinteti a biztonsagos Intermet-kapcsolatot.
?. Maostantdl az elkiildatt infarmacidt masok is 1athatjalk.
Folytatja?

[~ Me jelenien meg tobbé ez a figyelmeztetés

Mem Towabbi informacia

' MiniszterelnGki Hivatal Informatikai Kormanyhiztossag 5 3 |
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VIRUSOK AZ
INTERNETEN

NEM
BIZTONSAGOS
OBJEKTUMOK

A virusok olyan rossz szandékkal készitett programok, amelyek a sza-
mitogépre felkerlilve — a virus fajtajatél fliggbéen — illetéktelen szamara
is hozzaférhetdvé teszik, romboljak vagy megsemmisitik az adatallo-
manyokat. A virusok altalaban futtathaté programok kédjaban rejtéz-
nek el, azaz megfertézik a programot.

El6fordulhat, hogy az internetrél virussal fert6zott fajlokat toltlink le
géplnkre vagy virust tartalmazé e-mailt kapunk. Ezért célszerl a le-
toltott allomanyokat, azok megnyitasa el6tt, megfeleld viruskeresé
programmal ellendrizni.

TIPP

Ma mar léteznek olyan viruskeres® programok, melyek mar a letoltési folyamat kdz-
ben megvizsgaljak a gépuinkre kertlé allomanyokat.

A HTML oldalakra beépithetd interaktiv elemek (ActiveX, Java Applet
stb.) alkalmazasaval - sajnalatos médon - lehetéség van adatalloma-
nyainkon rossz szandéku muveletek végrehajtasara.

Ha bdngészd programunkkal egy ilyen elemet tartalmazé weblapra lé-
punk, akkor az adatokat lophat el vagy tordlhet le gépunkrél. Az ilyen
jellegli karokozasok a virusfertézésekhez képest elhanyagolhaté
szamban fordulnak el6.

Az interaktiv elemek fejlesztésére alkalmas rendszerek kozil csak
az ActiveX biztositja ezen objektumok készitéinek azonositasat.

Az ActiveX objektumok letbltésekor az alabbi parbeszéd panelen el-
lendrizhetjik a program készit6jének kilétét, az adatok hitelességét, és
eldénthetjlik, kivanjuk-e az adott ActiveX objektumot letdlteni a hat-
tértarunkra és futtatni szamitégépuinkon.

Biztonsagi figyelmeztetés ﬂ

Telepiti &z futtatia ezt a programot?
Programnéy: "Flash 5.0,

az alairas iddpontja: 2001, 06, 21. 1708,
terjeszti:

Macromedia, .

A terjesztd azonoszagat ellendrizte: YeriSign Commercial
Software Publishers Ca

Figyelem: a terjesztd [Macromedia, Inc.] szerint a tartalom
biztonzagos. Czak akkor telepitsedtekintse meg a (5]
tartalmat, ha bizik a terjesztd (Macromedia, Ihc.] allitazaiban.

[ Mindig meghizom alz) Macromedia, Inc. Altal terjssztett
tartalomban

lgen il Towabbiinformacic
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BIZTONSAGI
BEALLITASOK

Informacio és kommunikacio

Az Internet Explorer 5.0-t6l kezd6déen lehetéséglink van kulénféle
beallitdsokkal béngészd programunk biztonsagi szintjét szabalyozni.
Ezeket a bedllitasokat az Eszk6zok meni Internet-beallitasok pa-
rancsaval megjelenithetd parbeszéd panel Biztonsag flilén talaljuk.

Internet-beallitasok 21x|
Altalinos  Biztonsag |Tartalom I Kapcsolatokl Programokl Speciéhsl
eliljon ki egy z0nat a biztonsagi bealitasok megadasahoz.

O @

Helyiintranet  Megbizhatd  Tilkott helyek
helyek

Internet o
@ Ez & z6na az sszes tobbi webhelyet BV, |

tartalmazza,

A zdna biztonsag szintje

Egyéni
Egveni beallitasok.
- & bedllitdsok megvalkoztatésihoz kattintson az Egyéni
szint gombra,
- Az ajanlatt bedlitisok hasznilatdhoz kattintson az
Alapértelmezett szint gombra.

Eqgyéni szint. .. | Alapértelmezett szintl

[o]'4 I Mégse | Alkalmaz |

Bongészénkben négy zoénat kilénboztetiink meg. Az Internet zénaba
minden olyan hely beletartozik, ami a helyi intraneten kivul talalhato.
A Helyi intranet zonaban olyan cimeket talalunk, amelyekhez nem
kell kiszolgalé szerver. A Megbizhaté helyek és a Tiltott helyek
zonakba magunk vehetlnk fel cimeket.

A biztonsagi beallitasokat zénanként eltéréen allithatjuk be. Minden
zonanak van egy alapértelmezett szintje, amelyet atallithatunk mas
szintre, vagy a beallitdsokat egyénileg is megvaltoztathatjuk.

Elsd lépésként jeldljuk ki azt a zonat, amely biztonsagi beallitasat mo-

dositani kivanjuk. Az Alapértelmezett szint gomb valasztasaval a k6-
vetkezd bedllitasi lehetéségeink vannak:

& zona biztonsaagi szintje
A csiszka mozgatasaval litsa be a zona bizkonsagi szinkjét.
- - Kdzepes
- Biztonsagos, ugyanakkar hatékony bingészés,
| - - Az esetleges karos tartalmak letdlkése eldtt figvelmeztet,
- Az alaivatlan Activel vezérldket a program nem L&l le,
- - - & leghabb Internet-helyhez megfeleld,

Eqgyéni szink. .. | Alapértelmezett szintl

A Magas opcio valasztasaval allithatjuk be a legmagasabb biztonsagi
szintet. Ebben az esetben azok az interaktiv elemek, melyek nem te-
kinthet6ek egyértelmien biztonsagosnak, nem kerulnek letdltésre gé-
plnkre. Az opcio hasznalatakor eléfordulhat, hogy egy weblapon a ve-
szélytelen elemeket sem tekinthetjik meg.

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 5 5 |
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VEDELMI
RENDSZEREK

A Kozepes opcié valasztasa esetén bongészénk figyelmeztet
az esetleges veszélyre, de az objektum letdltésére vonatkozé doéntést
a felhasznalora bizza. A potencialisan veszélyes objektumok azonban
a kbzepes biztonsagi szint esetén sem kerllnek letdltésre. Korultekinté
felhasznaldk szamara ez az optimalis biztonsagi szint az interneten.

A Kozepesen alacsony szint lényegében megegyezik a Kozepes
szinttel, a kildnbség abban rejlik, hogy ezen a szinten béngészénk
nem figyelmeztet az esetleges veszélyre.

Az Alacsony opcio valasztasa esetén bongészénk csak a potenciali-
san veszélyes elemek letdltése elbtt figyelmeztet. Ezt a beallitast csak
abban az esetben hasznaljuk, ha teljesen megbizunk a weblap készi-
téiben. Ezt a beallitast példaul sajat intranetlink bdngészése kdzben
alkalmazhatjuk.

Az Egyéni beallitas hasznalatat csak gyakorlott felhasznaldknak java-
soljuk.

Géplinkdn tarolt adataink biztonsagat az interneten keresztil szamta-
lan veszeély fenyegeti. Hackerek torhetik fel rendszerinket, ezaltal
fontos és személyes adatainkat ellophatjak, megrongalhatjak. Ada-
taink védelmére szamos védelmi rendszert allithatunk fel. A két leg-
gyakrabban alkalmazott védelmi rendszer a proxy és a tlizfal.

Tiizfal (Firewall) alkalmazasaval szabalyozni lehet a be- és kimend
internet forgalmat, hogy kik, mikor, milyen szolgaltatasokat, milyen
protokollon keresztul érhetnek el. A belsé hal6zat ezen az egy ponton
keresztil csatlakozik a kilvilaghoz.

A proxy tobb feladatot ellaté segédszerver. Magaba foglalja a t(izfal
szolgaltatasait. Figyeli és megszlri a beérkez6 és kimend kéréseket,
valamint a felhasznalok kozott megosztja az internet hozzaférést.
A HTML oldalak gyorsabb eléréséhez letdlti, és sajat hattértaran
tarolja a gyakran leolvasott oldalak tartalmat, igy a felhasznalok sza-
mara lényegesen gyorsitja a gyakran latgatott oldalak elérését.
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AZ OUTLOOK EXPRESS HASZNALATA

INTERNETES
LEVELEZES

HIRCSOPORTOK

A Microsoft évek ota fejleszti ingyenes, barki szamara hozzaférhet6
internetes programcsomagjat, amely tobbek k&ézott tartalmazza
az Internet Explorer bdngészé, a NetMeeting halézati kommunikaciés,
az Outlook Express levelezd és hirolvaso, valamint egyéb multimédias
kiegészité programokat.

Az alabbi fejezetekben az Outlook Express 5.0 levelezési szolgaltata-
saival ismerkedlink meg.

Az interneten kildoétt levelek tovabbitasat és tarolasat ugynevezett le-
velezd szerverek végzik. Ha egy felhasznalé levelezni szeretne
az interneten keresztul, rendelkeznie kell egy levelezd szerveren talal-
hato postafiokkal.

A leveleink el6szor a levelezd szerver szamunkra fenntartott postafi-
Okjaba érkeznek. Az Outlook Express segitségével csatlakozhatunk
egy vagy tobb levelezd szerverhez, és leolvashatjuk az ott tarolt pos-
tafiokunk tartalmat. A beérkezett lizenetek a szamitdogép hattértarara
valo letdltés utan altalaban térlédnek a szerverrél.

Egy levelezd szerveren tarolt postafiok taroldkapacitasa rendszerint
1és 5 MB kdz6tt mozog. Amennyiben leveleinket nem olvassuk le
rendszeresen, a szamunkra fenntartott postafiok megtelhet. llyen
esetben tovabbi Uzenetek fogadasara nincs lehetéségink, és a nem
fogadott leveleket a levelez6 szerver visszakiildi a feladénak.

Egy hircsoport olyan nyilvanos postafiokként mikddik, mely egy adott
témahoz kapcsolédé leveleket tartalmaz. A hircsoportban talalhaté le-
velek elolvasasan kivil lehetéségink van sajat véleménylnk kifejté-
sére is. Uzenetiinket elhelyezhetjiik mindenki szamara hozzaférhetéen
a hircsoportban, de valaszunkat kildhetjik kizarélag egy korabbi tze-
net szerzéjének is.

Szamtalan hircsoport létezik, ezeket ugynevezett hirkiszolgald szerve-
reken taroljak. Ezek jelent6s része szabadon elérhetd, de talalhatunk
csak regisztralt felhasznalok szamara hozzaférhetd hircsoportokat is.

A hircsoportok 6sszességét UseNet-nek nevezzik. A UseNet haszna-
lataval a tananyag korabbi részében mar részletesen foglalkoztunk.

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 57 |
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AZ OUTLOOK EXPRESS KEZELOFELULETE

Az Outlook Express inditasahoz kattintsunk duplan a Munkaasztalon
lathato ikonra, vagy valasszuk a Start menu Programok » Outlook
Express elemét.

A program inditasa utan az alabbi ablakot lathatjuk:

Cimsor—] W Dutlook Express I =[]
Menu ] J Fajl Szerkesztés [Mézet Eszkizék  Ugenet  Sdgd |@
Eszkoztar—{ || [B .| & | (=T
Uj lewel KildesFa, . Cimel Kereses
JNézetek IOsszas Uzenet megjelenitése j
= Qutlook Express
: Ugras £ : 1] ;I
& Beérkezett Gzenetek (1) lizenet keresése... Azonositok v
©# Postazandd dzenetek Elektronikus A FED AEEE 5
7 Elaildett elemek levelezés
(& Térdl elemek 241 olvasatlan elektronikus levele van  Lehstdsége van
B Pisskozatok a ,Beérkezett Gzenetek™ mappaban ezen Cutlook
s K . | Postafisk bedllitdsa... Exur_esls I?tp' 5
— meagjelenitésére, a .
zerkezeti pane ) Ui ki — Munkatertilet
Hircsoportok beleértve, minden
Hirfiok besllitass... alkaloramal, ha
runka kézben a
mappalista
Partnerek legtetején Isthatd
) Outlook Express
Cimieaqyzék meanyitdsa... elemre kattint.
BR cimek keressse...
™ az outlaok Express inditdsakor a ,Beérkezett
, izenetek” mappa megnyitisa.
Allapotsor—| | @ Munka kapesolddya |

Az Outlook Express segitségével elektronikus leveleket kildhetink
az interneten, illetve internetes hircsoport kiszolgaldkhoz kapcsolédha-
tunk. Ezeket a szolgaltatasokat egy mappastrukturahoz hasonlé szer-
kezeten keresztll érhetjuk el.

Az ablak cimsoraban az aktualis mappa nevét lathatjuk. A cimke alatti
meni segitségével kulonféle parancsokat és beallitasi lehetéségeket
érhetlink el. Az eszkoztaron az aktualis szolgaltatashoz kapcsol6do,
leggyakrabban hasznalt parancsok ikonjait talaljuk. A szerkezeti pa-
nelen a kilénféle szolgaltatasokhoz tartozé mappak koézil valasztha-
tunk. A jobb oldali panelen az aktualis mappa tartalmat lathatjuk.
Az allapotsoron az Outlook Express éppen hasznalatban [évé szol-
galtatasaval kapcsolatos informacidkat talalunk.
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A MAPPA- A mappaszerkezetben az Outlook Express két szolgaltatasahoz — a le-
SZERKEZET Velezéshez és a hircsoportokhoz — kapcsolédé mappakat lathatjuk.
Tekintsuk at ezek tartalmat.

ELEMEI
lkon | Mappa megnevezése | Funkcid
I‘_:,.f] Outlook Express Az elérhetd szolgaltatasokat foglalja 6ssze.
@ Helyi mappak A levelezéshez sziikséges mappakat tartalmazza.
. " A beérkezett elektronikus levelek listajat tartal-
&1 | Beérkezett lizenetek
mazza.
. . Elkiuldésre szant, de még nem tovabbitott Gizenetek
@ Postazando lzenetek . R
atmeneti tarolohelye.
B Elkuldétt elemek Elkuldétt elektronikus leveleink listgjat tartalmazza.
_ Az Outlook Expressben torélt elemek atmeneti
i Torolt elemek .
taroldhelye.
& Piszkozatok F('elbehagy(')tt elektronikus leveleink atmeneti tarola-
séra szolgal.
@ Hircsoport kiszolgalok A bealllltott hircsoport kiszolgaldé szerver jeldlésere
szolgal.
Q@ El6fizetett hircsoportok | Az el6fizetett hircsoportok jelélésére szolgal.

Az alabbi képen az Outlook Express egy lehetséges mappa-
strukturajat lathatjuk.

I“_;EI Cutlook Express
E@l Helyi mappak.
@ Beérkezett dzenetelgdits]
@ Postazandd Gzenetek
S Elildatt elemek
@ Térdl elemek,
5B} Piszkozataok

EI@ nesws, bvnet,hu
LS hun.lists. hix. moka

Az egyes mappak tetszbleges szamu ujabb mappat tartalmazhatnak.
Az almappak megjelenitéséhez kattintsunk a mappa elétt lathatéd
jelre, amely ezutan = jellé valtozik. Az almappak elrejtéséhez a = jelre
kell kattintanunk.

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 59 |
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LEVELEZESSEL
KAPCSOLATOS

BEALLITASOK
LEVELEZO SZERVER

ES POSTAFIOK
BEALLITASA

Az Outlook Expressben torténé levelezéshez be kell allitanunk a leve-
lezd szerver és a postafiokunk eléréséhez sziikséges néhany opciot.
Ezeket a bedllitasokat csak Uj postafiok hasznalatba vételekor kell

elvégeznink.

Uj levelezd szerver és postafiok beallitasahoz hasznaljuk az Eszko-
zok menu Fidkok parancsat.

Internet-fiokok

Mind ILeveIezésI Hflcsoportokl Cl’mszolgéltatésl

21|

Hozzaadas

d

Figk

e Directory

] Levelezi fick
@’ e tenet b

% Bigfook internetes. .
% InfaSpace intern...
% InfaSpace Lzleti ...

@ Switchboard inter...
@Veris igh interete. ..
%WHDWhEIE inter...

e ahoal Peacle §...

| T ipus | Kapcsolat | -
cimszolgalataz Helyi halozat
cimzzolaltatés Helyi haldzat
cimzzolgéltatéis Helyi haldzat
cimzzolgéltatéis Helyi haldzat

levelezés [alapértel ..
hirceoportok [alapé...
cimzzolgaltatas
cimzzolgaltatas
cimszolgalataz
cimszoloaltatas

Barmely rendelkezé. ..
Barmely rendelkezé. ..
Helyi halozat
Helyi halozat
Helyi halozat
Helvi haldzat

Eltavolitas

Tulajdonzagok

Beallitas glapertelmezettkent |

Importalas...

Exportilés...

Somend beallitaza...

Bezaras

A megjelend Internet-fiokok parbeszéd panelen kattintsunk a Levele-

zés fllre.
Internet-fidkok e
Mind ~ Levelezés | Hirczoportok Cimszolgéltatésl Hozzaadas » |
Fick. | Tipus | Kapesalat | Eltavolitas I
Tulajdonzagok |

Beallitas alapetelmezettkent |

Irportélés...

Exportalds...

Somend beallitaza,..

Bezdras

Amennyiben az Outlook Expressben mar vannak beallitott levelezé
szerverek, azok nevei megjelennek a képernyén. Ha a listaterllet
Ures, akkor még nincs beallitott levelezd szerverink.
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Uj levelezé szerver beallitasahoz kattintsunk a Hozzaadas gombra, és
a megjelend almeniibél valasszuk a Levelezés parancsot.

Hozzaadas » I

Hircsopaortok, .\
Cimszolgaltatas. ..

A postafiok beallitdasahoz az Internet-csatlakozas Varazslot hasznal-
hatjuk.

A Megjelenitett név rovatba gépeljik be neviinket.

Internet-csatlakozas varazsla

Neve

Elektranikus lewél killdézekor neve a kimend lizenet Feladd mezdijében fag megielenni.
Adja meg a megieleniteni kivant nevet.

Megielenitett név: Kis Edef

Példaul: Tat Béla

< Wissza I Tovébb » I Mégse |

A kovetkez6 parbeszéd panelt a Tovabb gombra kattintva jelenithetjuk
meg. Ezen a panelen elektronikus levélciminket kell megadnunk.

Internet-csatlakozas varazsla

Intemnetes elektronikus levélcim

Az elektronikus levéleim az a cim, amelynek seaitséadvel masok kaposolatba
|Ephetnek. Onnel

b ar van elektronikus levéloimem és azt akarom hagznalni

Elektronikus levélcinm |kade@tupsec hu

Peldaut totbela@microsoft.com

LY fidkat szeretnék I8tiehozni [Foimal =l

< Missza I Tovébb » I Mégse |

Az Elektronikus levelezési kiszolgalok panelen a bejové és a kime-
né levelek tovabbitasat végzd szerverek neveit adhatjuk meg. Az ese-
tek tobbségében mindkét funkciot ugyanaz a szerver latja el.

' MiniszterelnGki Hivatal Informatikai Kormanyhiztossag 6 1 |
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A szerverek cimével kapcsolatos kérdésekkel forduljon internet szol-
galtatéjahoz, vagy vallalati szamitégép halézat esetén a rendszer-
gazdahoz.

Internet-csatlakozas varazslo

A beérkezd levelek kizzolgdldia IPDPS | kiszolgald.

Beérkezl levelek (POP3. IMAP vagy HTTF) kiszolgaldja:

mail. elender.hu

Az SMTP kiszolgald az a kiszolgld, amely a kimend leveleket kezel.

Kimend levelek [SMTP] kiszolgaldja:

mail. elender. hu

< Vissza I Tovébb > I Mégse |

Az Internetes levelezési bejelentkezés parbeszéd panelen a leve-
lezd szerverre val6 bejelentkezés maodjat valaszthatjuk ki. A Fioknév
rovatba gépeljik be a levelezd szerver eléréséhez szilkséges felhasz-
naloi nevinket, a Jelsz6 rovatba pedig a hozza tartozé jelszavunkat.

El6fordulhat, hogy levelezd szerveriink biztonsagi jelszo-hitelesitést
hasznal. Ebben az esetben valasszuk a Bejelentkezés biztonsagos
jelszo-hitelesités (SPA) hasznalataval opciot, ilyenkor mindig a le-
velezd szerverre valo bejelentkezéskor kell megadnunk felhasznaldi
nevinket és jelszavunkat. Abban az esetben, ha masok is hasznaljak
szamitogépulnket, a nagyobb biztonsag érdekében megtehetjik, hogy
jelszavunkat nem adjuk meg a panelen. llyenkor kapcsoljuk ki a Jel-
sz06 tarolasa opcidt is. Ennek eredményeképpen a jelszét az elektro-
nikus levelek kildése vagy fogadasakor minden esetben kuilon kell
megadnunk.

Internet-csatlakozas varazslo x|

Adja meg a fioknevet &z jelszat, amelpeket Internet-szolgaltatojatal kapott,

Fidknéy: |keda

Jelszs: I xxxxx
v Jelsza tarolasa
Ha Intemet-zzolgdltatdia igénvli a biztonsdgos jelszd-hitelesités [SPA) hasznalatit az

elektronikus postafiok elerésehez, jeldlie be a Bejelentkezes bizlongagos
ielszd-hitelesités hasznélataval jeldlEnégyzetet

™ Bejelentkezés biztonsagos jekzé-hiteles ités [SPA] hasznélataval

< Vissza I Tovébb > I Mégse
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A bedllitott opcidkat a tovabblépés utan megjelend parbeszéd panel
Befejezés gombjara kattintva hagyhatjuk jéva.
Internet-csatlakozas varazsio - |

Gratulalunk!

Sikeresen megadts a fidk |étestéséher szikséges osszes informaciat.

& beallitdsok mentéséhez kattintson a Befejezés gombra.

<vissza [[Befepeds | Mége |

A bedllitott postafiok vagy postafiokok megjelennek az Internet-fiokok
parbeszéd panelen lathato listaban.

2 x|

Mind  Levelezés | Hfru:&c-pc-rtc-kl Efmsznlgéltatés' Hozzaadas 3 |

Fick, | Tipus | Kapcslat Eltavolitas |
%mail.elender.hu levelezés [alapértelmez...  Bamely rendelkezé.. . B

Beallitas glapertelmezettkent |

Importalas. . |

Exportalds.. |

1 I _'I Somend beallitaza... |
| Bezdras I

Amennyiben tobb postafidkot allitottunk be, kimend leveleink mindig
az alapértelmezettként beallitott postafidkon keresztil kerlilnek tovab-
bitasra. Egy postafidkot — a kijeldlés utan — a Beallitas alapértelme-
zettként gombra kattintva tehetlnk alapértelmezetté.

' Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 6 3 |
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Az egyes postafidkok beallitasait utdlag a postafiok kijeldlése utan
a Tulajdonsagok gombra kattintva modosithatjuk.

Internet-fidkok 2lx]
Mind  Levelezés I Hircsoportokl Cimszolgéltatésl Hozzaadas ll
Fidk | Tipus | Kapesolat Elavalitas |

% Céges postafick levelezés [alapértelmez..  Bammely rendelkezs... ; z x|
Tuladonsagok E |

Beallitas alapertelmezettkent |

Importalas. . |

Exportalas... |

| | _'I Sarrend beallitasa... |
Bezaras |

il

"‘_M; Céges postafidk tulajdonsagai

-‘{‘-|ta|én°3|KiszolgéI6k Kapczolat | Adatbiztonzag Speciélisl

Postafidk

Adjon meg egy nevet, amellyel késtbb ezekre a kiszolgaldkra
hivatkozhat. Példaul kunka” vagy Microzoft kiszolgald™.

ICéges postafick

Felhasznaldi infarmacid
Meév: fKis Ede

Lég: I

Elektronikus levélzim: Ikede@topsec.hu

Walaszcim: I

¥ Levelek fogadasakar vagy szinkronizélaskor ezt a fidkat is vegye figyelembe

Ok I Mégze Alkalmaz

Egy postafiok eltavolitdsahoz hasznaljuk az Eltavolitas gombot.

A postafiokok beallitasa utan tovabbi levelezéssel kapcsolatos opcio-
kat az Eszk6zok menl Beallitdsok parancsanak hasznalatakor meg-
jelend parbeszéd panelen adhatunk meg.

Tekintslink at néhany fontosabb beallitast.
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UZENETEK
AUTOMATIKUS
LEOLVASASA

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig
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Az Outlook Express altalunk megadott id6kdzénként automatikusan le-
olvashatja a levelez6 szerverre beérkezett Uj Uzeneteinket. A levelek
leolvasasanak gyakorisagat a Beallitasok panel Altalanos fiilén lat-
hato Iéptetheté mezd segitségével allithatjuk be.

W Beallitasok x|
Helesiras-ellentizés | Adatbiztonsag | Kapecsolat | Karbartartas |
Alslinos | Oiasts | Vissesigasols | Kildés | Levélitds | Airdsak
Altalanos

I inditasker 2 Beérkezett lizenstek” mappa leqpen a fiablakbaré

% V¥ Figvelmeztessen. ha i lizenet érkezik bamelyik hircsoportba

¥ Dlvasatlan iizenetekst tartalmazd mappak automatikus megielenitéss

[ zenetek kiidése / fogadasa

¥ Hangjelzés v iizenet étkezésekor
v Uzenetek kiildése és lnBadt'Ea'indfgskm
¥ Ujiizenetek kerssésel |30 3: ’palcenként

Ha a szémitdgép nincs kapl?olaﬁan:
|Ne kapczolddion j

Alapertelmezetts tesz |
Alapertelmezetts tese |

Alkalmaz |

Alapértelmezett izenetkezeld programok

%—i_“ Ezen alkalmazés az alapértelmezett levélkezeld

Ezen alkalmazés az alapértelmezett hitkezelt

o ]

Meégse |

Amennyiben nem kivanjuk, hogy az Outlook Express automatikusan
letdltse ujonnan érkezett leveleinket, kapcsoljuk ki az Uj tizenetek ke-
resése opciot.

Az Uzenetek kiildése/fogadasa csoport Hangjelzés uj iizenet érke-
zésekor jeldlénégyzetének bekapcsolasaval engedélyezhetjik, hogy
Uj Uzeneteink érkezésére hangjelzéssel figyelmeztessen a program.

A témako6rh6z kapcsolodé gyakorlo feladat:
Feladatgyijtemény 10. feladat

65 |
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UZENETEK
AUTOMATIKUS
TOVABBITASA

KAPCSOLAT NELKUOULI
MUNKA

Alaphelyzetben az Outlook Express minden tovabbitasra varo levelet
azonnal elkiild levelezé szerveriinkre. igy allandé internet kapcsolat
esetén kimend leveleink a lehetd legrovidebb idén bellil tovabbitasra
kerllnek.

Ha telefonos internet kapcsolattal rendelkeziink, tébb levél kildésekor
célszer(ibb megirasuk utan tovabbitasukat egyszerre kezdeményezni.
Ebben az esetben kapcsoljuk ki a Beallitasok panel Kiildés flilén
talalhaté Azonnali lizenetkiildés jel6l6négyzetet.

¥ Beallitasok 21
Helpesirds-ellentizés | Adatbiztonség I Kapcsolat | Karbantartés I
Altalanos | Olvasds I Wisszaigazolas Klildés I Levéliras | Alairasok
Kiildgs

I_Az gliildatiimgaetel masolatanak. mentése az Ekuidolt elemel” mappabs

— v Azonnal uzenelkuh:l_e's _ -

¥ Vélasziizensteim cimzettieinek automatikus felvétels a Cimjsgyzékbe
¥ Automatikus cimkiegészités levéliraskor
v Vélaszoléskor az eredeti seiveg idéedse

v % 3lasz kildése az eredeti Lizenet formatumaban

Memzetkdzi bedllitasok,..

I Equszerii szoveq bedllitasai.. |

Levélkiildés formatuma
5 & HTML

" Eqyszerii szoveq

HTML beallitasai

Hirkiildés farmdtuma

3  HIML
=

% Eqyseerll sztven

HTML beallitésai | Eayszeti saiveg beslitasai.. |

0k | Mewe | Ak |

Az Azonnali lizenetkiildés opcié kikapcsolt allapotaban a tovabbi-
tasra varo levelek kildése csak a felhasznalo kilon kérésére — az esz-
koztar Kiildés és fogadas gombjara kattintva — toérténik meg.

Ha az Azonnali iizenetkiildés és/vagy az Uj iizenetek keresése ...
percenként jeldlébnégyzetek be vannak kapcsolva, de szeretnénk
az Uzenetek automatikus tovabbitasat és leolvasasat atmenetileg fel-
fuggeszteni, valasszuk a Fajl meni Kapcsolat nélkili munka paran-
csat.

|J| F&jll Szerkesztés Mezet  Eszhizik  Uzenst  Sigd
WG N
Megnyitas Chrl4+0
Mentés maskent. ..
Mellekletek mentese. ..
Mentés levélpapitkent. ..

Mappa 3
Importalas 3
Exportalas 3
Myomkatas, ., Chrl+P

Azonositd valtssa. .

Azonositdk »
Tulajdonsagok Alt+Enter
apesolat nélkili munka

Kilepes s kielentkezes &z azonositd gl

Kilepés
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SZOVEGFORMATUM
BEALLITASA
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A parancs bekapcsolt allapotaban minden tovabbitasra vard levél
a Postazandé uzenetek mappaban marad, és az Ujonnan érkezett
Uzenetek automatikus letdltése is szlinetel.

A kapcsolat nélkili munka ideje alatt a levelek tovabbitasat és letolté-
sét a Kiildés és fogadas ikonra kattintva kezdeményezhetjuk.

Az Outlook Express programban Ulzeneteinket kétféle — HTML vagy
egyszerl széveg — szdévegformatumban irhatjuk meg.

Egyszer( szoveg formatumban készitett leveleinkben semmilyen for-
matumozasi lehetéségunk nincs.

Wt Odvizlet
J 4l Szerkesztés Mézet Besz(rds  Formdtum  Eszkozok  Ugzenet Sugu |
4 @ <) a v
Kuldes Kivagas [M&50l8s EBelllesztés  Wisszavonas Ellendrzés Helyeswras Melleklet
£l Cimzett: |vat|@topsec.hu
[l Masolatot kap: I
Targy: IUdvéz\et
[[arial c2 i E|F b aA|ESEEE|sEss=|—@ R
=
Szial
Kellemes nyaralast kivanok. Pihend ki magad!
Uy,
Ede|
E
| 4

HTML formatumban irt szOvegek esetében egy szévegszerkesztéhdz
hasonlé modon formatumozhatjuk leveleinket. Az ilyen formatumu le-
velek elolvasasahoz szikséges, hogy levelezé partnerink is HTML
formatumot tamogaté levelezé szoftvert, példaul Outlook vagy Outlook
Express programot hasznaljon.

ik Odvozlet
J Ajl  Szetkesztés  Mézet  Besairds  Formatum  Eszkizik  Uzenet  Siga |
¥ @ @& g v
Kuldes Kivagas [M&salés Eeilesztés  Yisszavonds Ellendrzés Halyeswras Melleklet
£l Cimzett: Ivati@topsec.hu
Masalatat kap: I
Targy: |Udvﬁz\et
IPaIatinULinUtype Vl |18 'l :E.| F o A é, | %E === = | - %
Szia! i
Kellemes nyaralast kivanok. Pihend ki magad!
Udyv,
Ede -
| 4
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LEVELEK Az Outlook Express inditasakor alaphelyzetben uj Gzeneteink leolva-
FOGADASA ES sasa automatikusan megtorténik. Ha a Beallitasok panel Altalanos
" fulén kikapcsoltuk az Uj iizenetek keresése ... percenként opciot, le-
ELOLVASASA veleink leolvasasahoz a Kiildés és fogadas ikonra kell kattintanunk.
£ ildésiFogadss

-

Beérkezett Uizeneteinket a Beérkezett lizenetek mappaban talaljuk.

ﬁj Beérkezett iizenetek - Dutlook Express

E&il Seerkesstés hézer Esckozek Lgemet  Sigd

(R . % Qo e = B2 | @ »
U level Walasz Walasz min... Tovabbitas Myomtatas Tiirlgs kiildés{Fa... Cimek.
|szstek [Bssazs teeret megekeniés= =l
% Beérkezett tizenetek
Mappak x| [0 [7 [ Felade [Targ -
IS5 Outlook Express 54 Téth Balzs Havi elszamolds
EH) Helyi mappak g (23 Takacs Zsalt Lizleti bery
SmlBedrkezett iizenetek {E)] a EA Korozsi Zsuzsa Havi beszerzések
¥} Pastazands Uzenstek B4 varga Attila Palyazati felhivas
5P Elkiildatt elemek 4 b4 varga Attila Marketing terv leadasa
(@ Torolt elemek a EANadasi Monika Important Message From Nadassi M
B Piszkozatok a B4 Nadasi Monika Important Message From Nadassi Mc_|
18 news. tumet.fu (2 5andor Péter Ericsson is ACTION
H B4 Téth Balazs FW: Uj virus!

Feladd: Takacs Zsclt Cimzett: Kis Eds
Targy: Uzletitery

B4 sandor Péter Figyelem -
4| | 3

Tisztelt Kis Url

Mellékelten killdém a kévetkezd éw tizlett terv elsd valtozatat.
K eérem, hogy a tervvel kapcsolatos kerdéseit, észrevételert mielébhb
jelezni srveskediél.

TUdwazlettel,
Takacs Zsolt =l
[13 tzenet, 9 olvasatlan | Munka kapesolédva [ mines v tzenct 7

Sziikség szerint beallithatjuk, hogy az Outlook Express indulasakor
automatikusan lépjen be a Beérkezett iizenetek mappaba. Ehhez
kapcsoljuk be az Outlook kezddoldalan lathaté Az Outlook Express
inditasakor a Beérkezett lizenetek mappa megnyitasa opciot.

¥ Dutlook Express =[O x|
| B8l Srerkesatés ezt pesketk (genet  sSig ‘
) o8 0 = =
el Killdés/Fo. . Cimek Kerasds
Nezetek [Osszes uzenet megjeleritese =l

== Outlook Express
Efgwék varas (2 =

[ Helyi mappék
" 72 Beérkezett iizenetek (9
- GE Postézands lzenstek

2 Elkildatt elemek
(3 Torel elemek
© (B Piszkoaatok

Kis Ede

lizenet keresése... Azonositdk v

Elektronikus

levelezés
4 9 olvasatlan elektronikus levele van a
LBeérkezett dzenetek™ mappaban

A nap tippje X

Az azonosftdk
lehetdve teszik,

B news uneth [P 1) elekronikus levél |étrehozdsa hegy tibb ember
news bvnet hu T haszndlia a2

Cutlook Expresst

kdzds JBeérkezett
Uzenetek” mappa

(.05 hirozenet |strehozdss haszndlata nelkal.
Hirtzenstek olvasdsa

Hircsoportok

= ~ ) Azanositd
Hircsoportok eldfizetése. .. |étrehozdsahoz
kattintson a Fajl
Partnerek menire, azutdn az
- Azonositék, majd
Cimiegyzék meaqnyitdsa.., az Uj azonosité
; hozzaadasa
= KOS e -
-~ ¥ nz Qutlook Express inditésakor s Bedrkezatt |
~ -~ lzenetek“ mappa meanyitisa. e -

I Iy e I

A Beérkezett lizenetek mappa valasztasakor a jobb oldali panel felsé
részén beérkezett Gzeneteink listajat lathatjuk.
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Az olvasatlan lzenetek bezart boritékkal, vastag betlivel, az elolvasott
Uzenetek pedig nyitott boritékkal, normal betlvel jeldlve lathatdk.

Az éppen kijeldlt Gzenet tartalma megjelenik az ablak alsé felén lathato
betekintd ablaktablan. A betekintd ablaktabla elrejtéséhez vagy megje-
lenitéséhez kapcsoljuk ki vagy be a Nézet menu Elrendezés paran-
csanak hasznalatakor megjelené Ablak elrendezése tulajdonsagai
parbeszéd panel A Betekintdé megjelenitése opciojat.

[ Ablak elrendezése tulajdonsagai 2]

Elrendezés |

Altaldnos
= Megielenitheti vagy elretheti az Outlook Express eges
E részeit, hogy igényeinek legiobban megfelelien. Jeldle ki
a megjeleniteni kivant osszeteviket,
i [ Oulockput I Nézstek sévia
W Mappazay ™ Allapatsar
¥ Mappalista W Esakiiztér

Eszkoztar testreszabaza...

Betekintd

Hasznalia a Betekintit az uzenet gyors megtekintésehez
kiilan ablak megnvitasa nelkidl,
o= TSN
\IV & Betekintd megielenitéze
= — e - e w— =

& Az lizenatek alatt Az iizenetek mellstt

v & betekintd fejlécének megielenitéze

ok | megse | lkene |

Ha a listapanel egy elemére duplan kattintunk, tartalma kalén ablak-
ban jelenik meg a képernyén.

i Uzleti tery -3 x|
J Fajl Szerkesztés Mézet Eszkizik  Ugzenet  Sugd |
o @ B =] X ES <
Walasz Walasz min... Tovabbitas Myomtatas Tiirlés Eldzd Kiwetkezd Cimek.
Feladd: Takacs Zsolt
Datum: 2001, auguszkus 10, 12:26
Cimzett: Kis Ede
Targy: Uzleti tery
Melléklet: EWZDDD.XIS (14,5 KE)
El
Tisztelt Kis Trl

Iellekelten killdém a kévetkezd éw izeti terv elsd véltozatat.
Eérem, hogy a tervvel kapesolatos kérdésett, ésmrevételett mielébb
jelezni sziveskediék

Tdwédettel,
Takécs Zsolt <<Tzleti terv xls=>

s
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Ha egy olvasatlan levelet kilén ablakban nyitunk meg, vagy tartalmat
a betekint6 ablaktablan 5 masodpercnél hosszabb idére megjelenitjik,

az Outlook Express a levelet elolvasottnak tekinti.

Ha az alapértelmezett 5 masodperces idétartamot szeretnénk megval-
toztatni, hasznaljuk az Eszk6z6k menl Beallitasok parancsara kat-
tintva megjelenitheté Beallitasok panel Olvasas flilén talalhaté Uze-

net megjelolése olvasottként opcié melletti Iéptethetd mezét.

i Beallitasok 7| x|
Helyesirds-ellentrzés | Adathiztonzag I K.apcsolat I Karbantartas
Altalanos Olasss | Visszaigazolds | Kildés | Levélitas | Alairdsok

Uzenetek olvisq;a = — — -

b T H - . . o ,\
- ﬁ 11zemet megjeloléze olvasottként |5 —' mazodperchyi megielenités utan,,
%g = - =l -_——— -
[~ Témakdrok automatifuz Rbamtasa = — — — = —
v Uzenetek automatikus letdltése a Betekintiben vald megjelenitéskar

¥ Az lizenetlistan czak részhen lathatd elemekhez elugrd feliiat megjelenitése

Eigyelt Lizenetek kiemelése: I_\-‘ﬁrﬁs ﬂ

Hirczoportak,

v Egyszerne |3|JD 3: fejléc letoltése

[ A hirczoporthél vald kilépéskor az lizenetek megielolése olvasottként

Betiitipuzok

Az Uzenetek olvasazakor hazznalt betiitipuzok és az alapértelmezett kddaolas
megwvaltoztataza

Betitipusok... | Memzetkiiai bealltasok... |

ok | Memse | Al

Ha az Uzenetek megjelélése olvasottként opciot kikapcsoljuk, a be-
tekinté ablaktablan megjelenitett Gzeneteket az Outlook Express nem

jeldli meg automatikusan olvasottként.
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Egy Uzenet olvasott vagy olvasatlan allapotdt a hozza tartozo
gyorsmentben talalhaté Megjelélés olvasottként vagy Megjelolés
olvasatlanként parancsok valamelyikének haszndlataval is megval-

toztathatjuk.
ﬁﬁeérkezett iizenetek - Outlook Express - Fi felhasznald - |EI ll
J Fajl Szerkesztés Mézet Eszkéztk Uzenet  Sugd ‘
B . @ 42 = B =
(j levél Valasz Walasz min... Tovabbitas Myomtakas Tarlés Kildés/Fo... Cimek
J Mézetek IOsszes Uzenet megjeleniése j
%= Beérkezett Uzenetek F5 felhasznalo
Mappak. X | 1t [0 = [ Felada [ Térg B
55 Outlaok Express (43 Téth Baldzs Havi elszamolds
5 e oo : = T
H i Beérkezett lizenetek (4) 1] B4 Korozsi :egnty:t’as
J@ Postézandd Uzenetek =) Warga AL PRI
B Elkiiditt elemek. 4 EY¥arga At Yélasz a feladdnak
I Torik elemek ] EdNadasit  Valasz mindenkinek From Nadassi Monil
. .58 Piszkozatok (1) 8 ElNadasiM - Tovabbikés m Madassi Marika
5% news.bvmet.fu (Zy5tndar P Tovabbitss mellekietkent _|L|
K [ 3

Feladé: Takacs Zsolt Ci
Targy: Uzletitery

Athelyezés mappaba...
Mésolds mappaba, ..

Tisztelt Kis Url

Torlés
tlelldkelten kildsm A Feladd Felvetele a Cimjegyzékbe tozatit
EKeérem, hogy aterv  Tulajdonsagok elett mieldbb
jelezni sriveskedigl
Megijelili alvasatlanként a kijeldlk (zeneteket, v

Az Outlook Expressben lehetéségiink van Uzeneteink megjeldlésére
is, igy azok kés6bb kdnnyebben megtalalhatok az Gzenetlistaban.

Az lizenetek megjeldlésére, annak kijelélése utan valasszuk az Uze-
net menlu Uzenet megjeldlése parancsat. Ekkor az Gzenetlista Jelzd
oszlopaban a megjeldlt Gzenet mellett piros zaszl6 jelenik meg.

' Q, % | Felada | Targ | Erkezett |
(S 4 \,@Molnér Jdzsef 2002, 05, 14. 15:51
= 215uto Agres Kerestem 200z, 05, 15, 11:16

' 23 Takars Zsol: cwbgwh 2002, 05, 14, 15:51

A megjeldlés megszintetéséhez kattintsunk az Gzenetlistdban a meg-
jelolt Gzenethez tartozé zaszl6 jelre.

' Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 7 1 |
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Szikség szerint Uzeneteinket kulonféle szempontok szerint rendezhet-
juk a listapanel oszlopainak nevére kattintva. Az aktualis rendezési
modot az oszlop neve mellett lathatd haromszdg jeldli.

o[ % [Felada\ T ) [ Targ [ Erkezett |
H E1varga Atila Marketing tery leadasa 2000, 01, 03, 14:53

=1 varga Attila Palyazati felhivas 1999, 12, 17, 11125
H (2 Téth Baldzs Figyelemn 111 2001, 01, 15, 10:54

H [ [T6th Balazs FW: Ll virus! 2000. 08. 29. 10:30
EA Téth Balazs Hari elszamolas 1999. 12. 06. 16:17
] B Takacs Zsolt Uzleti tery 2001. 08. 10, 12:26
] (23 Takacs Zsolt Uzleti kery 1999, 12, 08, 10:26
BAsandor Péter Figyelem 2000. 09. 25. 9:31
21 sandor Péter Ericsson is ACTION 2000, 05, 26, 11:23
~
t [0 [ % [Felads [ Targ [ Erkezetty ) |
] (23 Takacs Zsalt Uzleti kery 1999, 12, 0%, 10:26
a B4 Korozsi Zsuzsa Havi beszerzések 1999.12.10. 11:31
2y varga Attila Pélyazati Felhivas 1999, 12, 17, 11:28
H 2y varga Attila Marketing tery leadasa 2000, 01, 03, 14:53
5 Sandor Péter Ericsson is ACTION
' (=Tt Balazs Fids Lj wirus!
b1 sandor Péter Figyelem 2000, 09. 25, 9:31

A konnyebb attekinthetéség érekében beérkezett Gizeneteinket érde-
mes érkezés szerint rendezni.

A listapanel oszlopainak szélességét az oszlopok neve kozotti elva-
laszt6 vonal megfogasaval és huzasaval valtoztathatjuk meg.

Beérkezett Uzeneteink kilonféle fajlokat is tartalmazhatnak. Az tzene-
tekkel egyutt kuldott fajlokat csatolt fajloknak vagy mellékletnek nevez-
zuk.

A csatolt fajlokat tartalmazo leveleket a lista panelen # (gemkapocs)
ikonnal jeldli az Outlook Express.

A csatolt fajlok listajat a betekinté ablaktabla gemkapocs ikonjara kat-
tintva jelenithetjik meg.

Feladd: Korozsi Zsuzsa Cimzekt: Kis Ede
Targy: Havi beszerzések

@ Targyhavi beszerzések. xls (16,4 KB)
Eedves Edel

Mellékletek mentése. .,
Ilellékelten kilddm az altalad kealdstt fal kiegésmrerr vamozarar
Eészdndm a tirelmedst.

Sra.

[ |
A csatolt fajlokat a listaban a nevukre kattintva nyithatunk meg.
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A Mellékletek mentése parancs segitségével kezdeményezhetjik
a csatolt fajlok mentéseét.

Mellékletek mentése

21

enteni kivant mellekletek:

@ Targuhavi beszerzészek.xls [16.4 KB) Mentés I
Mégze

Mindet kijefdli

Mentés helye

IC:\Documents and SettingzikedetDokumentumnak Talldzas... |

A megjelend parbeszéd panel Tallézas gombjara kattintva allithatjuk
be, hogy a csatolt fajlokat melyik mappaba szeretnénk elmenteni.

Tallbzas a mappak kioziotk 21

Jeldljan ki eqy mappat & mellékletek mentéséhez:

B kede |
-{_1 application Data

7 Asztal

-] Cookies

L] KEpek
-] Favorites
=-{_] Local Settings
] MetHood
-7 PrintHood
Recent j

v |

Ha a csatolt fajlokat tartalmazo Uzenetet kilon ablakban nyitjuk meg,
a csatolt fajlok listaja az ablak Melléklet rovataban jelenik meg.

& Havi beszerzések 3 =] 3]
J Eajll Sgerkesztés Mézet  Eszkiedk  Uzemet  SOgd ‘
= :
g Gy 48 = x @ >
Wilase  Walaszmin.. Tovibbitds | Nyombskss  Tars Elizi Kivetkez Cimek.
Feladé: Korazsi Zsuzsa
Déatum: 1999, december 10. 11:31
Cimzett: Kis Ede
R e e [
(St} Melleklet: ETérgyhaw beszerzésch, <l (16,4 KE) =
————————————

Kedves Edel

Mellekelten kildém az altalad kildstt fal kiegeszitett véltozatat,
K észéndm a tirelmedet

Szia.

Zsuzsa

[ 4

llyenkor a fajlok mentését vagy megnyitasat a kivalasztott elemre dup-
lan kattintva kezdeményezhetjuk.

A témakorhéz kapcsol6dé gyakorlo feladatok:
Feladatgyijtemény 11., 12. feladat

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 7 3 |




7, )

Informdcios
Magyarorszdg

LEVELEK Az Outlook Express levelez6 program lehetéséget biztosit leveleink
A tartalmanak kinyomtatasara. Ennek feltétele, hogy a szamitdégéphez
NYOMTATASA kapcsolédjon nyomtatd, és telepitve legyen a nyomtaté miikédéséhez
szlikséges szoftver. A levél nyomtatasat megel6zéen célszerli megte-
kinteni a nyomtatasi képet, amely a Fajl menli Nyomtatasi kép paran-
csara kattintva jelenitheté meg. A nyomtatashoz a levél, illetve a levél
egy részének kijeldlése utan valasszuk a Fajl meni Nyomtatas pa-
rancsat vagy az eszkdztar Nyomtatas gombjat.

& Udvuzli az Outlook Express 5 = 5[
J Fajl Sezerkesztés Mezet  Eszkizok  Uzenet  Slgd |
J o | a X * @ =

Mentés maskent. .. Hyomtatas Térlés Elgzd Kévetkezd Cimek

IMelleklebek mentese, .,

5 csapak
Mentés levélpapirként. ..
Athelyszés mappaba... sznald
Masolds mappaba, .. =5 5

-

Uzenet iirlese Crl+D
.

5 zelés gondjainak megoldasa
Tulajdonsagok. o Al+Enter

1 ‘ ii L ! 1
Kapesolat nélkili munka

Eezdrds és hircsoportok Hotmail”
#® Tobb fidk s azonositd Unja rndr, hogy meg kell
& HTML dzenst témogatds osztania elektronikus

postafidak)at
csalddtagjaival? Hozzon
® Szinkronizdlds kapesolat nélkili munkédhoz ?’tLetI\nAtta'Tis Hotm?fl'l'\d
® Bivitett .Beérkezett Gzenctek” szabdlyok ﬁly p?:nt?ag:éa\ aro

# Cimjegyzek és cimszolgdltatdsok

Towabbi informacio olvashatja leveleit.
. . Kattintson ide az
& legfrissebb informacidért az Outlook Expressrdl valassza a Sigd mend eléfizetéshea!

Informdcids fajl menipontjat.

Kinyomtatja a kijelslk dzenetet,

[
4

A megjelend panelen a nyomtatora, illetve a nyomtatandé szdvegre
vonatkozdan végezhetlnk beallitdsokat.

&% Nyomtatas 2l x|
Alialénos | Besllitasck | Erendezés | Didabealitas |

— Myamtatd kivalasztaza

Myormkata
hozzéadasa
Allapat: U zemkeész [~ Myomtatés filba
Hely:
Megjeqyzés: Myartatdk kereséze... |

— Muyomtatasi tartomany
' A telies dokumentum Peldanyszam: |1 3:
© Kiieldl teriilzt € Akbulis aldal

€ Dldalak: |1
Egyetlen oldalszamat vagy npomtataz

tartomanyt adion meg. Példaul: 5-12.

" | Gzétvélogatas

Myomtatas Mégse | Alkalmaz |

A nyomtatas megkezdéséhez kattintsunk a Nyomtatas gombra.
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A MAPPA- Beérkezett leveleinket lehetéségilink van rendszerezni. A beérkezett
SZERKEZET Uzeneteink szétvalogatasara Uj mappakat hozhatunk létre. A mappak
z Iétrehozasanal célszer( figyelembe venni a levelek tartalmat is.
KARBANTARTASA ¥

] MAP[’AK A hirkiszolgalé szerverek kivételével barmely mappaban létrehozha-
LETREHOZASA tunk Ujabb mappakat. Egy mappa létrehozasahoz kattintsunk a Fajl
menu Mappa + Uj parancsara.

F&jl Szerkesztés Mézet Eszkizok  Uzenst  Sigd
T »
[Megnyitas Chrl+
MMentes maskent. . .
IMellekletek mentése. ..
Mentés lewelpapitkent. .,

(ISRES 1 Chrl+Shift-+E
. Athelyezés,,, %
Importalas L4 : .
E a2 N ANEVEZES,
EEEES Tiirles
Iyomtatas, .. Chrl+R a
HEiee ! Tamdrités
Azonositd valkasa... (Gisszes mappa témaritése
Azonositdk, 3
Tulsjdonsagok Alt+Enker:

Kapesalat nélkili munka
Kilépés és kijelentkezés az azonositobdl
Kilépés

A megjelen6 Mappa létrehozasa panel Mappanév rovataba gépeljik
be az Uj mappa nevét.

Mappa létrehozasa =l

Mappanésy: oK. I
I Meégse |

Walazsza ki, melyik mappaban kivan uj mappat [Etrehozni:
ﬁ Outlook Express
E@ Helyi mappak.
A Beérkezett (zenetek
@ Postizandd Gzenetek
£ Ellidiitt elemek
3 Toral elemek.
L4} Piszkozatok

Megjegyzés
Mappanevek megadasakor altalaban a fajlnevek megadasanal tanultakhoz kell

alkalmazkodnunk, de az Outlook Express megengedi olyan kilénleges karakterek
hasznalatat is, melyeket a fajinevek megadasakor nem hasznalhatunk.

' MiniszterelnGki Hivatal Informatikai Kormanyhiztossag 7 5 |
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~ MAPPAK
ATNEVEZESE

A panel alsé felén lathatdé mappaszerkezetben hatarozzuk meg az Uj
mappa helyét. Az OK gomb hasznalata utan az uj mappa megjelenik
a mappaszerkezetben.

A témako6rh6z kapcsolodé gyakorlo feladat:
Feladatgyijtemény 13. feladat

Az Outlook Expressben lehetéséglink van az altalunk korabban létre-
hozott mappak atnevezésére. Jeldljuk ki az atnevezendé mappat,
majd hasznaljuk a Fajl menli Mappa * Atnevezés parancsat.

|J’?]I Szerkgsztés  Mézet  Eszkpzok  Uzemet  Sugd

Y >
Megnyitas ChrlHa
IMentes maskent, .

IMellekletek mentese. .,
Mentes levelpapitkent, ..

Mappa » Ctrl+Shift+E
s Athelyezés...
Importalas
Exportlas e 3
Iy amtatas, ., Chrl+F a
i Tamirités
Azonositd walkasa. . Osszes mappa tomarikése
Azonositdk 3
Tulajdonsagak Ale+Enter

Kapesolat nelkiili munka
Kilépés és kijelentkezés az azonosikabdl
Kilépés

A megjelend parbeszéd panel Mappanév rovataban modosithatjuk
a mappa nevét.

Mappa atnevezése x|
Mappanéw: 0k I
IUzleti lenvelek N

b &gz |

A modositasok jovahagyasahoz kattintsunk az OK gombra.
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MAPPAK Az Outlook Expressben a felhasznald altal Iétrehozott mappastruktura
ATHELYEZESE a mappak athelyezésével megvaltoztathatd. Az alapértelmezett map-
pak — példaul Beérkezett Uzenetek, Torolt elemek — athelyezésére
az Outlook Expressben nincs lehetéséglink. Egy mappa athelyezésé-
hez jeloljuk ki az athelyezendd mappat, majd hasznaljuk a Fajl meni
Mappa + Athelyezés parancsat.
1)] »
IMegnyitas Chrl+o
IMentes maskent. ..

IMellekletek mentese. ..
IMentés levelpapitkent. . .

Mappa » [T Ctrl+Shift+E
Imortilés » I
g P il 5 Atnevezes. .. ]
e Tirles
[ Latas, . CErlER 2
e r Tamérités
Azonositd valtdsa. .. Osszes mappa témirikése
Azonositdk, 3
Tulajdonsagok Alt+Enter

Kapcsolat nélkili munka
Kilepes es kijelentkezes az azonositabdl
Kilépeés

A megjelend Athelyezés panelen a mappa Uj helyét hatarozhatjuk
meg.

Uzenetek athelyezése a kijelal mappaba:

I‘_:,.f] Cutlook Express
=G Helyi mappak
E'@ Bedrkezett (zenstek [lj mappa

Mégse

i,

A3 Elkiildatt elemek
E (3 Térdlk elemek
“4fak Piszkozatok

Szikség szerint lehetdséglink van az athelyezend6 mappa szamara U]
mappa létrehozasara is, az Uj mappa gomb segitségével. A mappa
athelyezéshez kattintsunk az OK gombra.

' MiniszterelnGki Hivatal Informatikai Kormanyhiztossag 77 |
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MAPPAK TORLESE Egy kijeldlt mappa torléséhez hasznaljuk a Fajl meni Mappa » Torlés
}(. parancsat, a Torlés ikont vagy a DELETE billentydt.

Tl:lrles |J Fajl Szerkeszhés Mézet Eszkozok  Uzenet  Sigd
G »
[egnyitas Chrl+0

IMentes maskent. .,
[e/lekletek menteése. .
IMentés levelpapikent. .

Mappa J G Chl+Shift+E
e, helesds

v Ainevezts...

Eondke o b

[yomtatas, . Chrl+F [r———

Azonositd valtasa... Gsszes mappa tEméritése

Azanositak 3

Tulajdonségak Alt+Enter

Kaprsolat nélkiili munka
Kilépés és kijelentkezés az azonositdbal
Kilépés

A torlés megerdsitéséhez kattintsunk a megjelené panel Igen gombja-
ra.

Outlook Express x|

& Bizkos abban, hogy tordlni akarja alz) Jzleti levelek” nevid mappat, és dthelvezi tartalmat a Tordlk elemek”
mappaba?

Igen

LEVELEK Ha naponta nagy mennyiségl levelet kapunk, a kdbnnyebb attekinthe-
ATHELYEZESE téség érdekében célszer(i azokat témakordk alapjan kildnféle map-

p pakba athelyezni.
MASIK Egy kijelolt levél t athelyezéséhez kattintsunk a Szerkeszté
A gy kijelolt levelizenet athelyezéséhez kattintsunk a Szerkesztés me-
MAPPABA ni Athelyezés mappaba parancsara.

TIPP

Tébb Uzenet kijeldléséhez a Windows-ban megismert médon, a CTRL és a SHIFT
billentylket is hasznalhatjuk.

|J Fail | Szerkesztés Mézet Eszkizék Uzemet  Sigd

IMasolas Chrl-C
IMindet kijelali ChrlHf
Keresés 3

Chrl+Shift+4

Masolas mappaba. ..

Tiirles Ctrl+D
A Tardl elemek” mappa dritése

Megjelélés alvasottkent Chrl+C
Megjelélés olvasatlankeént

Témakir megjeltléss alvasottként Chl+T
(sszes megjelilése olvasottként  Crl+Shift+a
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A megjelend Athelyezés panelen valasszuk ki azt a mappat, ahova
a kijeldlt zenetet athelyezni szeretnénk.

x|
Uzenetek Athelyezése a kijeldl mappaba: oK I
E;il COutlook Express W&
: , gse |
=) Helyi mappak
E@ Bedérkezett (zenstek [j mappa |

S TR
@ Postizandd Gzenetek
£ Elkilditt elemek

3 Toral elemek.

4B} piszknzatok

Az athelyezni kivant elemek szamara szlkseg szerint Uj mappat is lét-
rehozhatunk az Uj mappa gombra kattintva.

Az athelyezés jovahagyasahoz kattintsunk OK gombra.

TIPP

Leveleinket a Windows-ban megismert Fogd és vidd modszer segitségével, vagyis
az egér huzasaval is athelyezhetjiik a megfelelé mappaba.

LEVELEK A levelek athelyezésén tul lehetéségiink van a levelek masolasara is.
A A Ekkor az eredeti level a helyén marad, egy masolat pedig az altalunk
MASOLASA kivalasztott mappaba keril. Levelek masolasara tobb lehetdség is ren-
delkezésunkre all. Egyik megoldas, ha a masolni kivant levél kijelolése

utan a Szerkesztés meni Masolas mappaba parancsat hasznaljuk.

Szerkeszhés  Mézet  Eszkizik  (Uzenet  S0go

Masolas Chrl+C

Mindet kijelol Chrl+ay

Keresés 3
Athelyezés mappaba. .. Chrl+Shift+y

i s mappaba. ..

s
Tdrlés Chrl+D
A Tordlk elemek” mappa dritése

Meagjelilés alvasotthant Chrl+3
Meqgjeldlés alvasatlanként

Temakor meajelélése olvasatthént Chrlt-T
(isszes medieltlése alvasotbhént  Chrl+-Shift+&
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LEVELEK
KERESESE

A megjelené Masolas panelen valasszuk ki azt a mappat, ahova a ki-
jelélt Gzenetet masolni szeretnénk.

X
Uzenetek. mazolaza a kieldh mappaba: oK I
E;;J Cutlook Express &
7 égze |
E--@ Helyi mappak £
552 Bedrkezett (zenetek (lj mappa |

3% Postézandd Gzenetek
Elkldakt elemek:
----- 3 Tordlk elemek
LGB} Piszkozatok

Az masolni kivant levelek szamara sziikség szerint Uj mappat is létre-
hozhatunk az Uj mappa gombra kattintva.

A bedllitasok jovahagyasahoz kattintsunk OK gombra.

A masik megoldast az egér hasznalata kinalja. A levél ikonjat a CTRL
billentyli nyomva tartasa mellett a Fogd és vidd médszerrel a kivant
mappa folé vissziik, majd elengedjik. Ekkor a levél masolata megjele-
nik a kivalasztott mappaban.

Az Outlook Express lehetdévé teszi, hogy nagy levélforgalom esetén
kénnyebben megtalaljunk egy levelet. Erre a Szerkesztés menl Ke-
resés parancsara vagy az eszkoztar Keresés gombjara kattintva van
lehetéségunk. A megjelend listaban kivalaszthatjuk, hogy mit kivanunk
keresni.

e

Keresés

Ctri4+5hift+F

Uzenet ebben a mappaban.®,  Shift+F3
kivetkezd keresése. . F3

Cimek. ., Ckrl+E

Sziven ebben az izenethern, ..

Az Uzenet parancs valasztasakor megjelend panelen kiilénbdz6 kere-
sési feltételeket adhatunk meg.
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A keresés alapértelmezésben a Beérkezett lizenetek mappaban tor-
ténik, de a Tallézas gomb segitségével lehetéséglink van mas mappa
beallitasara is. A keresési feltételeket gépeljik be a megfelel rovatok-
ba.

£1 Uzenet keresése [ O] x|

Fajl Sezerkesztés Mézet  (zenet

telyik mappabar: IB eerkezett Uzenetek Iv Almappékbar is Tallgzas..

Feladd: IVarga Attila keresés

Cimzstt [Kis Ede Lealitas

a3y

Targy: I [j keresés

Uzgnet: I

{200, 03, 21.

Kaordbban érkezett, mint: [T Az lizenethez melléklet van czatala

[ Jelidléssel ellétott lizenet

Kesiibb érkezett, mint [ 2001 03 21

A Keresés gombra kattintva elindithatjuk a keresést. Amennyiben
a keresés sikeresen fejezddik be, a panelen megjelennek a feltételnek
megfelel§ Gzenetek.

£1 (zenet keresése

Fajl Szerkesztés Mézet  Uzenet

b elyik mappaban: IB eerkezett Lzenstek v Almappékban is Tallszas..
Feladd: I\-’arga Attila Feresés
Cimazett [Kis Ede Lelitas

iR

Tarqy: I [lj keresés

U zenet: I

Korabban érkezett, mint: r2UU1 09, 21, [7 &z lizenethez melléklet van csatolva

et e, i [ Jelléssel elldtatt iizenet

¢ 0| % | Felads | Erkezett
(= varga Attila 2001, 08, 3
a @Varga Attila Szeptemberi terembeosztas 2001, 08, 2

RE: Kirandulas programja

1| Ll
4

|2 (zenet, 0 olvasatlan, Oj elemek figyelése.
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FELESLEGES Feleslegessé valt leveleinket kijelolés utan a DELETE billentyl vagy
LEVELEK TORLESE @ Torlés ikon hasznalataval térélhetjik.

}( A torolt levelek el6szér a Torolt elemek mappaba kerllnek, innen ké-
Térles sObb visszaallithatok vagy véglegesen torolhetok.

TOROLT ELEMEK A Torolt elemek mappaban talalhatdé elemek visszadllitasa a levelek
VISSZAALLITASA athelyezésénél ismertetett mddon torténik.

Jeloljuk ki a visszaallitani kivant elemeket, majd a Szerkesztés menu
Athelyezés mappaba parancsaval vagy a Fogd és vidd mddszerrel
helyezzik at azokat egy tetszéleges masik mappaba.

TOROLT ELEMEK A Torolt elemek mappaban lévé elemek végleges torléséhez hasznal-
VEGLEGES juk a korabban ismertetett torlé6 miveletek valamelyikét.

TORLESE Ha a Torolt elemek mappaban talalhaté 6sszes elemet tordlni szeret-
nénk, kattintsunk az egér jobb gombjaval a Torolt elemek mappara,
majd a megjelen6 gyorsmenlben valasszuk A , Torolt elemek”
mappa liritése parancsot.

44 Outlook Express

E@ Helyi mappak

EI@ Beérkezett lizenetek (3)
5B Uleti levelek

J@ Postazandd zenetek

57 Elildiitt elemek

- Tordlt elene s .
H @ - Hegn?itas

.58} Piszkozatok
Eg..ﬁ‘ news, tvnet, hu

A Tardlk elemek” mappa iritese .

Keresés, ., iy

Lj mappa.. .
ftnevezes,,,
Tiorlés

Felvetel a2 Gutlook pultra

Tulajdonsagok
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A Torolt elemek mappa uritését automatizalhatjuk az Eszk6z6k meni
Beallitasok parancsara kattintva megjelenitheté Beallitasok panel
Karbantartas fiilén talalhaté Uzenetek iiritése csoport Kilépéskor
a ,,Torolt elemek” mappa lritése jelolébnégyzetének bekapcsolasa-

val.

W Be allitasok 21x|
Altalanos | Olvasés |  Visszaigazolss | Kildés | Lewelias | Alairasok |
Helyesiras-ellentrzés I Adathiztonsan I F.apesolat F.arbantartas

Uzenetekﬂl’té}e —_— = = =

a E PR - PR ~
'ﬂ < [ Kilepeskor a , Toralt elemek” mappa uritess.
% —“r =

— o e e —w— —
[ Tiirdl Lizenetek iiritéze az IMAP mappék elhagyésakor

v Uzenetek tomiritéze a hattében
[T Elolvasalt iizenettirzsek thlése a hircsopartokban
¥ Hiriizenetek torlése |5 3: nappal a letoltés utn

(zenetek timiritése, ha a lemezveszteség |2D _,::' szazalék
Kattintzon a Lemeztisztits most gombra a letaltdtt lzenetek Lemeztisztitas most... |
elkavolitdsshoz. -
Kattintzon a T &ralémappa gombra az Lizenettarald helpének, T arolSmappa... |
megwaltoztatdzéhoz. =

Hibaelharitas

Az Outlook Express a kiszolgald felé és feldl jovd parancsokat el tudia menteni egy
naplafajlba a hibaelharitazhoz.

[~ Levelezés [ Hicsopotok [~ IMAE [ HTTP

ok | Megse | ke |

Ebben az esetben az Outlook Express kilépéskor automatikusan, ra-
kérdezés nélkul kidriti a Torolt elemek mappa tartalmat.

A témakoérh6z kapcsolodé gyakorlo feladat:
Feladatgyijtemény 20. feladat

UZENET- Beérkezé lizeneteink feldolgozasat automatizalhatjuk az Uzenetszaba-
SZABALYOK lyok szolgaltatas segitségével. Ez tdbbek kdzott magaban foglalja a le-
velek automatikus athelyezését, tovabbitasat, térlését vagy automati-
kus valasz kildését is. Az lzenetszabalyokat az Eszk6zék meniben

talaljuk.

“ Fajl —Szerkesztés Mézet | Eszkizsk Uzemet  Sigd
Kildés és fogadés 3

Gsszes szinkronizaldsa

Cimjegyzek, .. Chrl+Shift+B
A Feladd Felvétele a Cimjeqyzékbe

EE—

ircsopartak. ..
Blokkolt Feladak lisk&ja. .

Hircsoportak. .. Crl+-

Ficihok. ..
[ Fick létrehozasa 3

Bedllitdsak. ..
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A parancs hasznalata utan megjelenik a képernyén az Uzenetszaba-
lyok parbeszéd panel.

izenetszabalyok

Levelezési szabalyok I Hirszabélyok | Blokkolt feladdk

E szabalyokat a program elektronikus levelkre alkalmazza

Ui
Wadositas
MBscfas
Eltavolitas
Alkaimazés

Eel I

Szabily leiiasa (szetkesztésehez kattintson eqy alshizott énlue)

Nincs Hjelol szabialy.

Tekintsiik at az Uzenetszabélyok hasznalatat egy példan keresztiil!
Készitslink szabalyt, mely a vati@topsec.hu cimrél érkez6 leveleket
automatikusan athelyezi az Uzleti levelek nevii mappaba. Uj szabaly
létrehozasahoz kattintsunk az Uj gombra.

Ix

0j levelezési szabaly |
Elsisati jslis ki a feltételeket &5 miivelsteket, majd adja meg az értékeket = Leirss
mezdben.
1. Jeldlie ki a szabélyhaz tartozd feltételelet:

[ Ha az Lizenet torzse megadatt szavakat kartalmaz
[ Ha a Cimzett sor megadott cimeket tartalmaz LI

2. Jeldlie ki a szabilyhaz tartozd mivelsteket:
[ Athelyezés a kiivetkezt mappaba mappa fl
[ Masalas a kivvetkezd mappaba: mappa

O Taires
=l

[ Tovébbitas 5 kidvetkezinek: cim

3. A szabély Jeitssa [szerkesatésshez kattintson eay alahizolt énkre)

E szabaly alkalmazasa az (izenet megérkezése utan

4. 4 szabély neve
1. szami Gj levelezési szabaly

Mieo

A megjelens Uj levelezési szabaly panelen a szabalyhoz tartozo fel-
tételeket allithatjuk be.
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Elsé lépésként adjuk meg a feladd cimét. Ehhez kapcsoljuk be
a Ha a Felad6 sor megadott cimeket tartalmaz feltételt, majd a név
megadasahoz kattintsunk A szabaly leirasa csoportban a megadott

cimeket tartalmaz linkre.

Eliszir jeldlie ki a felételeket &3 miiveleteket, majd adia meg az énékeket a Leirds
meziben,

1. Jelolie ki a szabalyhoz tartozd feliételeket:

Ha a Feladd sor megadott cimeket tartalmaz

[ Ha a Térgy sor megadott szavakat tatalmaz

[0 Ha 2z lizenet toizse megadott szavakat tatalmaz
[ Ha 5 Cimzett sor megadott cimeket tartalmaz ;I Cimek kijelolése

Ix

Adja meg a neveket egpenként és kattintzon a Hozzdadas gombra,

2. Jelolie ki a szabalvhoz tartozd mifveleteket:
[ Athelyezés & kivetkezi mappaba: mappa 3 vagy [eldlie ki a cimeket a Cimjsayzékbil.
g ;AGT-UIES a kovetkezt mappaba; mappa Ivatl@luusec.hu Hozzaadas I
dilés
[ Tovahbités & kivetkeziinek: cim ;I LCimek:

3. A szabdly leirasa (szetkesztésthes kattintson egy aldhdzott értékre): Ha a Felads sor tatalmazza: Cimisgyzék...

E szabaly alkalmazasa az Uzenet megerkezése ukan
Eltavolitas

Ha a Feladd sor meqadott cimeket tartalmaz
Bedlitasak.
ok | Mégee |

4. A gzabaly neve:
IT zzaml v levelezési szabaly

wige_|

Z2lx

() levelezési szabaly
Elsszor jeldlie ki a feltételeket & milveleteket, majd adia meq az Entékeket 5 Leitas
meziiben
1. Jellie ki a szabélvhoz tartozd feltételeket:

[ Ha a Térgy sor megadott szavakat tartalmaz
[ Ha az lizenet tGizee megadott szavakat tatalmaz

[J Ha 2 Cimzett sor megadolt cimeket tartalmaz ;I
2. Jellie ki a szabélvhoz tartozd mifveleteket:

[ Athelpezés a kovetkezt mappéba: mappa ﬂ
[ Masolés a kivatkezt mappiba mappa
O Taiés

[ Tovabbitas a kiovetkeziinek: cim LI

3. A szabaly leirdsa [szetkesztésthez kattintson egy aldhizott Ertékre):

E szabaly alkalmazdsa az (zenet megérkezése utan

Ha a Feladd sor tartalmazza: rati@bopsec.hu™

4. A szabaly neve:
|1 sz&mi v levelezési szabdly

wege_|
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A masodik |épésben valasszuk az Athelyezés a kévetkezé mappaba
miveletet, majd a mappa megadasahoz kattintsunk A szabaly leirasa

csoportban a mappa linkre.
x|

Eltszor jelolie ki a feltételeket és miveleteket, majd adja meg az enékeket a Leids
meziben.

1. Jeldlie ki a szabalyhoz tartoza feltételeket;

Ha a Feladd sor megadott cimeket tartalmaz ﬁl
[ Ha a Taigy sor megadott szavakat tatalmaz

[0 Ha az iizenet tirzse megadott szavakat tartalmaz

[ Ha a Cimzett sor megadolt cimeket tatalmaz ;I

2. Jelilie ki a sabélyhoz tartozd miiveleteket:

O Terés
[ Tawabhitas a kivetkeziinek: cim ;I

3. A szabdly leirdsa [szetkesztéséhes kattintzon egy alahizott Ertékre]:

E szabily alkalmazasa az Uzenet megérkezése utin

Ha & Feladd sor bartalmazza: vati@topsec.hu”
Athelyezés a kivetkezd mappadba: mappa

4. A zzabély neve:
1. sz2ami O levelezési szabaly

we_|

21|
Elgzzar jelolie ki a felteteleket &z miiveleteket, majd adja meg az eitekeket a Leiras

meziihen

1. Jeldlie ki a szabélphoz tartozd feltételeket:

Ha a Feladd sor megadatt cimeket tartalmaz ﬂ
[ Ha a Téngy sor megadalt szavakat tartalmaz

[ Ha az iizenet thizes megadott szavakat tatalmaz

[0 Ha a Cimestt sor megadott cimeket tartalmaz LI

2. Jeldlie ki a szabélyhoz tartozd miiveleteket:

[ Tovébbités a kiovetkeziinek: cim ﬂ

3. A szabily leitdsa (szertkesztésehez kattintzon egy aldhizolt énekre):

E szabdly alkalmazdsa az Ozenet megérkezése utan
Ha a Feladd sor tartalmazza: v ati@topsec.hu”
Athelyezés a kivetkezd mappaba: Dzleti levelsk

4. & szabily neve,
1. szdmi U levelezési szabdly

weg_|

Athelyezés x|
[Uzenetek athelyezése a kieldlt mappaba: oK I
@ COutlook Express .

Mégze
E-@ Helyi mappak.
(-5 Beérkezett Gzenetek [l mappa

it

S Elkildatt elemek
(3 Toralk elemek
B} Piszkozatok
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Az utolso Iépésben adjunk nevet a szabalynak.

0 levelezési szabaly i 21|

Elgzzarn jeldlie ki a felételeket &z milveleteket, majd adia meq az rtékeket a Leirds
meziiben.

1. Jelglie ki a szabalyhoz tartozd feltételeket:

Ha a Feladd sor megadott cimeket tartalmaz

[ Ha a Téargy sor megadott szavakat tartalmaz

[0 Ha az iizenet torzse megadatt szavakat tartalmaz
[ Ha a Cimzelt sor megadatt cimeket tartalmaz

L |

L

2. Jelglie ki a szabilyhoz tartozd miiveleteket:

Athelyezés a kivetkezd mappsba: mappa
[ Masolés a kivetkezd mappaba: mappa
O Tirgs

[ Towébbités a kisvetkeziinek: cim

Ll |

L

3. A szabdly leitdsa [szerkesztéséhez kattintzon egy aldhuzott értékre):

E szabdly alkalmazasa az izenet megérkezése utan
Ha a Feladd sor tartalmazza: wati@topsec.bu®
Athelvezés a kivetkezd mappaba: Uzleti levelek

4. A zzabily neve:

Uzleti levelezés

ok | meme |

A bedllitadsokat az OK gombra kattintva hagyhatjuk jova.

-3

Uzenetszabdlyok 21X

Levelezési szabalyok | Hirszabalyak | Blokkal felads: |

E szabalyokat a program elektronikus levelekre alkalmazza,
0j... |
hadositas. |
Masolds |
Eltévalitas |
Alkalmazas |

Fel Le

Szabaly leirdea [szerkesztésthez kattintzon egy aldhdzott értékre]:

E szabdly alkalmazésa az dzenet megérkezése utdn
Ha a Feladd sor tartalmazza: wabi@ropsec. hu®
Athelvezés a kivetkezd mappaba: Uzleti levelek

A szabalyok mikodését a Modositas gombra kattintva utélag is médo-
sithatjuk.

Ha leveleink feldolgozasara tobb szabalyt hozunk létre, a szabalyok al-
kalmazasanak sorrendjét megvaltoztathatjuk a Fel és Le gombok se-
gitségével.

A szabalyok alkalmazasat sziikség szerint ideiglenesen felfliggeszt-
hetjik a leirasuk mellett Iathato jeldlénégyzet kikapcsolasaval.

A feleslegessé valt szabalyok torléséhez hasznaljuk az Eltavolitas
gombot.
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LEVELEK KULDESE

UJ LEVEL IRASA Uj levél irasahoz kattintsunk az Outlook Express eszkéztaran az Uj le-

@ vél ikonra. Uzenetiinket a képernyén megjelend ablakba gépelhetjik
(1 Tevel be.
=100
| Eal Semkesstés Mézet Besairas Formdtum  Eskizok  [genet  Sigd |
j = ¥ m @& o 8 v 0 >
Kildés Kivagas [M&50/5s Beflesztés  Yisszavonas Ellendrzés  Helyesitas... Melléklet
B Cimeett: |
Masolatat kap: |
Térgy: |
[ CFTEZDElFesal|ssss|s===|-8EF
|
E
\ 4

A Cimzett rovatba irjuk be a levél cimzettjének elektronikus levél-
cimét. Tobb cimet pontosvesszével (;) elvalasztva adhatunk meg.

Cimzett: Ivati@tupsec.hu;kede@tupsec.hu

A Masolatot kap rovatba azoknak a felhasznaloknak a cimeit irhatjuk,
akik nem kozvetlen cimzettjei a levélnek, mindéssze tajékoztatasul
kapjak meg egy peldanyat. Példaul, ha felettesiink megbizasabdl hi-
vunk Ossze egy értekezletet, tajékoztatasul az 6 szamara is kildhe-
tink egy masolatot.

Masolakak kap: Inmiklns@tupsec.hu

A Nézet menu Minden fejléc parancsara kattintva megjelenithetjuk
a Titkos masolat rovatot is.

Titkos mésolat: |

A Titkos masolat rovatba irt felhasznaldk cimérél a levél tébbi cim-
zettje nem szerez tudomast. Ezt a rovatot altalaban nem hasznaljuk,
ezeért alaphelyzetben nem jelenik meg a képernyén.

A Masolatot kap és a Titkos masolat rovatokat nem koételezé kitol-
teni.

A Targy rovatba lzenetlink tartalmara vonatkozé néhany szavas uta-
last kell irnunk. A legtobb levelezé program a beérkezett Uzenetek lis-
tajaban csak a feladdt, a targyat és a beérkezés id6pontjat tiinteti fel.
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Ha egy felhasznalé naponta nagy mennyiségi Uzenetet kap, a Targy
rovat alapjan kdnnyebben elddntheti az Gzenet fontossagat.

Targy: IFig':.feIem!

A levél szbvegét a Targy rovat alatti Ures terliletre gépelhetjik be.
Ebbe a rovatba tetszéleges mennyiségli szbveget irhatunk, de mon-
dandénkat igyekezziink réviden, érthetéen megfogalmazni.

Az elektronikus levelezésben gyakran elhagyhatéak a postai levelek
esetében megszokott formasagok, ugyanakkor fellelhetdk olyan jelolé-
sek, amelyek a hagyomanyos leveleknél nem megszokottak. Mivel
az internetes kommunikacié elsésorban irasban torténik, és az irott
szdvegben nehezen lehet megallapitani a széveg irdjanak érzelmeit,
hangsulyait kilonféle egyezményes jeleket vezettek be ezek jeldlé-
sére. Ezeket a jeleket a kdzhasznalatban gyakran smiley-nak (ejtsd:
szmaijli) nevezzuk.

llyenek példaul:

:-) mosolygo
~( banatos
-0  kiabalé
i) kacsinto

Amennyiben Uzenetlnket egy Outlook Express vagy Outlook felhasz-
nalénak cimezzik, levelliinkben kihasznalhatjuk a HTML szabvanynak
megfeleld szdvegformatumozasi lehetéségeket. Egyszeri szdveg for-
matumbol HTML formatumba a Formatum mentben kapcsolhatunk
at. Egyszerl széveg Uzemmddban semmilyen szdvegformatumozasi
lehetéségunk nincs.

Beszlirds | Formatum  Eszkézik  Ugenst  Sigo

Stilus »
Betlitipus. ..

Bekezdés. ..

Behiizés névelése

Behizas csikkentése

Hatter 3
Kadolas »

® Rich Text (HTML)

Eqgyszeri sziveq Wl

Lewvelpapir hasznalata 3

v Kepek kildése az Gzenettel egwitt
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Kllénleges szolgaltatas, hogy amennyiben levellnkbe internetes ci-
met irunk, az Outlook Express felismeri, és automatikusan hivatko-
z4ssa alakitja.

.‘§ Figyelem!

J Fa&jl Szerkesztés Mézet Beszlrds Formitum Eszkézik Uz ”|

| = ¥ @ A o [ =1l x|

Kildés Kivagas [M&s0l&s Beillesztes  Wisszavonas J Fail Seerkesztés Mézet Beszlrds  Formdtum  Eszkizdk Uz
Cimzett: Ivati@topsec.hu; J |’_:‘_> x % a )

[ Masolakot kap: Isutua@tupsec.hu kiildés Kivagas [M&solés EBeilesztés  Visszavonas

Targy: IFigye\em‘ Cimzett: Ivat\@tupsac.hu,‘

= — . [E Mésolatot kap: ]
Inrial E vl 10~ & | F & A é. | =iz lasolakot kap Isutoa@tnpsec hu
Targy: |Figyelem!

szial aria o= S F & oA A==
Az ujﬂomapu,nkit megtekintheted a kivetkezd cimen: ;l
- = \ Szial

\h&p:ﬂwww.topsec.hu/- -

~_——-—

Az 0] hoplapunkat megtekintheted a kivetkezd cimen:
-— =~ ~

-~
-_-
-
-~

N
httpffwwrvetopsec.hu
~ -

N -

=
| 4

Az Outlook Express gépelés kdzben nem képes a levél szbvegének
helyesiras-ellendrzésére. igy a nyelvtani ellenérzést a széveg begé-
pelése utan az eszkodztar Helyesiras gombjara kattintva magunknak
kell kezdeményeznunk.

[ | =] S
J Fajl Szerkesztés [ézet EBeszirds Formétum  Eszkozdk  Ogemet  Sigd |
= FIEH »
= 4 EF @, ez 2, v
Kildés Kivagas [M&sclas Eeilzsztes  Wisszavonas Ellendrzés  Helvesiras.,. Mellgklet
S0
Cimzett: IKﬁrﬁzsi Zsuzsanna
Masolatot kap: |
Targy: |Kérés
[[arial cE o= E|F P aA|=: E===|—0R

Kedves fsuzsal

A déleldtt folyaman probaltalak hivni, de nem talaltalak bennt.
Kerlek ha visszagrsz hiy fell
Agi

a
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Amennyiben a helyesiras-ellenérz6 hibat talél a szévegben, a program
megjeleniti a Helyesiras-ellenérzés panelt, amelyen korrigalhatjuk
a hibakat.

Helyesiras-ellentrzés x|

Mincs a szotarban: I bennt

Mire cseréli: it
Javaslatok: - Atugorja | Mindet étuggrjal
bierin
Cserel I Mindet cseréli |
j Hozzaadas | Jayasl |
Beallitasak, ., | WissZayonas | IMégse |

Az ellenbrzés befejezésekor a kdvetkezé Uzenet jelenik meg a képer-
nyén:

Helyesiras-ellenorzés

A helyesiras ellenérzés kézi elinditasa helyett kérhetjik a levelek kul-
dése elétti automatikus ellendrzését is. Erre az Eszk6zék menl Beal-
litAsok parancsara kattintva megjelend parbeszédpanel Helyesiras
fulén, a Kiildés el6étt mindig legyen helyesiras ellenérzés jel6l6-
négyzet bekapcsolasaval van lehetéségunk.

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 9 1 |
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kiildés

£ kildésiFogadss

Leveliinket a Kiildés ikonra kattintva tovabbithatjuk a cimzett vagy
cimzettek szamara.

A kildésre szant, de még nem tovabbitott levelek a Postazandé lize-
netek mappaba kerllnek. Amennyiben a Beallitasok panel Kiildés
fulén az Azonnali lizenetkiildés opcié be van kapcsolva, az Outlook
Express azonnal megkezdi a levél tovabbitasat.

W8 Beallitasok 2] x|
Helpeziraz-ellentrzes | Adatbiztonsag | K.apceolat I K.arbantartas
Altaldnos I Olvasés I Wisszaigazolis Kiildgs | Levéliras | Blairasak

k.iildés

- v ,f'-‘-.z elkiildatt uzenetek mézolatanak mentéze az Elkildat elemel” mappaba
T
_F .ﬁ.zonnall uzenetkuldes - =

— e w— — — —

|7 Valaszizeneteim cimzettiginek automatikus felvétele a Cimjegyzekbe
v Zutomatikuz cimkiegészités levélivdskar

W \alaszoliskar az eredeti szoveq idézése

¥ alasz kiildése az eredeti lizenet formatumaban

Nemzetkizi bedlitésok... |

Levélkiildés farmétuma
€ 6 HTML HTML bedlitésai.. | Egyseerti seiiveg bedlitésai.. |
" Equszerli szaveq

Hirkuldés formatuma
"= " HIML HTML bedlitésal.. | Eayszertiszéiveq bedllitésai.. |
% Egyszerli sziveq

ok | Mese | Akane: |

Ezt a beallitast altalaban allandé internet kapcsolat esetén érdemes
hasznalni.

opcié nincs bekapcsolva, a Posta-
zandé lizenetek mappaban varakozoé levelek tovabbitasat a Kiildés
és fogadas ikonra kattintva kezdeményezhetjiik.

HTML formatumu Gzeneteinkhez kilénleges levélpapirokat valasztha-
tunk, ha az Uj levél létrehozasahoz az Uj levél ikon melletti lenyild lista
gombra kattintunk. Ezeket a hattereket csak Outlook Express vagy
Outlook felhasznaldknak kildétt levelek esetében érdemes hasznalni.

1 lewl |
2 Tengeti |l.‘[.'

3 kék ég

4 Guimdlcstal
5 Mapraforga
6 Ures lap

7 Levélhullas

Leveélpapir kivalasztasa. ..

Mincs levélpapir
Weblap;
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SZOVEGRESZEK
MASOLASA

SZOVEGRESZEK
ATHELYEZESE

Informacio és kommunikacio

Gyakran el6fordul, hogy a levél szOvegében tdbbszér szeretnénk fel-
hasznalni ugyanazt a szovegrészt. Az Ujbdli begépelés helyett egysze-
ribb ezeket a szbvegrészeket atmasolnunk. Egy szdvegrész masol-
asakor a szoveg eredeti példanya is megmarad a levél szévegében.

A masolas |épései a kdvetkez6k:
1. Jeldljuk ki a masolni kivant szévegrészt.
2. Adjuk ki a Szerkesztés meni Masolas parancsat, illetve kat-
tintsunk az eszkoztar Masolas gombjara, vagy ussuk le
a CTRL+C billentylikombinaciot.

3. Vigyuk a kurzort az aktualis levél vagy egy masik levél azon
pontjara, ahova a széveg masolatat szeretnénk beszurni.

4. A muivelet befejezéséhez haszndljuk a Szerkesztés menu
Beillesztés parancsat, az eszkdztar E Beillesztés gombjat
vagy a CTRL+V billentylket.

Egy szbvegrész az athelyezéskor eredeti helyérél torlédik, és uj helyre

kerll. Ez a mivelet jelentésen megkdnnyitheti példaul egy levél szer-
kezetének atalakitasat.

Egy szOvegrész athelyezésének lépései a kdvetkezbk:
1. Jeldljuk ki az athelyezni kivant szovegrészt.

2. Adjuk ki a Szerkesztés meniu Kivagas parancsat, illetve kat-
tintsunk az eszkoztar M Kivagas gombjara, vagy Ussuk le
a CTRL+X billentylkombinaciot.

3. Vigyuk a kurzort a levélben vagy egy masik levélben arra a
pontra, ahova a szoveget athelyezni szeretnénk.

4. A mivelet befejezéséhez haszndljuk a Szerkesztés menu
Beillesztés parancsat, az eszkdztar E Beillesztés gombjat
vagy a CTRL+V billentylket.

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 9 3 |
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UZENET
FONTOSSAGANAK
BEALLITASA

LEVELALAIRAS
LETREHOZASA

Az Uzenetek fontossagat a levéllizenet ablakaban talalhato Uzenet
menu Prioritas beallitadsa almeni Siirgds, Atlagos vagy Nem siir-
go6s elemének kivalasztasaval jelezhetjiik.

W 0j Gzenet =] 5|
J Fajl  Szerkesztés Mézet  Besziras Formatum  Eszkizik | (zemet  Sdgd
= (i Crl+h »
= % F] & o2 I T ,
Kiildés Kivagas IMasolas Ecilesztes  Wisszawo J uzenet savionna
o iotitas bealitasa it
i I Priotitas bedllitésa Siirghs
Masolatot kap: | Hem sirgés
Titkos masolat: I
Targy: I
s=z==|—-&°~
Bl
[
Az lzenet prioritasat Atlagosra llija. S

Beérkezett Gzeneteink attekintésekor a lista panelen mi is lathatjuk, ha
a felado6 az Uzenet fontossagara utalo jelzést allitott be.

| @ | % | Felads | Targy - | Erkezett |
1 (7 Kis Ede Elszamalas 2001, 08, 13, 10112
(Zy54ndor Péter Ericsson is ACTION 2000, 05, 26, 11:23
5 Sandor Péter Figyelem 2000, 09, 25, 231
H (21 Téth Baldzs Figyelern 111 2001, 01, 15, 10:54

Fontos lzeneteinket az Outlook Express piros felkialtojellel (! ), mig
kevésbé fontos lizeneteinket lefelé mutatd kék nyillal (1) jeldli.

Uzeneteink alairasanak megkoénnyitésére hasznalhatjuk a levél ala-
irasa funkciot, mely segitségével elére definialt alairas format szurha-
tunk be levelink végére.

Uj alairas definialasahoz hasznaljuk az Eszkdzok meni Beallitasok
parancsat.

Fajl Szerkesztés Mézet | Eszkizék Uzenet  Sigd

Killdés és Fagadas 3

Osszes szinkronizélasa

Cimjegwzék. .. Cktl+Shift+B
4 Felada Felvétele a Cimjegyzekbe

Uzenetszabdleak »

[M5M Messenger Service 2

Kapesolati allapotam 3

Hircsoportok, . Chrl+

Fidkak. ..

1j fick létrehozasa 3
iy
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A megjelen6 Beallitasok parbeszéd panel Alairasok flilének Alairas
csoportjaban lehetéségiink van Uj alairas létrehozasara, illetve mar
megléve alairasok torlésére vagy atnevezésére.

W Beallitasok 2| x|
Helyeziras-elentrzés I Adathbiztonzag I K.apczolat I K.arbantartas |
Altalénos I Olvasas I Vizszaigazolas I Kiildés I Leweliras Alairasok

Alairas bedllitasai
I Aléirds hozzdadésa minden kimend lizenethez

¥ | Ne adjon aléitast a vilaszokhoz és a toyabbitott tizenetekhez

Alairazok

Alapértelmezett alaitds [j I

Eltavolitas

Atnevezés |

Alairas szerkesztese
% 1% Sziiveg Beallitas alapertelmezettkant |

S pecidls... |

CoEE | Tallézs... |

ok | Mg | Akame |

Az Aldiras szerkesztése csoport Szdéveg rovataba gépeljik be alaira-
sunk szovegét. Ha fajlbdl kivanjuk beszurni alairasunkat, valasszuk
a Fajl opciot, majd a Tallézds gombra kattintva adjuk meg a fajl

helyét.

W Beallitasok 2| x|
Helyesiras-ellentrzés I Adathiztonsag I K.apczolat I Karbantartas |
Alaldnos | Olvasss | Wisszaigazolds | Kildés | Lewslirgs Alairasok.

Alairas beallitazai
[T Aldirs hozzdadisa mindsn kimend lizenethez

V| Me adion al&itést a vélaszokhoz és a tavabbitatt lizenstekhes

Alairazok

Sajat Alapértelmezett alairas [j |

Eltdvolitas |

Atnevezés |

Alairas szerkesztése

' Sziiven [Kis Ede Beallitas alapértelmezetthként |
Oktatd

Specialis. . |

E Tallszds.. |

0K | Mégse | Akamez |
Alairasunk rogzitéséhez kattintsunk az OK gombra.

Megjegyzés
Az itt bemutatott Alairas funkcié nem azonos a Digitalis alairas funkcioval.

' Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 9 5 |
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LEVEL SZEMELYES Az elbre definialt alairas beszurasahoz hasznaljuk a Beszuras meni
ALAIRASA Alairas almenljébdl a megfelel6 alairast. Ekkor alairasunk a kurzor
aktualis pozicidjaba szurddik be.

-8 x|
J Eajl Szerkeszbes Mezet  Beszirds  Formatum  Eszkizok  Ugenet  Sdgo ‘
Ly & B @ © g v 0 g = "
Kildés Kivagas [Masalas EBeilleszbés  Wisszavonas Ellendrzés  Helyesiras... Melléklet Priorits Alairas
Cimzett: Ivati@tnpsec.hu; a
Mésolatat kap: |sutoa@topsec.hu
Térgy: [Figvelem!
frial CE Sl[iZ] E|F B aA|iZ=EE|s s == —@E
El
Szial
Az () honlapunkat megtekintheted a kévetkezd cimen
http: M topsec. hu
=~
/| KisEde \
\ Oktatd ]
R 4
- |
| 4

LEVEL Leveleink az Gj (izenet ablakaban talalhato Kiildés gomb hasznalata
ELKULDESENEK utan altalaban azonnal tovabbitasra kerlilnek. Az Outlook Express
ELLENORZESE minden levélr6l — annak tovabbitdsa utdn — egy masolatot készit
az Elkiildott elemek mappaba, igy Uzenetlink elkildésérél meggy6-
z8dhetiink e mappa tartalmanak megtekintésével. Ez a funkcié csak
akkor miikdédik, ha az Eszk6zok menl Beallitasok parancsaval
megjelenithetd panel Kiildés fllén engedélyezzik a levél masolata-

nak készitését.

SIKERTELEN El6fordulhat, hogy levelink valamely cimzetthez nem jut el. Ennek oka

KEZBESITES lehet egy hibasan beirt e-mail cim, vagy a cimzett postaladajat tartal-
mazo levelez6 szerver ideiglenes ledllasa. Ha egy levelet nem sikerdl
kézbesiteni, akkor err6l az Outlook Express egy parbeszéd panelen
tajékoztat minket. A kdvetkez6 képen egy ilyen értesitést latunk.

¥ Dutlook Express : x|
A kivant feladat végrehajtdsa kozben néhény hiba tortént. Tovabbi Elrejtés |
& részletekért tekintse meg az alabbi listat. —
Leslltas |

I |

Feladatok Hibk |

@ Az zenet rem kiildhetd ef, mert a kiszolgald visszautasitotta az egyik cimzattet. &
visgzautazitott elektonikus levélcim a kvetkezd volt | miklos@topec. hu”. T gy
‘préba, Fidk: 'nagpapa, Kiszolgdld: 'nagyape’, Protokall: SMTP, Kiszolgald valasza
'550 Relaying is prohibited’, Part: 25, Biztonsagos [S5L): Mem, Kiszalgéldhiba: 550,
Hibaszéam: 0w800CCCYI

0 feladat sikeresen betejezidatt [1 feladatbal) a1
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FAJLOK CSATOLASA Elektronikus leveliinkhéz a Beszuras menii Fajlmelléklet parancsara

@ vagy a Melléklet ikonra kattintva csatolhatunk fajlokat.
Mellklet Eajl Szerkesztés Mezeb | Beszirds Formatum  Eszkizck  Uzenet  Sigd

Fajlbal szdweg. s
FEQL ..
Wizszintes vonal

evjegykartya
Ail&iraEs 3

Hivatkozas, .,

Ezutan a megjelend parbeszéd panelen kivalaszthatjuk a mappaszer-
kezetbdl a beszurni kivant fajlokat.

Melléklet beszirasa e
Hely I {3 Diokumenturnck x| &= = B2
1 Eqwéb @ Adateqyeztetd
| Hirdetések Céghbemutatd
| Ingatlan lista Cégbemutatd_Lj
| Képek ;@Disney_com - Where the Mag
| MBC_com_elemei Disney _com -- Where the Mag
|_15zerzidések hélc’-zatok
o | i

F3ilnéw: || Caatolas I
Féitipus:  [Minden fai ") ] megse |

[~ Parancsikon létrehozésa a fajlhoz

Csatolas el6tt ellenérizziik a fajlok méretét, mivel a felhasznaldk pos-
taladajanak mérete altalaban 1-5 MB kdz6tt mozog, igy ennél nagyobb
méretl elektronikus levelek fogadasara nem képes. Gyakran a leve-
lezd programok sem képesek 1-2 MB-nal nagyobb méretii levelek ke-
zelésére. A kapcsolt vonali csatlakozassal rendelkezé felhasznalok
szamara a nagy méret levelek hosszu kuldési vagy letdltési ideje is
komoly gondot jelenthet.

' MiniszterelnGki Hivatal Informatikai Kormanyhiztossag 97 |
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CSATOLT FAJLOK Csatolt fajlok torlésére harom esetben van lehet6séglink: Uj Gzenet
TORLESE kulldésekor, lzenet tovabbitasa esetén, valamint egy lUzenetre vald
valasz kuldésekor.

Egy csatolt fajl torléséhez kattintsunk az egér jobb gombjaval
a mellékleten a fajl nevére, majd a megjelené gyorsmenu Eltavolitas
parancsaval tordlhetjuk a csatolni kivant fajlt.

Mt Fw: Szeptemberi terembeosztas M= E3
J Féjl Szerkesztés Mézet  Beszirds  Formdtum  Eszkézdk  Ozemet  Sogd |
= & [ - = ! e
Kildés FKivagas [&solas Eeilleszbes  Visszavonas Ellendrzés Melleklet Prioritas
Cimzett: |
Mésolatot kap: |
Titkos masolat: I
Térgy: IFW: Szeptemberi terembeosztas
Melléklet: B A
Megnyitas
Myomtatas -
Ientés maskent. .
_____ Original Message ----- (sszes Mentese,, .
From: "Varga Attla" <vat@topsect  Homsadss..,
Te: "Eiz Ede" <kede@topsec.hu= J
Sent: Monday, August 27, 2001 8:4 i
Subject: Szeptemberi terembeoszias
Eedves Edel |
| 4

TIPP

A csatolt fajlok méretét jelentésen csokkenthetjiik, ha azokat egy e célra alkalmas
programmal valamilyen elterjedt formatumra (ARJ, ZIP, RAR) tomoritjlk.

A témakorhéz kapcsol6do gyakorlo feladatok:
Feladatgytjtemény 14., 15., 19. feladat
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PISZKOZATOK A Piszkozatok mappa tovabbi szerkesztésre szant, megkezdett leve-
leink ideiglenes tarolasara szolgal.

Megkezdett leveleinket a levélizenet ablakdban lévé Fajl mend Men-

tés parancsaval menthetjik el legegyszeriibben a Piszkozatok map-
paba.

Ha egy elkildetlen levél mentésérél megfeledkeznénk, az Uzenet ab-
lakanak bezarasakor az Outlook Express automatikusan felkinalja
az Uzenet Piszkozatok mappaba val6 elmentését.

fixMegrendeld -0l =l
J Fajl Szerkesztés Meézet  Beszirds  Formatum  Eszkézok  Ozenet  Sogd ‘
= A ES
= 4 = e “ 2, g | =
Kiildés Kivagas Masolas Belleszies  Wisszavonds Ellentrzés  Helyesiras... Melleklet Prioritas Alairas
Cimzett: Ivati@topsec.hu
Masolatat kap: |
Targy: IMegrendelﬁ
[wace c[u-] E|Fpaa|lEEEEsEc===|-8E
Sial Outlook Express x| ;I
Szikségem lenne néhdny ny & Szeretné menteni az Gzeneten végrehajtott waltoztat dsokat?
Igen I Mem Mégse
[
| 4

A Piszkozatok mappaban tarolt félbehagyott levellinkre duplan kattint-
va, barmikor folytathatjuk annak szerkesztését.

Elkildés utan levelink automatikusan toérlédik a Piszkozatok mappa-
bal.

A témakoérhoz kapcsolodoé gyakorlo feladatok:
FeladatgyUjtemény 16., 17. feladat

' Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 99 |
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VALASZ EGY Egy lista panelen kijeldlt Gzenetre legegyszeriibben az Outlook
BEERKEZETT Express eszkoztaran talalhaté Valasz ikonra kattintva kezdeményez-
. hetjlik a feladé szamara valasziizenetink megirasat. Egy kulon ablak-
UZENETRE ban megnyitott levéllizenet esetén hasznaljuk a levéliizenet ablakanak
By valasz | eszkoztaran talalhato Valasz ikont. Az Outlook Express a valasziize-
net ablakanak cimzett rovatat automatikusan kitolti, a targy rovatba

beirja a RE: Targy széveget, a széveg mezében pedig idézi az eredeti

Uzenetet.
W Re: Figyelem 1t =laix|
| E&il Szeriesatés Meset Beszrds Formétum  Esakdaok  Ugenet  Sigs ‘
-
3= T REASTe% |0 ¢- 552
N
4 Citnizett: [K6th Balézs )
N\ « [ Masolatok kap: | P
~ -
TAD ™ e [ Figiplomal = =
- . =
Subject: FW.
----- Original Message-----
From
Sent: 15, January 2001 9:45
To: NET-IMI-BU-NMITHUI2 DL
Ce,
Subject FW:
Soasztole|
Valdsznileg nem kacsa, Ugyhogy legyetek éberek &5 prébaljatok meg
tovabbitan ezt az infdt]
|
\ 4

Valaszlevellinkben lehetéséglink van a kapott levél szovegének hasz-
nalatara. Ezt az Eszk6zok meni Beallitdsok parancsara kattintva
megjelend parbeszédpanelen engedélyezhetjik. A parbeszédpanel
Kiildés flilén a Valaszolaskor az eredeti szoveg idézése jelol6-
négyzet be- vagy kikapcsolasaval engedélyezhetjuk, illetve letilthatjuk
az eredeti széveg megjelenését.

Valaszunkat a Kiildés ikonra kattintva tovabbithatjuk.

| 100
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VALASZ Ha egy beérkezett iizenetnek rajtunk kiviil tdbb cimzettje van, a levél-
MINDENKINEK ¢ ugy is valaszolhatunk, hogy a feladén kivil a levél dsszes eredeti

cimzettje is megkapja Uzenetlinket. Ehhez a Valasz mindenkinek
9 vélasz mindenkinek | jkont kell hasznalnunk.

B8 Soerkesspds  Mzer Deszipks  Fombtum  [eshdcsk  Ugenst  Sigh E

Chrads | M@ < @ % - 223

-y e haws s ol tmae AR WAl et nade "Ml Mwies Beral ks Mee -
-—

-mmw-;m-: il R ——————————— e

Téegr: Fe: Pigyetem 111

Subgect FW.

Original Message

From

Sent. 15, January 2001 945

To: NET-INDT-BUT-HWMWITHU2 DL
Ce

Subject FW

Ezazzak!

Valfszindleg nem kacsa, dgvhopy legvetek éberek &5 pribilitek meg
tovibbitan e az nfisel

=l

Az Gzenet megirasat és elkildését a hagyomanyos médon végezzik.

LEVEL Beérkezett Gzenetinket harmadik személy felé is tovabbkildhetjik.
TOVABBITASA Ezt a miveletet a Tovabbitas ikonra kattintva kezdeményezhetjik.

A megjelené ablak Targy rovataba az Outlook automatikusan beirja

Wi Tovabbités | az FW: Targy széveget, és a szdveg mezében idézi az eredeti iizene-
tet. Ha melléklet is tartozik a szoveghez, azt a Melléklet rovatban tin-
teti fel az Outlook Express. Ebben az esetben a Cimzett rovatot ma-
gunknak kell kitolteni.

W5 Fw: Erdekesség g _ 10 x|
J F&ll Szerkesztés MEzet Beszirds Formdtum  Eszkéeck  Ozemet  Sigd |
| Bromes | i B o @0 0 W HEp B
Cimzett: |pa\i@topsec‘hu
B Masolatot kap: |
-——— === -
Tyor IFw: Erdekesség ~ -
\elléklet: [E1|FPT.ppt (13,3 KB) 7
g 2] -
______ =
----- Original Message -----
From: "Sute Apgnes" <sutoa@topsec.u>
To: "Kis Ede" <kede@oktatas topsec.hu>
Sent: Monday. August 13, 2001 12:13 PM
Subject: Erdekesség
Eemélem tettszend fog!
<<PPT.ppt=>
|
A

A témakorhéz kapcsol6dé gyakorlé feladat:
Feladatgyijtemény 18. feladat
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A CIMJEGYZEK
HASZNALATA
E3:

UJ FELHASZNALO
'FELVETELE A
CIMJEGYZEKBE

T

)

| 102

A Cimjegyzék segitségével a partnereink elérhet6ségével kapcsolatos
adatokat gydjthetjik dssze. Ezt a szolgaltatast elsésorban e-mail ci-
mek nyilvantartasara hasznaljuk, de szamos egyéb informacié — pél-
daul lakcim, telefonszam — tarolasara is alkalmas.

A cimjegyzék megjelenitéséhez kattintsunk a Cimjegyzék ikonra, vagy
hasznaljuk az Eszk6zok meniu Cimjegyzék parancsat.

E% Cimjeayzék - F5 felhasznald =10l x|
Fajl Sgerkesztés Nézet Eszkozok Sigd
G- ._ 5 = k2N
Lj Tulajdonsagok Tarlés Cimek keresése  MNyomtakas Miivelet

irja be a nevet, vagy valassza ki a listardl: |

| Elekkronikus lewvélcim | Munkahelyi tele. .. | Otthoni kelefon
kede@okkatas.topsec.hu
zsuzsak@okkatas, topsec.hu

Erikal@topsec.hu

MNéw ¢
E=lkis Ede
EZlkorozsi Zsuzsa
[E=lLengyel Erika

EZIMesko Tivadar mesko@kopsec,hu

[EXIMiiller Helga Bernadstt helga@aoktatas topsec.hu

EZlséandor Péter speter@topsec.hu

Exl=ukn Agnes suboa@topsec.hu

E=Z]Takacs Zsalt viking@topsec.hu

EZITéth Baldzs balazst@topsec.hu

EZIvarga Attila wati@topsec,hu

E&l"vrg@wrg.hu' wrg@vrg.hu

4] |
|11 elem 4

Uj elem felvételéhez kattintsunk a Cimjegyzék ablak eszkoztaran lat-
haté Uj ikonra. Ekkor a megjelend legordiilé listabdl kivalaszthatjuk,
hogy felhasznalot, csoportot vagy mappat kivanunk felvenni a cimjegy-
zékbe. Uj felhasznalé felvételéhez valasszuk az Uj név parancsot.

T

[ Tulajdonségok

(j csopart,., *
IJj MEPP3a...

A megjelend parbeszéd panelen beirhatjuk az Uj felhasznal6 adatait.

A kulénbozé flleken lehetéségink van a felhasznaléhoz kapcsol6do
kulénbdz6 adatok rogzitésére (példaul lakcime, szlletésnapja, munka-
helyi elérhetésége).
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Nagy Miklds tulajdonsagai 2 x|

Neéw |Dtthnn\| Funk ahelyi Szamél_uesl Egyéhl Methieeting | Digitdlis azonositdk

ﬁ Adia meg a paitner nevét és elektronikus levélcimet.

Yezetékndy: |Nagy 4 dzodik néw: Utdnéw: IMiho’s
Cim: Megielenités: INagy Miklds vl Becengy: I

Elektronikus levéleimek: IWHUS@WDSEC hu Hozzdadas I
Szerkeszies |
Eltzvalitas |

Beallitas slapértelmezettként |

I Elekhonikus levél kiidése egpszeri szovegként

Ok téaze |

A bevitt adatok rogzitéséhez kattintsunk az OK gombra.

Lehetéséglink van egy szamunkra kildott elektronikus levélben sze-
replé e-mail cim Cimjegyzékbe torténé felvételére is. A mivelet elvég-
zéséhez a levelet kilon ablakban kell megnyitnunk. Ezutan az egér
jobb gombjaval kattintsunk a felvenni kivant e-mail cimre, majd a meg-
jelend gyorsmeniben valasszuk a Felvétel a cimjegyzékbe paran-

& valtozas g =10l %[
F&jl Szerkesztés Meézet Eszkiztk  Uzemet  Sogs |
Byvéiesz Ggvaissz mindeninek 2 Tovabvitss | K | |

Feladé: Suto Agnes
Datum: 2001, auguszhus 13, 13:22
Cimzett: Kis Ede:
Targy: Yaltozés
Szial
Megviltozott az e-mail cimem, kérlek ezentil erre a cimre irj!
e ]
IMasolas
Agi Parancsikon masolisa
KEp mentése m&s neven.. .
Hattérkep mentése mas neven...
Mindet kijeldli
mailta:sutoa@dragon, ke, hu VA

Az Outlook Express lehetéséget nyujt tovabba arra is, hogy beérkezett
leveleink feladdjat felvegylk Cimjegyzékiinkbe, amennyiben az még
nem szerepel benne. A felvétel legegyszeriibb médja, ha a beérkezett
Uzenetek listaban a levél kijeldlése utan az egér jobb gombjaval meg-
jelenithetd gyorsmenibél kivalasztjuk A feladé felvétele a Cimjegy-
zékbe parancsot.

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 1 03 |
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Ezutan a feladé neve megjelenik az ablak bal als6 részében talalhato

Partnerek listaban.

@; Beérkezett iizenetek - Outlook Express - |E||5|
J Féjl Szerkesztés Mézet  Eszkizok  Uzenet  Sogd |
= b »
. B @ 48 . = .
Lj lesél alasz Yalasz min... Tovabblas Iyomtatas Térlés KildésiFa... Cimek
% Beérkezett lizenetek
Mappék X | v 8] % | Felads | Targ
E‘;i‘ Outlaok Express ' 23 Takars Zsalt cvhgvh
E@ Helyi mappak. 21 5utn Agnes Kerestem
. Beérkezett iizenetek ¥ (SiMolnédr Jzsef
S Postézandd zenetek
2 Elkiilditt elemnek
o (3 Térdlt elemek.
55} Piszkozatok
| | i
Partnerek x | = = -
@ [P —— Fgladn: Suto Agnes Cimzett: Kis Ede
o Targy: Kerestem
] Molrar-dizsef
- ~ .
< _|j3_ _7 | =
T Takacs zsolt Eedves Edel
[Pivarga Attila Eerestern, de nem taldltam otthon. Warom
[BHaverak hivasat!
Udvézlettel: =
-
|3 izenet, 0 olvasatlan @ Munka kapcsolodva | 4

A miveletet az Eszk6zok menl A felado felvétele a Cimjegyzékbe
parancsaval is elvégezhetjik.

TIPP

Cimjegyzékiink bévitését automatizalhatjuk a Beallitasok panel Kiildés fiilén talal-
hat6é Valasziizeneteim cimzettjeinek automatikus felvétele a Cimjegyzékbe op-
ci6 bekapcsolasaval. Ennek a bedllitasnak az alkalmazasakor minden olyan beér-
kezett lizenet feladdjanak elektronikus levélcime bekeril a Cimjegyzékbe, akinek
a levelére valaszolunk.

UJ CSOPORT
LETREHOZASA A
CiMJEGYZEKBEN

Ha a Cimjegyzékbe felvett partnereink egy csoportjanak rendszeresen
kuldink korlevelet, a cimzés megkdnnyitése érdekében csoportba
szervezhetjuk 6ket.

Egy U] csoport létrehozasahoz kattintsunk a Cimjegyzek ablak esz-
koztaran lathaté Uj ikonra, majd a legordild listabdl valasszuk az Uj
csoport parancsot.

Bl
1 Tulajdonsagok,
Clj mésy. ..

Ll mappa... "g

| 104
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A megjelené Tulajdonsagok panel Csoport flilén talalhaté Csoport
neve rovatba gépeljlik be a csoport nevét.

Fejlesztik tulajdonsagai ﬂﬂ

Csoport | Czopart részletel I

itia be a ceoport nevét. majd adia meqg a tagokat. & ceoport létehozasa utan
bérmikor hozzdadhat vagy eltdvalithat tagok at.

A czoport neve: Fejlesztik

E gy csoporthoz haromféleképpen adhat tagokat: kijglolhet valakit a cimjegyzekbil, felvehet egy )
parthert eguszerne a czoportba éz a cimjegueékbe iz, illetve hozzdadhat valakit a czoporthoz
anélkiil, hogy felvenné a cimjegyzékbe,

A czoport tagjai;

Tagok kielolése

|
[j néx |
Eltaolités |
Tulzidanzagak |
MHéw: I
Elektronikus levelcim: I Hozeaadas |

ok | Megse |

A csoport tagjait a Tagok kijelolése gombra kattintva megjelené Je-

I6lje ki a csoport tagjait parbeszéd panel segitségével valaszthatjuk
ki a Cimjegyzékbdl.

Jeldlje ki a csoport tagjait I
i1ia be a nevet, vagy vélassza ki a listardl
I Kgresés...l
I Fi felhazznald partnerei j Tagok:
Méw o | Elekta| | Kielgiés > |
Kis Ede kede
Korozsi Zsuzsa 230z
Lengyel Erika Erika
Mesko Tivadar mesk
Miiller Helga Bernadett helgz
Magy Miklés rikla
Sandar Péter spete
Suto Agnes sutoe—
Takacs Zzalt wikirn
Téth B aldzs balaz v
4 | | »
[j néw | Tulajdonsagok | 4 | | _DI
ok | Megse |

A bal oldali listaban jeldlje ki a csoportba felvenni kivant tagok nevét,

majd kattintson a Kijelolés gombra. A tagok kivalasztasa utan kattint-
sunk az OK gombra.

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 1 05 |



7, )

Informdcios
Magyarorszdg

| 106

A Tulajdonsagok parbeszéd panel Uj név gombjanak hasznalataval
lehetéségink van a csoportba a Cimjegyzékben még nem szerepld
partner adatainak felvételére is.

Fejlesztik tulajdonsagai ﬂll

Csoport | Csoport részleteil

% 1ia be a ceopart nevét, majd adja meg a tagokat. & csoport létrehozésa Litan
bérmikar hozzaadhat vagy elavolithat tagokat,

A csoport neve: Fejlesztik Etag
Egy csoporthoz haromféleképpen adhat tagokat: kijglolhet valakit a cimjegyzékbdl, felvehet eqy 4
partrert eqyszerne a csoportba és a cimjegyzékbe iz, iletve hozzaadhat valakit a czoporthoz
anélkill, hogy felvenné a cimjegyzékbe.

A czoport bagjai:

=] Korozsi Zsuzsa Téth Baldzs

Tagok kijeloléze |
Z=| Mesko Tivadar =] arga Attila ey |
F=| Suto Agnes
== Takacs Zsolt Eltévalitas |

Méw: I

Elektronikus leveélcim: I

Hozzaadas |

ok | Megse |

Az ilyen médon felvett partner adatai a csoporton kivil automatikusan
bekerilinek a Cimjegyzékbe is.

Az Eltavolitas gomb segitségével egy kijelolt nevet kivehetiink a cso-
portbadl.

A Tulajdonsagok gomb segitségével a kijeldlt csoporttagrél kapha-
tunk felvilagositast.

A Csoport részletei flilén tovabbi informacidkat adhatunk meg a cso-
portrol.

A csoport létrehozasahoz kattintsunk az OK gombra.

A Cimjegyzékben a csoportnevek mindig vastag betlivel jelennek meg.

E2 Cimjegyzék - F& felhasznald ;lglgl
E&jll Szerkesztés [MEzet Eszhdzok  SOgd
Gl x &y 3 @
Uj Tulsjdonsaack: TirlEs Cimek keresése  Myomtatds Miivelet
1tja be a nevet, vagy valassza K a listardl: |
MNéy | Elektronitus levélcim | Munkaheki bele. .. | ©tthani telefon |
[ R = e e s
[E=]Kis Ede kede@okkatas topsec.hu
E=lKorozsi Zsuzsa 2suzsak@oktatas.topsec.hu
[EZILengyel Erka EtikaL@topsec,hu
[E=IMesko Tivadar mesko@topsec,hu
[E=IMiiller Helga Bernadett helga@okkatas.topsec.hu
[EZIMagy Miks miklos@topsec.hu
[EZ]Séndor Féter speter@topsec, hu
[E=lsuto Aanes sutoa@topser, hu
[E=ITakacs Zsalt viking@topses, hu
[EZITéth Baldzs balazst@topsec,bu
[E=lvarga Attila vati@topsec.hu
[E='wrg@vrg.bu vrg@vrg.hu
13 elem v
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ELEMEK MODOSITASA
ES TORLESE

Tulajdonsagak:

I

Tarlés

LEVELEK CIMZESE A
CIMJEGYZEK
SEGITSEGEVEL

Miivelet

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig
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A Cimjegyzékbe felvett elemeket szikség szerint utdlag médosithat-
juk, illetve torolhetjuk.

Egy elem tulajdonsagainak modositasahoz kattintsunk duplan a kivant
elemre, vagy — kijeldlés utan — hasznaljuk a Tulajdonsagok ikont.

Egy kijeldlt elem toérléséhez kattintsunk a Torlés ikonra. A Cimjegy-
zékbdl torolt elemek véglegesen, visszaallitasi lehetéség nélkul torléd-
nek. Torlési szandékunkat az alabbi parbeszéd panel Ilgen gombjara
kattintva erésitjik meg.

Cimjegyzek - Fo felhasznalo

Amennyiben egy csoportot térliink a listabdl, csak a csoport neve kerdl
torlésre, a tagok adatai a Cimjegyzékben valtozatlanul elérhetéek ma-
radnak.

A Cimjegyzék ablakban kivalasztott partnerinknek az eszkoztaron ta-
lalhatdo Miivelet ikon segitségével kezdeményezhetjuk Gzenet kuldé-
sét. A Miivelet ikon hasznalata utan megjelend legdrduld listabdl va-
lasszuk a Levél kiildése parancsot.

Mivelet

Levél a kivetkezinek .,!
Tarcsazas...
Internet-telefon

Ekkor a megjelend panel Uj Uzenet ablakéanak Cimzett rovataba
az Outlook Express automatikusan beirja kivalasztott partnerink
e-mail cimét. A Cimzett rovatban a nevek automatikusan alahuzottan
jelennek meg, mert azok Cimjegyzékinkben szerepeltek és azokat
az Outlook Express az ellenérzés soran felismerte.

Rojazenet =loix
| Bal Seehesztes Mezet Besairas Fométum  Eshietk  Ugenet  Sigd ‘
= 4 = & N v
Kildés Fivngs  Waeolss  Bellseizs  vissemvords | Elendrags  Helyesids.. | Melieket
Cimeett: [varas Attis
B Masolatot kap: |
Térgy: |
AT EHE|pz aa|cEEs====-&
I 7

A levél megirasa és elkuldése a mar megismert modon torténik.

107 |
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Levelink cimzését a levélizenet ablakanak eszkoztaran talalhaté
Cimzett ikonra kattintva is elvégezhetjuk.

Fajl Seerkesztés Mézet Beszras  Formatum  Eszkozok  Uzenet  Stgd

5 4 m @ o g =
Kildés Kivagés IMasalas Ecilesztes  Wisszayonds Ellenérzés  Helyesiras... Meliéklet
\ Masolatot kap: | \
‘én;y: | \
B [N E R B oAA R Es==|—RK
\ N —
\ N o
\
: \
\ \
\ \
\ SRR \
\[EF Cimzett:
E
[ Y

A megjelen6é Cimzettek kijelolése parbeszéd panel bal oldali rovata-
ban jeldljuk ki a kivant cimeket, majd kattintsunk a Cimzett, Masolatot
kap vagy Titkos masolat gombra.

Cimzettek kijelolése 2=l

tja be: & resvet, vagy vilassza ki a listandl

I Keresés.. |

IFﬁ felhazznald partnerei j Uzenet cimzettsi
| Nev | Eteke = Cimazett: -» | Korozsi Zsuzsa
Kis Ede kede
Korozsi Zsuzsa 230z
Lengyel Erika Erika 4 I I »
tesko Tivadar mesk = _I
Miiller Helga Bemadett heloz Masolatot kap: | Nagy Miklds
Magy Miklds mikla Kis Ede
Sandar Péter spete
Suto Agnes Utz 4 | | _bl
Takacs Zzalt wikirn
Téth Baldzs balaz Ve Zuall
4 I I 3
[ név | Tulgidonsagok | 4] | |
ok | megse |

A cimzettek kivalasztdsa utan az OK gombbal térhetlnk vissza
az Uzenet szerkesztéséhez.

Ha a cimzésben egy csoport nevét adjuk meg, levelinket a csoport
minden tagja megkapja.

A témakorhéz kapcsol6dé gyakorlé feladat:
Feladatgyijtemény 22. feladat

| 108



Informdcios
Magyarorszag

Informacio és kommunikacio

NETIKETT Az internetes kommunikacio tartalmi kérdéseiben a felhasznalok altal

a halézat hasznalatanak szabalyozasara hallgatélagosan elfogadott
,Netikett” a meghatérozd. A Netikett az interneten kdvetendé etikai és
technikai szabalyok, illetve ajanlasok gyljteménye. A Netikettrdl rész-
letesen a http://www.mek.iif.hu cimen, a Magyar Elektronikus Kényvtar
weboldalan a Miszaki tudomanyok, agazatok / Szamitastechnika,
halézatok / Internet és mas vilaghal6ézatok / Internet kultdra targykor-
ben a Magyar Netikett cimszé alatt olvashatunk.

ADATOK IMPORTALASA ES EXPORTALASA

EXPORTALAS

Az importalas és exportalas funkciok lehetévé teszik szamunkra, hogy
mas levelez6 programokbdl szarmazé adatokat beolvassunk
az Outlook Expressbe, illetve az Outlook Express elemeit mas prog-
ramok szamara értelmezhet6 formatumra alakitsuk.

A Fajl menl Exportalas almenijében talalhaté parancsok segitségé-
vel az Outlook Expressben hasznalatos elemeket menthetiink el mas
programok szamara értelmezheté formatumban, de hasznalhatjuk pél-
daul cimjegyzéklnk elmentésére is.

Tekintstnk egy konkrét példat az exportalas alkalmazasara!
Exportaljuk ki Cimjegyzékiinket szamitdégéplnk hattértarara.

A mivelet megkezdéséhez adjuk ki a Fajl meniu Exportalas » Cim-
jegyzék parancsat.

,?’]I Szerkesztés MNézet Eszkozok Uzenet  Sigd
1] 3
Megryitas Chrl+o
Mentés masként.. .

Mellékletek mentése, .,
IMentes levelpapitkent, ..

Mappa 3

Importalas 3

. (zenetek,,, 5
Myomkatas. .. Chrl+P

Azonosito valtasa,, .
Bzonositok »

Tulajdonsagak Alt+Enker

kapcsolat nélkili munka
Kilepes és kijelentkezés az azonositabol
Kilépés

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 1 09 |
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A megjelené Cimjegyzék exportalé eszk6z panelen valasszuk a Text
File listaclemet, majd kattintsunk az Exportalas gombra.

Cimjegyzék-exportald eszkoz EI

Walagsza ki azt a fajltipust vagy programot, ahowa a cimjegyzék.et exportalni
zzeretné, majd kattintzon az Expartalds gormbra.

bicrozoft Erchange Personal Address Book Exportalas

Bezaras |

Text File [Comma Separated Values)

A kdvetkezd panelen hatarozzuk meg a célfajl nevét és a mappaszer-
kezetben elfoglalt helyét.

CSY exportalas x|

Az exportalt (3]l neve:

| Tallgzds .. |

< Yizzza | Towabh >

Ezt legegyszeriibben a Tallézas gomb hasznalatakor megjelend
Mentés masként panelen végezzik.

Mentés masként e |
Hely: I@Dukumenlumuk j - ﬁ EE-

|_1Eqvéb

| Hirdetések.

|1 Ingatlan lista
| képek
|_1MBC_com_elemei
|_ Seerzédések

Féilnév: [cimieoyzen | Meniés |
Fail tipusa: IVesszﬁveI elvalazztott &tékek [*.oav] j Mégse

v
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A panel Hely rovataban valasszuk ki a célmappat, a Fajlnév rovatba
gépeljik be a fajl nevét, majd kattintsunk a Mentés gombra.

A beallitott fajl neve és utvonala megjelenik a CSV exportalas panel
Az exportalt fajl neve rovataban.

CS¥ exportalas x|

Az exportalt (3]l neve:

IE:\D okumentumakiCimjegyzék. cav Talldzas ... |

< Wizzza I Towabb > I Mégse |

A Tovabb gomb hasznalata utan megjelend panelen kivalaszthatjuk
az exportalni kivant informaciokat.

CSY exportalas x|

O wezetéknéy
[ M asodik név

Méw

[ Becenév
Elektronikus levélzim
Utca, hizszam [lakas)
Waros [lakas)
Irényitdszam [lakas]
Megye (lakas]

Orszag [lakas)
[ I TRt B LI

< Wizzza I Befejezés I I Egse |

Az exportalas elvégzéséhez kattintsunk a Befejezés gombra.

A témakorhéz kapcsol6dé gyakorlé feladat:
Feladatgyijtemény 21. feladat

IMPORTALAS A Fajl menii Importalas almeniijében talalhato parancsok segitségé-
vel Outlook Expressbél vagy mas programokbdl szarmazé Cimjegyzé-
ket, Uzeneteket vagy postafiok beallitdsokat olvashatunk be.

Példaul az importalas segitségével atvehetjik egy kollégank korabban
Outlook Expressbél exportalt Cimjegyzékét.
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Tekintstk at ennek menetét!

Kattintsunk a Fajl menu Importalas » Cimjegyzék parancsara.

’?’jl Szerkesztés  Mézet Eszkdzok Uzemet  Sigd
Ui »
Megnyitas Chrl+0
Mentés maskeént...

Mellékletek mentése, .,
IMentés levelpapitkent. ..

Mappa 3

Impartalas
Expartalas

Més Cimjegyzek,
Uzenetek. ..

Fostafidk bedlitasa..
Hitfidk beslitasai.. .

NyomEbatas, . Chrl+FP

Azonositd valtasa...
Azonositak 3

Tulajdonsagok Alt+Enter

Kapcsolat nélkiili munka
Kilépés és kijelentkezés az azonositdbdl
Kilépés

A megjelend Valasszon ki egy cimjegyzéket az importalashoz pa-
nelen adjuk meg az importalni kivant cimjegyzék helyét, majd kattint-

sunk a Megnyitas gombra.

Valasszon ki egy cimjegyzékfajlt az importalashoz

Hely: IﬁAddress Book j ks ﬁ EE-

g B

Féilnév: [viking | Megnyités_|
Faitipus: [ Cimieqyzkfick [*wab) | Mégze

v/

Ekkor az Outlook Express automatikusan
a mivelet végén Uzenet panellel tér vissza.

Beérkezett iizenetek - Outlook Express = Fo x|

@ Az importalasi Falvamat sikeresen befejezddatt,

elvégzi az importalast, és

Mas programbdl szarmazd Cimjegyzék importalasahoz adjuk ki a Fajl
mend Importalas » Mas Cimjegyzék parancsat. Példankban a vesz-
szbvel elvalasztott széveges fajl importalasat mutatjuk be.
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Ennek megfeleléen a megjelené Cimjegyzék-importalé eszk6z pane-
len valasszuk a Text File listaelemet, majd kattintsunk az Importalas
gombra.

Cimjegyzek-importald eszkoz

Wélazsza ki azt a fajltipust wagy programot, ahonnan a cimjeguzéket importalhi
szeretng, majd kattintzon az Importalas gombra,

Eudara Pro or Light Addresz Book Jthrough v3.0] Importalés I
LDIF - LDAP Data Interchange Format

Microzoft Exchange Personal Address Book Brezdrds |
Microzoft Inbernet Mail for Windows 3.7 Address Book, =
Metscape Address Book, [+2 or +3)

[ etzcape Communlcator Address Book [wd

‘T est File [Comma 5 eparated Yaluss|

A kovetkez6 panelen hatarozzuk meg a célfajl nevét és az adatszerke-
zetben elfoglalt helyét.

CSY importalas

Az importalt f3]l neve:

| Tallézss ... |

< Wizsza I Towabh = I

Ezt legegyszeriibben a Tallézas gomb hasznalatakor megjelené Meg-

nyitas panel segitségével tehetjik meg.

Megnyitas ﬂm
Hely: Ia Dok urmentumak, j L EF "

_IBemutatdl_elemei
1 Bemutatik

__1PR anvagok
1 5zémlak

B%) cimjegyzsk
R I NMiklGs Cimjegyzék:

Fajlnéw: INMikIés Cimjeguzék j Megnpitas I
Failtipus: I\-’esszﬁvel ehvlazztoft étékek [*.oav j tégse |

[ Czak olvazdsra

4

' Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 1 1 3 |
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A panelen valasszuk ki az importalni kivant fajlt, majd kattintsunk
a Megnyitas gombra.

A kivalasztott fajl neve és utvonala megjelenik a CSV importalas pa-
nel Az importalt fajl neve rovataban.

CS¥ importalas

Az importalt (3l newe:

IC:'\D ocurnents and SettingsikedehDoke Talldzas |

< Yizsza

Mégee

Kattintsunk a Tovabb gombra.

A megjelené panelen kivalaszthatjuk az importalni kivant informacio-
kat, majd kattintsunk a Befejezés gombra.

CSY importalas

Walazsza ki az importalni kivant mezoket:

Szovegmezd | Cimjegyzekmezi |
Elektramikus lewélzim  Elskironikus levélcim

Kielolez megvaltoztataza... |

< Yizzza I Befejezés I Mégee |

Az importalas végeztével az alabbi parbeszéd panel jelenik meg a ké-
pernyén.

Cimjegyzék

@ & cimjegyzek importalasa befejeziditt,
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LEVELUZENETEK BIZTONSAGA

Az elektronikus levelezés soran szamos adatbiztonsagi kérdés merul
fel. Titkos vagy bizalmas tartalmu levelek esetén fontos, hogy a levél
tartalma csak az illetékesek szamara legyen hozzaférhetd, illetve a fel-
add személyazonossaga egyertelmien azonosithatoé legyen.

Ezeket a feltételeket a levelez6 rendszerben a Titkositas, illetve a Digi-
talis alairas funkciok biztositjak. A Titkositas és Digitalis alairas szol-
galtatasok altalaban az ugynevezett nyilvanos kulcs vagy mas néven
asszimetrikus titkositasi rendszerre éptilnek. Ezt a rendszert 1976-ban
Whitfield Diffie és Martin Hellman fejlesztette ki.

Ebben a rendszerben az lizenetek titkositasara, illetve a titkositott tize-
net visszafejtésére két kilonb6zd kulcsot hasznalnak. Az Uzenetek tit-
kositasara a nyilvanos kulcs szolgal, mely barmely felhasznalonak ren-
delkezésére allhat, mivel az Uzenet visszafejtésére nem alkalmas.
A cimzett a levél tartalmat csak az ugynevezett privat kulcs segitségé-
vel fejtheti vissza, amely kizarolag az 6 szamara all rendelkezésre.
Az (izenet mas modon torténd visszafejtése szinte lehetetlen, igy e tit-
kositasi méd hasznalata az internetes levelezésben nagyon biztonsa-
gos.

A digitalis alairas a titkositashoz hasonléan mikodik, itt azonban a di-
gitalis alairas a feladd privat kulcsa, valamint a levél szévege alapjan
kerul a levélhez csatolasra. A digitalis alairas hitelességét, valamint
a levél szévegének érintetlenségét a cimzettek a nyilvanos kulcs segit-
ségével ellendrizhetik.

A nyilvanos kulcson alapulé titkositasi rendszer hasznalatanak egyet-
len nehézsége, hogy a nyilvanos kulcsot el kell juttatni a megfelel6 fel-
hasznaldk szamara. Mivel azonban a nyilvanos kulcs a titkositott tze-
netek visszafejtésére, illetve digitalis alairas Iétrehozasara nem alkal-
mas, akar titkositas nélkil, e-mail-ben is terjeszthetd.

A nyilvanos kulcshoz térténd hozzaférést nagyban elésegitheti az (j
LDAP (Lightweight Directory Access Protocol) technoldgia jovébeni
elterjedése. Az LDAP egy nyitott, rendszerfliggetlen protokoll, mely
kilonféle informacids listak lekérdezését teszi lehetéve, igy példaul
e-mail cimek vagy nyilvanos kulcsok tarolasara és lekérdezésére is al-
kalmas.

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 1 1 5 |
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TITKOSITAS ES
DIGITALIS ALAIRAS
BEALLITASA
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Mindkét szolgaltatas alapvetéen a felhasznalé szamitogépéhez kotott,
de a rendszergazdanak szukség esetén lehetésége van e szolgalta-
tast a felhasznalé egy masik gépére is feltelepiteni. Ahhoz, hogy
titkositott vagy digitalis alairassal ellatott leveleket kildhesslnk, min-
denek el6tt digitalis azonositot kell beszereznlnk.

Az azonositok beszerzéséhez adjuk ki az Eszk6zék menl Beallita-
sok parancsat. A panel Adatbiztonsag flilén kattintsunk a Biztonsa-
gos levelezés csoport Digitalis azonosité beszerzése gombjara.

W Beallitasok : 21x]
Aaldnos | Olvasés | Visszaigazolds | Killdés | Levéliras I Alairdsok |
Helesités-ellentizés Adathiztorsag Kapesolat | Karbantartas

Biztonsagi zonak
Jelilie ki a haszndlni kivant Intemet Explorer biztonsaai zdnat
@ Intemet-zéna [kevéshé biztonsagos, de mikiiddképesebh)

© Korldtozott helyek zéndjs (biztonsdgosabb]

Biztonsgos levelezés
% A digitalls azonosték [més néven hitelességi

Towabbi informéacid...
Digitalis azonozitdk..
——

-—— -

bizahyitvanyok] specidlis dokumentumok, amelyel
lehettivé teszik a személyazonossag igazoldsat az
elektronikus tranzakcidk sarn

Uzenetek digitalis aldirdséhoz vagy titkositatt
iizenetek fogadasshoz digitdlis azonosits , ==
seilkséges ¢

 Higitalis azonosits boszaregss, . |

-~

—— = = T
™ Minden kiment Lizenet tartalmanak és mellékleteingk titkositasa

I~ Mindsn kimen zenst digitdlis alairésa

Specials.

ok |

Mégse | Akdnae |

A megjelendé bongészd ablakban egy fliggetlen hitelesité szervezet
honlapja jelenik meg, ahol azonositét igényelhetink.

Miutan beszereztik azonositénkat, a Digitalis azonositék gombra
kattintva megjelend Bizonyitvanyok parbeszéd panel Importalas
gombijaval vehetjiik fel a bizonyitvanyok kézé.

Bizonyitvanyok 2 x|

Kivant Felhaszndlasi cél: | Sl
Személyes | s személyek | Kaebensd saintd hitelesitd szervezetek. | Megbizhats legfelss : 4 | +
Tulasjdonos | Killitd | Lejérat d... | Fuvid név |
Imporkalas.,.. | Exportalas... Elvolitas Specidlis. .,
A bizoryitvAny kivént Felhasznélésl céljai
[MEgjelenités

Bezdras
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Bizonyitvanyimportald varazsla

Informac

Bizonyitvanyimportalas - Gdvizli a
varazslo

Ez a varézsld seqit bizonyitvényok, meghizhatd
bizonyitvanylistak és visszavont bizonyitvanylistak
lemezrdl bizoneyitvanytaroldba masolasaban.

A bizoryitvény az On azonositdséra szolgdl, és a
hitelesitt szervezet Alitjs ki, tovabba infarmaciokat
tartalmaz adatai védelemhez és biztonsagos haldzati
kapcsolatok létrehozasahoz, A bizonyibvanytarold a
bizonyitvanyok tarolasira szolgéld rendszerterlet.

A Folytatdshoz kattintson & Towabb gombra.

< Wissza Mégse

Bizonyitvanyimportald varazslo

Adja meg az importalandd Fajlt,

CHiDocuments and Settings|vikinglApplication DataiMicrosoftiSyst | |f Tofizas... |

Megiegyzés: Tabb bizonyitvany is tarolhatd sgystien Fjlban & kavetkezs Formatumokban:
Személyes informécidcsere - PKCS #12 {,PF,.P12)
Titkpsitott iizenetek szintaxisénak szabvanya - PKCS #7 bizonyitwanyok (*,P7E)

Microsoft szerializlk bizonyitvanytarald ((S5T)

<yissza | Tovibhs | mégee

Bizonyitvanyimportald varazslo

A bizonyftvanytaroldk a bizamytvanyok taraldséra szolgdld rendszerterilstek,

x

A Windows automatikusan ki bud wélasztani egy bizonyitvanytaroldt, vagy Onis
megadhat egy helyet a bizanyitvanyok tarolasshoz,

& bizonyibwany Hpusénak megfeleld bizonyibvényt4rold automatikus vélasatisa

' Minden bizoryltvany kéroldsa ebben a taroldban

CTaezzs ]

< Wissza Tovabb = Mégse

Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig
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A bizonyitvany importalasaban a Bizonyitvanyimportalé varazslo
lesz segitséglnkre.

Az Udvdzl6 panelen kattintsunk a Tovabb gombra, és a megjelend
Importalandé fajl ablakban adjuk meg a bizonyitvany helyét.

A Bizonyitvanytarol6 ablakban megadhatjuk, hogy melyik rendszerte-
riletre kerdljén a bizonyitvany. A Minden bizonyitvany tarolasa eb-
ben a taroléban opcid valasztasakor négy kildénb6zé lehetéség kdzul
valaszthatunk.

alassza ki a hasznalni kivant bizonyitvanytarolat,

[ Seemélyes

Bk r=0bizhatd legf
2 vallalati szinki meghizés
----- 1] Kirzhensd szink hitelesitd szervezetek

| | B

[ Fizikai taralsk megjelenitése
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A kovetkez6 panelen a Befejezés gomb segitségével indithatjuk el
az importalasi folyamatot.

Bizonyitvanyimportald varazslé x|

Bizonyitvanyimportalas - a
varazslo befejezése

A varazsld sikeresen befejezGdatt.

A kivetkezd belitasokat adta meg:

Felhasznald altal valaszhott bizonyitvanytérold  Megbizha
Tartalom PECS #7
Fajlnév Ci\Dacur
N | ]

< Yissza

Kivant felhasznalasi cél: |<Mindan> j

Kéizhensd szinkii hitelesits szervezetek  Megbizhatd leafelsd szintil hitelesitd szervezetek | 4 I >

Tulajdonos | Kiallita | Lejarat d... | Riivid néw | :I
Edapa. ECOM Root CA AB#&, ECOM Rook CA 2009, 07... DST (ABA.ECOM... =l
(& sutoridad Certificad... Autoridad Certificador.., 2009, 06...  Autoridad Certifi...
(&l sutoridad Certificad...  Autoridad Certificador,., 2009, 06...  Autoridad Certifi...
Elgaltimare £2 by D3T  Baltimore EZ by D3T Z009, 07...  DST (Baltimore E. ..
Belgacom E-Trust Pr... Belgacom E-Trust Prim... 2010.01... Belgacom E-Trus...
[Ed o HET SerureMe... T HET SerureMet ... 2009, 0. W HKT Secure...
[Ecaw HET SecursMe... Caod HET SecureMeb ... 2009, 10... W HKT Secure...
[Edcoaw HET SecursMe... Caod HKT SecureMet ... 2010, 10... W HKT Secure...
(& caow HKT Secureble... COBW HKT SecureMet ... 2009, 10...  CW HKT Secure... ;I

Exportalss, .. Elt&ylitas Specialis. .. |

& bizomyitvany kivant felhasznalasi celjai

[Megjelenités |
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A kivalasztott bizonyitvanyra duplan kattintva bdvebb informacidkat
kaphatunk a bizonyitvany felhasznalasi terileteirdl.

Alkalnos |Rész|etek| Bizanyitvanylanc I

] Informacid a bizonyitvanyral

A bizonyitvany a kidvetkezd célokra hasznalhato

+E-mail (izenetek védelme
*Az On azonossaganak. igazoldsa tavoli szamitdgepeken

* Részleteket a bizanyitvany hitelesitéjének kizleményében talalhat.

Tulajdonos: KizEde

Kiallits: Sajét kiadés

Ervényesség kezdete 1098, 05, 12, wége: 2003, 05, 13,

A mivelet befejezéséhez kattintsunk a Bizonyitvanyok panel Beza-
ras gombijara.

Amennyiben digitalis alairasunkat minden elkildott levélen fel kivanjuk
tntetni, kapcsoljuk be a Beallitasok panel Adatbiztonsag flilén talal-
hatéo Minden kimené lizenet digitalis alairasa opciét.

Ha minden levelet titkositva akarunk elkildeni, a Minden kimené
lizenet tartalmanak és mellékleteinek titkositasa opciot kapcsoljuk
be.

W Beallitasok 2] x|
Altalénos Ohvasas | Visszaigazolss | Kiidés | Lewslids | Alairasok |
Helyesiras-elentizés Adatbiztonsag | Kapczolat I Karbantartas

Biztonzagi zonak

Jelglie ki a hasznalni kivant Internet Explarer biztonsagi zanat:

& |ntemet-zina (kevéshé biztonségos, de mitkodiképesebb)

' Korlatozott helyek zénéja (biztons&gosabb]

Biztonzagos levelezés

A digitalis azonozitok [mas néven hitelességi Tl e, |
bizonyitvahpok] specisliz dokurienturnak, amelek =

lehetivé teszik a személyazonossag igazoldsat az

elektronikus tranzakcidk. soran. Digitélis azonositdk... |
Uzenetek digitdlis aldirasahoz vagy titkositott
Lizenetek fogadasshoz digitslis azonositd — — - 1
szikséges. i Digitalis azonosito beszerzése... ||
e e T R I e
\’ ™ Minden kimend lizenet tartalmanak és mellékleteinek titkositisa |
~ o E ﬂnden kimend Lizenet digitalis alairasa - -
e e o - o= - — =

Specidli... |

K Mégse | lkalnaz |

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 1 1 9 |
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Specialis tulajdonsagok bedllitAsara a Specialis gombra kattintva
megjelend parbeszéd panelen nyilik lehetéségunk.

Tovabbi biztonsagi beallitasok d |

Titkositatt Lizenetek,

% Figyelmezteszen, ha az Uzenetek titkositaza geengsbb az alabbinal:

T -

W & titkositolt Lizenetek elkiildése magamnak is

Digitalizan alairt Lzenetek
R v Digitdliz azonositd hozzdadésa aldit Lizenetek kiildézekor
[ Uzenetek kidolsa alaitas elfit [Stetszi aldirds)

v A feladdk hitelezzéai bizonyityanyainak
hozzaadaza a Cimjegyzékhez

Wisszavonas ellendrzése
% Yigzzavont digitaliz azonositok ellentrzésze:
=

" Csak kapcsolddott &llapotban

% Sosem

ok | Meégse |

UZENET KULDESE Az Gzleti titkokat tartalmazé elektronikus leveleket célszer( titkositva,
TITKOSITVA digitalis alairassal ellatva elkildeni az Outlook Expressben.
H

DIGITALIS A titkositas, illetve digitalis alairas bedllitdsdhoz az lizenet megirasa
AiDS A utan kattintsunk az elektronikus levél eszkoztaran talalhatoé Alairas, il-
ALAIRASSAL letve Titkositds gombokra, vagy az Eszk6zdék menid Alairas, illetve
E E Titkositas parancsara.
Alairas Titkositas

Formatum | Eszkizék Uzenet  Sdgo

Helvesirés-ellendrzés. .. F7

Olvasas visszaigazoldsa

Mévellendrzés Chrl+k
Cimzettek kijeltlése, ..
Cimjegyzek. .. Chrl+5hift+8

Alairas g

Biztonsagos visszaigazolas kerése
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Ekkor az Outlook Express kis ikonokkal jelzi a digitalis alairas, illetve
a titkositas kérelmet.

_1o] x|
JE&]I Szerkeszbés Mézet Besairds  Formatum  Eszhizik  Ugenet  Stgd |
B | ¥ O @& o b S = [ s S
Kiildés KivAgas [MAscl&s Beillzsztés  Visszawonds Ellendrzés  Helyesiras... Melléklst Priotités Aldiras Titkositas
[ Cimzett: [Takacs Zsole rﬂl \
[E Msolatot kap: | 81 \
Téray: szia k_ \
arial ] E|FEp aA|CSEEElses=s=s—-0E \\ \
| A N
S
v gl
\ |
AW |
\Y| 1
-
\ y

Amikor a Kiildés gombra kattintva a levél tovabbitasat kezdeményez-
zuk, meg kell adnunk a szolgaltatasok hasznalatba vételekor beallitott
jelszét, ellenkezé esetben az Outlook Express figyelmeztetést kiild, és
titkositas nélkdl kildi el a levelet.

Biztonsagi figwvelmeztetés |

Mincs digitalis azonositdja, Ha elkildi ezt az Gzenetet, rendben elmegy, de
ner Fogja kudni elalvasni az ERGIDEL: elemel” mappaba mentett masolatat, Elkaldi ennek ellenére?

wn [T

Megjegyzés
Amennyiben meghatalmazottként, egy masik felhasznalé nevében kildink levelet,
nincs lehetdséglink az lizenethez digitalis alairast csatolni.

' Miniszterelnéki Hivatal Informatikai Kormanybiztossag 1 21 |
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TITKOSiTOTT, Titkositott leveleinket hagyomanyos maodon olvashatjuk el. Beérkezett
DlGlTALlSAN Uzeneteink kozott a titkositott vagy digitalisan alairt leveleket eltérd

Y : ikonnal jeldli az Outlook.
ALAIRT LEVEL

4 Wi Beérkezett iizenetel - Dutlook Express - i felhasznalé =a]x|

E LO LVASASA J E4jl Szerkesztés Mézet Eszkizdk  Uzenet  Sdgd |@

= H 3
- £ @ (X2} = @ . =
Uj lewél W alasz ‘Walasz min... Tovabbitas Myomtatas Tiitlés Kildés)Fa... Cimek,
J Mézetek Iésszes izenet megjelenitése j

= Beérkezett lizenetek

F& felhasznalo

Mappak x|[*T 8 [ [Felads | Taray -]
l:;;‘ Qutlaok Express a 4 Nadasi Monika Important Message From Nadassi Mon
| e o R El.@ H_elvi_malﬁék d 21 Madasi Monika Important Message From Madassi Monika
- @ Beérkez_ett_quHetEk'('!)— [ = (7 Yarga Attila Marketing terv leaddsa
arga Attila Palyazati Felhivas
- T T = ‘arga Attila Priba kép
' (=1 Téith Balézs P Lj virus!
o o - Microsoft Outlook Express csapat  Udvizli az Gublook Express 5
L I ‘akacs Zsolt Uzleti tery

Il FEATalemme Feonle Vinleki ks =
«| | »

Feladd: Sandor PEter Cimazett: Czanik Zoltan; Eva Szalmassagi; Fonyi Balazs; Gonda Gyorgy; ...
Targy: Figyelem

e

Ezt alevelet ma kaptam és szeretném mimndenlovel megosztant. Szerintem I
sokakon segithet! o
FIGYELMEZTETO FELHIVAS ADD TOVABEIIN

1. Else wirus VIGTYAZATI

Szombat ota valaki egy jépofa képernyovédot kildézget szét a Budweiser
bekajaval Ha ezt a kepernyovedot valaki installalja, aklor minden

adatat elvesziti! Raadéasul az Interneten keresztul megszerzk az ember |
|18 izenet, 1 alvasatlan @ Munka kapcsolddva |& Hiba S

A levél megnyitasa utan, az lzenetablak jobb oldalan lathaté ikonok
valamelyikére kattintva, ellenérizhetjuk a titkositasi modot, illetve a le-
vélird személyazonossaganak hitelessegét.

USENET HIRCSOPORTOK

Az Outlook Express program segitségével a UseNeten talalhaté
hircsoportokat is megtekinthetjik. Az Outlook Express programot el-
indithatjuk az Internet Explorer Posta ikonjara kattintva megjelen me-
nl Hircsoportok olvasasa parancsara kattintva.

Levelek olvasasa

Uj zeret. ..
Hivatkozas kildése. ..
Oldal kildése. ..

Hircsoportok olvasasa
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Az Outlook Express elinditds utdn a kdvetkez6 ablak jelenik meg
a képernyén:

MenU — || el czeestzs tgeet Esthezik Usenex  50s6 ‘

s . 2y o2 =2 . B
Eszkoztar — || Cjhirzenet  valaszafi,.  VAasz  Tovibbitds | Myombatis  Ledlitds | KoldésfFo... Cimek
Hezstok | E

%’ news.tvnet.hu

Mappak
%) Qutlok Express
EHG Helyi mappak

=) Beérkezett izenetek (1) Figk sarkronizalasa Hircsoportok.. | Eedlitasok v |

S Usleti levelek
F8 Postazands Gaenstek. Hircsoport | Olvasstlan |  Osszesen | Seinkronizacés bedlitésok |
© <P Elkildatt slemek {¥hunists.his.moka 12 72 M Minden iizenet

) (@ Torlt elemek (1) .
Szerkezeti panel— ésﬂ e — Lista panel
=] news, bvnet.hu

.40 hun lists.hix.moka (72)

Allapotsor _|

| B Munks kapesoladya Y

HIRKISZOLGALO A hircsoportok megtekintéséhez sziikség van legalabb egy hirkiszol-

SZERVER galé szerver cimének meghatarozasara, melyen keresztll hozzafér-

- ez hetlink az egyes hircsoportokhoz. A szerver beallitasat csak egyszer
BEALLITASA kell elvégezniink, a beadllitott paramétereket a program megbérzi.

A hirkiszolgalo beallitdsahoz Iépjlink be az Outlook Express Eszk6z6k
menujébe, és kattintsunk a Fiékok parancsra.

A megjelend parbeszéd panel Hircsoportok fulére kattintva a mar
esetlegesen beallitott hirkiszolgaldk neveit lathatjuk.

Internet-fiokok d |
Mind I Levelezés Hircsoportak | Eimszolgéllatésl Hozzéadas » |
Fidk | Tipus | K.apcsolat | Eltavalitas |

hircsopaortak, (alapé...  Barmely rendelkezé.

Tulaidonzagok, |

Bedllitas alapértelmezettként |

Importalas. .. |
Exportélas... |
Somend/beallitasa... |
Bezaras I
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Uj hirkiszolgalé szerver bedllitasahoz kattintsunk a Hozzaadas gomb-
ra, és valasszuk a Hircsoportok parancsot.

Levelzzés. ..

Cimszolgaltatas, bl

Internet-fidkok e | |
dind I Levelezés  Hircsoportak I Cimszolgéltatésl Hozzaadas » |
Fick. | Tipus |_Kapesolat | Eltavalitas |
@’ newsz, bvnet. hu hirczoportok (alape...  Bamely rendelkezé... . ,
Tulaidonsagok r

Eealitas slapertelmezettkent |

Importalas. ..

Exportélés. .

Sorrend beallitiza,..

Bezaras

Ezutan a képernyén megjelenik az Internet-csatlakozas varazslé pa-
nel, mely néhany egyszeri 1épés végrehajtasan keresztul lehetévé te-
szi szamunkra egy Uj hirkiszolgal6 szerver cimének beallitasat.

Internet-csatlakozas varazsla

Heve

Ha elekbronikus levelet vagy hinizenetet kild, a neve megjelenik a kimend Uzenet
Feladd mezdiében. irja be a megjelenitends nevet.

Megielenitett néuw:

Peldaul: Tat Béla

< Wizsza I Tovabb » I

Megze |

A Megjelenitett név rovatba gépeljik be sajat neviinket, majd kattint-

sunk a Tovabb gombra.
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A kdvetkez6 panelen sajat e-mail ciminket kell begépelniink.

Internet-csatlakozas varazsla il

Internet News elektronikus levélcim

I &zok elektronikus levél dtjan valazzolhatnak hirizeneteire az aldbbi cimet hazznalva,
vaqy feladhatnak eqy masik hirzenetet.

Elektronikus lewélcim:

Példaul: atbelat@microsaft. com

£ Vigeza I Tovabh > I Mégze I

E-mail cimink megadasara azért van szukség, mert a hircsoportokban
kozzétett Uzenetekben a feladd e-mail cimét is feltiinteti a program.

A Tovabb gombra kattintds utan megjelendé parbeszéd panelen
a hasznalni kivant hirkiszolgalé szerver cimét kell megadnunk.

Internet-csatlakozas varazslo x|

Internet hirkiszolgalé neve

{lja be az Internet-szolgalatd lal megadott Intemet hitkiszolgdiot (MNTP).

Hirkizzalgalak [MMTP):
niews.elender. hu

Ha az Internet-szolgaltatdnal kilon be kell jelentkeznie a hirkizzalgéldra [MNTP). éz mar
rendelkezik killon néwvel és jelzzdwal az MM TR fidkhoz, akkor jeldlie be ezt a
|elolnégyzetet.

[ Be kell jglentkezni a hitkiszolgéldra

< Wizzza I Tovabh > I Mégze |

A Be kell jelentkezni a hirkiszolgaléra opciét csak abban az esetben
kapcsoljuk be, ha az adott szerver hasznalatahoz kilon jelsz6 és fel-
hasznal6é név megadasa szukséges.

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 1 25 |
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Mivel a legtdbb hirkiszolgalé szerverre szabadon bejelentkezhetink,
ezt az opciot altalaban nem kell bekapcsolni.

Internet-csatlakozas varazslo x|

Gratulalunk!

Sikerezen megadta a fick [Etezitéséhez szikséges ozzzes informacidt.

A bedllitazok mentézéhez kattintzon a Befejezés gombra.

< Wizzza

Mégze |

Az utolsé parbeszéd panelen az Outlook Express program gratulal
a szerver sikeres beadllitasahoz, és a Befejezés gombra kattintva
az vjonnan beadllitott szervert felveszi az Internet-fiokok panel
Hircsoportok filén lathato listajara. Az aladbbi panelen azt lathatjuk,
hogy hirkiszolgaloként a news.tvnet.hu, valamint az djonnan felvett
news.elender.hu szerverek vannak beallitva.

Internet-fidkok 2=l
Mird I Levelezés  Hircsoportok |C|’mszolgéltatés| Hozzaadas 3
Fick. | Tipus | Kapesalat | Eltavolitas |
@'news.elendel.hu hircsoportok Barmely rendelkezé. .. TUlsidorsaaok |
F@' news tvnet hu hirczoportok [alapé..  Barmely rendelkezé.. LR REEER

Beallitas alapértelmezettkent |

Irportélés... |
Exportalés... |
Somend beallitaza,.. |
Bezdras I

TIPP

Egy hirkiszolgalé szerver tulajdonsagait szikség esetén utdlag is modosithatjuk.
A modositashoz hasznaljuk az Eszk6zok meni Fidkok parancsat, majd a megjele-
nd Internet fiokok panel Hircsoportok fiilén kattintsunk duplan a médositani ki-
vant szerver nevére.
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HIRCSOPORTOK
KIVALASZTASA,
ELOFIZETES

' MiniszterelnGki Hivatal Informatikai Kormanyhiztossag
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Miutan beallitottuk hirkiszolgald szerverlnket, lehetéségunk van a hir-
csoportok megtekintésére. Ujonnan beallitott hirkiszolgalé szerveriink
nevét az Outlook Express program bal oldali, szerkezeti panelje tar-
talmazza.

& news.tvnethu - Dutlook Express - Fi felhasznals - -0l x|
E&jl Szetkesztés [Meézet  Eszkozok  Ugemet  Sdgd |ﬁ
r >
. 2 48 a g5 | B
UG hirfizenet  Vélasz a ki, Walasz Tovabbitas llyomtatas Lealltas Kildés/Fa... Cimek
| mézetek [Bsszes Gzenct megickenitése =l

%’ hews.tvnet.hu

Mappak £ | Hircsoportok szinkronizalasa a kivetkezdn: news.tynet.hu
%31 Gutlook Express i i1z

-5 Helyl mappak.

(=63 Beérkezett Gzenetek (1) Fidl szinkronizélasa | Hircsoportok. .. | Bedlitasol w |
L. SE Uzleti levelek.
% Postzands iszenetok Hircsoport | Olvasatlan | cisszesen | Seinkronizacics bealitasck |
5B Elaldott clemek T hunlists.hix.moka 72 72 @ Minden dizenet
(3 Torolt elemek (1) - T T T T T T 1
Y Iﬁ‘ news elender. b
T news, elender,hu 1
I G [ | S, rievis. bvnet b I
1 -4 hunlists.his.mokea (72) | 1 - N 1
________ a " ﬁ hun.lists.hix.moka (72)
~ - |
S Il === === === 1= ==

0iizenet, 0 clvasatlan, 72 nincs letdltve @ Munka kapcsoladva |/ Hiba A

A hircsoportok megtekintéséhez kattintsunk a kivant szerver nevére.

Amennyiben még nem fizettiink el6” egyetlen hircsoportra sem, a ké-
vetkezd panel jelenik meg a képernyén.

Outlook Express P |

N

Jelenleq mern Fizetett eld eqyetlen hircsopartra sem ebben a fidkban. Szeretné megtekinteni a rendelkezésre &lla
hircsoportok liskajat?

Mern

Az Ilgen gombra kattintva megkezdddik a hircsoportok nevének leolva-
sasa, majd megjelenik a képernyén a kivalasztott szerveren elérhetd
hircsoportok listaja.
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A megjelend listaban természetesen a gorditésav hasznalataval is ke-
reshetink, de — tekintettel a lista hosszara — ez kissé nehézkes volna.

% Hircsoport-eliifizetések 2=l
Fick[ok]: A hirczoport neve tartalmazza:
I o Kerezéz a leirdzokban is
Hirczoport | Leiras :I Elfizetes |
R el
a.bsu.programming Lemaondés |
a bz religion
a beutalk Lista frigsitése |
riews. elender... aaainu-chan

ab.arnet
ab.general
ab.jobs
ab. politics
abg.acf-termine
abg.admin
aba. allaermein hd

< | »

Mind | Elfizetett Uj |
Ugraz | ak. I Mégse |
4

A minket érdeklé témakorok nevét kilistazhatjuk, ha A hircsoport
neve tartalmazza rovatba begépellink egy vagy tébb — székdzzel el-
valasztott — sz6t. Ezek alapjan az Outlook Express kivalogatja sza-
munkra a fenti kifejezéseket tartalmazé témakoroket. Az alabbi abran
a COMP és az INTERN szétéredékeket tartalmazo hircsoportok listajat
lathatjuk.

% Hircsoport-elfizetéselk 2l
Fidk[ak): A hirczoport neve tartalmazza:
Icomp ke [~ Keresés a leirasokban is
news.bynet hu Hircsopart | Leiras Eldifizetés |

be.comp.internet Lermondas

(:‘ be.comp.internet.irc —l
comp.intemet.library Lista frizzitése |
comp.intemet.net-happenings
comp. software. intemational
comp. std. internat

comp. unixinternals
ez.comp.infosistemas.intemet
Taus. comnputer. atar. internet

news.elender...

2l | ]

Wind | Ewfizetett | i |

Uaras | QK I Meégse |

4

Ha valamely hircsoport tartalmat rendszeresen szeretnénk megtekin-
teni, érdemes arra ,eléfizetni”. Az eléfizetés valéjaban nem azt jelenti,
hogy pénzt kell adnunk a hirek olvasasaért, hanem azt, hogy a hircso-
portot — a Kedvencekhez hasonlé mdédon — felvesszik egy kulon lista-
ra, a késébbi kdnnyebb visszakeresés eérdekeben.
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Az ,elb6fizetés” a hircsoport kijelolése utan az Eléfizetés gombra kat-
tintva végezhet6 el. Azoknak a hircsoportoknak a listajat, melyekre
eléfizettlink a Hircsoport-eléfizetések panel Eléfizetett fllén elkilo-
nitve is megtalaljuk. Az eléfizetett hircsoportokat az Outlook Express
egy kis Ujsaggal jeldli meg a listaban.

& Hircsoport-clifizetések x| & Hircsoport-clifizetések
Fask ok} B ine oo reve abmarsy Fudb ok} A fine 0podt reve tartbimarss
@ izt I Kerssde a bithsckbans @ izt I Kerssde a bithsckbans
a| a|
rewatwethy [ Hircaopart Leiin =| =] rewatwethy [ Hircaopart Lok
[ee—rpr— T b mch
Lemondds
Fannoven uri comp frus o T b o ense cakdesn
@ anda lnus Liska hrsitéee @ T o st ol o
f— . e oy lrmos f—
S b sty il s
Fran it mlf b -doc.
Fuar kb ll lrwoetlarme
P st it b —
e bits mlf bk aado
A g b
come s arewnci =|
1 I ;l_l 1|
Mind [ Ui Hind

Ugeis 3 | Mégee i

Az elbfizetést barmikor lemondhatjuk a hircsoport kivalasztasa utan
a Lemondas gombra kattintva.

A hircsoportok tartalmanak megtekintéséhez nem koételezé azokra elé-
fizetnlink, mivel az eléfizetés csak a visszakeresést konnyiti meg. Bar-
mely kivalasztott hircsoport tartalmanak megjelenitéséhez hasznaljuk

az Ugras gombot.

Tézetek IOsszes Uzenet megielentése

W hunlists.hix.moka - Outlook Express - Fé felhasznéld -3 x|
J F&il  Szetkesztés Mézet Eszkizék  Ugzenet  Sdgd |E
=2 H »

NE 17 o2 = =2 | B

[Ij hiriizenet Walasz a hi... Walasz Towabbitas Myomkatas Lealitas Kildés|Fo. .. Cimek.

=

i hun.lists.hix.moka

IMappak

x|

MEEIEEE

| Felads

@ COutlook Express
E'@ Helyi mappak
EI@ Beérkezett lizenetek (1)

5B (alet levelek
@ Postdzandd Uzenstek
512 Elkiildatt elemek
(3 Tordlt elemek (1)
-5} Piszkozatok
@ nietws, elender, hu
E-@ news. bvnet. hu
Ya ahn.techlinux (&)
@ alk,os.linux. caldera

|§1 Ukolso mondatok.

d Re: ¥+ HIX MOKA *++ 22947

ﬂ retklam

g suni

ﬁ Re: Figyelmezteto feliratok.

a Uzenetrogzito szovegek

Tavolsag

ﬂ skot witz

™ reklam

1 |

-——ea- -
— —
-

Feladé: ~ = . Cimzett: hun.lists.hix.moka
Targy: Tavolsag

Ya be.comp.internet ﬂ
ﬁ hun.lists.hix.moka (59 = ="A ket iskola egy igargatosag ala tartozik, bar a J
ST hunlists i finu > >tavolsag kozottuke autowval 15 lan."
#
> Jogos a felvetes, tenyleg furan hangzik )
#
> Annyira nem fircsa: pl. Lehetseges rowidebb ut, ami gyalog
= jarhato, autoval nem. .. =l
[72 uzenet, €9 olvasatlan @ Munka kapcsolddva /8 Hiba 4

Az egyes hircsoportok neveit a bal oldalon taldlhaté szerkezeti
panelen lathatjuk. A hozzajuk tartozoé lizenetek listajat a jobb felsf lista

panel tartalmazza.

' MiniszterelnGki Hivatal Informatikai Kormanyhiztossag
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Az Uzenetek neve mellett megjelend és = jelek segitségével
az egyes Uzenetekre adott valaszok listajat bonthatjuk ki vagy rejthet-
juk el. Az lUzenetek szdvegeit az lizenetekre kattintva az alsé tartalom
panelen olvashatjuk el.

@ Masik hircsoport tartalmanak megjelenitéséhez kattintsunk a szerke-
Hircsoportak zeti panelen lathaté barmelyik eléfizetett hircsoport nevére, a hircso-
portok teljes listajanak megjelenitéséhez pedig hasznaljuk az Outlook

Express eszkdztaran Iévd Hircsoportok ikont.

A témakorhéz kapcsol6do gyakorlé feladat:
Feladatgyijtemény 23. feladat

UZENET A hircsoportba mi is barmikor kiildhetiink i lizenetet. Enhez mindész-
KULDESE A sze az Outlook Express eszkoztaran talalhato Uj hirlizenet gombra

HiRCSOPORTBA kell kattintanunk. Uj (izenetiinket a képernyén megjelend ablakba gé-
pelhetjik be.
. =10/
Ll] hirlizenet J Fajl Szetkesztés Mézet  Besalrds  Formatum  Eszkizek  Ozemet  Sigd |
S AN
Kiildés Kivagas [&s0las Bellesztes  Wisszavonas Ellendrzés  Helyesitas. .. Melléklet
Hirkiszolgald: Inews.tvnet.hu j
¥ Hircsoportok: |hun.|ists.hix‘m0ka
Masolatat kap: |
Targy: IPro’ba
Arial CE Nt ElfFe ap|=s=EEsEs==s=|-aE
=

Ez egy Uj lizenet!

-]
4

A Hirkiszolgalé rovatban a hirkiszolgalé neve automatikusan megjele-
nik.

A Hircsoportok rovat tartalmazza annak a hircsoportnak a nevét,
melybe Uzenetunket kildeni fogjuk. Ezt a rovatot az Outlook Express
automatikusan Kkitdélti szamunkra, igy megvaltoztatasara altalaban
nincs szukség.

| 130



7, )

Informdciés Informacio és kommunikacio

Magyarorszag

A Targy rovatba gépeljik be témoren, hogy mir6él szél az lzenet.
Az interneten altalaban illetlenségnek szamit a Targy rovat kitoltet-
lenll hagyasa. A targy alatti Ures terlletre gépelhetjik be a kivant
Uzenetet. Lehetdség szerint igyekezzink mondandoénkat réviden és
tomdren megfogalmazni.

Megjegyzés
Az internetes levelezésben és a hircsoportokba klldétt Uzenetek esetén elterjedt

szokas, hogy az Uzenetben nem hasznalnak hosszu és dupla ékezetes betiiket,
mert nem minden program tudja ezeket helyesen megjeleniteni.

TIPP

Ha csak proba képpen szeretnénk lzenetet kildeni valamelyik hircsoportba, keres-
slink ,test” nev(i hircsoportokat. Ezek a kezd6 felhasznaldk szamara ,gyakorlas-
ként” vannak fenntartva. Példaul egy ilyen hircsoport a hun.test is.

Az Uzenet elklldéséhez kattintsunk az lzenetet tartalmazoé ablak Kiil-
dés ikonjara. Gyakran el6fordul, hogy az elklldoétt Gzenet nem jelenik
meg azonnal a hircsoportban, mivel feldolgozasukhoz idére van szik-
ség. Erre az Outlook Express a kdvetkezd uUzenettel figyelmeztet ben-
ndnket:

@ Uzenete elkiildés @Iatt éll a hitkizzolgald felé. Mem biztos,

hogy azonnal megjelenik.

[ Ne mutassa ismét.

A témakorhéz kapcsol6dé gyakorlé feladat:
Feladatgyijtemény 24. feladat

VALASZ A Ha egy hircsoportban 1évé (izenetre reagalni szeretnénk, kattintsunk
HIRCSOPORTBA 2 Valasz a hircsoportba ikonra. llyenkor valaszunk is a hircsoportban

; fog megjelenni.
Walasz a hircsoportba |

K Re: Tavolsag (=] 5|
| Eéil seerkesatgs Meost  Besards Formétum  Eschozik  Ugenet  Sigd ‘
. e

| Phoces | 3 a8 < (& % | ) = B

Hiirkiszalgalé: [news bvmet [l

S0 Hircsopartok: Jhurlsts, b rncka

Mésolatot kap: |

Térgy: [Re: Tavelsag

az alabbiakeat irta a kévetkezd izenetben: newsmolka 2848 3@HIX j
> = >"A ket iskola egy igazzatosag ala tartozik, bar a

= = >tavclsag kozottuk autoval 15 km."

=#

= = Jogos a felvetes, tenyleg furan hangzik -)

=#

= > Annyira nem furcsa: pl Lehetseges rowidebb ut, ami gyalog

> = jathato, autoval nem.

=#

> > = Ezt az autoval 15km a tavelsag nem ertettem. MNem baj. P1 Siofok es Bfured

* kozo =l

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 1 31 |
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VALASZ

A FELADONAK

| 132

oy

Walasz

A hircsoport nevét, és ebben az esetben a targyat is, az Outlook
Express automatikusan tolti ki. Valasz kuldésekor az eredeti lUzenet
szOvegét, vagy annak a valasz szempontjabdl Iényeges részét,
Jidézni” szoktak. Az idézett szdveget altalaban > jelekkel bevezetve
irjak. Az eredeti Uzenetet az Outlook Express automatikusan idézi va-
laszunkban.

Rank tulajdonképpen csak a valasz szbvegének begépelése marad.
A valaszt a Kiildés ikonra kattintva tovabbithatjuk a hircsoportba.

Abban az esetben, ha a levél elkiildéséhez az Outlook Express
eszkoztaran talalhaté Valasz a feladénak ikont hasznaljuk, az altalunk
kildétt levél csak a feladdé e-mail cimére keriil tovabbitasra. igy
lehetéség nyilik személyes jellegii valaszt kiildésére is

B Re: Tavolsag 10l =|
J Fajl Szerkesztés Mézet  Beszirds  Formatum  Eszkézik  Ugenet  Sogd |
- A »
03 ¥ B oa - & v 0
Kiilldés Kivagas [M&s0l4s Beilleszkes  Visszavonas Ellendrzés  Helyvesiras... Melléklet
[ Cimzett: I # -
Masolatot kap: I
Targy: |Re: Tavolsag
N
————— Original Message -----
From:

Mewsgroups: hun hsts i molea
Sent: Thursday, August 02, 2001 2:23 PM
Subject: Tavolsag

> = =" 4 ket iskola egy igazgatosag ala tartozk, bar a
> = rtavolsag kozottule autoval 15 km "

=#
= = Jogos a felvetes, tenyleg furan hangzik :-)
= =

| Y

A feladonak kuildott valasz megirasanak menete teljes mértékben
megegyezik a hircsoportba kildott valaszéval, de a cimzett ebben
az esetben az Uzenet iréja, nem pedig a hircsoport.
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UZENET Ha egy hozzank beérkezett (izenetet masok szamara tovabbitani sze-
TOVABBiTASA retnénk, akkor azt elkildhetjik e-mailben a Tovabbitas ikon hasznala-

taval.
ED\Q ik Fu: Tavolsag E =10ix|
TDVébbftéS Jga’j\ Szerkesztés [éest  Beszivés  Formdtum  Esckizek  Uzemst  Siigd |
@ »
MellEklst

j@;x%@n&"\ﬁ?

Kildés Kivagas Masolss Bellesztés  Visszavonés | Ellendrzés  Helyesias,.,

Clmzekt: I
Masolakot kap: |

Térgy: [Fo: Tavalsag

----- Original Message ----- j
From

Wewsgroups hun lists hiz moka
Sent: Thursday, August 02, 2001 2:23 P
Subject: Tavolsag

= > >"4 ket iskola egy igazgatosag ala tartozile, bar a
= = >tavolsag kozottuk autoval 15 km "

>#

= = Jogos a felvetes, tenyleg furan hangak :-)

> #

=l
\ Y

Az Uzenet tovabbitasa nagyon hasonlit a Vélasz a feladonak funkci6-
hoz. Ebben az esetben a Targy rovatba a Fw: Targy szbveg kerll, és
a cimzett cimét nekunk kell beirnunk.

LEVELEZESI LISTAK

A levelezési lista az elektronikus levelezésnek olyan formaja, melyben
az azonos érdeklédési emberek tapasztalatot cserélhetnek, kérdése-
ket tehetnek fel. A listdnak kildoétt levelet a listan szerepld 6sszes tag
megkapja.

A fel- és leiratkozasokat, a listara befutott levelek tarolasat, tovabbita-
sat a listat kezel6 szoftver bonyolitja. Ez a szoftver elvileg tobb listat is
mikddtethet, igy a feliratkozaskor mindig meg kell adni az altalunk ki-
valasztott lista nevét is.

Tekintsink meg egy konkrét példat!

Napjainkban egyre t6bb iskola rendelkezik jol kiépitett szamitégép-ha-
|6zattal, igy a tanaroknak is lehetéséguk nyilik az elektronikus levele-
zésre. Ennek a lehet6ségnek a tovabbfejlesztéseként hoztak létre
a TANFORUM-ot.

A TANFORUM egy olyan levelezési lista, amelyet azzal a céllal indi-
tottak, hogy a kodzépiskolai tanarok itt feltehessék kérdéseiket, segit-
hessenek egymasnak, és informalédhassanak a legfontosabb esemé-
nyekrol.

TIPP

Feliratkozas utan egy-két héten keresztiil érdemes csak szemlélddéként részt venni
a listan, ismerkedni a szokasokkal, az aktudlis témakkal. Haszndljuk batran
a lista archivumat, el6fordulhat, hogy kérdéslinkre valaki korabban mar valaszolt.
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FELIRATKOZAS
A LISTARA

A levelezési listara egy a lista cimére kuldott e-maillel iratkozhatunk
fel. Példankban ez a cim a tanforum@lists.kfki.hu. A levél a subscribe

Uzenetet tartalmazza.

it 0j izenet -0l x|
J Faill Szerkesztés Mézet Besz(ras  Formatum  Eszkizok  Ozenet  30od |
= AE =
- 4 B @ 2 2, 1 0
Kiildés Kivagas [Masolas Belleszies  Visszavonas Ellendrzeés  Helvesiras, .. Melleklet
Cimzett: Itanforum@hsts.kfki.hu
Masolatot kap: I
Targy: I
- = == EE | = = = =
arial CE v|1E| 'IE.‘FDA_vh: = iEiE §i§§|—$
El
SUBSCRIBH

[
4

Ez utan a levelezd lista adminisztratora e-mailben értesit a sikeres
vagy sikertelen feliratkozasrdl, valamint az esetleges teenddkrél.

Tanforum -- confirmation of subscription — request 691848 - Nyugat-europai {150;

=0l x|

E&ll Szerkeszstés Mézet Eszkiedk  Ugenet  Sugd

="

2] =) (%4]

Walasz  Malaszmin... Tovabbitas

@

Elgz&i

b

Kivetkezd

=

Cimek.

Myomtatas

Tidtlés ‘

tanforum-request@lists kfli hu

2001, augusztus 15, 10:55
Kis Ede:

Tanforum -- confirmation of subscription -- request 631845

Feladd:
Datum:
Cimzett:
Targy:

Tanforum -- confirmation of subscription -- recuest 691848

We have received a request from kedel@topsec.hufor subscription of
your email address, kede@topsec.hu | to the tanforum(@hsts kil hu
matling hist. To confirm the recuest, please send a message to
tanforum-recquest{@lists kil hu, and either

- maintain the subject line as iz (the reply's additional "Re" is
k),

- or include the following line - and only the following line - in the
message body:

confirm 651848

(Simply sending a 'reply' to this message should work from most email
terfaces, since that usually leaves the subject line in the right
form.)

If vou de not wish to subscribe to this list, please sunply disregard

[l
4

A listara a https://sunserv.kfki.hu/mailman/listinfo/tanforum weboldalon
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s feliratkozhatunk vagy leiratkozhatunk réla.
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Magyarorszag

LEIRATKOZAS Ha valamilyen okbdl kifolydlag mar nem akarunk a listahoz tartozni,
A L|STAROL lehetéségunk van leiratkozni réla. A leiratkozas menetét altalaban
a feljelentkezés utan kapott megerésitd levélben szoktak ismertetni.
Ezt leggyakrabban egy, a lista szerver cimére kuldétt levélben tehetjuk
meg, melynek targya vagy tartalma az unsubscribe vagy remove
szavak valamelyike legyen.

=1al x|
J F&jl Szerkesztés Mézet Beszrds  Formétum  Eszkizsk  Uzemet  Sugd ‘
= A »
= 4 m @ o @ v 0 UL
Kiildés Kivagas [Masolas Beilleszies  Visszavonas Ellendrzes  Helyesiras... Melléklet Prioritas
Cimzekt: ItanFDrum@Iists.kai.hu
Masolatot kap: |
Targy: |
[ardce S[oF] EllF o A ASEEE|EEES|— 0
=
UNSUBSCRIBE|
E
4
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